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Refuerzo de Actividades

Es tiempo de jugar y aprender, en la computadora hay juegos que te ayudan a repasar
lo visto y TUX TYPING es un programa divertido, nos permite practicar el uso correcto del teclado
y iVamos a conocerlo!

1.- Primero identifiquemos el acceso para Tux Typing el programa se identifica por un pingiino
o el nombre.

AIUping

2.- Ahora ya que lo ubicaste da clic en él y aparecerd esta pantalla.

& Cascada de Pescado

Cometas

i~ Lecciones

'8 :
\. Opciones

L‘ Salir
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3.- Para empezar a practicar tenemos dos opciones que puedes elegir:

A) La primera opcidn es:

Fish Cascade

Da clic en él y empieza a jugar selecciona el nivel de dificultad de tu eleccién, varios pescados
aparecerdn con palabras y debes de escribirla presionando las teclas.
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B) La segunda opciodn es:

Comet Zap

Da clic en él y empieza a descubrir tu habilidad con el teclado aparecerdn letras las  cuales
tienes que eliminar con el teclado.

La pantalla que aparece es la siguiente:

Comencemos a practicar y aumentar tu habilidad.
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Practica 2: Tux paint Reforzando Herramientas

La Actividad Tux Paint puede funcionar muy bien
como recurso en cualquier drea del conocimiento:

tiene potencialidad y atractivo.

Tux
Paint

Se trata de una actividad con la cual podemos
dibujar, pintar, aplicar sellos y también escribir.

Pantalla Principal

- Barra de Herramientas \

-

S
R

\ .

®
ye

DeshacerRehacer ﬂ
Goma 'Nuevo

B S

[ Abrir Guardar

-
imprimir’ Salir ——
Paletade » '
colores
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Cada una de las herramientas, tiene diferentes opciones, aparecen del lado derecho,
dependiendo que se tenga seleccionado.

A partir de ellas podemos crear lo que nuestra imaginacién nos diga.

pdg. 7

IALLLA
-

'"":'Nlﬂﬁ
&
Undo  Ikedo
Erater Now
:‘ojéq g”
=
Share
—

@ Aquarter of pizza.

\of

COLEGIO DEL TEPEYAC , CAMPUS MEXICO , 2017-2018 CENTRO DE COMPUTO




Actividad

Realiza un dibujo en Tux Paint, el tema es:

trata de utilizar todas las herramientas, al
finalizar, muéstraselo a tu Profesora
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Practica 3: Alimentos Sanos

Paint es un editor grdfico puedes crear dibujos usando diferentes herramientas como:
TN

La paleta de colores, lineas, formas y utilizar un (
|dpiz. N
Para realizar nuestro anuncio en el editor grdfico utiliza las

funciones principales, antes de comenzar analizaremos las herramientas

mds comunes para que las recuerdes:

Lapiz. Sirve para hacer trazos.

Relleno de Color: Pinta las formas

Texto: Permite escribir

BB

Borrador: Borra elementos

B' Ampliacion: Permite hacer mas grande los

n Pincel: Sirve para hacer lineas diferentes
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Las herramientas se encuentran ubicadas de la siguiente manera:

@l | B % ¢ 5| Sintitulo - Paint - m} X
Inicio Ver ~ @
[ el Nwoo: pern = [ AEENEENEN g
i B S | """ =[] Cambiar tamafio Al O&AN - K Rellenar - T_' Gotorl ol DDDDDDDDD IEd't
egar ee(slonar “\ Girar * V- 4 /0 Q mcvees OOOQ = am-ano 0101 ozor mmmmmmm[‘m‘jcol;rﬁe’s
Partapape... Imagen Herramientas Formas Colores
A

Actividad

1.- Abre cualquier editor grdafico y dibuja 2 elipses uno pequefio y otro grande

T
— SRR EnEe
0 el L7 WNpy s demntis (ML - -ird_]
{» P * AL e P - ‘.
B M e
| T— AT — - il
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2. .- Ahora con la goma, elimina las lineas del centro.

R

2 - oL T L7 Nty T sy (Mg O

o (- AR tem L S, Tnains | o oo
L : o A - R QOO . Xil 4 v

—— - r—— —— — :
P . . e -
| Y SLLOE - Wi - i}

= . . BENEN EEEE g
— : | | it
- Towibe LWl Conn - e (0
‘ (8 I ! : L oekend
-
P iveieners - - 2 Ty
Bm,xw 2 O N Wb s =
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4. Usa el relleno de color para darle su rojo a la manzana.

EEENN NuEn i |
= = ]

il
e

'3 156 + Shlpmcies

es un alimento sano.

Listo tu manzana estd terminada, ahora con la herramienta de texto escribe su nombre y por qué

La manzana es vna de las frutas mds completas. Gran parte de ella es agua, pero tamhbién aporta azicares.
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Existen diferentes programas de dibujo, ya sea instalados en la computadora o en linea, este es
uno de ellos y con el cual trabajaremos, para poder ingresar tecleamos la siguiente direccion:

http:/mudcu.be/sketchpad/
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http://mudcu.be/sketchpad/

https://sketch.io/sketchpad/

8 Esseguro | https://sketch.io/sketchpad/

1 G

* T

Normal

Con ayuda de tu profesora entra al programa de dibujo en linea explorarlo y localiza las
herramientas que se te hagan conocidas y aplicalas en tu hoja de dibujo.

Realiza un dibujo, sobre tu escuela
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https://sketch.io/sketchpad/

-]
Unidad 2

Presentaciones

Practica 5: Conociendo Power point

PowerPoint es uno de los programas que cuenta con los recursos para hacer presentaciones con
diapositivas para mostrar tus ideas y conocimientos por ejemplo, exposiciones, cuentos, leyendas,
conferencias y tiene herramientas muy fdciles de manejar.

Para entrar al programa, debemos de presionar el icono de la aplicacién.

] Office

P3 .
PowerPoint

Iniciandao...

Vamos a llamar por su nombre a las partes de la ventana

HERRAMIENTAS

[ IS 3 Frmertaoce ! Fomalion
m " INRRTZE  pEsNG TRAMBOIUNSS  ANMACORES  PRESENTACION CONDUPOUTIAY  IEVISAR TR AN SRR
. ' e - Z ' I N ' M s
5 Restabde & Brewipliow
Royw Phasy : N 2 N . L1 o5 Ovpeens
. fupmtne- lecose" " . ¢ .

Petaracent i Dupesin
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Diapositivas

pég. 16

Haga clic para agregar titulo

* Haga clic para agregar texto

Area de trabajo

COLEGIO DEL TEPEYAC, CAMPUS MEXICO , 2017-2018 CENTRO DE COMPUTO




Poner Titulos
Para poder colocar un titulo, damos un clic en el cuadro de titulo y ﬂ‘\.\
escribimos la informacién. |'
" *,’ ..'f' /”)‘
| /v ,
\
\

Escribir titulo de |la diapositiva

Para cambiar de color, seleccionamos el titulo y pTESIOHGmOS la tecla de color A.
HBuscar

O [ ’\ &Relleno de farma -
U &7 EContomodeForma' a. Reemplazar -

P — 1— R — A i - =
|Ca|ibri Light (Tit -|44 -l KA b 2.2 == 1=- ||f} Direccién del texto ~OoO
E%]Alinearten‘to' &.I—L)E>& 05l o ) Estil
.\ - E===|=- < | Hrganizar tstilos
N K 5 § skt~ Aa AI} . - - | == EConvertiraSmartArt' ERTAN AR N 4k rapidas - L} Efectos de forma - [} Seleccionar~
Fuente Colores del tema *arrafo |1 Dibujo | Edicion
W EEEENEN

- ||||||||I| """"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" S
E titulo de |la diapositiva

L 1 fFEEEEN
w9 Maés colores...

ZF Cuentagotas

Mi amigo el perrd
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Colocar texto en la diapositiva

Para colocar texto, se da clic, donde dice agregar texto y se empieza a escribir.

Mi amigo el perro

* Haga clic para agregar texto

Mi amigo el perro

*ES negro

*Es grande
*Le gusta jugar

*Es Tierno |
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Insertar nueva diapositiva

Si deseamos insertar una nueva hoja o diapositiva, presionamos el botén.

EH S O T3-

ARCHIVO paliiis]e!

ulla 5‘5 Cortar

TRAMSICIO

g, " -WDisefio

ER Copiar BRestablecer
Pegar Mueva N
- ¥ Copiar form{io diapﬂsitim* P 5eccion -
Portapapeles M Diaposfivas
. iva (Ctrl+M)
Miamigoe Agrega una diapositiva a su pres
*Es negro e Mas informacidn
*Es grande 1
*Le gusta jugar
*Es Tierno

Se mostrard la nueva diapositiva

Mi amigo el permo
*Es negro

*Es grande
*Le gusta jugar

*Es Tierno
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Actividad

Realiza una presentacién con 2 dl(]pOSITIV(] S, en una de ellas tendrés que colocar de titulo
EL PERRO, en la otra EL GATO.

Coloca 5 cosas que te guste de cada uno.
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Practica 6: Formas

Los objetos en PowerPoint son las formas, imdgenes y cajas de texto donde escribes, las cuales
puedes copiar, mover, ampliar, reducir, girar, cortar, poner efectos y animacién.

Formas Imagenes

Formas usadas recientemente
BE\\OCOALLDEG
(R TAN SR B + ¢

Lineas
NNNTLLTA/RNG S
Rectingulos
O0oDOoO0O0O0o0

Formas basicas

BCANTOAOOQOOO®®
eGOo0OrLgaOea
O0@A00VIXNL T3
O3] ¢y

Flechas de bloque
DEQOQEHPLPR IS
CovnappD >R |
HHAR ~
Formas de ecuacion

FPoRe =2

Diagrama de flujo
O0<cgOold8ocoayu
COOARBD X ¢ AVAD
Qo

Cintas y estrellas

AL A[OREEES

| Objetos

DOQ@.0A0A AL A4
¢ AAE ~

1+]]

5

pag. 21 COLEGIO DEL TEPEYAC, CAMPUS MEXICO , 2017-2018 CENTRO DE COMPUTO




Empecemos a practicar.

1.- Elige algin objeto que te agrade sélo da clic en la ficha de INSERTAR y elige el objeto

con clic.

BE S 0OF Q- Possartackinl - Powes Pt WEIRAMRENTAS O DVLID ! Mm - 8 X
WO | IMEERTAN  DSERD  TRANSCIONES  ANMADONES  PRESENTACION CONDAPOSITMAS  REVGAE  VISTA FORMATO T 2 |
— - - % 3 - - 2 | ™ (r— N p— A
' . ‘ e A - f ! ;
B o e e 'S8 n Bk [ A [ E T O O4
Nuews Table  Iiigeses bibgene Caglurs Al de Tt Snendn Guifen  Aghiacones  Hporwncsle &cidn  Conmmton Cusdeo Sscabe. Winddat Feohe Mumoo de Ulaeto  Edumtidn Welot A
depesitng * e lines Setogratio * . s Office * detento geephy.  © v hom dapasitve . .
Ctapmifimet  Tabsas ragenn Favncs snadis ot ioutoments - Vierate Caewrriarm Toetz Lt Nutimaite ~
‘ | '
,{:{ Livess
- - . - « W \ .
Lo targuas

OO@OOUISE<
( ()

e a2 brogoe

ROV PIHEPRLN
CE VLD DN
OOm

Fatmas e eomckin

2.- Ponle un color a tu forma dando clic en tu objeto y se activard tu ficha de HERRAMI ENTAS

DE DIBUJO y ubica estilos de formas donde te dejard poner algin color de tu eleccién,

descubre sus diferentes estilos y deja el que mds te guste.
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EHS CFQ- Presentaciont - PowerPoint HERRAMINTAS DE OWLUO 7?2 M - 5 X
INICIO INSERTAR DisENiO TRANSCIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR WVISTA ORMATO inicias sesitn n
=] -.:C/ O :??;[dm:!m- N =R . :'Rﬂlemde!omn' [ 2 Relieno de testo = 1 Trnes adelante F'.N'MM‘ !U 725cm -

AL LD LG+ ElCuadeo de teto . Ak @ = | LZ Contormo de forma + A A A = | & Contomo de teto » Enwinr atr 2l Ag

KERANMRE - 15 oenbmar farme i *| & Efectos de forma = [ Efectos de texto * {ils Paned de seleccian A Girar - w[7gsem

insectar formay E1tllor de torma 10 Eitior de WoraAnt ™ Qrganizar Tamafio % -~
1
>,
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Seleccionar Objetos

Ya sabes colocar tus objetos en PowerPoint ahora aprenderemos a seleccionar, es muy fdcil.

1.- Da clic sobre tu objeto, notards como unas bOI”US b|0I'IC(IS y una verde aparecen, eso

significa que esta seleccionado y listo para cualquier cambio que desees hacer como color,
agrandar, hacer pequeriio, etc.
A

1t

Seleccionado

Seleccionado &

3
e
O

2.- Si quieres quitar la seleccién da clic en cualquier drea fuera de tu objeto o elige algun otro
objeto.
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Copiar objetos

Antes de empezar, copiar significa ImITGI‘ tu objeto.

Copiemos varios objetos esta herramienta te ayudard a agilizar tu trabajo en PowerPoint.

1.- Selecciona con un clic el objeto que quieres copiar, luego da clic en tu ficha de INICIO y da
clic en COPIAR.

2.- Ubica el lugar en la diapositiva donde desees pegar tu objeto, da clic nuevamente en la
pestana INICIO y da un clic en PEGAR.

INICIO
i |
h ER «gamN;

Pegar
diap«
Porgiapeles Iy
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Cortar objetos

Para poder mover un objeto a otra diapositiva, puedes hacerlo con la funcion CORTAR.
1.- Tienes que seleccionar el objeto.
2.- Da clic en la ficha de INICIO.

3.- Después da un clic donde dice CORTAR.

4.- Ve a la diapositiva donde quieres colocar el objeto, da clic nuevamente en INICIO vy clic en
PEGAR.

ARCHIVO gamiyi{ele;

m
D[‘@v

Pegar N

g

v diap¢

Portapapeles
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Duplicar objetos

Duplicar es imitar un objeto que sean iguales, idénticos.
1.- Presiona la tecla CONTROL.

2.- Debes de tener presionada la tecla control al mismo tiempo arrastra el objeto con un clic
sostenido y coloca el objeto duplicado donde lo necesites.

B EH %S OB, V0 e« A0 L PPt IR I IR (11 0 ) W= aR
- HOo NI Nare TRAN2C NI RO PTERITALOON CUN DD IS VEAN W, L AXE Sy e et en ’1
A R ot o1 L8 Rcthera 0 Towv p QT Tawasdits + O Mo gaie
CIA T LD Ecudn e - [ Creravn 3i fumva A A B [ & cemaveaetia s B i o
o =3y
AR \SLEC Sl P - M tectas o ks e Ponal da sobtatn A Sqwe e 1ORcm
Dt fonm [T pp— 3 -

++
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Mover objetos

Puedes mover tu objeto de un lugar a otro en la diapositiva, sélo da un clic en el objeto que

quieres mover, te aparecerd una cruz, cuando te salga da clic sostenido y mueve el objeto donde
lo necesites.
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Girar y voltear objetos

Otro manejo de objetos es girar.
1.- Selecciona tu objeto que quieras girar.

2.- Ubica la ficha FORMATO vy da clic donde dice GIRAR, te mostrard varias opciones elige la
que necesites.

FORMATO
no de texto ~ Traer adelante [ Alinear~
:orno de texto - Enviar atras ;~'i~'-gmx ar
& C - .
:0s de texto ~ ok “\ Girar~
5 Organizar

Otra opcién para girar con el ratén, es dando clic sostenido en la flecha de rotacién, hasta que
tenga la posicidn que necesites, suelta el clic cuando termines.

pdg. 29 COLEGIO DEL TEPEYAC, CAMPUS MEXICO , 2017-2018 CENTRO DE COMPUTO




-]
<z Actividad

Abre PowerPoint con las f0rmCIS realiza este dibujo, recuerda que puedes g"ur, mOdIfICGI’,

e|lmln(]r, puedes elegir los colores que desees y cuando termines muéstraselo a tu Profesora.
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Practica 7: Insercion de texto WordArt y Cuadros de texto

Para que tu presentacién tenga un estilo personal, existe una aplicacién llamada 4
WordArt y la puedes localizar de la siguiente manera: s WordArt

-

1.- Selecciona la ficha de INSERTAR. %

2.- Da un clic en el icono de WordArt, lo distinguirds por una A mayuscula.

INSERTAR SICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VIST /s FORMATO
= L A
ARz e & m OLELEl 4
e [_@ o ,;L F = 1l o’ B [k s H
Imégenes Imagenes Captura Albumde  Formas SmartArt Grifico Aplicaciones Hipervinculo Accién  Comentar . WordArt Fe
en linea v fotograffas ~ v para Office ~ v yk
imdgenes Hustraciones Aplicaciones Vinculos Comentarios Texto

3.- Después que ubiques donde esta WordArt, da un clic y te mostrard diferente tipos de letras,
elige una dando clic a la que mds te guste.

INSERTA N TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA

n— I’ — . . —— ! =h e —_— [y
o T =2 B 8 2 x| DL N ER E o] T QO
Imégenes Imégenes Albumde  Formas SmartArt Grafico ~Aplicaciones  Hipervinculo Accién  Comenta . WordArt Fecha Nimero de Objeto  Ecuacién Simbe
en linea ~  fotografias ~ - para Office ~ detexto pieffag. > y hora diapositiva v
Imagenes llustraciones Aplicaciones Vinculos Comentarios

A A A

2 P > >

A
A A
AAAA/
AAAAA

oo
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4.- Enseguida que elegiste tu tipo de letra te aparecerd una caja de texto, como la que muestra
la imagen escribe en el, “Cuidar el medio ambiente es nuestro deber”.

_____________________________________________________________________________ L

Espacno para el texto

5.- Por Ultimo, muestra a tu Profesora y explica por qué es nuestro deber cuidar el medio
ambiente.

S - (S o

@uﬂucd]a[r el medio ambiente @S
nuestro @il@[b)@ﬁ
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Estilos de WordArt

Ahora elegiremos los diferentes estilos que existen para mejorar la apariencia de tus
presentaciones.

Como muestra a continuacion la imagen los diferentes estilos son:
1.- Varios tipos de letras.

2.- Relleno de texto.

3.- Contorno de texto.

4.- Efecto de texto.

A Relleno de texto ~ h
” A A A ’; ﬂ Contorno de texto ~ «.
| E /A Efectos de texto ~ «-

Estilos de WordArt =
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Actividad

Ahora explora cada uno de los estilos y realiza lo siguiente.

1.- Selecciona el texto al que aplicaste WordArt, sélo dale un clic.

2.- Da clic en el botén de flecha que se encuentra en los estilos de WordArt.

3.- Pasa el ratén por cada una de las opciones, selecciona la que mds te guste dando un clic.
4.- Elige algun relleno de texto con efecto.

5.- Inserta una diapositiva nueva y hdblanos, del zPor qué es nuestro deber cuidar el medio
ambiente?

6.- Muestra a tus compaferos tu presentacion y explica.
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Practica 8: Insercion de clip art

Practica 8: Insercion de imagenes (clipart)

Ahora que ya conoces las diferentes funciones de PowerPoint
debes de tener mas agilidad, veamos como insertar una imagen
en una diapositiva

1.- En PowerPoint busca la ficha de INSERTAR
2.- Ubica donde ice IMAGENES EN LINEA.
3.- Te aparecerd una ventana, donde escribirds “COMPUTADORA (LIPART”

INSERTAR -

i lag

Imagenes Imagenes
en linea
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Insertar imagenes

Bisqueda de imagenes de Bing COMPUTADORA CLIPART

Buscar en la Web

Inicie sesién con su cuenta de Microsoft para insertar fotos y videos de OneDrive, Flickr y otros sitios.

4.- Elige la imagen que la profesora indique, y da clic en INSERTAR

b bing  COMPUTADORA CLIPART n

Tamafio~ Tipo~  Color~  Solo Creative Commons +  Borrar filtros

correcto. Ver todos los resultados

Eres responsable de respetar los derechos de los demds,

1 elemento seleccionado, Insertar

Cancelar

incluidos los derechos de autor, Més informacién aguf.
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6.- jListo!

También podemos encontrar cliparts en la internet

w cliparts a ! a

magenes Y v 2 sE et 3 Hesramsenas
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Procesador de Texto

Practica 9 : Formatos bdsicos de texto

Word es un programa para escribir texto, en el cual puedes hacer tus trabajos escolares
fdacilmente, para entrar a Word tienes que dar clic en el icono y se distingue por la letra W en
color azul.

Ahora identifiquemos las partes importantes.

B HS- 0Q3. LIEROD PRACTICA & - Missiuh Word TM . & X
_ WCIO NERTAR PR DSERO DL PRONA REFERENC LA CONNEFONDENCIA nEsan VISTA itiar seidn fq
o ) [ O . L ETUA
L 2 116 - Aa- & = . sz e & L} - N -
COon (Compe 16 A8 148 = S otk L st AaBbE ssvcor AaBb AJBl cwcc AaBlo
! o B Ranmmpiaam
l:i}u I NG x AV Q- == 5+ D . Y Harmal | FDmef TSnepe. Testuinds Tedo Thutu 2 Puses ’ B Selaccivonr

Tapapeie 3 Fuenite Emib % Eflodn -~

HERRAMIENTAS

PAGINA

—)

Area de trabajo
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No olvides que tenemos las herramientas para cambiar tipo, tamafio y forma de letra, para que
realices tu documento.

Franklin Gothir = |18 - A A Aa~- &

e Fuente e
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Cambiar la apariencia de los parrafos

Para alinear tus pdrrafos de lado de la hoja que to quieras, lo encontrards en:

1.- Da clic en la ficha INI(IO.

2.- Ubica el drea de Parrafo.

IMICIO INSERTAR DISERO DISERIO DE PAGIM.

% ibri (Cuerpo) - |11

4

K S5 -~ abe x. X° F£»
-~ - A -Aa- A A

es Fuente Ma

4

Alineacion izquierda Alineacion derecha

lihl
L[]

Alineacion centrada Justificar
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Orientacion de la hoja

Orientacion del Papel

Es la manera en que vemos la hoja al momento
de realizar la impresion bien sea

Vertical Horizontal

Para poder hacerlo debemos ir a la pestaiia dISGﬁO de p(lgln(l

EIE‘?*O@@;

ARCHIVO pmigiiels] IMSERTAR DISENG DISENO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMDEMCIA REY

@ @ IE 'ﬁ altos ~ i o ria Espaciado

[ Numeros de linea - 2= |zquierda: |0 cm $: Antes: |0 pto

Margenes Orientacidn Tamafic Colurmnas .
B . . - bt Guiones~ =% Derecha: |Dem

4 K4 »

r
-
-
-

#: Después: |10 pto

Configurar pagina Parrafo Ma

ul

pag. 41 COLEGIO DEL TEPEYAC, CAMPUS MEXICO , 2017-2018 CENTRO DE COMPUTO




En el icono de orientacion, seleccionamos la forma que deseamos

EH S 0O&g

ARCHIVO paiiieila] IMSERTAR

oy o

Margenes Orientacidn Tamafio Ce

- - -

L >, ar |
E Vertical
Horizontal

.5
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Practica 10: Imagenes

Al igual que en Power point, usamos el icono de Imagen.

DISENO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMDEMCIA REVISAR VISTA ACROBAT

S d B Mo & I @ [ &

Portada Pagina Saltode Tabla Imagenes Imagenes Formas Smarthrt Grafico Captura  Aplicaciones Video Hipervinculo Marcador Referencia

*~  enblanco pagina - en linea - - para Office=  en linea cruzada
Paginas Tablas llustraciones Aplicaciones  Multimedia Vinculos
L 1 g 1 2 3 4 5 & 7 8 ] 10 1 12 13 14 15 16 17
DISENOD [

o L

Imagenes lmai

I}en

Seleccionamos el lugar donde se guardan la imdgenes

@) tnsertar smagen x
- « B = Esteequipo » Imégenss » v & Buscar en imagenes p
Organizar « Nueve carpets =~ 1 0

G Mega f , = | Sa | = o
& Pedides programades sshot-100.png sshot-101.png sshot-102.png sshot-103.png sshot-1M.png sshot-105.png
Proyecto GRANDE s . o .

R ol e8 9 - snsucus

PUBLICIDAD , o— ’ ga s
® Y w § = Coxrme
» @i PVC sshot-106.png sshot-107png sshot-108.png szhot-109,png sshot-110.png sshot-111.png

@ OneDrive -
0

v Il Este equipo « o s ——

a ~ e A

s ( s ' b, « 44 e - L
v L] ' P 88
uhot-11Zpng uhot-113png sshot-114.png sshot-116.png sshot-117.png
4 - -
Wietthe - —
- .
v .
v whot-118png 1shot- 115909 sshot-120.png sshot-122,p0g sthet-123.png v
Nm-dcumw[ ‘ i M'.amv

-———— .2
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B HS O & Qg - Decumentol - Word ? @B - O ;-4

ARCHIVO INICIO INSERTAR DISENO DISENO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA ACROBAT Iniciar sesion
oy ¥ T 1 caen i oW He= iy [ Bi -
¢ [Catibri Cuerpe - [11 -] &' &7 A2~ | b0 =-i=-'E- &= A T | aapnconc] asBbeox AaBbC( M e
5 ER - |~ 23c Reemplazar
egar v A, EE== =, v B . i i =l
? ‘. N K S -abex., X /A~ A = === = !Q b : fiNormal = TSinespa.. Titulo1 1=l [kSeIeccionar'
Portapapeles Fuente ] Parrafo F Estiios F] Edicion ~
L 3 2 1 15 N6 17 18
~
m
-
w
o
~
@
o
-]

PAGINATDE1 OPALABRAS [2

Recuerda que puedes cambiarla de tamaio, con los tiradores

pag. 44 COLEGIO DEL TEPEYAC, CAMPUS MEXICO , 2017-2018 CENTRO DE COMPUTO




Practica 12: Fondos de pdgina

_g’a—,oﬁ;' (DT 8

-;;.;: :

En un documento en Word podemos colocar un borde a nuestra hoja.

Para hacerlo, vamos a la ficha DISENO

H S 0 & Q&
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA REFEF
Aél [ Puesto ' _ - PUESTO
([ e Sa B} - el .
Temas [t tee pettent} = oo m o e EITTERE o
1 ? 1 2 2 4 o [4

Marca de Colord

nada agua~ pagina

Se abrird una ventana flotante, en esta ventana, escogemos la opcién ARTE
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También

-1-|I>CI|1|1|3-|-4-|5|6|?|ﬂl'ﬂl
Bordes y sombreado 7 >
E Bordes Borde de pagina  Sombreado
Valaor: Estila: Vista previa
N — ) ~ Haga clic en uno de los
=——|| Minguno diagramas de la izquierda o
use los botones para aplicar
— bordes
—|| cuadro
=|| sembra || Gl ————
— ———————————— v e
Color
G =
— Automatico
= Personalizado
= = Ancho:
Aplicar a:
k~ el documento
(ninguna)

(ninguna)

Aceptar || Cancelar |

podemos solo colocar un recuadro, alrededor de la hoja, en esa misma ventanq,

Minguno

Cuadpo

podemos escoger el tipo de linea, grueso y color.
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TIPO

Color ~

Bordes y sombreado

Bordes Borde de pagina  Sombreado
Valor Estilo:
— o
== Minguno
Cuadro
§ Sombra
— EEss——— |,
=| | 3D
Caolor:
= ]
= || Personalizad Ancho:
3ptr v
Arte: \

[ningunal

\

Vista previa

Haga clic en uno de los
diagramas de la izquierda o
use los botones para aplicar

bordes

Aplicar a:

|Tc|d|::| el documento

Aceptar | | Cancelar |

—

Ancho
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También podemos cambiar el color de fondo, ya sea algun color fijo o algunas texturas

Inici
Marca de Color de rdes
d agua+ pagina T.depigina
Fpndo de p]%n

ONDENCIA REVISAR VISTA ACROBAT

=| A
T AaBbCcDc AaBbCcDc AaBbC( AaBbhCcl AaBl AaBbCcC AaBbCcD:¢ AaBbCcDt AaBbCcD: AaBbCcD

TNormal | TSinespa.. Titulo1 Titulo 2 Puesto Subtitulo  Enfasis sutil Enfasis  Enfasisint.. Textoenn.

Estilos

3 2 1 g' 1 2 k SATIRE ] 5 6 FANIEE ] 9 10 11 12 13 14 15 N 16 17 18

Color de pagina
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Practica 13: Smart Art

Smart Art, son figuras que se ocupan para representar ideas o datos.

Es muy sencillo de usar

Se encuentran en el menu INSERTAR
H -0 & g -

ARCHIVO pmiyiisle] IMNSERTAR DISENOD DISENO DE PAGINA REFEREMCIAS

3 L | % L | 1] ™

’ 1 1 1

B U= o leg & I o
Portada Pagina Saltode Tabla Imagenes Imagenes Formgs Smalrthﬁ.rt rafico Captura

~  enblanco pagina - en linea - -
Paginas Tablas llustraciones
Elegir un grafico Srmartirt ? >
Todos o= = =]
= A,
= v T2 ) irpds
s= Lista Oe® Ry == b =
2  Proceso
o a=k, = Q
5% Ciclo EH A & N
g [=y=] ==
4k Jerarquia
. Ak, (=) @ (=
Relacio e =
E elacion & ¢ 0-60-0 @00 :ﬂﬂ
(E}El Matriz \"ﬁ"’ = é) S
Piramide =] —
= ?é Ei e f‘l‘\if\? : é@' Lista de blogues basica
Imagen EPE % = = @' Utilicelo para mostrar los blogues no
secuendciales o agrupados de
informacion, Maximiza el espacio de
visualizacién harizantal y vertical de las
formas.
Tip-os I Aceptar | | Cancelar
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Seleccionar el tipo de esquema que deseamos

Lo insertard en la hoja, donde después podemos cambiar el texto y colores.

[ |
[ @
[ 1

Para escribir dentro de los objetos, damos un clic y escribimos

N
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Para cambiar colores, en la pestaia formato, seleccionamos el icono COLORES

HERRAMIENTAS DE SMARTART
VISTA ACROBAT DISENIO FORMATO

: 2 ; ")
© @ @ (™ w 9 @ ¢ & -
00 00 OO 060 00 99 @@ g% 00 O ¢

gréfico
J Colores del tema principal 2] os SmartArt Restablecer
20 |12 3. ‘14 15 A716 170, 18
0% o% e%
O.OO OOO L
Multicolor
... ... ‘... ..0 ...'
— ...AO C...C ..... ®. ..Q ..‘.. : %)
Enfasis 1
OOO ... @ ... ® .., o %o
OO | 0g® | 050 o0 0.0
Enfasis 2 e
‘:)L)_O ... ® 9.... ,.. ® ..’
(.).O.O .. L ..... e_9o @ ...
Enfasis 3 »
(‘:’(J'::" ® (<] ® G‘. .Q. ..’
\,JQU .v. ® .‘..Q ®._9o ";'0'. =
| & Vnlver a colorear imanenes en elementn arafico SmartArt ‘
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-]
Unidad 4

Hoja de calculo

Practica 14: Celdas y borde

Ahora vamos a conocer un nuevo programa donde trabajaremos llamado EXCEL que también se
conoce como HOJA DE CALCULO, donde puedes hacer documentos, operaciones matemdticas,
ordenar datos y palabras.

Ahora identifiquemos las herramientas importantes.

HERRAMIENTAS

(™ B R 0o’ Libro? - Eacel T E -8 X
EEERE wco | msimrar OSEROOERAGRA  FORMULAS  OATOS  REVSAR  VSTA irvciar st Y
-~ o =g i 1 e I £ > =", Aute -
x‘ Cabn -t NN F=EE e 57 Auster texto General . ! P‘ =3V ' T ?} N b3 e %V “
— " e - - 3 Ber [¥ Retenas -
Pegar < NKXK S+ Tise & A* T = E& Ecomtnmycentar + § « 0 e SN Formato  Datformata Estilos de  Insertar Elieronae Farmatn ' Orderaty Suncary
- % rendicional - come tada = 1aida - - . - Botra » Fitrar = welecciona: -
Pertapapties = Fuente - Mieaodn s Nuntio n Extilo Crids Meatficn -~
Q2 - ! v
A [} D K | ) J " M N ( P 1
4
LY

] AREA DE TRABAJO
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Celdas

Las celdas son los cuadros que observas en Excel, se forma por medio de las filas y las columnas,
las cuales cada celda tiene su identificacién, sélo tienes que dar clic en algin cuadro (celda) y te
mostrard su nombre de la celda.

A C D E F
1
2
3
4
5
<
7
8
5
10
"
(]
13
"
5
16
17
18
19
20
21
A B C D E F

1

2

3

4

5

6

7

8

E

10

i1

12

13

14

-
n
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B5 Je
Ejemplo: B £
La identificacién de esta celda B5. 1
2
. . 3
Tambien cuando selecciones una
celda, identificards su nombre -
porque la columna y fila se fonen g
en color anaranjado. 6

Ya que identificaste las celdas pongamos color sobre las siguientes:

BO D8 H4
A2 F6 J12
15 M1 C5
G10 11 K10
= R =
INICIO | INSERTAR ~ DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS  DATO
& —_—
D H# Cortar |Ca|ibri 'lﬂ Ay == _ -
p ER Copiar -
E:E;ar ~ Copiar formato N K s - - [ TI= ===
Portapapeles o Fuente Colores del tema
HE EEEETEN
F& - I
S —— 1T
1 oANNEEEEEE
2 Colores estandar
: mm EEEEN
4 D Sin rellena
° ‘h‘.i Macz colores... L
6 L}
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Hagamos una actividad donde practicards los movimientos de las celdas, trata de hacer el

siguiente reto en Excel, realiza tu nombre.

AB C D E F GH I J K L MN O P Q R S T

oo~ oy W

R—
-

12
13
14
15

LHUKR
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Bordes

Los bordes son para poner alrededor de la celda una linea que resalte.

P

o o o B

Para poner un borde debes realizar lo siguiente:

Da clic en una celda.

INICIO INSERTAR

En la ficha de |I'IICIO, ubica el grupo de

fuente, ahi encontrards la herramienta de

alibri - [11
Borde. v

N K S - H ~ @GR

P - Fuente
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3.- Da clic en la flecha para que se desplieguen
las opciones de todos los bordes y elige uno.

Nota: Si quieres poner bordes en
varias celdas, so6lo da un clic
sostenido y selecciona las celdas
donde pondras tu borde.

—_
- ..

E B BB

H E E B

=

DB =

Borde inferior

Borde supernor

Borde izquierdo

Borde derecho

Sin borde

Todos los bordes
Bordes externos

Borde de cuadro grueso
Borde doble infenor
Borde infenor grueso

Borde supenor e infenor

1l
i

Borde superior e inferior grueso

Borde supenor € infenior doble

Dibujar bordes

Dibujar borde

[/ Dibujar cuadricula de borde

4

[”

Iz

Borrar borde
Color de linea

Estilo de linea

Mas bordes...
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Practica 15: Formato de celdas

Continuemos aprendiendo sobre la hoja de cdlculo, agreguemos informacién pueden ser nimeros

y letras.
A B . C
. . 1
EI'ge una celda y da clic. ;
3
ESCI‘Ibe tu nombre. ‘_L
2
Listo, has agregado informacién a la celda. ~ | M.l

Ahora realicemos un ejercicio.

1.- En la celda A1, escribe INFORMATI(A.
2.- En la celda A2, escribe ALUMN OS

3.- De las celdas B3 a la B7, escribe el nombre de cinco companeros de tu seccidén de informdtica.

4.- De las celdas C3 a la C7, escribe el nombre de cinco mas.

- |
1T JALUNMNOS
2 [ INFORMATICA
3 Carlos Luis
4 lavier Mariana
3 Daniela Angel
B Ximena Aranza
7 Jesis Antonio
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5.- Ahora da C|I( en Al y (lI‘I’USTr(l hasta llegara C1 para que esas celdas queden

seleccionadas.

6.- En la ficha de Inicio, localiza Alineacién y da clic en combinar y centrar, ahora observa que

sucede con la palabra AI.UMNOS

R -

INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA cC

INICIO

Cortar

D ER Copiar -
Pegar
- ~ Copiar formato

4
Il
I

Calibri -ln - ® - E°Ajustartexto

N K Ss- #H. A~ =

=

|
1l
ifi
i

Combinar y centrar -

Portapapeles la Fuente ] Alineacian la

A B C
1 ALUMMNOS

7.- Ahora trabajemos B1, nuevamente da (I'( y (ll’r(lSTI‘(l hasta llegar a B7 y da clic en

Combinar y centrar.
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8.- Ahora dirige el mouse a la celda B1 y presiona el botén | X corar
E® Copiar

iy Opciones de pegado:
Formato de celda. .

0D

Pegado especial...

dETEChO de tu mouse, te aparecerdé un meny, elige

Insertar...
Eliminar...

Borrar contenido

Filtrar >
Ordenar »

Insertar comentario

(1 G

Formato de celdas...

Elegir desplegable...
Definir

Hipervii

a»

9.- Al dar clic en Formato de celda te aparecerd un cuadro,

donde podrds elegir la ficha de A|IneCICIOn.

Crientacion

O~ xm
-y
]
o
o

Distribuido justificado

Control del texto
[] Ajustar texto
[ Redudir hasta ajustar 0 % Grados
[¥! Combinar celdas

De derecha a izquierda
Direccion del texto:

Contexto E

Aceptar . Cancelar
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10.- Ahora en cada una de las

flechas de HO”ZO"TUI y

Namero || Alineacion | | Fuente | Borde | Relleno | Proteger |

o Alineacion del texto Orientacion
Ve ”'(UI elige Centrar vy Horizontak ulr
Centrar .
despues da clic en ajustar Vertical 4E "
texto. Centrar : 2 .
Distribuido justificado o .
Control del texto ¢
| [ Ajustar texto - I ||
11.- En el mismo cuadro donde | Reducir hasta ajus %0 [55Grados

[¥] Combinar celdas

dice OrienTUCi()n y la De derecha a lzquierda

Direccion del fexto:

palabra Texto, ain lado estd Conteto v
una raya que puedes mover
segun la direccidén que ocupes
en esta ocasidn la dirigiremos

hacia arriba. ‘
Aceptar | Cancelar

12.- Para finalizar da clic en Aceptar y observa

. A B C

como aparece la palabra INFORMATICA.

1 ALUMMNQOS

i3
13. Recuerda que puedes cambiar el tipo de = = Carlos Luis
letra y tamafio, asi como dar color diferente a 4 % Javier Mariana
cada una de las celdas. 5 % Daniela Angel

6 E Ximena Aranza

7 _Jesﬂs Antonio
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Practica 17: Operaciones Bdsicas

r
Ahora comencemos agreguemos NUMEr0S o nuestras celdas, para poder realizar algunas

operaciones matemdaticas, utilizando férmulas bdsicas para; suma, resta, multiplicacién y divisién.
1.- Da clic en la celda B1 y escribe 15.
fe || =B1+B2

2.- En la celda B2 escribe 50. c D

3.- Ahora en B3 escribe =B1+B2 y da enter.

H :
la|s &

NOTA: Para poder realizar las diferentes operaciones matemdticas sélo cambia los signos.

Resty = m e
=

I
Suma

=A1+B1

Cc1
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Actividad

Realiza las siguientes operaciones en Excel, y obtén

corresponde.

sus resultados utilizando la férmula que

A B C
1 SUMA
g 10 50 o0
3 80 20 100
4 15 75 a0
5
6 RESTA
7 75 20 55
3 52 17 35
g 28 10 18
10
11 MULTIPLICACION
12 20 5 100
13 18 9 162
14 38 Fi 266
15|
16 DIVISION
17 20 2 10
18| 150 3 50
159 348 5 69.6
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Programacian

Practica 15: Pensamiento ldgico

El pensar légicamente lleva a la resoluciéon de problemas.
Para tener esa légica se necesita practicar para adquirir la habilidad de hacerlo.

Vamos a ayudarnos de ciertos juegos para realizar esta tarea.

Localicemos en el navegador CHROME la siguiente direccién:

Cuantrix.mx

0006

BN EL MAA | BNCASA | NOTICIAS | CONOCE

cuantrix

i coding

8.5

Talevtne

JUEGA Y APRENDE
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Seleccionamos el nivel principiante:

Seleccionamos el juego del chavo del ocho

JUEGA Y

APRENDE A ;;““pnoculmax

con

—] AR
() intermedion :,uavo

Aprende a programar con el
chavo

5 avanzadox % %

Cilnicio

Angry Birds Digital Compass
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Después de algunos minutos, se cargard la plataforma.

Seguir instrucciones y avance
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