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El aula virtual se organiza en cursos. Un curso es una colección de recursos, 

actividades y herramientas de comunicación. Podemos encontrar tres tipos de 

elementos: 
 

- Módulos de comunicación: Permiten la comunicación entre alumnado y 

profesorado. 

- Módulos  de  materiales:  Son  los  elementos  que  representan  los 

contenidos materiales del curso: textos, libros, presentaciones, páginas 

web, enlaces…
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- Módulos  de  actividades:  Son  la  parte  activa  y  colaborativa  

con  el alumnado: debate, discusiones, webquests, redacción de 

trabajos.. 
 

Los cursos se agrupan en categorías que es en donde se va a incluir el curso, 

sino por defecto lo hace en “Miscelánea” 
 
 

 

 
 

 

Situada en la parte superior de la ventana: nombre del curso, 

identificación del usuario y botón salir. 

 
 

Un poco más abajo se encuentra la barra de navegación en 

donde se encuentran los enlaces en forma de texto para acceder 

a los diferentes lugares del curso, y la opción de edición. 
 

 
 
 

 

Contiene los temas en los que se haya dividido el curso. El 
“Tema 0” se 

suele utilizar para situar cosas comunes a todo 
el curso. 

 
El resto se enumera del 1 en adelante. Es aquí en donde se irán 

insertando los recursos. Podemos mostrar todos los temas del 

curso o solo aquellos que deseemos. 
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Situados en las columnas izquierda y derecha del curso. Cada uno tiene 

una funcionalidad distinta y son configurables y también se pueden 

ocultar. 
 

 
 

 

 

En la parte inferior. Es un pequeño manual. 
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Bloque visible para el rol de profesor. 

Consta básicamente de 5 enlaces: 
 

 

1-  Página principal. Nos lleva directamente a la página de inicio del aula 

virtual. 

2-  Área  personal.  Nos lleva  a  una  página  especial  conocida  como 

MyMoodle. 

3-  Páginas del sitio. Nos lleva a blogs, marcas y calendario. Enlaces a 

Informes y Notas, únicamente están disponibles para el profesorado, 

pero a su contenido no tenemos acceso por defecto sino solo el 

administrador. 

4-  Mi perfil. Nos lleva a editar los datos de nuestro perfil de usuario 

(nombre, apellidos, correo, imagen…) 

5-  Mis cursos.  Acceso a los cursos en que se encuentre matriculado 

como profesor/a o alumno/a. 
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También conocida como MyMoodle, es desde donde controlamos nuestro 

curso. Todos los usuarios tienen un área personal. Muestra todos los 

cursos en los que está matriculado como profesor/a o alumno/a. 

 

 
 

 

Para acceder directamente a él podemos acceder colocando detrás de la 

dirección del curso “my” 

 
 

 
 

 

 

- Blogs. Tenemos acceso al blog del aula virtual y de todos los blogs de los 

compañeros estemos o no matriculados en su curso. Se entra en el enlace 

y añadir nuevo artículo. 
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- Calendario. Lugar en el que se registran todos los eventos. Es una 

agenda personal. 
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Datos a mi perfil. 

 
 

 

Para editarlo entrar en Administración-Editar perfil. 
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Se muestran todos los mensajes recibidos. También se puede 

enviar un mensaje. 

 

 
 

 

 

 

Lugar de almacenamiento de archivos tanto para alumnado como 

para profesorado. Solo son accesibles para el propietario. Se 

pueden organizar en carpetas. 
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Nos muestra los cursos en los que estamos matriculados como profesor/a 

o alumno/a. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

3-  Activar modo edición. 

4-  Organización de los bloques. 

5-  Iconos de Moodle. 
 
 

 

 Realzar como actual 
 

 Ocultar el tema 
 
 

Mover hacia abajo 
 

 
 

Configuración para mover recursos. 
 

 
 
 
 

 

deseada 

Desplazar a la posición
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Desde la página principal es desde donde se añade el curso. 
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Aquí es en donde vamos a configurar cómo queremos que sea 

nuestro curso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

Si queremos que sea por semanas o por temas, número de sesiones, si queremos secciones 

ocultas o no…
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Si queremos que se muestren o no las calificaciones, los informes, noticias que visualizar… 
 

 
 

Tamaño máximo de transferencia de archivos para el alumnado. 
 

 
 

Seguimiento completado, se mostrará si la actividad está completada o no. 
 

 
 

Cómo queremos que sean los grupos. 

No olvidarse de guardar.
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Una vez creado el curso se puede modificar en cualquier momento. Administración- Editar 

configuración-
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Es el método más cómodo. Es necesario establecer una llave de inscripción al configurar el 

curso. 
 

Este acceso es como invitado. 
 

 
 

El alumno/a accede al aula, selecciona el curso y accede con la contraseña facilitada. 
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Si le dimos de alta en el curso 
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Acceder a Administración- Usuarios- Usuarios matriculados
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Curso- Administración- Usuarios-Usuarios matriculados 
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Nos genera un archivo zip que podemos guardar en nuestro ordenador. 
 

 
Es necesario tener la copia de seguridad
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Añadiríamos el zip y le damos a restaurar lo que queramos. 
 

 
Es necesario que tengamos los permisos de edición de ese curso. Esto permite utilizar recursos 

en lugar de volver a crearlos.
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Mostrará el contenido de un conjunto de archivos, que se pueden ir añadiendo a lo largo del 

curso. 
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SUBIR FICHERO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sirve para explicar o aclarar algunos aspectos de un recurso del curso.
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Abrir el archivo de Google docs- Archivo- Publicar en la Web
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Copiar el código. Crear una URL y pegar el código. 
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FORO 
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CHAT 

 
 
 
 

 
 

 
 

Definiciones tipo diccionario
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Lista de preguntas para responder para obtener una cualificación. Puede usarse como examen. 

Primero es necesario crear preguntas que nos servirán para muchas actividades.
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Hay diferentes tipos de preguntas:
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Preguntas tipo test. 
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VERDADERO O FALSO 
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Trabajo realizado en cualquier formato que deberán enviar subiéndolo al aula. 
 

 
 

Tipos: 
 

-     Actividad no en línea→ Sería para realizar en la libreta y no mandar. 

-     Subir un único archivo→ Permite subir un archivo en cualquier formato. 

-     Tarea de texto en línea→ Permite editar un texto en el aula. 

-     Subida avanzada de archivos→ Permite subir una cantidad especificada de archivos.
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