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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Desde la solapa Tesoreria podras controlar la gestion de cobros /pagos de los efectos asi como los

cheques/pagarés y las transferencias.

[XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [ContaS0L]

2o 2 G Q) )=
Diario/VA Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Buscar opcidn (Ctrl+0)

T Efectos a Cobrar / Previsiones T Informe de Cash Flow = Listado

‘ Carteras de efectos : _t Automatizar cobros

r £

- -
. .
Efectos a Efectos
Cobrar a Pagar

C

ContaSOL organiza la solapa Tesoreria en 5 grupos:

32 Configuracion de estados = _t Automatizar pagos fectos a Pagar / Previsiones

Cheques/Pagarés

5 Configurar efectos Planing de Tesareria

Efectos Cheques

Acciones Informes

por-] F e
ﬁ Control de asientos / IVA ] Herramientas

- =™ X
S EEHYe
A‘rchi\ro

Transferencias

e Grupo “Efectos”, donde se encuentran los procesos del programa que se encargan de mantener los
libros de efectos comerciales. Estos libros son independientes de la contabilidad, de sus saldos y
movimientos. Puedes gestionar hasta un maximo de 99 carteras de efectos y por cada una de ellas sus
registros y vencimientos. También podras generar directamente los cheques/pagarés de sus efectos a
pagar. Para ello existe un icono en la ventana de Efectos a Pagar que realiza dicha funcién, Se encuentra

en el grupo “Acciones” > icono “Cheques/Pagarés”.
e  Grupo “Acciones”, desde donde controlaras los cobros-pagos de los efectos.
e  Grupo “Informes”, donde podras imprimir el listados de efectos a pagar/cobrar, planing de tesoreria o

informes de cash flow.
e Grupo “Cheques”, donde podras gestionar los cheques / pagarés emitidos por la empresa.
e  Grupo “Transferencias”, donde puedes generar transferencias bancarias de forma manual.

11.1.- EFECTOS A COBRAR

Estd representado por el icono con el mismo nombre dentro del grupo Efectos. Este proceso es el encargado de
mantener los efectos generados en tu contabilidad. Al ejecutar esta funcion se abrird el mantenedor del fichero

de efectos.

v 3014 T (%) = [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Efectos a cobrar] - B X
Diario VA Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion Efectos a cobrar | |Buscar opeidn (Ctrl+0) - ] . '.' @
Duplicar el T ' = = [] Seleccionar l?a { zl Lo
= A - ; %
—— | Modificar - L% =0 - Copiar i) i
MNuevo - Listado Automatizar  Ver Vencimientos Buscar Filtro Configurar
_x Eliminar ~ cobros  imagen columnas
Mantenimiento Impresidn Acciones Consultas Portapapeles Vista
ContaSOL X | . Efectosacobrar X
Utiles | Efectos a cobrar [+2]
m 7 :ﬁ Cédigo Fecha Cli/Deud. Mombre Factura C.Abono Vencim. Cartera Estado Importe Concepto
1 14/01/43  430.0.0.00000 CLIENTE INTERIOR 14 572.0.0.00000 14/02/13 1 (s} 250,00 CLIENTET
Sl 2 23/01/13 430.0.0.00000 CLIENTE INTERIOR A-254 572.00.00000 22/03/13 1 PEM 65,30 CLIENTE INT

() De hoy
() De la dltima semana

() Del dltimo mes

Vencimientos

@ Todos
() De hay
(7) De la proxima semana

() Del praximo mes

Estado

Todos M

Cartera
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REGISTRO DE EFECTOS A COBRAR

Si haces doble clic sobre un registro o pulsas la opcién Nuevo o se abrira el registro de ese efecto o la pantalla
para crear un nuevo efecto a cobrar.

L H - Nuevo efecto a cobrar X
Efectos a cobrar ‘@
] \-_| Guardar y nuevo m 7
H— HGuardary sequir || [+ 85
Guardar y -
cerrar_x Eliminar Q
Mantenimiento Utiles
Cadigo: @ ol Asiento enlazado
Fecha: v
Cliente / Deudor: I:/ I:/
Mombre:
Concepto:
M= de factura:
Cuenta de abono: 572.0.0.00000 I:/
Cuenta de destinatario: I:/
Tipo de cartera: I:/
Vencimiento: ~7 Vencimiento: 1 de 1
Importe del vencimiento: 0,00 m
Estado: COBRADO -]
Observaciones:

e ——

Cada registro consta de los siguientes datos:

Numero de registro. Para acceder a cada uno de los recibos, pagarés, etc., introducidos en dichos libros, se
asigna un cédigo de registros a cada uno. El programa te generard automaticamente un ndmero de registro

secuencial y correlativo, basta con pulsar ENTER en este campo.

Fecha. Introduce en este campo la fecha de emisién del documento a registrar, con el formato DDMMAA o pulsa
ENTER y el programa tomara la fecha del sistema de forma automatica.

Cliente. Indica en este apartado el cddigo de la cuenta del cliente/deudor a que se refiere el registro. Pulsando
en el botdén “buscar cliente” podrds entrar en el mantenedor de ficheros de clientes.

Nombre. Una vez introducido el cédigo del cliente/deudor el programa mostrara en la ficha el nombre del
mismo. A continuacién podras modificar ese nombre.

Concepto. Teclea en este campo la explicacién que desees para detallar el registro
Factura. Introduce el nimero de factura para el registro.

Cuenta de abono. Indica el cddigo de la cuenta de tesoreria receptora del documento.

Cuenta de destinatario (s6lo para efectos a cobrar). Indica el codigo de la cuenta de tesoreria del destinatario.

Tipo de cartera. Indica aqui el cédigo de la cartera de efectos en la que se archivara este registro, en caso de no
especificar ninguna, el programa entendera que solo existira una cartera de efectos. Pulsando [F1] podra

3 © 2014 Software del Sol S. A.
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acceder al mantenedor de las carteras de efectos.

Vencimiento. Escribe la fecha de vencimiento del documento a registrar con el formato DDMMAA, o pulse
ENTER si deseas utilizar la fecha del sistema.

Importe. En este campo teclea el importe del documento a registrar.

Botdn “Generar varios efectos”. Este botdn te permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes

diferentes, aprovechando los mismos datos genéricos del registro.

Estado. Selecciona el estado en el que se encuentra el efecto. Estos estados han de crearse con anterioridad en

el apartado “Configuracién de estados de efectos”.

11.2.- EFECTOS A PAGAR

Viene representado por el icono con el mismo nombre dentro del grupo Efectos de la solapa Tesoreria. Este
proceso es el encargado de mantener los efectos generados en tu contabilidad. Al ejecutar esta funcion se abrird

el Mantenedor del fichero de efectos.

_lmama o (G s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Efectos a pagar] - 8 X
Diarig/ V4 Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacion Efectos a pagar Buscar opcion (Ctri=0) 1 . -.l @
“ Duplicar L =, = _ — "1 seleccionar [ﬁ f 4l Lot
5 i = - %
===+ Modificar ~ —f= = = " Copiar Ll
MNueve Listado Automatizar Cheque/Pagaré  Ver Wencimientos Buscar Filtro Configurar
_x Eliminar ~ pagos imagen columnas
Mantenimiento Impresidn Acciones Consultas Portapapeles Vista
ContaSOL X g, Efectosapagar X
Utiles Efectos a pagar |6,|
Ll Copiaral | | Cédigo Fecha Cli/Deud. Mombre Factura C.Abono Vencim.  Cartera Estado Importe Conc
portapapeles
1120343 4000.0.00004 PROVEEDOR NACIOMAL 2 572.0.0.00000 11/04/13

Bedenics 2 12/03/13  400.0.0.00004 PROVEEDOR NACIONAL 2 G-2541-R  572.0.0.00000 11/05/13 1 225,00 PROV

De hoy
(7) De la dltima semana

() Del Gitimo mes

Vencimientos

@) Todos
() De hoy
() De la préxima semana

() Del praximo mes

Estado
Todos -
Cartera
Todas -
Software DELSOL
4| 11 | 3
2 efectos a pagar mostrados Total seleccionado: 225,00 Total 450,00
Ubicacién de archivos: Local Centro de Soporte online: Activo | [Supervisor] | 19/02/2014 |. M g il MC‘M‘-
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e 20a =g 5 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Efectos a pagar] - =2 X
Diario,/MVA Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacidn Efectos a pagar car opcidn (Ctri=0) abl . "' @
Duplicar | T " = = [:] Seleccionar ﬁ J’ T Lol
5 A = | r ]
— | ¥ Modificar ¥ || =P — = Copiar Zl
MNueve — Listado Automatizar Cheque/Pagaré  Ver Vencimientos Buscar Filtro Configurar
_x Eliminar ~ pagos imagen columnas
Mantenimiento Impresidn Actiones Consultas Portapapeles Vista
ContaSOL X | § . Efectosapagar X
Utiles |Efectosapagar ‘#ﬂ
m 7 @ Codigo Fecha Cli/Deud. Nombre Factura C.Abono Vencim.  Cartera Estado Importe Conc
1 12/03/13 400.0.0.00004 PROVEEDOR NACIONAL 2 G-2541-R 572.0.0.00000 11/04/13 1 co 225,00 PROY
Redientes 2 12/03/13 400.0.0.00004 PROVEEDOR NACIONAL 2 G-2541-R 5720000000 11/0513 1 225,00 PROV

REGISTRO DE EFECTOS A PAGAR

Si haces doble clic sobre un efecto o pulsas la opcidn Nuevo o se abrira el registro de ese efecto o la pantalla

para crear un nuevo efecto a cobrar.

Efectos a pagar

|-_' Guardar y nuevo

u_‘ QGuardaryseguir
Guardary -
cerrar  _y Eliminar

Mantenimiento

Cadigo: @
Fecha:

Prov./Acreedor

MNombre:

Concepto:

M= de factura:

Cuenta de abono:
Cuenta de destinatario:
Tipo de cartera:

Fecha de vencimiento:
Importe del vencimiento:

Estado:

DObservaciones:

'<

MNuevo efecto a pagar

[T &3
v 8]

Utiles

] Asiento enlazado

Validar factura
572.0.0.00000 ..
()
()

- | Vendmiento: 1 de 1

0,00

COBRADC

Cada registro consta de los siguientes datos:

Numero de registro. Para acceder a cada uno de los recibos, pagarés, etc., introducidos en dichos libros, se

asigna un cédigo de registros a cada uno. El programa te generard automaticamente un ndmero de registro

secuencial y correlativo, basta con pulsar ENTER en este campo.

Fecha. Introduce en este campo la fecha de emisidon del documento a registrar, con el formato DDMMAA o pulsa

ENTER y el programa tomara la fecha del sistema de forma automatica.

Proveedor. Indica en este apartado el cddigo de la cuenta del proveedor/acreedor a que se refiere el registro.

Pulsando en el botdn “buscar proveedor” podras entrar en el mantenedor de ficheros de proveedores.

Nombre. Una vez introducido el cédigo del proveedor/acreedor, el programa mostrara en la ficha el nombre del

mismo. A continuacion podras modificar ese nombre.

Concepto. Teclea en este campo la explicacién que desees para detallar el registro

© 2014 Software del Sol S. A.
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Factura. Introduce el nimero de factura para el registro.

Cuenta de cargo. Indica el cédigo de la cuenta de tesoreria receptora del documento.

Tipo de cartera. Indica aqui el cédigo de la cartera de efectos en la que se archivara este registro, en caso de no
especificar ninguna, el programa entendera que solo existird una cartera de efectos. Pulsando [F1] podras

acceder al mantenedor de las carteras de efectos.

Vencimiento. Escribe la fecha de vencimiento del documento a registrar con el formato DDMMAA, o pulsa
ENTER si deseas utilizar la fecha del sistema.

Importe. En este campo teclea el importe del documento a registrar.

Botdn “Generar varios efectos”. Este botdn te permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes

diferentes, aprovechando los mismos datos genéricos del registro.

Estado. Selecciona el estado en el que se encuentra el efecto. Estos estados han de crearse con anterioridad en
el apartado “Configuracién de estados de efectos”.

11.3.- CARTERA DE EFECTOS

Se encuentra dentro del grupo Efectos de la solapa Tesoreria representado por el icono Carteras de efectos. En
este fichero se guardaran los cddigos y los nombres de las carteras de efectos que necesites. Una cartera de
efectos se puede interpretar como un banco, una determinada cuenta corriente, o agrupaciones de clases de
documentos (talones, recibos, pagarés, etc.). Puedes prescindir de crear carteras de efectos, esto indicara que
solo utilizards una.

Carteras de efectos @

Archivo de carteras de efectos

Administre las carteras de efectos necesarias para su gestién.

Cadigo Descripcion

[ Muevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar

®

11.4.- CONFIGURACION DE ESTADOS DE EFECTOS

6 © 2014 Software del Sol S. A.
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11.5.- CONFIGURACION DE EFECTOS

Tipos de estado de efectos (=23
S S Esta opcidn se encuentra representada por el icono con su mismo
[co] COBRADO X nombre dentro del grupo Efectos de la solapa Tesoreria. Puedes
EEN E::;::IE PARCIAL : configurar en el programa varias denominaciones de estados de
efectos, como por ejemplo: Cobrado, pagado, pendiente pago,
pendiente parcial...
Esto puede servirte como mera informacion dentro de cada
registro de los efectos, y también para poder filtrar los informes
generados por el programa segun el estado de los efectos.
@

Esta opcidn estd representada por el icono Configuracién de efectos y se encuentra en el grupo Efectos de la
solapa Tesoreria. Permite indicar cual es el nimero de contador que se utilizara al crear los registros de efectos
comerciales. Este apartado es accesible siempre que lo desees. La opcion de configuracion de efectos esta

dividida en 3 pestafias:

Efectos comerciales @

Creacion Contabilizacion Avisos

Efectos a cobrar
Contador automatico de efectos a cobrar: g8

Cuenta de abono predefinida: 572.0,0.00000

Efectos a pagar
Contador automatico de efectos a pagar: 3

Cuenta de cargo predefinida: 572.0.0.00000

Usar el concepto del asiento al crear efectos desde la introduccidn

) Aceptar Cancelar

Solapa Contabilizacion:

Permite preconfigurar el concepto para el asiento de
cobro. Puedes seleccionar entre el concepto basico,
concepto del efecto contabilizado, concepto
predeterminado de la ficha del cliente/proveedor,
concepto de contranaturaleza predeterminado de la
ficha del cliente/ proveedor. También puedes
preconfigurar la resolucion del efecto, seleccionando
cambiar el estado del efecto o borrar el efecto al
contabilizarlo

Solapa Creacién:

Te permite preconfigurar las cuentas de abono y cargo
para que el programa las recoja por omisién en la
creacion de los registros de efectos a cobrar y a pagar
e indicar el nimero de contador. Podras seleccionar si
deseas utilizar el concepto del asiento al crear el
efecto.

Efectos comerciales @

Contabilizacién Avisos
Concepto para asiento de cobro:

iConcepto basico R

Concatenar ndmero de facturas en el concepto en cobros mdltiples

Usar el nimerao de factura del efecto como documento del asiento

Resolucidn del efecto predeterminada:

Cambiar el estado del efecto al contabilizarlo -
(i) Aceptar Cancelar

© 2014 Software del Sol S. A.
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Efectos comerciales @

| Creacion I Contabilizacion | Avisos |

Efectos a cobrar

[Ciketivar ns avisos para los vencimientos:

Dias de margen para los avisos: | Sdlo la fecha actual [0 dias)

Efectos a pagar

|:|Ad:i\rarlos avisos para los vencimientos

Dias de margen para los avisos: | S6lo |a fecha actual (0 dias)
) Aceptar Cancelar

11.6.- AUTOMATIZAR COBROS

Solapa Avisos:

Permite configurar activar los avisos para los
vencimientos de los efectos a cobrar/ a pagar, como
también indicar los dias de margen para los avisos.

Esta opcidn se encuentra dentro del grupo Acciones de la solapa Tesoreria.

Cobro de efectos @

1x
Datos para el cobro del efecto ﬁ

Especifique el cddigo del efecto a cobrar,

Codigo: )

Especifique los datos para el asiento.

Asentar en el diario: | GEMERAL -

Eecha del asiento: i
Cuenta de cargo:

Cuenta de abono:

Concepto:

Documenta:

Importe: 0,00 |:| Cobro en efectivo
Gastos: 0,00 Cuenta de gastos:

Resolucion del efecto,

@ Cambiar el estado de los efectos al cobrar

Muevo estado de los efectos: COBRADO 'I

_) Borrar los efectos al cobrar

®

11.7.- AUTOMATIZAR PAGOS

Permite generar de forma automatica el asiento de
cobro del efecto seleccionado.

Puedes elegir entre cambiar el estado del efecto al
generar el cobro o borrar definitivamente el efecto. Si
seleccionas esto ultimo, no podras recuperar de nuevo el
efecto.

Cobros multiples.
Permite realizar cobros multiples a la vez. Bien del

mismo cliente como de distintos clientes, generando un
solo asiento con el ingreso o pago efectuado.

Esta opcidn se encuentra dentro del grupo Acciones de la solapa Tesoreria.

8 © 2014 Software del Sol S. A.
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Page de efectos
Datos para el pago del efecto

Especifique del cddigo del efecto a pagar.

Cadigo: 10}

Especifique los datos para el asiento.

==
%

Asentar en el diario: | GENERAL

Fecha del asiento: -
Cuenta de abono:
Cuenta de cargo:
Conceptao:
Documenta:
Impaorte:

Gastos: 0,00

Resolucion del efecto.

@ Cambiar el estado de los efectos al pagar

0,00 []Pago en efectivo

Cuenta de gastos:

Muevo estado de los efectas:

COBRADO

)

_) Borrar los efectos al pagar

(&)

11.8.- INFORMES

Puedes generar de forma automatica el asiento de pago

del efecto selecci

onado.

Puedes elegir entre cambiar el estado del efecto al
generar el pago o borrar definitivamente el efecto. Si
seleccionas esto Ultimo, no podras recuperar de nuevo el

efecto.

Pagos multiples.

Permite realizar pagos multiples a la vez, bien del mismo
proveedor como de distintos proveedores, generando un

solo asiento con el ingreso o pago efectuado.

Las siguientes opciones se encuentran dentro del grupo Informes de la solapa Tesoreria.

EFECTOS COMERCIALES A COBRAR / PREVISIONES.

Imprime el libro auxiliar de efectos comerciales a cobrar segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y

filtros.

Efectos a cobrar

Tipo de salida del informe

@ Impresora
Impresora predeterminada del sistema - Impresora

) Archivo -

Propiedades -

Opciones

Impr. cartera:

Clasificacién

@ Sin dasificar

C:\SDELSOL - ProgramasiContasolInformes\Efectos a cobrar.xls P
=) -
Intervalos
Registros: i = 999999
Fechas de facturas: ~ a  3112/2050 -
Clientes: [ & 9990000000 [
Ctas. Abona: [ & 9990000000 [
Vencimientos: 7 a  3112/2050 -
Estados: [ -] & [mm -
Carteras: E] ar  ZIZ E]
Imprimir:

Ordenacion

_! Por tliente

~) Por vencimiento

Moneda

@ Euro

Limites

entre y 9990000000

@ [ vmapena |

Totalizar por cuenta
Totalizar por: |Dia

[|1mprimir en orden inverso

! Por cuenta de abono

~) Por n® de registro

! Peseta

Efectos entre fecha facturas y31/12/2050 y cuentas =«

Imprimir Cancelar
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Intervalos:

- Registros.
- Fechas de facturas.

- Clientes.
- Cuentas de Abono.

- Vencimientos.
- Estados.
- Carteras.

- Imprimir

Ordenacién:
- Por numero de registro.
- Por cuenta de cliente. Con este tipo de ordenacién se puede activar un totalizado por cada cuenta de
cliente que se imprima.
- Por fecha de vencimiento. Utiliza esta ordenacion para generar previsiones de cobro.

Clasificacidn:
- Sin clasificar o clasificado por cuenta de abono.

Opciones:

- Impresién del tipo de cartera. Permite imprimir el cédigo de la cartera o la descripcién de la misma.

- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima
en el bloque impreso.

- Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros.

- Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

- Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

EFECTOS COMERCIALES A PAGAR / PREVISIONES

Imprime el libro auxiliar de efectos comerciales a pagar segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y filtros.
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Efectos a pagar

Tipo de salida del informe

@ Impresora
Impresora predeterminada del sistema - Impresaora
Archivo -

=) &

Intervalos

Propiedades -

C\SDELSOL - ProgramastContaSolnformes\Efectos a pagar.xls

Concepto -

Imprimir:

Registros: 0= 999999
Fechas de facturas =7 a: 311272050 -
Proveedares: [ & 9990000000 [
Ctas. Cargo: [ & 9990000000 [
Vencimientos ~7 a 314272050 -
Estados: | V| a |ZZZ V|
Carteras: D a ZZ D

® [vmapea |

Opciones

Impr. cartera:

Codigo -

Clasificacion
@ 5in clasificar

Ordenacidn

Totalizar por cuenta
Totalizar por: | Dia

Imprimir en orden inverso

Por cuenta de cargo

Por n® de registro

Por proveedor

Por vencimiento

Moneda

@ Euro

Limites [V

Peseta

Efectos entre fecha facturas y31/12/2050 y cuentas

entre y 9990000000

Imprimir Cancelar

Ordenacion:

- Por numero de registro.

- Por cuenta de proveedor. Con este tipo de ordenacidn se puede activar un totalizado por cada cuenta
de proveedor que se imprima.

- Por fecha de vencimiento. Utiliza esta ordenacion para generar previsiones de pago.

Clasificacion:

- Sin clasificar o clasificado por cuenta de cargo.

Opciones:

- Impresidén del tipo de cartera. Permite imprimir el cédigo de la cartera o la descripcidn de la misma.
- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima

en el bloque impreso.

- Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

- Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.

También puedes modificar el texto que se imprime.

- Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,

(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

PLANNING DE TESORERIA

Este informe le permite prever el estado de la tesoreria de la empresa teniendo en cuenta los diferentes campos

gue intervienen en el mismo.

El informe genera a partir de un saldo inicial, el saldo arrastrado de los diferentes movimientos que afecta o
afectaran a tu tesoreria. Puedes optar por emitir el informe completo, o sélo los tipos de movimientos que

necesites.
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Listado de tesoreria @
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades — [7] saldo arrastrado de caja manual
Impresora predeterminada del sistema - Impresora Cargos: 0,00
. ] 0,00
D Archivo C\SDELSOL - Programas\ContaSolInformes\Listado de tesoreria.xls - Abonos: )00
f= II:‘ - |:| Saldo arrastrado de banco manual
Cargos: 0,00
Intervalos Abonos: 0,00
DImprimir en orden inverso
Fechas: | UGG -|a 31122014 -
Limites
Campos a imprimir
Planing de tesoreria entre 01/01/2014 »
Efectos a cobrar Movimientos de caja Movimientos de banco 31__,-12_,-301_4| v
Efectos a pagar Diario: [TDDDS hd
(1) Configuracién de cuentas | | Imprimir | [ cancetar

Intervalos:
- Fechas: Puedes elegir la fecha a imprimir.

- Campos a imprimir: Efectos a cobrar, efectos a pagar, movimientos de caja, movimientos de banco

- Diario: Todos, general o varios.

Opciones:

- Saldo arrastrado de caja/banco manual. Te permite incluir manualmente un saldo inicial de caja.

- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas

impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima

en el bloque impreso.

- Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.

También puedes modificar el texto que se imprime.

- Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,

(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

INFORME DE CASH FLOW

A través de esta opcidn, puedes imprimir de forma mensual, un informe de cash flow utilizando para ello los

efectos comerciales.

Informe Cash Flow \EI
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades - Modelo: [Resumwdo mensual ']
Impresora predeterminada del sistema - Impresora
presorap ° [ Detallar las cuentas de banco y caja
_) Archive C\SDELSOL - Programas\ContaSolInformes\nforme CashFlow.xls - B o .
— Imprimir en orden inverso
L) = —
Limites
Intervalos
Informe resumido del mes: Enero. -
Mes:
Estado: a IZZ -
u',) [ Configuracién de cuentas ] [ Imprimir ] [ Cancelar

Intervalos: Puede imprimir de forma mensual y por estado.

12
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Puede emitirlo en tres modelos diferentes:
- Resumido mensual: El informe incluird todos los efectos totalizados por cuenta.

- Detallado mensual: El informe imprimira cada uno de los efectos existentes incluyendo su fecha de

vencimiento.
- Totalizado mensual: El programa imprimira un resumen de los resultados mensuales del ejercicio.

Opciones:

- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima
en el bloque impreso.

- Detallar las cuentas de banco y caja. Imprime el informe detallando los importes por cada cuenta de caja
y banco definida en la configuracién de cuentas.

- Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

- Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

- Botdn “Configuracion de cuentas”. Permite definir las cuentas de caja y banco que participaran en este
informe.

11.9.- CHEQUES / PAGARES

Esta opcidn se encuentra dentro del grupo Cheques de la solapa Tesoreria. Permite gestionar los cheques /
pagarés emitidos por la empresa a los proveedores.

Cheques / Pagarés @
. , . B
Archivo de cheques / pagarés o=
Administre |as fichas de chegues o pagarés que necesite,
Estado: Traspaso @ contabilidad:  |Todos ~|
Cédigo Clave documento Cuenta Proveedor Céd.... Banco Estado Importe T
1 400.0.0.00004 PROVEEDOR NACTONAL 2 1 BANCO SANTANDER Sin imprimir 135265 Mo
Mueva  § [ Editar ] [ Borrar ] [ Imprimir ] [ =+ Opdones ¥ -
®

Una vez creados, permite consultarlos, modificarlos, anularlos e imprimirlos o traspasarlos al diario de
movimientos en cualquier momento.

13 © 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Cadigo:

Importe:

Clausula:

Estado:

Creacion de cheque / pagaré @

Lugar de emisidn:

Fecha de emision: ~ 19/02/2014 - Fecha de vencimiento: 19/02/2014 -~
Proveedor/Acreedor: |:|
Banco de cargo: 0 |:|

Pos Concepto Importe
Mueva lodifica Borra Total: 0,00
@

|

=
) Clave documento:

0,00

Sin imprimir - Traspasado a contabilidad

Datos solicitados:

Listado:

Cédigo: N2 de orden para el archivo. Si dejas este campo con valor 0, el programa le asignara un nimero
automatico correlativo.

Clave documento: Introduce el nimero real del cheque o pagaré si estds utilizando esta opcidn para
imprimir sobre papel preimpreso bancario.

Lugar de emision, Importe del pagaré, Fecha de emision, Fecha de vencimiento.

Proveedor o acreedor: Introduce el cddigo del proveedor. Puedes utilizar la tecla de funciéon F1 para
acceder al fichero de proveedores.

Banco de cargo: Introduce el codigo de la entidad bancaria. Pulsa F1 para acceder al fichero de bancos.
Clausulas.

Estado: Puedes controlar el estado actual de los cheques / pagarés. El estado inicial es “Sin imprimir”.
Lineas de concepto: Puedes indicar los diferentes conceptos por los que se emite el cheque / pagaré.
Concepto: Texto explicativo.

Importe: Importe del concepto.

Esta opcidn se encuentra en el grupo Cheques de la solapa Tesoreria. Imprime un listado de los cheques/pagarés

existentes. Puedes limitar este listado por numero de pagarés, por fechas y vencimientos y por la cuenta del

proveedor. También puedes emitir el listado de un banco determinado.
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Listado de Cheques / Pagarés @
Tipeo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades - /| Listar pagarés pendientes de imprimir
Impresora predeterminada del sistema -Impresora /| Listar pagarés impresos
f /| Listar pagarés enviados
Archivo CASDELSOL - Programas\ContaSolNnformes\listado de cheques - =
[ = [—| pagarés.xls i Imprimir clave del documento

Bl I

Imprimir en orden inverso

Intervalos Clasificacion

@ sin clasificar Por proveedor
Pagarés: 1 a 99999
Fechas 01/01/2014 ~| a 31/12/2014 ~ Ordenacién
Vencimientos 01/01/2014 - | a 31/12/2014 ~ Ordenado por: | Cadigo =
Proveedor inicial: 400.0.0.00000  [w)

Limites |V

Proveedor final: 4119999993  [w)

imir: Cheques/Pagarés con emisidn entre
B t |Todos los b
anco a imprimir: | 70dos fos Bancos hS 01/01/2014 y 31/12/2014, del banco: Todos
los bancos

0 m—

Opciones:

Clasificacidn
- Sin clasificar. Muestra el listado sin ningun tipo de clasificacion.
- Por proveedor. Muestra el listado ordenado por la cuenta del proveedor.

Ordenacién
- Cdbdigo. Emite el informe ordenado por el nimero de Cheque/pagaré definido.
- Por Vencimiento. Emite el listado ordenado por fecha de vencimiento.
- Por fecha de expedicién. Emite el listado ordenado por la fecha de expedicién.

Opciones:

- Listar pagarés pendientes de imprimir. Sélo imprime los pagarés que no se hayan impreso.

- Listar pagarés impresos. Sélo imprime los pagarés que han sido impresos.

- Listar pagares enviados. Sélo imprime los pagarés que han sido enviados.

- Imprimir clave del documento. Afiade al listado la clave del documento.

- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima
en el bloque impreso.

- Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

- Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open Office).

11.10.- TRANSFERENCIAS

A través de esta opcidn, puedes generar transferencias bancarias de forma manual. En cada transferencia
puedes incluir un nimero ilimitado de beneficiarios.
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Transferencias bancarias x
Transferencias @
“ Duplicar . |34I |34I {;0 {1 Seleccionar [ﬁ %l
— _ Modfficar ~ || —£= j/ * Copiar zl
Nueve — Imprimir | C34-14 (34 Generar Buscar
_x Borrar asiento
Mantenimiento Impresian Acciones Contabilidad Portapapeles Vista
Transferencias
Cédigo Fecha Banco Total Estado
1 01,/02/2014 001 - BANCO SANTANDER 324,25 Pendiente

Copiar al portapapeles

Una vez creadas las transferencias, puedes emitir un informe de las mismas o generar un archivo con el formato

bancario del Cuaderno 34 para remitirlo posteriormente a tu banco por internet. También puedes generar un

archivo de Cuaderno 34-14 para transferirlo a SEPA.

Mueva transferencia bancaria
Ficha |

M= de transferencia: ol Fecha: 19/02/2014 -

Fecha de la emision de las drdenes de pago: -

Detalle del cargo: Gastos: [Por cuenta del ordenante  ~|

Banco de cargo: 0 [u)

Estado: [Pendiente - [ Traspasada a contabilidad

Pos Referencia Mombre Concepto Importe

@ Aceptar | [ cancelar

Datos generales de la remesa:

- Numero. Es un cédigo que identifica cada transferencia. Si dejas este campo a cero, el programa

generara un codigo secuencial correlativo.
- Fecha. Fecha de la transferencia.
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- Fecha de la emisidn de las drdenes de pago. Fecha en la que el banco deberd de hacer efectivas las

transferencias que van incluidas en el fichero.

- Detalle del cargo. Selecciona una de las opciones disponibles.

- Gastos. Indica si los gastos relacionados con la transferencia iran por cuenta del ordenante, por cuenta
del beneficiario o compartidos.

- Banco. Indica el banco donde se enviara la transferencia. Se tomara el nimero de cuenta corriente

indicada en su ficha como cuenta del ordenante de la transferencia.
- Estado. Selecciona el estado actual de la transferencia.
- Lineas de transferencia. Ha de crearse una linea por cada beneficiario incluido. Cada linea debe crearse

de forma manual, pudiendo seleccionar un registro del fichero de proveedores o de clientes.

Datos que contiene cada una de las lineas:

Mueva linea de transferencia @
Tipo de transferencia D ‘/j
Tipo: ferencia anterior a la normativa SEPA v|

Referencia: Proveedor | [ cCliente | [ Personal |[ Factura |
Nombre:
Domicilio:
C. Postal: Plaza:
Provinia: Pais: -
Cuenta contable:
o
Importe: 0,00 Concepto: | Mémina -
Concepto 1:
Concepto 2:
@

Tipo de transferencia
- Transferencia anterior a la normativa SEPA.
- Transferencia SEPA.
- Otras transferencias SEPA (fuera de la Unidon Europea).

Informacidn del Beneficiario
- Referencia. Indica la referencia con la que el banco identificara al beneficiario (generalmente el DNI,
NIF...) Para el mismo beneficiario debe mantenerse igual entre distintas transferencias.
- Nombre. Indica el nombre del beneficiario.
- Domicilio. Indica el domicilio del beneficiario.
- CCC. Codigo de cuenta del cliente.
- Coddigo postal. Cédigo postal del beneficiario.
- Plaza. Plaza del beneficiario.
- Provincia. Provincia del beneficiario de la transferencia.
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Informacion de la transferencia

- Importe.

- Concepto. Selecciona el concepto de la linea de la transferencia (Némina, pensidn, otros conceptos).
- Concepto 1. Puedes poner aqui un texto descriptivo del concepto.

- Concepto 2. Utiliza este campo en caso de que el concepto a introducir sea mayor al espacio disponible
en el concepto 1.

GENERAR ARCHIVO 34/34-14

Esta funcién que se encuentra en el grupo “Acciones” de las Transferencias. Se utiliza para generar el archivo de
transferencias bancarias para enviar a tu banco.

O

Transferencias

Transferencias bancarias

1 01/02/2014

Transferencias SEPA.

< [
& = E

.

Utiles

Duplicar = |34I |34I ","? {1 Seleccionar L‘?a Zl
—— - Modificar ~ e 7 Copiar zl
MNuevo Imprimir | C34-14) C-34 Generar Buscar
_x Borrar asiento
Mantenimiento Impresian Acciones Contabilidad Portapapeles Vista
| !
Transferencias €34-14
Coédigo Fecha Generar cuaderno 34-14 para

Total Estado
324,25 Pendiente

El fichero de destino se grabara dentro de la carpeta del programa, en el interior de la subcarpeta

“Transferencias”.

Si deseas guardar este archivo sélo lo has de indicar en esta pantalla.

Boton “Configuracion”

Para presentar el cuaderno 34/34-14 a una entidad bancaria, debes cumplimentar estos datos, aparte de los
propios del banco que se haya seleccionado en la transferencia.

(X

Configuracién del cuaderno 34
Ordenante
Codigo:
Nombre:
Domicilio:
Plaza:
®
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Los datos solicitados son: cédigo, nombre,

domicilio y plaza del ordenante de las

transferencias.
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GENERAR ASIENTO

Esta opcion se encuentra en el grupo “Contabilidad” y se utiliza para Generar el asiento de la transferencia.
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]

L"‘ Transferencias

Transferencias bancarias

\ “ Duplicar S |34I |34I {;G "] Seleccionar ﬂﬁ %l iic]
—— _~ Madificar ~ = :/ | “ Copiar LE
Muevo Imprimir || C34-14 (34 Generar Buscar
_x Borrar asiento @
Mantenimiento Impresian Acciones Contabilidad ] Portapapeles Vista Utiles
- Generar asiento
Coédigo Fecha Banco Contabilizar |a transferencia en el Total Estado
324,25 Pendiente

1 01/02/2014 TRy (ario contable

El Unico dato que tienes que introducir es la Fecha de cargo y el Diario sobre el que va a contabilizar la

transferencia.

Traspaso de transferencia al diario
Traspaso de transferencias al diario %
Especifique las opciones del traspaso.

Transferencia a traspasar:

Fecha de cargo:

Traspasar al diario: GEMERAL

Mo volver a traspasar las transferencias traspasadas

@ Aceptar ] [ Cancelar
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SUPUESTOS PRACTICOS

Durante el contenido de este médulo, has estudiado entre otros, los siguientes apartados:

e Efectos a cobrar

e Efectos a pagar

e Cartera de efectos

e Configuracién de estados de efectos
e Configuracion de efectos

e Automatizar cobros

e Automatizar pagos

e Informes

e Cheques/ Pagarés

e Transferencias

Para finalizar el estudio del médulo, te proponemos estos ejercicios practicos:

1. Crea una Cartera y dos Estados de efectos con los siguientes datos:

Cartera de efecto:
Cddigo: REC — Descripcién: RECIBOS
Estados de efectos:
Cddigo: PEN — Descripcion: PENDIENTE
Cédigo: PAG — Descripcion: PAGADO

1. El dia 10 de Julio, la empresa compra al proveedor Martin Segura, mercaderias por un importe
total de 3.630,00 € (21% IVA incluido). El pago de esta compra se realizara con 3 recibos
domiciliados en La Caixa, por importes iguales y con vencimientos a 30, 60 y 90 dias.
Contabiliza la factura y crea los 3 efectos en la cartera Recibos.

2. Crea de manera automatica el asiento de pago del efecto con vencimiento en Agosto.
3. Genera un informe de previsidon de pagos para el mes de Septiembre.

4. Crea la siguiente transferencia bancaria. Traspasa a fecha 1 de Octubre, 2.000,00 € del Banco La
Caixa al Banco Santander. Explica cdmo se genera el archivo del cuaderno C34-14 (Norma SEPA).

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios.
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