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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Junto a la gestidn contable de la empresa, se suministra en este programa un modulo con el que podras
gestionar la facturacién de tu empresa.
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Ten en cuenta que esta opcidn se presenta como un complemento mas de la aplicacién y que, aunque agil y
completa, esta enfocada a un control basico de la facturacién.

Con este proceso podras crear, modificar, anular y consultar facturas estandar que posteriormente podran ser
impresas en un formato preestablecido o personalizado por ti.

También podras contabilizarlas de forma automatica en el diario de movimientos una vez lo desees.

13.1.- FACTURAS

Al acceder a la opcidn Facturas, el programa te muestra en pantalla un listado de las 100 ultimas facturas
existentes.
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201 = (G ] [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.1, - 2014] - ContaS0L 2014 - [ Facturas emitidas] - =X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica  Impresion oficial Utilidades Facturacién  Facturas emitidas | Buscar opcion [Cirl=0) 1 B . -" @
" Duplicar ~ @ N“““§ EaHuems [:] Seleccionar [ﬁ f %l Lol
H #
= | Modificar ~ Ll Copiar Zl
Mueve — Emitir Cambiar Buscar Filtro Reiniciar
_x Eliminar - cadigo columnas
Mantenimienta Emisidn Acciones Portapapeles Vista
ContaSOL X | © Facturas emitidas X
Utiles Facturas Emitidas 4
M a Copiar al Nimero Fecha Cliente Mombre LR.PF. Suplidos TOTAL Co
portapapeles
1-000002 19/01,/2014 4300000000  CLIENTE INTERIOR 0,00 0,00 423,50 Pel
Recientes
() De hoy
() De la dltima semana
() Del dltimo mes
Estados
V| Ver facturas pendientes
W Verfacturas cobradas
Software DELSOL
nal cmi g/ = | k
MA LW\ = Totales: 0,00 0,00 473,50
Seleccidn de las dltimas 1 facturas,

Ubicacién de archivos: Local

(80311} Centro de Soporte online: Activo [Supervisor] | 19/02/2014 | 3 il C :
p

Puedes cambiar esta consulta de facturas a través de cuatro filtros existentes en el grupo “vista” icono “Filtro”:

e Entre numero de facturas

e Entre fechas de facturas

e Por (cuenta) cliente y (entre) fechas

e Entre fechas de vencimiento

Es posible modificar el nUmero de una determinada factura creada anteriormente. Para ello, puedes pulsar el

grupo “Acciones” el icono “Cambiar cédigo”.

Puedes Imprimir una factura o un rango de facturas y enviarlas por e-mail de forma independiente.

También el programa te permite generar el archivo necesario para poder luego utilizarlo en la plataforma
correspondiente para el envio de Facturas electrénicas. Te generara un archivo con extensién XML.

Puedes crear, modificar, anular o imprimir facturas en cualquier momento. Para crear una factura debes

introducir los siguientes datos:
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H - Creacidn de factura x
Facturas emitidas (7]
U_ Guardar y nueva odifica E HA
H— QGuardarysegulr —
Guardary X Nueva
cerrar  _x Eliminar
Mantenimiento Lineas Utiles
Serie/N® de factura: (.L’\ i~ i Fecha de factura:  19/02/2014  ~ ,LQ Estado de cobro: | Pendiente «
Cuenta de cliente: I:I
Cantidad Concepto Precio Ud. Total
Total neto 0,00 LV.A 0,00 0,00 Suplidos 0,00
[F3] Descuento 0,00 0,00 Rec. Equival. 0,00 0,00
Base Imponible 0,00 LR.P.F, 0,00 0,00 TOTAL 0,00
Observaciones .
Vencimiento:  19/02/2014
Factura acogida a criterio de caja Factura contabilizada

Tipo de factura: El programa permite tres numeraciones de facturas independientes. Esto puede utilizarse como
letras de series.

Numero de factura: Si pulsas ENTER el programa te asignara un numero correlativo automatico. En esta pantalla

i
|

al lado del cédigo de factura tienes un icono “i en el cudl obtendras informacién de este campo.
Fecha de factura: Si pulsas ENTER tomara la fecha del sistema, el formato de entrada de la fecha es DDMMAA.
Cddigo 1kB: Selecciona actividad para la introducciéon del Cédigo 1kB.

Estado: Selecciona el estado en el que se encuentre la factura, Pendiente de cobro o cobrada.

Cuenta del Cliente: Utiliza el numero de cuenta del cliente para acceder al mismo, también podrds acceder al

mantenedor del fichero de clientes pulsando la tecla de funcién [F1].

Linea de factura. Se activa en el grupo “Lineas” con el icono “Nueva”. Por cada concepto que desees facturar
deberas introducir los campos de Cantidad, Concepto, Precio unitario y Total. Como nota adicional, ten en
cuenta que en el campo Concepto puedes acceder con la tecla [F1] al Fichero de Conceptos de Facturas
Prefijados, con el que se te facilitara la tarea de introduccién de datos.

Pié de factura. En el pie de la factura se introduciran los siguientes datos: Descuento, Cuota e importe de IVA, RE
e IRPF, asi como si existiese algun Suplido. Los porcentajes de IVA, RE e IRPF, pueden ser preestablecidos en la
opcién Configuracion de Facturas. También puedes introducir unas observaciones para cada factura.

Fecha de vencimiento: Indica la fecha de vencimiento de la factura. Si pulsas ENTER tomara la fecha del sistema,
el formato de entrada de la fecha es DDMMAA.

4 © 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Duplicado de facturas

El programa permite hacer un duplicado de un bloque de facturas ya existentes, cambiando la fechay la
numeracion que desees. La opcion se encuentra en el grupo Mantenimiento de la solapa Facturas emitidas.

R ] [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - Conta50L 2014 - [ Facturas emitidas] - =X
Diario/IVA Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacian Facturas emitidas||Buscar opcidn [Ctrl=0) abl n . -.l @
| Duplicar|~| L@ E‘,Huecos [:] Seleccionar ﬁ f %l Ll o
; #
== _ Modificar ~ " Copiar ﬁl w
MNueve Emitir Cambiar Buscar Filtro Reiniciar || Configuracian
_x Eliminar - cadigo columnas
Mantenimiento Emisién Acciones Portapapeles Vista Configuracién
Con Duplicar
Utiles Duplicar la factura seleccionada.  fmitidas |&,|
m - m Fecha Cliente Nombre Base Imp. IV.A, RE. LRPF. Suplidos TOTAL Co
portapal
1-000002 19,01/2014 4300000000 CLIEMTE INTERIOR 350,00 73,50 0,00 0,00
Recientes

Debes introducir el rango de las facturas originales a duplicar.

[XD1 - EMPRESA

o204 v (G (€] ) F
Diario/IVA Inventario Tesoreria

=S Duplicarj] IHTI N™"% WgHuecos || [ .

— | Duplicar un blogue de facturas
Muevo

Analitica

_x Eliminar - cadigo

Mantenimiento Emisidn Acciones 2]

[@ ContaSOL X | (& Facturas emitidas X

Utiles Facturas Emitidas
ol Copiaral | | Ndmero Fecha Cliente
portapapeles
14000002 19,/01/2014 430000

Duplicar bloque de facturas
Rangos de facturas

Especifique el rango de facturas a duplicar.
Serie de factura a duplicar:

Primera factura a duplicar: 0

I.]Itimafacturaadup\i(ar: 0

Especifique el rango de facturas nuevas.
Serie de las nuevas facturas:

Nimerao inicial de nuevas 0

Fecha de las nuevas facturas: ~7

Marear las nuevas facturas como no contabilizadas
Marear las nuevas facturas como pendientes de cobro

|:| Cambiar la fecha de vencimiento de las facturas generadas

Nueva fecha de vencimiento: ~

@ [ Aceptar ] [ Cancelar I

¥ [

Posteriormente debes indicar los datos para las facturas generadas: NUmero de serie, nUmero de factura y fecha

de las nuevas facturas.

Ten en cuenta que llegado el caso, este proceso sobrescribira las facturas existentes con el mismo cédigo con las

nuevas facturas creadas.

13.2.- CONCEPTOS PREDEFINIDOS

Este fichero permite almacenar los conceptos que se utilicen con mas asiduidad en la facturacion. Se encuentra

en el grupo Archivo de la solapa Facturacion.
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W TR 5 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaS0L 2014 - [ContaSOL] - 3 X
Diario/TVA Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacion Buscar apcidn (Ctrl=0} abl . “' @
- | ."lConceptui predefinidos |~ | ;0 i‘EntidadEs bancarias T Tﬁ"‘;Remesas B
AR ] dalc - EEES
— | Disenos de Tactura = = jf) =fTrasuama efectos B
Facturas _ Remesas Facturas Configuracidn
=z Informe de facturas
Archivo Remesas Contabilizacién Configuracidn

Conceptos predefinidos

Al pulsar esta opcidn se abre el archivo de Conceptos de factura.

FFITLA ol
ﬁ Control de asientos / IVA E Herramientas

Conceptos de factura @
; R
Archivo de conceptos de factura
Administre los diferentes conceptos de factura necesarios para su gestian, m
ql
Cddigo Descripcién Comportamiento Precio 1 Precio 2
1 CUCTA MEMSUAL SERVICIOS PRESTADOS Fijo 350,00 0,00

MNuevo | [ Editar ] [ Borrar Aplicar

@

La longitud maxima de cada concepto es de 40 caracteres y se grabaran en el fichero bajo un cédigo de acceso
de cuatro caracteres alfanuméricos.

Comportamiento. Existen tres posibles modos de comportamiento del concepto en la facturacién:

- Fijo. Una vez que active el concepto en la facturacién, el programa te mostrara el concepto y el cursor se
situard en el precio unitario de la linea de factura.

- Variable. Si eliges este modo, el programa te mostrara el concepto en la pantalla y te lo seleccionara
para que puedas variarlo manteniendo el cursor en él.

- Ampliable. Este comportamiento te permite una vez activado el concepto, ampliar el contenido del
campo.

Precio 1y 2. Puedes preestablecer dos precios por cada concepto predefinido de factura. Para utilizar estos
precios, debes pulsar F1 o F2 para activar el precio 1 o el precio 2 respectivamente.

Para usar estos conceptos en la facturacién, sélo debes teclear su cédigo en el campo “Concepto” de la linea de
factura.

Imprimir
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Se encuentra en el icono desplegable de “Conceptos predefinidos”. Esta opcidn te proporciona un informe con

los conceptos predefinidos de la empresa.

- 2008 7 s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaS0L 2014 - [ContaSOL] - 23X
Diario/IVA Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacién Eu n (Ctri=0 abl . ‘.'l @
- .‘lConceptos predefinidos q _\0 '_.“j‘Entidades bancarias =t t __;”I'IRemesas —=
el —— | - RRE
o ‘ (= Imprimir Iﬂ — ="z _=!’Traspasoa efectos —
Facturas [ R Facturas Configuracion
== Informe de facturas
Archivo Remesas Contabilizacién Configuracidn
c i i e i
‘./i Control de asientos / IVA 222 Herramientas
|
Opciones:

- Imprimir precios en el listado. Marcando ésta opcidon te imprime los precios en el listado.
- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima

en el bloque impreso.
- Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

13.3.-DISENOS DE FACTURAS

ContaSOL se entrega con varios modelos estandar de impresidén de documentos. Aun asi, si dichos modelos no
satisfacen tus necesidades, podras crear tantos modelos como desees y utilizarlos para imprimir los documentos
del programa. Puedes redisefiar completamente el modelo que desees, e incluso incluir el logotipo de tu

empresa. La opcidn se encuentra en el grupo Archivo.

T 204 TNy s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaS0L 2014 - [ContaSOL] - B X
Diario/TVa Inventario Tesoreria Analitica Impresidn oficial Utilidades Facturacién Bu cign [Ctrl+Q abl . "‘l @
- A Conceptos predefinidos - _0 “,;‘ Entidades bancarias = i _:‘J' Remesas e
= isefios de factura == ="2Z ¥ Traspaso a efectos )
Factura R Facturas Configuracidn
=: Informe de facturas
Archivo Remesas Contabilizacién Configuracidn
Disefios de factura
Y /_"-
,,/f Control de asientos / IVA o Herramientas

Al pulsar la opcion se abre el archivo de Modelos de facturas.
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Disefios de impresion

Archivo de modelos de facturas

Administre los diferentes modelos de facturas que necesite,

@

Maostrar pre visualizacidon

B e

o

Descripcién Cédigo Visible Observaciones il
Copia de Azul 2013 101 Impuesto IVA - (Articulos)
10000 Impuesto IVA - (Articulos)
CeEEE 10001 Impuesto IVA - (Servicios)
10002 Impuesto canario IGIC - [Articulos)
10003 Impuesto canario IGIC - [Servicios) L
10050 Impuesto VA 1
Estandar 10051 Impuesto anario IGIC
10052 Impresion de divisa sustituyendo a la mon...
10100 Impuesto IVA
Cuadros 10101 Impuesto canario IGIC
10102 Impresidn de divisa sustituyendo a la mon... _
10200 Impuesta IVA
Verde-rosa 10201 Impuesto canario IGIC
10202 Impresidn de divisa sustituyendo a la mon..,
10300 Impuesta IVA
Amarillo-azul 10301 Impuesto canario IGIC
10302 Impresién de divisa sustituyendo a la mon.., il
- amann [ o
[ Muevao ] [ Editar ] [ Barrar ] Aplicar

Cerrar

Botén “Nuevo”

Se utiliza para crear un nuevo modelo basandote en uno de los modelos estandar que se entregan con

ContaSOL. Elige el modelo que quieres utilizar como base y pulsa sobre el Botén “Nuevo”. Debes indicar el nuevo

codigo del modelo y el nombre para el modelo.

Mueve modelo de impresion

Modelo:

Codigo del modelo:

&

Introduzca la informacién del nuevo modelo

(el
b

Modelo base que se utilizara como plantilla para crear el nuevo modela,

[10000 - Azul 2013 - Impuesto IvA - (Articulos) -

Especifique el cddigo y el nombre del nuevo modelo,

1  Mombre del modelo:

Copia de Azul 2013

Aceptar ] [ Cancelar ]

Una vez duplicado puedes entrar directamente a modificar el nuevo modelo mediante el botén “Editar”

Boton “Editar”

Permite modificar el modelo creado, para disefiarlo. La pantalla que presenta es:
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L I-‘Ii;isver:ﬁadcur
o o

Guardary Guardary

seguir cerrar
Mantenimiento

§* Logatipo

=" Impresora / Tipo de papel EDatos generales

101 - Copia de Azul 2013

A T A ARadic p_ e m 9

[ Datos lineas detalle | [ X Eliminar < — =[] 82
Cambiar = Vista

LB cadigo 1kB S fuente | previa i :

Mostrar Acciones Utiles

Nombre comercial de la empresa

Domicilio de la empresa
28001 Poblacién de la empresa

Provincia

Teléfono: 912223344
Fax: 911112233
M.1LF.: A-11223344

Régimen especial del criterio de caja

[ waes

IR Rl

)

Nombre del cliente

Domicilio del cliente

-

m

Mimero de factura Pag. Fecha 28001 Poblacion del cliente
000001 01 01-01-2011 Provincia
Forma de pago
Ref: 430000001 N.LF.: B-11223344 2
Logotipo
Archivo:
[T ncluir logatipo
Tamaflio ——————————— Posididn
Ancho [mm.): 0 Distancia desde el margen izquierdo (mm.}: [1]
Alto (mm.}: a Distancia desde el margen superior ([mm.}J: 0

Icono “Impresora /Tipo de papel”

Este botdn indica los datos de la impresora, tipo de papel... Al entrar por primera vez en la modificacion de un
formato, se recomienda que sea lo primero que se configure.
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Boton “Logotipos”

Puedes incluir hasta cinco logotipos diferentes y una imagen para los mensajes en documentos; En tus modelos
de documentos, debes indicar la ruta de cada uno de ellos, el ancho, el alto y la posicion X e Y.

Botdn “Datos generales”

Debes elegir qué datos van a aparecer en el documento, especificando su ancho de campo, posicion X e Y,
propiedades de fuente, condicidon para la impresion. También puedes introducir un dato de ejemplo, este te
facilitard la identificacién del dato al verlo en pantalla.

Botdn “Datos lineas de detalle”

Debes elegir los datos que quieres incluir en las lineas de detalle de los documentos, especificando el ancho del
campo, la distancia desde el margen izquierdo, propiedades de fuente y sus condiciones para la impresién.

Botdén “Cddigo 1kB”

Debes elegir si quieres incluir en tu factura la configuracién de impresion de codigo de puntos 1kB. Puedes
especificar el ancho, el alto y la posicién X e Y. También puedes modificar las propiedades del Cédigo 1kB o
restauras las propiedades predeterminadas.

Botdn “Texto adicional”

Puedes crear tantos elementos de texto adicional como desees; éste es un texto fijo que no se variara segun los
datos del documento que estés imprimiendo. Debes especificar un texto, propiedades de fuente, una posicién X
e Y del texto y la condicion para la impresion del elemento.

Botdn “Rectangulo”

Puedes crear tantos rectangulos como desees. Debes indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el vértice
inferior derecho (X e Y), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno; puedes ajustar la opcién de
imprimir esquinas redondeadas y la condicidn para la impresidon del elemento.

Botdn “Linea”

Puedes crear tantas lineas como desees. Debes indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el vértice inferior
derecho (X e Y), el grosor de la linea, color de la linea y una condicién para la impresion del elemento.

Botén “Circulo”

Puedes crear tantos circulos como desees. Debes indicar el vértice superior izquierdo (X) y el vértice inferior
derecho (Y), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno y una condicién para la impresion del
elemento.

Puedes afiadir cualquier elemento de las diferentes solapas mediante el Botén “Afiadir elemento” y suprimir

cualquier elemento mediante el Botdn “Eliminar elemento” o estando seleccionado el elemento pulsando la
tecla SUPR.
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Puedes ajustar el tamafio y la posicion de todos los elementos de la pantalla mediante el uso del ratéon para
agilizar la creacién de un modelo.

Icono “Vista Previa”

Este botdn permite visualizar como quedara por impresora el modelo que estas modificando.

Icono “Importar”

Mediante esta opcion, puedes importar las solapas de “Impresora / Tipo de papel”, “Logotipo” y “Elementos
adicionales (Texto adicional, Rectangulos, Lineas y Circulos)” desde cualquier otro modelo que hayas creado en
el programa.

Icono “Actualizar”

Esta opcidn permite la adaptacién de un modelo creado en una version anterior de ContaSOL a los cambios
introducidos en los modelos estandar de una nueva version del programa.

Botdon “Eliminar”

Permite borrar el modelo seleccionado.

Botones Exportar e Importar

Estos botones estan disponibles desde la opcion disefio de documentos del botédn Opciones de ContaSOL.

Estas dos opciones del programa pueden ser utilizadas para compartir los disefios de impresién creados en una
instalacion del programa con otras instalaciones distintas.

Es util, por ejemplo, en el caso de que el programa sea utilizado en estaciones de trabajo diferentes y que no
accedan a la misma carpeta de datos, pudiéndose crear un disefio de impresién en una de ellas, exportarlo e
importarlo en otra instalacién independiente del programa sin necesidad de volver a crear el disefio de
impresion manualmente.

Puedes indicar en cualquier caso, qué modelos de impresion deseas importar o exportar.
En la exportacion de los modelos debes indicar el directorio donde sera guardada la base de datos que

contendrd los modelos de impresidén exportados. Al importar los modelos de impresidn se debe indicar la base
de datos que contiene dichos modelos.

Importacion de modelos de impresian @
Seleccione los datos de la importacion #
Especifique el fichero de origen de los datos,
Ubicacidn: | [
\.;J [F1] para buscar fichero Aceptar | | Cancelar |
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- INFORMES DE FACTURAS

Permite realizar un listado de las facturas emitidas segun los rangos vy filtros definidos.

Se puede limitar el informe segun distintos intervalos:
Facturas emitidas @
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades - Imprimir estado de cobro
Impresora predeterminada del sistema - Impresora Un cliente por pagina
Archiva C:\SDELSOL - Programas\ContaSolInformes\Listado de facturas - ImegmieniideniNeEEg
L = |emitidas xls -
=) |l Ordenaci6n
@ MNumero Cliente Fecha
Intervalos
Moneda
® 3 0 3 999999
N* Facturas = @ 3= @ Euro Peseta
Fechas: 01/01/2014 - & 31/12/2014 -
Clientes: 4300000000 [.] a 4499999999 [ Limites &
Cobro: Imprimir todas las facturas M Facturas entre 1-0 y 1999999, dlientes
— entre 4300000000 y 4499999999 y fechas
WVencimientos a: 31/12/2015 entre 01,/01,/2014 y 31/12/2014 (Euras)
@

N2 de Facturas. Permite definir un rango segun el tipo y nimero de las facturas.

Fechas. Permite definir un rango entre fechas de facturas. Si picas en la opcién se abre un desplegable
con la posibilidad de seleccionar por determinados intervalos.

Clientes. Permite listar las facturas de un rango de clientes.

Cobro. Permite realizar el listado segln su estado de cobro.

Vencimientos. Permite filtrar las facturas por los dias de vencimientos. Si picas en la opcidn se abre un
desplegable con la posibilidad de seleccionar por determinados intervalos.

Ordenacién:

Permit

e ordenar el listado por nimero de factura, cliente o fecha de la factura.

Opciones:

Imprimir estado de cobro. Si seleccionas esta opcidn se imprimira el estado de cobro.

Un cliente por pagina.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima
en el bloque impreso.

Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
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13.5.- REMESAS

Las opciones relacionadas con las remesas se encuentran en el grupo remesas de la solapa Facturacién.
REMESAS

A través de esta opcidn, puedes generar remesas de cobros de forma manual o automatica. En cada remesa
puedes incluir un nimero ilimitado de cobros.

Una vez creadas estas remesas, puedes emitir un informe de las mismas o incluso, generar un archivo con el
formato bancario del cuaderno 19 para remitirlo posteriormente a tu banco en un disquete o por Internet.

DATOS GENERALES DE LA REMESA:

Creacicn de una remesa @
BIEE
N® de remesa: : Tipo de remesa: |Remesa bancaria anterior a la normativa SEPA +
Fecha: 19/02/2014 - Fecha de cargo (sdlo para C(19):  19/02/2014  ~
Banco: 0 [
Estado: |Pend|ente hd | Contabilizada
Pos Cliente Mombre Impaorte
Nueva lodifica Borra Validar Total: 0,00
\éj | Aceptar | | Cancelar |

Numero: Es un cédigo que identifica cada remesa. Si dejas este campo a cero, el programa generara un cédigo
secuencial correlativo.

Tipo de remesa: Puedes elegir si la remesa se acoge a la anterior o a la nueva normativa SEPA.

Fecha: Fecha de la remesa. Este campo se utilizara como fecha de emisidn en la generacién del archivo B19.

Fecha de cargo: Fecha de cargo indicada para la remesa. Este campo lo utilizara tu entidad bancaria para
proceder con el cargo de la misma a tus clientes.

Banco: Indica el banco donde se ingresara la remesa. Se tomara el nUmero de cuenta corriente indicada en tu
ficha como cuenta del ordenante.

Estado: Selecciona el estado actual de la remesa.

Lineas de remesa: Tienes que crearte una linea de remesa por cada cobro incluido en la misma. Cada linea puede
crearse de forma manual o validando con los botones auxiliares alguna factura o recibo.
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Datos que contiene cada una de las lineas:
Cliente: Datos del librado.
CCC: Cédigo de cuenta del cliente.
Conceptos: Texto explicativo del cobro.
Importe: Importe de cada uno de los conceptos.

VALIDACION AUTOMATICA DE FACTURAS:

ContaSOL te permite validar de forma automatica en la remesa, un grupo de facturas existentes en el programa.
Para ello en primer lugar debes pulsar el botén “Validar” al crear las lineas de la remesa:

Remesas [ &=
Creacion de una remesa [ == ]
Archivo de r ; = =
Gl
Administre su fic
N® de remesa: 0 Tipo de remesa: |Remesa bancaria anterior a la normativa SEPA v]
P ] 19/02/2014 - & 1 19/02/2014 - o
Codigo Fe Fecha 02/ Fecha de cargo (sdlo para C19) M2/ Contabilizada
Banco: Creacion de remesa entre facturas @
Estado: Pend| Q
" Seleccione la serie y rango de facturas ﬁ
Pos Cliente / =
Introduza los limites para la generacidn.
Serie de factura a validar
@ Entre ndmeros de factura
Nimero de factura inidial / final: [ 0
! Entre fechas de factura
Fecha de factura inicial / final: /!
! Entre fechas de vencimiento
Vencimiento de factura inicial / final: /
[ Nuevo ] { Nueva ] Modifical —_—
: @
(U
G) | Cerrar

En la siguiente pantalla puedes seleccionar un rango de facturas dentro de una misma serie.

Boton “Opciones”

Se encuentra en el archivo de Remesas y desde él puedes realizar las siguientes funciones:

e Ver Ficha. Permite visualizar ficha a ficha las remesas creadas.

e Traspasar las Remesas al Diario. Ver esta opcién en el apartado Contabilizacion de este mismo Médulo.

e Generar archivo de cuaderno 19/19-14 SEPA/19-44 SEPA. Usa esta opcion para generar el archivo
conteniendo la remesa de cobro. El fichero de destino se grabara dentro de la carpeta del programa, en
el interior de la subcarpeta “Remesas”.
Si deseas guardar el archivo en un disquete, indica la letra de la unidad y a continuacién el nombre del
archivo.

Ejemplo: A:\RECIBO.BAN
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Remesas

Archivo de remesas

Administre su fichero de remesas.

=

B @@

Codigo Fecha Banco

1 01/02/2014 001 - BANCO SANTANDER

[ Muevao ] [ Editar ] [ Barrar Aplicar

@

Total Estado
423,50 Pendiente Mo

Contabilizada

Verficha

Traspasar la remesa al diarie

Generar archivo de Cuaderno 19-14 SEPA

a pagar

Estadisticas graficas
Efectos comerciales o .
a cobrar Ratios Financieros

Generar archivo de Cuaderno 19-44 SEPA (B2B)
Generar archivo de Cuaderno 19
Generar archivo de Cuaderno 58

Acceso al listado

Generacién de fichero Cuaderno 19-14 (SEPA) @
Generacion del fichero Cuaderno 19-14 (SEPA) aﬁ:
Especifique el fichero de destino.
Archivo de destino: | C\SDELSOL - Programas'ContaSol\Remesas\R000001.Q19-14 -

Abrir explorador de Windows

Configura(ién] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Generar archivo de cuaderno 58. Usa esta opcidn para generar el archivo conteniendo la remesa de
cobro. El fichero de destino se grabara dentro de la carpeta del programa, en el interior de la subcarpeta

“Remesas”.

o Sideseas guardar el archivo en un disquete, indica la letra de la unidad y a continuacién el

nombre del archivo.

o Ejemplo: A:\RECIBO.BAN

Generacidn de archivo C58
Generacidon del fichero Cuaderno 58
Especifique el fichero de destino.

Archivo de destino: C\ContaSol\Remesas\RO00001.Q58

(el
e

-

Abrir explorador de Windows

[Configura(ién] [ Aceptar ] [ Cancelar

Botén “Configuraciéon” C19/C19-14

15

© 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

f Configuracién de emisién de remesas del Cuaderno 19 [ﬁr
| contiguracion | Si deseas presentar el archivo a una entidad
presentador bancaria, debes cumplimentar estos datos,
NI aparte de los propios del banco que se haya
Hembre: seleccionado en la remesa.
Referencia:
- Presentador: Nombre y CIF de la
Ordenante persona o entidad que presenta el
NP soporte magnético al banco.
MNombre:
Referencia - Ordenante: Nombre y CIF de la
persona o entidad que percibe el
Identificar en el nombre del fichero generado el cédlgo de la empresa im Orte de |a remesa
Identificar en el nombre del fichero generado el ejercicio de la empresa p :
Grabar en una carpeta independiente los archivos de cada empresa - Presentador y Ordenante Sue|en ser
la misma persona o entidad.
Aceptar Cancelar

Puedes seleccionar si quieres identificar en el nombre del fichero generado el cddigo de empresa o el ejercicio
de la empresa, cdmo también grabar en una carpeta independiente los archivos de cada empresa.

Acceso al Listado. Permite crear un listado de todas las remesas que intervienen en los rangos y filtros definidos.
Intervalos

Se puede limitar el informe segun distintos intervalos:
- N2 de Remesas. Permite definir un rango segin ndmero de las remesas.
- Fechas. Permite definir un rango segun las fechas de las remesas.
- Banco a imprimir. Permite definir el banco de las remesas a listar.

Opciones:
- Clasificacion. Realiza el listado sin clasificar o clasificado por Bancos.
- Ordenacion. Realiza el listado ordenado por cédigo o por Fecha de expedicion.
- Opciones. Realiza el listado segun su estado pudiendo elegir si se lista la remesa desglosada, si se
imprime el ordenante y presentador.
- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas

impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima
en el bloque impreso.

- Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

- Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

ENTIDADES BANCARIAS

En este archivo puedes almacenar las fichas de todas las entidades de crédito con las que funciona tu empresa.
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MNueve banco @

Cadigo: 0}
Mombre de la entidad:

Domicilio:

Poblacidn:

Codigo postal: [u] Provincia:

Teléfono: Fam

Director: Tfno:

Interventor: Tfno:

Comercial: Tfno:

Cédigo Cuenta Cliente: Cddigo de plaza INE:

IBAN: @ =c

@ Cuenta corriente Interés: 0,00

Pdliza de crédito Interés sobre descubiertos: 0,00

Vencimiento: |19/02/2014 Fecha de alta: 19/02/2014 -
Limite: 0,00

Cuenta contable:
Imposicidn a plazo fijo
Intercambiar las columnas Debe/Haber en la

Importe: 0,00 importacién de datos de la conciliacién bancaria.

Vencimiento: 19/02/2014

\_J',)l Mceptar ‘ | Cancelar

Campos incluidos:

Ficha:
- Coddigo: Codigo del banco, si este valor se deja a 0, el cddigo lo generara el programa.
- Nombre: Nombre del banco.
- Domicilio, C. Postal, Poblacién, Provincia, Teléfono y Fax.
- Nombre del Director y teléfono.
- Nombre del Interventor y teléfono.
- Nombre del Comercial y teléfono.
- Coddigo de cuenta de cliente.
- (Cbdigo SWIFT). Codigo de plaza INE.
- IBAN.
- BIC.

Técnica:
- Tipo de cuenta corriente.
- Fechade alta.
- Tipo deinterés.

- Cuenta contable: Sélo si se realiza el enlace con ContaSOL, indica el cédigo de cuenta del banco en

nuestro programa de contabilidad.

13.6.- CONTABILIZACION

En este apartado estudiaras todas las opciones que se incluyen en el grupo Contabilizacién de la solapa

Facturacion. Estas opciones son:
- Facturas
- Remesas
- Traspaso a efectos

17
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FACTURAS
Traspaso de facturas al diario @
% .z
Especificaciones del traspaso de facturas al diario ﬁ Una vez creadas las facturas en esta gestion, puedes
traspasarlas al diario contable en cualquier momento.
Especifique los limites del traspaso.
Este traspaso se puede efectuar entre fechas o entre
desde eln® [1_v oo v numeros de facturas
Entre fechas de facturas
de Idia: |1 - |al =
/| Mo volver a traspasar las facturas ya traspasadas
Opciones. Para proceder con esta opcién introduce los limites
Diario araspasar: | GENERAL 7] inicial y final a traspasar y el diario en el que se
Libro de IVA: serie 1: |l '| serie : |1 '| serie 3: | '| desean gl‘abal’ |OS aSIentOS
Fecha del asiento 7
Concepto:
Incluir el nimero de serie de |a factura en el concepto
Departamentos.
Departamentao: |[Sir1 departamenta] v|
Subdepartamento: | [Seleccione un departamento] - |
@ |C0nfiguracién | | Aceptar | ‘ Cancelar |

Puedes seleccionar en qué libro de IVA/IGIC deseas grabar los registros generados.

Asi mismo, puedes incluir opcionalmente el nimero de serie de las facturas en los conceptos de los asientos
generados.

Una vez que se efectue el traspaso las facturas quedaran marcadas para que en un futuro y si se solicitase por
error su traspaso el programa las omita.

Existen, también, dos parametros que tienen las siguientes funciones:
Fecha del asiento. Permite introducir la fecha del asiento en el que se van a grabar los apuntes. Este control
sélo se activara en caso de que la configuracion de la facturacion se haya preestablecido que la fecha del

asiento no sea automatica.

Casilla: No volver a traspasar las facturas ya traspasadas. Si activas este control aunque las facturas hayan sido
traspasadas anteriormente, el programa permitird que se traspasen de nuevo.

Concepto: Si lo deseas puedes introducir un prefijo de concepto global para la contabilizacién de las facturas.

Si tienes configurado en la entrada de apuntes la utilizacion de los departamentos contables, podras seleccionar
a que departamento se imputan las diferentes facturas enlazadas.

REMESAS

Una vez creadas las remesas en esta gestion, las puedes traspasar al diario contable en cualquier momento. Este
traspaso se puede efectuar indicando el nUmero de la remesa a traspasar.
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Una vez que se efectue el traspaso las remesas quedaran marcadas para que en un futuro y si se solicitase por
error su traspaso el programa las omita.

Traspaso de remesas al diario L—S__"hj Existen, también, dos parémetros que tienen las
siguientes funciones:

Traspaso de remesas al diario

No volver a traspasar las remesas ya traspasadas: Si

Especifique las opciones del traspaso de remesas.

Remesa a traspasar: o] activas este control aunque la remesa haya sido
Fecha de cargo: < traspasada anteriormente, el programa permitira que
Traspasar al diario: GEMERAL - se traspase de nuevo.

| Mo volver a traspasar las remesas traspasadas

Fecha de cargo. Permite introducir la fecha del asiento
\L‘j I Aceptar | | Cancelar
en el que se van a grabar los apuntes.

TRASPASO A EFECTOS

Una vez creadas las facturas en esta gestion, las puedes traspasar a la cartera de efectos comerciales a cobrar en
cualquier momento. Este traspaso se puede efectuar entre fechas o entre nimeros de facturas.

Para proceder con esta opcién introduce los limites inicial y final a traspasar, el tipo de cartera y el estado de los
efectos que se crearan. El programa tomara como fecha de vencimiento del efecto la fecha de vencimiento
indicada en la factura.

Traspaso de facturas a la cartera de efectos @
Indique las caracteristicas del traspaso a la cartera de efect?rﬁ Existe, también, un parametro que tiene la siguiente
funcién:

Especifique los limites del traspaso.

@ Entre ndmeros de facturas

Tomar como concepto el nombre de cliente y n2 de

desde el n®

factura. Permite poner como concepto el nombre del

Entre fechas de facturas

desde el diz: |1 -al - cliente + el niUmero de la factura.

Especifique el tipo de cartera y el estado de los efectos y opeiones.

— No volver a traspasar las facturas ya traspasadas. Si

Tipo de cartera: ]
Estado de los efectos: [COBRADO - activas este control aunque la factura haya sido
Tomar coma concepto el nombre de clierte y n° de factura traspasada anteriormente, el programa permitira que
| Mo volver a traspasar las facturas ya traspasadas se traSpase de nuevo.
u:) Aceptar | ‘ Cancelar

13.7.- CONFIGURACION

En este proceso se configura el proceso interno de la facturacidn para un uso mas cémodo vy agil, asi como los
pardmetros de enlace de la facturacidén con el diario contable.
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Datos que se pueden configurar:

Solapa General:

Configuracion de Facturacion &=l - Contadores de facturas para el tipo 1,2 y 3.
s — e | — - Precios de conceptos automaticos utilizado.
imeres automitices Puedes configurar el programa para que
Denominacion y n® automatico de la serie 1: 1] 7 Impute d|rectamente eI preCIO 1 (0] 2
Denominacion y n® automatico de la serie2: 2 1 predefinido en el ﬁchero de ConceptOS, o te
Denominacion y n® automatico de la serie3: 3 i} i .
permita elegirlo.
Precio de conceptos aut, utilizado: [Opciunal - - Porcentajes fijOS de | V A recargo de
Tipo de impuesto predefinido: [Manual - . . !
wa: [ 00l RE: | 0% equivalencia e |.R.P.F. Estos valores se toman

Retendén como valores por omisién. En el momento
Porcentaje predefinido: 0,00 %%

Método de aplicacidn: Sobre la base imponible - de crear o mOdiﬁcar una faCturar es pOSibIe

cambiarlos

Visualizacidn

[#] visualizar en la entrada a la opcidn las 100 itimas facturas - ViSUaIiZaCion, POSIbllldad de ViSionar al
acceder a la opcidn las 100 ultimas facturas o

todas. Si seleccionas todas las facturas, es

@ Aceptar | | cancelar posible que se ralentice el programa segun el

numero de facturas existentes.

Solapa Impresion

- Numero de copias impresas por factura.
- Imprimir la cabecera de la empresa en la factura.

Solapa Enlace con el diario:

Configuracion de Facturacion &) Estas configuraciones son dtiles cuando se utilice
General [ impresign | Entace de facturascon ol daric | Remesas bancarias ||Conlgo 165 la opcidn de enlace de la facturacién con el diario
contable, y especifican las cuentas y opciones
S 000000000 R.PF.: 475.1.0.00000 .

Cuenta de Ventas _ Cuenta de LR.P.F. para reallzar el proceSO.
Cuenta de LV.A: 477.0.0.00000 Cuenta de Suplidos:  759.0.0.00000
Cuenta de R.E.: 477.0.0.00001 Cuenta de Caja: 570.0.0.00000

Cpcones

Registrar la serie 1 en el Libro de IV.A:

|:| Registrar la serie 2 en el Libro de IV.A: 1

|:| Registrar la serie 3 en el Libro de IV.A:
Desglosarlas partidas de cada factura
Crear un asiento por cada factura
DCerrar 3 taja todos los asientos generados
Usar fecha de factura como fecha del asiento

[ utilizar cuenta de contrapartidas del cliente

'@;} Aceptar ] [ Cancelar

- Cuentas preestablecidas de Ventas, I.V.A., R.E., IRPF, Suplidos, Caja.
- Registrar o no el registro de I.V.A. Puedes crear los asientos derivados de la factura y no generar los registros
de ILV.A. en el libro auxiliar. También puedes seleccionar en que libro deseas registrar las facturas.
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- Desglosar las partidas de cada factura. Si marcas esta casilla, el programa generara por cada factura todos

los apuntes a sus partidas, en caso contrario, el asiento generado se compondra por una partida por cada

cliente, y un resumen a la cuenta de I.V.A. Ventas, suplidos, etc.

- Crear un asiento por cada factura. Si activas esta casilla, el asiento creara un asiento por cada documento

factura. Caso contrario, el programa generara un solo asiento con todas las factura.

- Cerrar a caja todos los asientos generados. Marcando esta casilla, el programa genera dos apuntes de cierre

de cada factura (caja a cliente). La cuenta de caja que se utilizara se puede configurar en esta misma solapa.

- Usar la fecha de factura como fecha del asiento. Si marcas esta casilla, el programa utilizara la fecha de

factura para asignarla al asiento. Si no se marca esta opcidn, el programa solicitara que introduzcas una

fecha manual.

- Utilizar la cuenta de contrapartidas del cliente. Marcando este campo, el programa utilizard como cuenta de

ventas/ingresos la cuenta que esté especificada en la ficha del cliente.

Solapa remesas bancarias:

Configuracion de Facturacion @
General | 1 i6 Enlace de facturas con el diario | Remesas bancarias | Cédigo 1kB
Contenido de los conceptos en las remesas automaticas
lineal: |Nombre de la empresa ']
Linea 2: [Nﬂmero de factura y fecha v]
Linea 3: [Sin contenido v]
Linea 4: [Sin contenido v]
'\L: Aceptar ] [ Cancelar
1]
Solapa Cédigo 1kB.
Configuracién de Facturacion @

Actividades de la empresa

)

7]

Actividad principal: En seleccionar
Actividad secundaria: [Sin seleccionar
Otra actividad: [Sin seleccionar

7]

Impresién de facturas

En caso de haber error: [Imprimir un rectangulo con aspas en el espacio reserva ']

D Mostrar mensaje de aviso

‘ General | Impresién I Enlace de facturas con el diario | Remesas bancarias | Codigo 1kB L

Aceptar ] [ Cancelar

21

Puedes configurar el contenido de la creacién de
una remesa bancaria determinando el contenido
de cada una de las lineas que la compone.

Puedes indicar hasta 3 actividades de la empresa.

En la impresidn de facturas puedes elegir entre:

e Imprimir un rectangulo con aspas en el
espacio reservado para el Cédigo 1kB.

e Dejar en blanco el espacio reservado para
el Cédigo 1kB.

e Cancelar la impresién y mostrar mensaje
de aviso.
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SUPUESTOS PRACTICOS

Durante el contenido de este mddulo, has estudiado entre otros, los siguientes apartados:

e Facturas

e Disefios de facturas

e Remesas

e Contabilizacion

e Configuracion de facturas

Para finalizar el estudio del médulo, te proponemos estos ejercicios practicos:

1. Crea un nuevo modelo de impresion de factura e insértale el logotipo de la empresa
2. Configura el enlace contable para poder contabilizar las facturas de manera automatica

3. Introduce la siguiente factura:

Fecha: 01/10

Cliente: Alejandra Pina Montes

Articulo: CUOTA SERVICIOS MENSUALES - OCTUBRE
Importe total: 968,00 € (IVA incluido)

4. Contabiliza la factura anterior. Comprueba que el asiento se ha generado, asi como el registro de
IVA correspondiente.

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios.
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