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CASO PRÁCTICO DE XUSTIFICACIÓN DO FSE

Imos facer neste apartado un caso práctico de xustificación do FSE que hai que realizar desde os
centros que teñan ensinanzas cofinanciadas. Partimos do seguinte suposto:

O centro ten 8 ensinanzas cofinanciadas. Vemos no seguinte cadro o calculo do coeficiente de
imputación indirecta:

 Se facemos agora o reparto por ensinanzas quedanos do seguinte xeito:
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Unha vez calculado o coeficiente de imputación indirecto, xa podemos aplicalo a aqueles gastos
que sexan desta natureza.

Partimos, polo tanto, dunha folla de cálculo cunha lista de gastos. O formato da folla é o seguinte:

Explicación de cada columna:

• DATA: A data da factura, ticket, xustificante de pago de dietas, etc..
• NUMERO: Número correlativo de documento.
• PROVEDOR:  Nome do provedor ou titular do recibí,  dieta ou outros xustificantes. Esta

casilla está asociada a unha lista de provedores que aparecen na folla Provedores.
• TIPO: Tipo de gasto, asociado tamén á folla Tipo de Gasto.
• IMPORTE: Importe total do gasto.
• IMPUTACIÓN: Os gastos que se realizan neste caso poden ser de varios tipos:

◦ Xeral: gastos que non están cofinanciados (aqueles que non teñen relación nin directa
nin indirecta con ensinanzas cofinanciadas).

◦ Indirectos:  gastos  do  centro  que  teñen  ou  poden  ter  repercusión  en  tódalas
ensinanzas do centro.

◦ Directo:  son  aqueles  gastos  que  repercuten  directamente  nas  ensinanzas
cofinanciadas, na nosa folla directamente aparecen as siglas dos ciclos(cmmr, asir,
damp, asirm, dawm, cmmrm, xam, admonm).

• CICLOS  CONFINANCIADOS:  Hai  unha  columna  por  cada  un  dos  8  ciclos.  Son  as
seguintes:

cmmr

En cada columna asociase o importe de cada ensinanza, como indica a fórmula que
está programada na casilla cando é un gasto directo para o ciclo o importe vai a
casilla que coincide co nome.

Por outra banda cando o gasto e indirecto calcúlase o que lle corresponde despois
de aplicar o coeficiente calculado.

asir

damp

asimr

dawm

cmmrm

xam

admonm

• XERAL: O resto dos gastos do centro.
• INDIRECTO:  É o importe modificado do gasto, é dicir, a parte na factura que non está

cofinanciada que se debe facer constar.
• DEPARTAMENTO:  O  departamento  que  causa  o  gasto.  Nesta  folla  só  é  a  modo

informativo pero está asociado a unha lista que depende da folla Departamentos.
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• NFAC: Número de factura ou identificación do documento.
• DPAGO: Data na que se efectua o pago. É necesaria para os gastos cofinanciados. Se se

trata de talón, corresponde coa data na que se realiza o cobro.

Con esta folla cos datos inseridos, en cada momento podemos saber o que gasta o centro, o que
gasta cada ciclo,... e todo sen necesidade de levar varias follas de control.
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COMO XERAR A LISTA DE GASTOS DIRECTOS/INDIRECTOS QUE NOS 
PIDEN NA XUSTIFICACIÓN FSE

1.- Empregando só a folla de cálculo

RELACIÓN DIRECTA POR CICLO

1. Creamos un documento novo de Xustificacion FSE, e tamén unha folla por cada tipo de
ensinanza e outra para gastos indirectos.

2. Na  folla orixinal creamos un filtro en Imputación por cada ciclo de xeito que só quedan
visibles  os  gastos  directos  do  ciclo  que  estamos  a  filtrar.  Despois  copiamos  na  folla
correspondente as columnas (Data, Número, Provedor, Tipo, Importe, Nfac, Dpago).

3. Aplicamos filtro na columna de Imputación e seleccionamos o nome do ciclo:
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Podemos observar agora no documento que só están visibles as imputacións directas a
ese ciclo.

4. Copiamos na folla dese ciclo este resultado quedando do seguinte xeito:

Imos traballar con ela para obter un informe clasificado por tipo de gasto.

5. Ordenamos por Tipo de Gasto. Agora xa podemos calcular un Total por Tipo de Gasto:
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O Importe tería o seguinte aspecto:

6. Facemos o mesmo para cada  tipo de ensinanza.
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RELACIÓN INDIRECTA POR CICLO

Podemos optar por facela para cada ciclo ou ben no mesmo informe cunha columna por ciclo.

1. Aplicamos o Filtro pero agora seleccionamos Indirecto:

2. Copiamos a información filtrada á folla ImputacionIndirecta

Neste caso temos que copiar as mesmas columnas que fixemos no caso anterior pero
engadindo todos os ciclos. Obtemos algo como o seguinte:
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Antes  de facer  o  informe como indica  a  normativa,  é  preciso  deixar  constancia  na  factura  o
importe que foi cofinanciado e tamén por separado a parte a cada tipo de ensinanza. Creamos
unha pegatina co logo do FSE, o nome de cada ensinanza,  o importe imputado e o importe
restante da factura.

A pegatina ten este aspecto:

Para a creación da pegatina imos empregar Microsoft Word coa utilidade de  Combinación de
Correspondencia (a  alternativa  de OpenOffice  non posúe esta  funcionalidade).  Facémola  do
seguinte xeito:

1. Executamos Microsoft Word e abrimos un novo documento. No menú Correspondencia
prememos  en Iniciar Combinación de Correspondencia e seleccionamos Etiquetas:
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2. Agora podemos establecer as características das etiquetas (marca, modelo, tamaño):

3. Unha vez que está definida a etiqueta e se distribúe o documento deste xeito, pasamos a
continuación  á  importación  de  datos  dos  rexistros  da  folla  de  cálculo  para  os  cales
queremos crear as etiquetas:
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4. Temos agora a posibilidade de procurar o ficheiro que imos empregar para “enlazar” coas
etiquetas:

5. Por tratarse dun libro Excel, temos a posibilidade de seleccionar a folla que desexemos:
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6. Neste caso eliximos imputacionindirecta. Ao seleccionar a folla aparece o documento xa
marcado con rexistros para cada etiqueta. Podemos agora ir creando o molde común e
para iso imos combinando elementos de edición directa, o logo do FSE, a táboa, e os
comentarios cos campos combinados:

7. O seguinte  paso é  engadir  á  etiqueta  toda aquela  información que non é  variable.  O
aspecto resultante é o seguinte:
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8. Colocamos no sitio que corresponda os campos combinados. Diferéncianse das etiquetas
xa que van entre os símbolos << e >>:

9. Actualizamos as etiquetas:
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10. E  xa  para  rematar  prememos  en  Finalizar  y  Combinar  e,  dentro  de  aí,  en Editar
documentos individuales:

Obteriamos como resultado unha etiqueta para cada rexistro da folla de cálculo.

Este proceso creou dous ficheiros:

• Un cos datos combinados.

• Outro que contén o molde co formato de etiqueta.
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