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CASO PRACTICO DE XUSTIFICACION DO FSE

Imos facer neste apartado un caso practico de xustificacion do FSE que hai que realizar desde os
centros que tefian ensinanzas cofinanciadas. Partimos do seguinte suposto:

O centro ten 8 ensinanzas cofinanciadas. Vemos no seguinte cadro o calculo do coeficiente de
imputacion indirecta:

A B c D E F G H
CALCULO DO COEFICIENTE DE IMPUTACION DE GASTOS INDIRECTOS:

2

3

4 CURSO 2012/2013

5 Alumnos matriculados 6 inicio do curso 2012-2013:
b
7
8

FONTE DOC Ponderacidn

nimero de | custos s/ | Importes |Coeficiente| Coeficiente

alumnos | ensinanza | ponderados xeral individual
9 | Ensinanzas cofinanciadas:
10 CICLOS DE GRAD MEDIO E SUPERIOR:
11 DESENVOLVEMEMNTO DE APLICAC MULTIPLATAFORMA 37| 4 148 11,71%
12 DESENVOLVEMENTO DE APLICACIONS WEB O.M. 41 4 164 12,97%
13 |CS ADMINISTRACION E FINANZAS O.M. 60| 4 240 18,99%
14 |CS ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS E REDE 0.M. 28| 4 112 8.86%
15 |CS ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS E REDE 54 4 216 17,09%
16 'CM DE SISTEMAS MICROINFORMATICOS O.M. 28| 4 112 8.86%
17 |CM DE SISTEMAS MICROINFORMATICOS 44 4 176 13,92%
18 |CM XESTION ADMINISTRATIVA 24 4 96 7.59%
19 PROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL (PGS)= 0 1.5 0 0,00%
20 PROG. DIWERSIFIACION. CURRICULAR - MORA 1 0 0,00%
21 'total alumnos ensinanzas cofinanciadas 316 1264 0,00%
22
23 |Ensinanzas non cofinanciadas:
24 [ESOD = 0 1 0
25 | BACHARELATO = 0 1 0 I _l
26 |CICLOS FORMATIVOS NON FINANCIADOS 443 4 1772
27 total alumnos ensinanzas non cofinanciadas 443 1.772
29 [COEFICIENTE XERAL = | 41.63%]|
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Se facemos agora o reparto por ensinanzas quedanos do seguinte xeito:

A B c D E F
COEFICIENTE
41,63%] 11.71% 0.04875 DESENVOLVEMENTO DE APLICAC MULTIPLATAFORMA
12,97% 0,05402 DESENVOLVEMENTO DE APLICACIONS WEB O.M.
18.99% 0,07905 CS ADMINISTRACION E FINANZAS O.M.
8,86% 0,03689 CS ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS E REDE 0.M.
17.09% 0,07115 CS ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS E REDE
8.86% 0.03689 CM DE SISTEMAS MICROINFORMATICOS O.M.
13,92% 0,05797 CM DE SISTEMAS MICROINFORMATICOS
7.59% 0,03162 CM XESTION ADMINISTRATIVA
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Unha vez calculado o coeficiente de imputacion indirecto, xa podemos aplicalo a aqueles gastos

que sexan desta natureza.

Partimos, polo tanto, dunha folla de calculo cunha lista de gastos

. O formato da folla é o seguinte:

» ] L u 3 r [ [ 1 J 3 L ™M N u 3 u K T

1 Data |Mimero |Provedor Tipo Imparte Imputaci cmmr asir damp asirm | daws cmmrm Tam admosm [xeral indirecto DEPARTAMENTO MFAC DPAGOD

2 Q0 2013] 1| TELEFGRICA MOVILES | COMUNICACISNS ST01 |indirects 33 410 273 21 308 21 182 456 0,00 3313 | Funcic Centro 25-A351-360472 02001
3 I TFE 2 TELEFENlCP\ MOVILES | COMUNICACIONS 1260 |indirecte 421 323 3,86 263 332 263 232 5,8 0,00 42,17 | Funcic Cuntro 26-2551-355871 02001
4 OH0H2015) 3|IMITIAL TEXTILES E HIGIE| REFARACION E CONSERNACIO 635,13 | indirecto 45,32 5333 40,52 | 3083 44,33 3083 26,66 66,65 0,00 45404 | Funcionamenta Cantro FI0HSIEE 0z ¢
5 05/012013) 4| RE EDIPRESSE, SL. GAZTOS DIVERSDS 34,35 | weral 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3435 0,00 | Funci Centro 1456 0301
£ 100012013 5| ADA RETRIELICISN DE EXPERTOS 142,20 | xeral 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 142,20 0,00 [ Funci Centro F41301-0030 RAfin’y
7 100012013 & SIEMENS REMNTIMG S.A. | ARRENDAMENTOS 30207 |indirects 1152 2178 14,50 115 16,31 18 A6T 24107 0,00 175,43 | Funcic Centro 32568443 10001
@ Mot 7| DISFEF; ECO SOLUCIOREY REFARACION E CONSERYACISH 37474 | indirecto 2,73 26,35 18,36 | 1587 2024 1387 133 2335 0,00 217,72 | Funcionamento Centro. 13-85 101
3 141012013 3| AGEMCIA TRIBUTARIA | RETRIBUCION D EXPERTOS 4.50369 | weral 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.303,63 0,00 | Funci Centro 14001
1o 16012013 3| GRUPO MT 2001 REPARACION E CONSERYACIGH 363,00 | indirecto 21,05 26,14 17,73 [ 1343 1360 1543 Nne2 2304 0,00 210,30 | Funci Centro 0012013 120
n |'HOH20|3| 10| HOROMOR: GRUPD CAPE SUMINISTRACIGNS 650300 | indirectos BTN 46822 S1EES | 24061 35116 24061 000 000 0,00 450658 | Funci Centro 13040031 L=y
2 GH0HR015) U ENMACOSA REPARACION E CONSERYACII 21780 | indirecto 1265 15,66 067 6,06 116 6,06 6,37 1742 0,00 126,55 | Funcionamento Centro 20134 121 05h02!.
13 130012013 12| EMAFESA SUMINISTRACIGNS 41332 |indirecks 2401 2380 2028 | 1532 2235 1532 1328 331 0,00 24045 | Funci Centro 202821671 2101
14 5| EDITORIAL LA CAPITAL | GASTOS DIVERSOS 234,00 | indirecto 17,08 2417 WA | 0Es 1588 10,88 a4 2552 9,00 171050 | Funci Centro sFH305 24010
15 230012013 14| PROIMNDEX, 5L REPARACION E CONSERYACIS) 133,33 | indirecto 508 10,04 6,53 EALS 53 EALS 446 s 0,00 80,35 | Funci Centro AD0/284 25/01
13 2a/012015) 15 &% ANCES INFORMATICT GASTOS DIVERSOS 23676 | dowm 0,00 0,00 0,00 0,00 23676 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | Informitica E Comunicacidn: 00212 23001
I 230012013 16| CORREOS ¥ TELEGRAF O COMUMICACISNS 5,18 | weral 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 515 0,00 | Funzi Centro FRO20M30477023| 22m2)
I 17| NORTCOMSULTING SISTH GASTOS DIVERSOS 360 | asir 0,00 35160 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,00 0,00 {Informitic E C. icacié 13417 ofro2
13 300012013 15| GASNATURAL FENOSA | SUMINISTRACIANS 318535 |indirects 18475 22335 156,08 | 1756 1rzom 1786 0,00 0,00 0,00 220744 | Funci Centra. pl|3T|3000002521 alin'y
Elil 13| ELECTRORAYMA REPARACION E CONSERYACITH 360 | indirecte 55,54 21 45,06 | 3403 43,66 34,03 23,43 13,47 0,00 534,27 | Funci Cuntro Bainy

Explicacion de cada columna:

+ DATA: Adata da factura, ticket, xustificante de pago de dietas, etc..

*  NUMERO: Numero correlativo de documento.

« PROVEDOR: Nome do provedor ou titular do recibi, dieta ou outros xustificantes. Esta
casilla esta asociada a unha lista de provedores que aparecen na folla Provedores.

* TIPO: Tipo de gasto, asociado tamén a folla Tipo de Gasto.

+ IMPORTE: Importe total do gasto.

+ IMPUTACION: Os gastos que se realizan neste caso poden ser de varios tipos:

o Xeral: gastos que non estan cofinanciados (aqueles que non tefien relacién nin directa
nin indirecta con ensinanzas cofinanciadas).

o Indirectos: gastos do centro que tefien ou poden ter repercusion en tédalas
ensinanzas do centro.

o Directo: son aqueles gastos que repercuten directamente nas ensinanzas
cofinanciadas, na nosa folla directamente aparecen as siglas dos ciclos(cmmr, asir,
damp, asirm, dawm, cmmrm, xam, admonm).

e CICLOS CONFINANCIADOS: Hai unha columna por cada un dos 8 ciclos. Son as

seguintes:

cmmr

asir

En cada columna asociase o importe de cada ensinanza, como indica a férmula que
estd programada na casilla cando é un gasto directo para o ciclo o importe vai a

damp

asimr casilla que coincide co nome.

dawm

cmmrm Por outra banda cando o gasto e indirecto calculase o que lle corresponde despois
de aplicar o coeficiente calculado.

xam

admonm

 XERAL: O resto dos gastos do centro.

+ INDIRECTO: E o importe modificado do gasto, é dicir, a parte na factura que non esta
cofinanciada que se debe facer constar.

« DEPARTAMENTO: O departamento que causa o gasto. Nesta folla sé6 é a modo

informativo pero esta asociado a unha lista que depende da folla Departamentos.
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* NFAC: Numero de factura ou identificacion do documento.
+ DPAGO: Data na que se efectua o pago. E necesaria para os gastos cofinanciados. Se se
trata de talén, corresponde coa data na que se realiza o cobro.

Con esta folla cos datos inseridos, en cada momento podemos saber o que gasta o centro, o que
gasta cada ciclo,... e todo sen necesidade de levar varias follas de control.
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COMO XERAR A LISTA DE GASTOS DIRECTOS/INDIRECTOS QUE NOS
PIDEN NA XUSTIFICACION FSE

1.- Empregando s6 a folla de calculo

RELACION DIRECTA POR CICLO

1. Creamos un documento novo de Xustificacion FSE, e tamén unha folla por cada tipo de
ensinanza e outra para gastos indirectos.

2. Na folla orixinal creamos un filtro en Imputacién por cada ciclo de xeito que s6 quedan
visibles os gastos directos do ciclo que estamos a filtrar. Despois copiamos na folla
correspondente as columnas (Data, Namero, Provedor, Tipo, Importe, Nfac, Dpago).

3. Aplicamos filtro na columna de Imputacién e seleccionamos o0 nome do ciclo:

urso [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel E@g
@ - @™ x
) ] 0 i ¥ Autosuma v
s | B B B & 57|
EH ‘ﬂ _‘ﬂ S8 IE Rellenar =
trar ~ 2 - of 000 [ %8 408 Formato Dar formato Estilos de || Insertar Eliminar Formato Ordenar| Buscary
l% |[Toe 0 condicional = como tabla~ celda = - - - 2 Barrar = y filtrar =  seleccionar ~
[5 MNimero ] Estilos Celdas %l Ordenarde & aZ
il Ordenarde Za A
E F G H | J #T] = Orden personalizado...
Importe Imputaciéfcmmr asir damp asirm 7= Eiltro
57.01 |lindirecto 3.31 410 2,79 2,11 —
] 72,60 |indirecto 4.21 Filtro (Ctrl+Maytis+1)
PSERVACION §33.13 lindirecto 48,32 ot .1 | Habilita el filtrado de celdas seleccionadas.
3 34,95 ||xeral 0,00 -
XPERTOS 142 20 |xeral 0.00 ol Una vez activado el filtrado, haga clic en la
- - . : flecha del encabezado de columna para elegir
302,07 _|indirecto 17,52 | unfiltro, pars seg
NSERVACION 374,74 |lindirecto 21.73
XPERTOS 4.809.69 [xeral 0,00 e
NSERVACION 363,00 [indirecto 21,05 =
6.503,00 [indirecto 37TAT
NSERVACION 217,80 |indirecto 12,63 i@ Presione F1 para obtener ayuda.
A12 07 lindirartn 34 N4 T HIT 1 L I S S L W T AE T LT
E F
|Importe [imputad ~
_‘%i Ordenar de A a Z
— il Ordenar de £ a A
E Drdenar por color [
a -
Filtrar por calor »
E Filtros de texto [
a -] {Seleccionar toda) -
i -] admonm B
-] asir
5 -] asirm
3 =
] -] emmirm
— -] damp
hd -] dawm
1 [ indirecto
""I:IXEITI e
= | P |
] Aceptar ] [ Cancelar




Caso prdctico de xustificacion do FSE 5

Podemos observar agora no documento que sé estan visibles as imputacions directas a

ese ciclo.

ortapapeles ™ Fuente £} Alineacién i Numero £} Estilos Celdas Modificar

Q445 - @ £ |

B c D E F G H 1 J K L M
1 Namero Provedor |Tipo Imparte Imputad=7|cmmr asir damp asirm___ |dawm cmmrm xam e
i 50]AUTOS PACO | TRANSPORTE 213.50 [cmmr 213,50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
35 54| ELECTRODOMESTICOS MIRGASTOS DIVERSOS 79.00 |[cmmr 79.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
3 72|AUTOS PACO TRANSPORTE 478,00 [cmmr 478,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00
00 99|PCCOSTE REPARACION E CONSERVACION 375,78 |cmmr 375,78 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
34 133|ARTEMISA SISTEMAS INFORREPARACION E CONSERVACION 140,02 |cmmr 140,02 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00
i 176]SERGIO LOPEZ LOPEZ REPARACION E CONSERVACION 1.650,00 [cmmr 1.650.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
80 179|MEDRANO S A MATERIAL DE OFICINA 2948 |cmmr 2948 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00

4. Copiamos na folla dese ciclo este resultado quedando do seguinte xeito:

A B C o E F G b

L Data Namero Provedor Tipo Importe MNFAC DPAGO

2 | 28/02/2013 50|AUTOS PACO TRAMNSPORTE 213,50 (10013008239 | 01/03/2013

3 | 01/03,/2013 54| ELECTRODOMESTICOS MIRO GASTOS DIVERSOS 79,00 |gl06002414 06/03/2013

1 31/03/13 72|AUTOS PACO TRAMNSPORTE 478,00 |0013/008263 09/04/2013

5 | 24/04/2013 99|PCCOSTE REPARACION E CONSERVACI 375,78 |837/000108 27/05/2013

5 | 03/06/2013 133/ ARTEMISA SISTEMAS INFORMATICOS|REPARACION E CONSERVACI 140,02 (13336 13/06/2013

7 | 23/08/2013 176/ SERGIO LOPEZ LOPEZ REPARACION E CONSERVACI 1.650,00 |153 28/08/2013

3 | 29/08/2013 179|MEDRANO 5. A MATERIAL DE OFICINA 29,48 [9917 30/08/2013

3

Imos traballar con ela para obter un informe clasificado por tipo de gasto.

5. Ordenamos por Tipo de Gasto. Agora xa podemos calcular un Total por Tipo de Gasto:

Disefio de pagina Farmulas Datos | Revisa Vista

[ By = 5] Conexiones di Sz X ? i Borrar = =
I | =1 i!!@ l ' . E H =1
Copexiones dualiz Cirdep iltro - 1 i i

5 Propiedades ‘- Volver a aplicar

Y ’ ‘-"gl Agregar nivel ” X Eliminar nivel ” 123 Copiar nivel ” i || # || Opdones... Mis datos tienen encabezados

Columna Ordenar segdn Criterio de ordenacion
Ordenar f || Yyalores [+ aaz

[ Aceptar ] [ Cancelar
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Subtotales

Para cada cambio en:

=P

Usar funcion:

Suma

[ Mimero -~
[ ] Provedor »
[ Tipo ‘

Agregar subtotal a; i

[oPaco -

Reemplazar subtotales actuales
[7] salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos

[t_]__uibr todns] [ Aceptar ] [ Cancelar

O Importe teria o seguinte aspecto:

A B C 8] E F <]
1 Data Namero Provedor Tipo Importe NFAC DPAGO
2 | 01/03/2013 54|ELECTRODOMESTICOS MIRO GASTOS DIVERSOS 79,00 |gl06002414 06/03/2013
3 Total GASTOS DIVERSOS 79,00
4 | 29/08/2013 179|MEDRANO S A MATERIAL DE OFICINA 29,48 (9917 30/08/2013
5 Total MATERIAL DE OFICINA 29,48
6 | 24/04/2013 93|PCCOSTE REPARACION E CONSERVACION 375,78 |837/000108 27/05/2013
7 | 03/06/2013 133|ARTEMISA SISTEMAS INFORMATICOS|REPARACION E CONSERVACION 140,02 |13336 13/06/2013
8 | 23/08/2013 176|SERGIO LOPEZ LOPEZ REPARACION E CONSERVACION 1.650,00 [153 28/08/2013
9 Total REPARACION E CONSERVACIO 2.165,80
1o | 28/02/2013 50|AUTOS PACO TRAMNSPORTE 213,50 |(l0013/008239 01/03/2013
11 31/03/13 72|AUTOS PACO TRAMNSPORTE 478,00 |0013/008263 09/04/2013
12 Total TRANSPORTE 691,50
13 Total general 2.965,78

6. Facemos o0 mesmo para cada tipo de ensinanza.
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RELACION INDIRECTA POR CICLO

Podemos optar por facela para cada ciclo ou ben no mesmo informe cunha columna por ciclo.

1. Aplicamos o Filtro pero agora seleccionamos Indirecto:

-_"-"“‘-"h““-""‘" AT C e ONE & R PLA L LD RNk SLILAI) "“'“‘”-"-""-'—“Uh'-
Wista
% Barra %I o =
Volver a aplicar = =
Filtro Texto en Cuitar  Walic
¥ Avanzadas columnas duplicados de d
iltrar Herramient:
B, E F
[Importe [Imputad ~ fcn
ONS 4] oOrdenardesaz |
AONS i.l, Ordenarde Za A -
E Qrdenar por color Fo—
-E r
E_ | L
/ERS0S Filtrar por calor L4
JONS Filtros de texto 3 :
L -] {Selecdonar toda) s —
WCIONS -] admanm =
ERS0S [ asir |
{ERSOS -] asirm
/ERSOS L] ammr =
‘—IGNS -] conmrm —
. [ damp -
{ERS0S - |
M E COMSERY |
{ERS0S |
M E CONSERY |
IONS |
HONS : S

2. Copiamos a informacion filtrada a folla Imputacionindirecta

Neste caso temos que copiar

as mesmas columnas que fixemos

engadindo todos os ciclos. Obtemos algo como o seguinte:

no caso anterior pero

A B 5 D E F G H | J K L M N 4] P
1 Data Namero |Provedor  |Tipo Importe  |cmmr asir damp asirm dawm cmmrm xam admonm |indirecto |NFAC DPAGO
2 01/01/2013 1|TELEFONI{cOMUNICAQ 57,01 3,31 4,10 2,79 2,11 3,08 2,11 1,82 4,56 33,13 |28-A381-960{ 02/01/2
3 01/01/2013 2| TELEFONI{cOMUNICAQ 72,60 421 5,23 3,56 2,69 3,92 2,69 2,32 5,81 42,17 |28-a381-9599 02/01/2
4 | 01/01/2013 3|INITIAL TENREPARACION 833,13 48,32 59,99 40,82 30,83 44,59 30,83 26,60 66,05 484,04 |950/15/8116| 02/01/2
5 | 1000172013 5|SIEMENS HARRENDAM 302,07 17,52 21,75 14,80 11,18 16,31 11,18 9,67 24,17 175,49 (92568443 10/01/2
6 11/01/2013 7|DISFER ECJREPARACION 374,74 21,73 26,98 18,36 13,87 20,24 13,87 11,99 29,98 217,72 (13-25 18/01/2
7 16/01/2013 9|GRUPO MT|REPARACION 363,00 21,05 26,14 17,79 13,43 19,60 13,43 11,62 29,04 210,90 |001/2013 18/01/2
8  17/01/2013 10|HIDRONOHSUMINISTRA|  6.503,00 377,17 468,22 318,65 240,61 351,16 240,61 0,00 0,00 4.506,58 [13040091 18/01/2
9  18/01/2013 11|ENMACOSAREPARACION 217,80 12,63 15,68 10,67 8,06 11,76 8,06 6,97 17,42 126,55 |2013/A121 | 05/02/2
10 19/01/2013 12|EMAFESA [SUMINISTRA| 413,92 24,01 29,80 20,28 15,32 22,35 15,32 13,25 33,11 240,48 (202821671 | 21/01/2
11 22/01/2013 13|EDITORIAL|GASTOS DIV 254,00 17,05 21,17 14,41 10,88 15,88 10,88 9,41 23,52 170,80 |sf13/305 24/01/2




Caso prdctico de xustificacion do FSE 8

Antes de facer o informe como indica a normativa, € preciso deixar constancia na factura o
importe que foi cofinanciado e tamén por separado a parte a cada tipo de ensinanza. Creamos
unha pegatina co logo do FSE, o nome de cada ensinanza, o importe imputado e o importe
restante da factura.

A pegatina ten este aspecto:

vtk Eumopes, O importe dafactura nmerodl estoofinandado polo FSE.

IMPUTACKN INDIRECTA POR CICLO

FONDO BOCIAL ELRIDSED

0 FEE inviste mo Aufure”
cmmr | 53,34 F5irm CIMmrm 34,032
asir 66,21 34,03 ®am 29,43
damp | 45,06 dawrm 49,66 Adf 73,57

Importe restante 534,27

Para a creacion da pegatina imos empregar Microsoft Word coa utilidade de Combinacion de
Correspondencia (a alternativa de OpenOffice non posue esta funcionalidade). Facémola do
seguinte xeito:

1. Executamos Microsoft Word e abrimos un novo documento. No menu Correspondencia
prememos en Iniciar Combinacién de Correspondencia e seleccionamos Etiquetas:

(Ea i -
)

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia | Revisar v

I — gy .,
| =
Sobres Etiguetas Iniciar combinacion | Seleccionar Editar lista de || Resaltar campos Blogue de Linea ¢

de correspondencia =| destinatarios = destinatarios || de combinacian direcciones salud

Cartas

Crear Escribir e

Mensajes de correo electranico
Sobres...

Etigquetas... [

ere] Cpciones de EtiquetaJ_
Documento normal de Word

CRNDL D

Faso a paso por el Asistente para combinar correspondencia...
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2. Agora podemos establecer as caracteristicas das etiquetas (marca, modelo, tamafo):

|

Informacion de impresora

() Impresoras de alimentaddn continua

(@ Impresoras de paginas Bandeja: |Bandeja predeterminada (Bandeja principal) | =

Informacidn de etiqguetas

Marcas de etiquetas: | APLI -

Mumero de producto: Informadon de etiquetas

APLI 01292 + | Tipo: Etiqueta de direcddn
APLI 01293 Alto: -

APLI 01294 3 e %3 am

APLI 01295 Ancho: 10,5 am

APLI 01798 Tamario de pagina: 21omX 29,69 cm
APLI 01299 i

’ Detalles. .. ] ’hhega etiqueta... ] | Elirminar | Aceptar Cancelar

3. Unha vez que esta definida a etiqueta e se distrible o documento deste xeito, pasamos a
continuacion & importacion de datos dos rexistros da folla de calculo para os cales
queremos crear as etiquetas:

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias | Correspondencia Revisar Vist:

{ —— II
|| Iniciar combinacion | Seleccionar |Editar lista de || Resaltar campos Blogue de Linea de
| de correspondencia ~ [destinatarios = destinatarios || de combinacion direcciones saludo

_ Iniciar mmhinan{ E Excribir nueva lista... i Escribir e ins

Usar lista existente..,

Sobres Etiguetas

Crear

&= Seleccionar de los contactos de Qutlook...
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4. Temos agora a posibilidade de procurar o ficheiro que imos empregar para “enlazar” coas

etiquetas:

@ e .

. Favoritos

& Descargas

%7 Dropbox
B Escritorio

E2l] COEFICIENTEL213
@ copiadedatos

] fellacurso

8] follacursotrimestre
follaopenoffice

| .. <« apuntes ¢ folladedatos -
Organizar + Mueva carpeta = = A @
ﬁ’l S G’Fﬁcewi MNombre Fecha de modifica... Tipo |

04,/07/201413:33
06,/07,/2014 16:08
06,/07,2014 21:05
05,/07,2014 19:59
04,07,2014 15:52

| |
Hoja de calc

Hoja de cale
Hoja de calc
Hoja de calc

Hoja de calc

‘E;'.:-l Sitios recientes

|@ xustificacionfse

06,/07,/2014 21:05

Hoja de calc

4 Bibliotecas
Documentos

[E] Imagenes
JF Musica
B videos

(Ll

Mueve arigen... ]

Mombre de archivo: xustificacionfze

Herramientas

+ | Abrir

- [Tud::-s los origenes de datos vl

|v| | cancelar

5. Por tratarse dun libro Excel, temos a posibilidade de seleccionar a folla que desexemos:
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6. Neste caso eliximos imputacionindirecta. Ao seleccionar a folla aparece o documento xa
marcado con rexistros para cada etiqueta. Podemos agora ir creando o molde comun e
para iso imos combinando elementos de edicion directa, o logo do FSE, a taboa, e os
comentarios cos campos combinados:
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7. O seguinte paso é engadir a etiqueta toda aquela informacién que non é variable. O
aspecto resultante é o seguinte:
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8. Colocamos no sitio que corresponda os campos combinados. Diferéncianse das etiquetas
Xa que van entre os simbolos << e >>:

Oimporte dafactura numero _ esta
cafinansizdepolo FSE.
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9. Actualizamos as etiquetas:
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5i esta creando etiquetas, actualicelas todas
en el documento para utilizar la informacion
de la lista de destinatarios.

Para la combinacion de correspondencia en
una carta impresa o correo electronico, este
comando no es necesario,
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10. E xa para rematar prememos en Finalizar y Combinar e, dentro de ai, en Editar

documentos individuales:
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- destinatario =

s e Finalizar y
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Obteriamos como resultado unha etiqueta para cada rexistro da folla de calculo.

Este proceso creou dous ficheiros:

Un cos datos combinados.

Outro que contén o molde co formato de etiqueta.



	CASO PRÁCTICO DE XUSTIFICACIÓN DO FSE
	COMO XERAR A LISTA DE GASTOS DIRECTOS/INDIRECTOS QUE NOS PIDEN NA XUSTIFICACIÓN FSE
	1.- Empregando só a folla de cálculo



