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Indicaciéns para...

TRATAMENTO

@ presentar textos

& enviar correos INTEGRADO DE
& tomar apuntamentos LINGUAS
& citar

& facer esquemas

facer resumos Ca d e rn o
definir

exponer TI L pa ra O
& argumentar
alumnado

Este caderno sera utilizado ao

longo de todos os cursos da . _ _
ESO e do Bacharelato. ies.felix.muriel@edu.xunta.gal



http://www.edu.xunta.gal/centros/iesfelixmuriel/

INDICACIONS PARA A
ELABORACION E PRESENTACION
DE TEXTOS ESCRITOS

1. EDICION MANUAL

Entregaranse escritos a boligrafo azul ou negro, nin a lapis nin en
calquera outra cor.

Coidarase a limpeza.

Coidarase que a letra sexa lexible.

Respectaranse as marxes e o interlinado, diferenciando
visiblemente os paragrafos.

En caso de ocupar mais dun folio, entregaranse unidos con
grampas na parte superior esquerda.

Nos restantes aspectos (encabezamento ou portada e indice),
aplicaranse as indicaciéns do formato dixital.

1. EDICION DIXITAL

Usar formato paxina: tamano A4, marxes preestablecidas polo
programa, folio branco.
Usar formato paragrafo: sen sangrado, cun espazo entre linas de
1.5
Usar formato letra do corpo: tipo Arial, Calibri, Times New Roman
ou Verdana, tamano 12.
Inserir nUmMero de paxina: no rodapé e centrada.
Configurar para unha tarefa:
o Tamano 10 (alinados a esquerda):
= Nome da alumna/o
= Materia, nivel e grupo
= Nome da tarefa
o Titulo do traballo: tamano 18.



INDICACIONS PARA A
ELABORACION E PRESENTACION
DE TEXTOS ESCRITOS

1l. EDICION DIXITAL

e Configurar para un traballo:
o Darlle formato a portada.
o Titulo do traballo: Aplicar o formato de “Titulo do documento”,
tamano 18.
o Apartados de primeiro nivel: Aplicar o formato de “Titulo 17,
tamano 16.
o Apartados de segundo nivel: Aplicar o formato de “Titulo 27,
tamano 14.
o Inserir indice.
o Inserir fontes de documentacion (seguindo as pautas recollidas
no Caderno TIL).
e Gardar o documento con curso ApelidosNome. Ex:
lesoC_LopezMartinezRosendo
e Exportar a PDF para a sua entrega ou respectar o formato
solicitado pola persoa docente.

e Para os envios por correo-e, No asunto indicarase o nhome da tarefa.

OBSERVACIONS

e Seguiranse as indicacions que recolle o Caderno TIL para os
distintos tipos de textos, desenvolvendo a estrutura e as suas
partes por medio de paragrafos.

e Os traballos e as tarefas so se recolleran no formato e soporte
requeridos (texto escrito a man, arquivo de texto, imaxe, audio,
video..) ea través do medio indicado (papel, correo-e, aula virtual..)

e Os prazos indicados seran de obrigado cumprimento. Non se
recolleran tarefas fora de prazo sen causa xustificada.



INDICACIONS PARA O ENVIO DE
TAREFAS A AULA VIRTUAL OU
POR CORREO-E

1.0 formato dos arquivos adxuntos sera como segue:

a.0 formato do arquivo indicarao a persoa docente (DOCX, ODT, PDF...). No
caso de textos enviados pola Aula Virtual, deberan compartirse sempre
en formato PDF.

b.0O nome do arquivo debera recoller sempre estas indicaciéns:

CURSO | NIVEL | GRUPO | APELIDOS NOME

1 eso C
LopezMartinez | Rosa

1.0s enlaces utilizados no arquivo adxunto inseriranse como “hiperligazons”
(As explicacions ao respecto deberan darse en 1°ESO).
2.As tarefas que se envien por correo electréonico deberan respectar ademais
estas indicacions:
a.Enviaranse sempre en arquivos adxuntos, nunca na caixa do correo.
b.Deberan levar no ASUNTO o nome da tarefa.
c.A caixa do correo debera conter un texto con saudo, indicacién da tarefa
gue se envia e despedida.

EXEMPLO:
ASUNTO Artigo Forever in Galicia

CAIXA DO CORREO | Bos dias, Profe!

Envioche a mina tarefa sobre a presentacion
da obra Forever in Galicia.

Saudos,

Rosa

ARQUIVO ADXUNTO

1esoC_LopezMartinezRosa




INDICACIONS
PARA TOMAR APUNTAMENTOS

PARA QUE SERVE?

Tomar apuntamentos serve para reflexionar sobre a informacion
tratada na aula e poder interiorizala. Ademais axuda a prestar
atencion (escoita activa) e a mellorar o rendemento académico.

INDICACIONS

1.Prestar atencion as explicacions e indicacions da persoa
docente para discriminar a informacion (diferenciar o
importante do irrelevante).

2.Usar palabras propias sen copiar ao ditado; salvo as datas,
definicidons, formulas, nomes propios...

3.Anotar so as ideas principais, identificando os titulos de cada
apartado.

4.0Organizar a informacion en paragrafos, separando as distintas
ideas.

5.Usar frechas para sinalar a relacion entre ideas.

6.Recoller a informacion de xeito coherente (qQue tena sentido).

7.Incorporar, ademais de texto escrito, graficas, debuxos,
esquemas...

8.Usar abreviaturas para aforrar tempo.

9.Revisar os apuntamentos para comprobar se foi recollida a
informacion de xeito adecuado.

10.Anotar dubidas para consultar @ persoa docente ao final da

explicacion.



INDICACIONS PARA CITAR
FONTES, TEXTOS E OBRAS

PARA CITAR FONTES DE INFORMACION

Ao final de cada traballo de investigacion, tarefa, ou actividade de producién
textual, debemos citar sempre as fontes que utilizamos.

e Se é un documento impreso (libro):

Apelido en Titulo da obra en [Ano de Nome da editorial na que [NUmero das paxinas
maiusculas e cursiva publicaciéon [foi publicada a obra nas que se atopaa
nome do autor-a da obra informacidn citada

Editorial Universidade
MOURE, T. Ecolingiiistica |(2011) da Coruia pp 7-13

Exemplo: MOURE, T. Ecolingiiistica (2011) Editorial Universidade da Coruia, pp. 7-13.

e Se é unha fonte dixital (blog, xornal, Galipedia, paxina web...) :

Apelido e nome do |Datade Titulo do artigo Nome do blog en |Recuperado de...
autor-a publicacion cursiva (enlace ao sitio)
Xohana Torres: |Marilar http://marilar.gal/nov
Aleixandre, M. | (09-01-2018) | A que arriscou |Aleixandre as/xohana-torres-a-
gue-arriscou-3/

Exemplo: Aleixandre, M. (09-01-2018). Xohana Torres: A que arriscou. Marilar Aleixandre
http://marilar.gal/novas/xohana-torres-a-que-arriscou-3/

Nome do Data de Titulo do Nome do xornal ou | Recuperado de...
autor-a publicacion artigo revista en cursiva (enlace ao sitio)

https://www.nosdiario.gal/
Dacosta, M. |(27-12-2021) | O lume da | Nés Diario opinion/marta-dacosta/o-|
toxeira ume-da-toxeira/20211227
084244134680.html

Exemplo: Dacosta, M. (27-12-2021). O lume da toxeira. Nds Diario
https://www.nosdiario.gal/opinion/marta-dacosta/o-lume-da-
toxeira/20211227084244134680.html



http://marilar.gal/novas/xohana-torres-a-que-arriscou-3/
http://marilar.gal/novas/xohana-torres-a-que-arriscou-3/
https://www.nosdiario.gal/opinion/marta-dacosta/o-lume-da-toxeira/20211227084244134680.html

INDICACIONS PARA CITAR
FONTES, TEXTOS E OBRAS

Nome do artigo Data da dltima | Nome do sitio web en | Recuperado de...
edicion cursiva (enlace ao sitio)
Rosalia de Castro | (18-01-2022) | Galipedia, a https://gl.wikipedia.org/wiki/R
wikipedia en galego | 0sal%C3%ADa_de_Castro

Exemplo: Rosalia de Castro (18-01-2022). Galipedia, a wikipedia en galego
https://gl.wikipedia.org/wiki/Rosal%C3%ADa_de_Castro

Nome do autor-a Nome do sitio web en cursiva Ligazén... (enlace ao sitio)

Cebreiro, X. Materiais remexer https://remexer.com/#portfoli

Exemplo: Cebreiro, X. Materiais remexer https://remexer.com/#portfolio4
PARA CITAR TEXTOS

Ao longo das nosas produciéns textuais, precisamos facer referencia a
fragmentos de textos. No noso centro acordamos o seguinte modelo de
citacion:
e Nos documentos escritos & man, as citas das obras ou textos van sempre
entre comiias.
* Nos textos dixitais, as citas van sempre en cursiva.
e En ambos casos deben engadirse entre parénteses o numero de lifia/s ou
verso/s a que corresponden esas citas con respecto ao texto citado.

PARA CITAR OBRAS

e Nos documentos escritos & man, os titulos das obras deben ir sublinados.
¢ Nos documentos dixitais, iran en cursiva.


https://gl.wikipedia.org/wiki/Rosal%C3%ADa_de_Castro
https://remexer.com/#portfolio4

INDICACIONS
PARA FACER ESQUEMAS

PROCESO
1.Ler comprensivamente o texto.
2.Sublinar os elementos clave do texto (palabras, frases ou

enunciados).

Os seres mais desprotexidos da Terra son as nenas. Nin as baleas, nin as abellas, nin

os tigres de Bengala, nin os cans de caza: as nenas. Porque se é tarefa de risco ser

muller nun mundo desbordado de misoxinia, ser nena e sobrevivir é unha proba de

resistencia.

Segundo UNICEF, mais de 120 milléns de nenas son abusadas sexualmente cada ano.

Milleiros son secuestradas polos tratantes de persoas con destino a prostitucién. En

moitos paises é legal que as nenas casen con homes maiores, ou que se lles practique

a ablacion de clitoris, ou que sexan obrigadas a seguir adiante con embarazos produto

de violacions xeralmente ocorridas no seo da propia familia.

As nenas son abortadas (a partir dos anos 80 e as ecografias) na India, Paquistan,

Xapoén, China, Filipinas, Armenia, Acerbaixan, Xeorxia e Corea do Sur. Tamén en
paises desenvolvidos do primeiro mundo como Alemafia ou Reino Unido. O

patriarcado global prefire os fillos. As mulleres son unha carga. Hai que alimentalas

para que logo casen e non presten ningun servizo a familia, coidar a sua honra,

procurarlles un dote... E, ainda por riba, non perpetidan a «lifiaxe».

A vulnerabilidade das nenas é tan espantosa como a indiferenza das instituciéns e

gobernos fronte a esta inxustiza. Hai uns dias, o exército do Paraguai (un pais cunha

ampla tradicion antidemocratica), no que chamou exitoso operativo antiterrorista,
asasinou a sangue frio a Aurora e Lilian, duas nenas arxentinas de 10 e 11 anos, unhas

«feroces guerrilleiras». Un horror incualificdbel que esixe condena.

Eles posaron logo para a foto. Sorrindo. Como os que matan elefantes.

Darriba, L. (12-09-2020) Nenas. N6s Diario

https://www.nosdiario.gal/opinion/luz-darriba/nenas/20200911114759104775.html


https://www.nosdiario.gal/opinion/luz-darriba/nenas/20200911114759104775.html

INDICACIONS
PARA FACER ESQUEMAS

3. Converter os enunciados sublinados en ideas.
e A misoxinia
e O odio as mulleres desprotexe as nenas
e A vulnerabilidade das nenas nun mundo miséxino
e Nenas abortadas
* Nenas abusadas sexualmente
* Nenas secuestradas para a prostitucion
* Nenas obrigadas a casar con homes maiores
e Nenas obrigadas a unha ablacion do clitoris
* Nenas sen dereito ao aborto despois dunha violacion
e A marxinacion da muller no sistema patriarcal
e A muller como carga alimentaria
e A muller como carga para o coidado da honra
e A muller como carga para darlle o dote
e A muller non perpetua a linaxe

e Indiferenza das institucions e gobernos

4. Organizar as ideas segundo a sua importancia (primarias, secundarias,

terciarias...).
organizacioén visual

O odio as mulleres desprotexe as nenas

A vulnerabilidade das nenas A marxinacién da muller
nun mundo miséxino —  hosistema patriarcal
I
Nenas abusadas sexualmente A muller como carga alimentaria
i
Nenas secuestradas para a A muller como carga para o
prostitucién coidado da honra

Nenas obrigadas a casar con
homes maiores
|
Nenas obrigadas a unha ablacién
de clitoris

Nenas sen dereito ao aborto
despois dunha violacién

A muller como carga para o dote

A muller non perpetia a lifaxe



INDICACIONS
PARA FACER ESQUEMAS

5. Xerarquizar as ideas a través dunha organizacion numérica.

O odio as mulleres desprotexe as nenas

1. A vulnerabilidade das nenas nun mundo misoxino
a. Nenas abortadas
b. Nenas abusadas sexualmente
c. Nenas secuestradas para a prostitucion
d. Nenas obrigadas a casar con homes maiores
e. Nenas obrigadas a unha ablacion do clitoris
f. Nenas sen dereito ao aborto despois dunha violacion
2. A marxinacion da muller no sistema patriarcal
a. A muller como carga
i. carga alimentaria
ii. carga para o coidado da honra
iii. carga para darlle o dote

b. A muller non perpetua a linaxe

LISTAXE DE VERIFICACION NON MAL BEN

Selecciona adecuadamente as ideas (sublinado ben realizado)

Enunciacia adecuadamente as ideas (transforma o sublinado en
ideas)

Organiza adecuadamente esas ideas (disposicion visual das ideas)

Xerarquiza adecuadamente (sen repeticions nin ausencias de ideas
claves)

Expodn sinteticamente as ideas (sen superar unha lina, sen
explicacions)

Expodn as ideas a través dunha organizacion numérica ou
alfanumeérica

Expon as ideas sen elementos non verbais (guidns, asteriscos,
frechas...)

Respecta as propiedades textuais

Respecta as normas ortograficas e gramaticais

Respecta as indicacidns para a presentacion de tarefas




INDICACIONS
PARA FACER RESUMOS

PROCESO

1.Lectura comprensiva do texto.

2.Sublinado das ideas principais no texto.

3.Elaboracion dun novo texto a partir dos enunciados sublinados:
a.Usando as tuas palabras
b.Respectando as propiedades textuais (adecuacion, coherencia

e cohesion)

c.Usando a 3° persoa (sen estilo directo)
d.Evitando interpretacions e opinidons propias

e.Facendo uso da economia verbal

OBSERVACIONS

Un resumo non pode confundirse cun comentario de texto. Isto
invalidaria a sua avaliacion, pois non poderan ser avaliadas as
producions textuais que non se correspondan coa tarefa solicitada.
Por outra parte, no caso de textos cunha extension manifestamente
menor da solicitada, ao punto de dificultar a sua avaliacion, esta
circunstancia dara lugar a unha diminucidon proporcionada da

valoracion global da tarefa.



INDICACIONS
PARA FACER RESUMOS

TEXTO LITERARIO 1. COUSAS. CASTELAO (1926-29)

Se eu fose autor escribiria unha peza en dous lances. A obrina duraria dez minutos
nada mais.

Lance primeiro

Erguese o pano e aparece unha corte aldea. Enriba do estrume hai unha vaca
morta. Ao redor da vaca hai unha vella vellina, unha muller avellentada, unha
moza garrida, duas rapacinas bonitas, un vello petrucio e tres nenos loiros. Todos
choran a fio e enxoitan os ollos coas mans. Todos fan o pranto e din cousas tristes
que fan rir, ditos paifocos de xentes labregas, angurentas e cobizosas, que pensan
que a morte dunha vaca é unha gran desgraza. O pranto debe ter unha graza
choqueira, para que estoupen de risa os do patio de butacas. E cando se farten de
rir os senoritos baixara o pano.

Lance segundo

Erguese o pano e aparece un estrado elegante, adobiado con moito seforio.
Enriba dunha mesa de pés ferrados de bronce, hai unha bandexa de prata, enriba
da bandexa hai unha almofada de damasco, enriba da almofada hai unha cadelina
morta. A cadela morta semellara unha folerpa de neve. Ao seu redor chora unha
fidalgona e duas fidalguinas novas. Todas elas fan o pranto e enxoitan as bagoas
con paninos de encaixe. Todas van dicindo, unha a unha, as mesmas parvadas que
dixeron os labregos diante da vaca morta, ditos tristes que fan rir, porque a morte
dunha cadela non é para tanto.

E cando a xente do galineiro se farte de rir a cachodn, baixara o pano moi a modino.

RESUMO

En caso de escribir unha peza teatral, duraria dez minutos e estruturariase en
dous lances. O primeiro representaria o pranto dunha familia aldea sostida por
mulleres chorando arredor dunha vaca morta, mentres rin no patio de butacas.
O segundo, o pranto dunhas fidalgas pola morte dunha cadela, mentres rin no

galineiro.



INDICACIONS
PARA FACER RESUMOS

TEXTO LITERARIO 2. COUSAS. CASTELAO (1926-29)

Chamanlle a “Marquesina” e os seus peinos endexamais se calzaron.

Vai a fonte, depelica patacas e chamanlle a “Marquesina’.

Non foi a escola por non ter chambra que poér e chamanlle a “Marquesina”.

Non probou mais lambetadas que unha pedra de zucre e chamanlle a
“Marquesina’.

A sUa nai é tan probe que traballa de xornaleira na casa do Marqués.

iE ainda lle chaman a “Marquesina”!

RESUMO

Unha nena moi pobre recibe o alcume de “Marquesina”, porque a sua nai

traballa de xornaleira para o marqués.

TEXTO XORNALISTICO. SUICIDIO. IRIA VEIGA

Hai pouco preguntaronme se pensaba que o suicidio era un tema axeitado para
tratar con rapaces e rapazas de ensino secundario. Ben, os rapaces de secundaria
suicidanse, respondin. Ante o escandalo e a incredulidade do meu interlocutor, os
datos son concluintes. O suicidio € a primeira causa de morte violenta na Galiza,
por diante dos accidentes de trafico. Entre as persoas de 15 a 24 anos, € a terceira
causa de morte mais frecuente. Do mesmo xeito que hai campanas de prevencion
de accidentes de trafico ou de promocion de habitos saudables non debera haber
campanas de prevencion do suicidio? Como sempre que se fala de saude mental,
aparece o estigma condicionando a nosa actitude e as politicas publicas. Hai
varias ideas falsas sobre o tema que se dan cita para dificultar enormemente as
tarefas de prevencion:

1. A falsa crenza de que falar ou informar sobre o suicidio xera mais suicidios. O
gque pode aumentar o suicidio €& informar sobre el de xeito sensacionalista,
romantizalo ou presentalo como algo extraordinario, repentino e inevitable, ou
peor ainda, como unha decisidon racional ante unha situacion vital.

2. A idea de que quen desexa suicidarse faino sen avisar e quen fala disto quere
"chamar a atencion". A realidade € que unha grande proporcidon das persoas que
consuman un suicidio buscaron axuda antes, ben no sistema meédico, ben na sua

contorna. Esta axuda, por diversos motivos, non resultou eficaz.



INDICACIONS
PARA FACER RESUMOS

3. Crer que preguntarlle a alguén se pensou en suicidarse induce ao suicidio. Esta
idea é particularmente absurda e ao mesmo tempo moi estendida: induce ao

roubo preguntarlle a alguén se roubou?
RESUMO

Hai quen considera que o suicidio non € un asunto axeitado para tratar con
adolescentes a pesar de que é a primeira causa de morte violenta en Galiza e
a terceira entre persoas de 15 a 24 anos. As razons para non abordalo van
desde falacias como a inducion ao suicidio se se fala do tema ou a idea de
que quen fala del é para chamar a atencion. Fronte a isto, hai quen cre que a
unica maneira de acabar co estigma que rodea a saude mental € desenvolver

campanas de prevencion abordando o problema.

LISTAXE DE VERIFICACION NON MAL BEN

Identifica correctamente as ideas principais (sublinado ben
realizado)

Capacidade de expresion propia (sen copiar e pegar do texto)

Elabora un novo texto (respectuoso co rexistro)

Construe un novo texto coherente (con sentido en si mesmo)

Redacta un novo texto cohesionado (unindo as partes con
conectores)

Expon a informacion textual sen opinidons propias (sen
interpretacions nin valoracidons persoais ou subxectivas,
usando a 3° persoa)

Capacidade de sintese

Respecta as normas ortograficas

Respecta as normas gramaticais

Respecta as pautas de presentacion de tarefas




INDICACIONS PARA ELABORAR
DEFINICIONS

PROCESO
1.As definicions de termos solicitaranse sempre referidas ao contexto no
que se atopan. (VER O TEXTO QUE SE ACHEGA A MANEIRA DE
EXEMPLO)
2.Cada definicion iniciase cunha palabra da mesma clase que o termo
gue se vai definir, polo tanto debemos evitar sempre empezar as nosas
definicions por expresions do tipo: “é”, “é como”, “é como cando’, “é
como cando por exemplo”, “en plan”, “é cando”...
o 0s substantivos definense iniciando a definiciéon por un substantivo,
respectando o xénero € numero (recoméndase usar un hiperdonimo).
Ex. Luva: prenda de vestir que cobre a man e os dedos
o 0os adxectivos definense iniciando a definicion por un adxectivo,
respectando a sua flexion. Ex. Melédmanas: amantes da musica
o 0s verbos definense iniciando a definicidon por un verbo, respectando
a sua flexion. Ex. Fritia: cocinaba alimentos nunha tixola con aceite
fervendo
3.Excluiranse das definicions o termo que se esta a definir asi como as
palabras da sua mesma familia léxica.
4. A definicion debera ser de elaboracion propia, non unha reproducion
memorizada. Evitarase imitar as formulas dos dicionarios, porque

dificultan a comprension do termo ou non aclaran o seu contido.

OBSERVACIONS:
e Unha definicion non é unha enumeracion de sindbnimos, se ben, si se pode enriquecer
con sinénimos despois da definicion propiamente dita.
e Unha definicién non é un exemplo.



INDICACIONS PARA ELABORAR
DEFINICIONS

TAREFA

Explica o significado que tenen no texto as seguintes palabras, elaborando unha
definicion adecuada das mesmas: “promocion”, “habitos’, “racional’, “desexa’,
“induce”, “absurda”.
TEXTO

Suicidio
Hai pouco preguntaronme se pensaba que o suicidio era un tema axeitado para
tratar con rapaces e rapazas de ensino secundario. Ben, os rapaces de secundaria
suicidanse, respondin. Ante o escandalo e a incredulidade do meu interlocutor,
os datos son concluintes. O suicidio é a primeira causa de morte violenta na
Galiza, por diante dos accidentes de trafico. Entre as persoas de 15 a 24 anos, € a
terceira causa de morte mais frecuente. Do mesmo xeito que hai campanas de
prevencion de accidentes de trafico ou de promocion de habitos saudables non
debera haber campanas de prevencion do suicidio? Como sempre que se fala de
saude mental, aparece o estigma condicionando a nosa actitude e as politicas
publicas. Hai varias ideas falsas sobre o tema que se dan cita para dificultar
enormemente as tarefas de prevencion:
1. A falsa crenza de que falar ou informar sobre o suicidio xera mais suicidios. O
gue pode aumentar o suicidio é informar sobre el de xeito sensacionalista,
romantizalo ou presentalo como algo extraordinario, repentino e inevitable, ou
peor ainda, como unha decision racional ante unha situacion vital.
2. A idea de que quen desexa suicidarse faino sen avisar e quen fala disto quere
"chamar a atencion". A realidade € que unha grande proporcidon das persoas que
consuman un suicidio buscaron axuda antes, ben no sistema medico, ben na sua
contorna. Esta axuda, por diversos motivos, non resultou eficaz.
3. Crer que preguntarlle a alguén se pensou en suicidarse induce ao suicidio. Esta
idea é particularmente absurda e ao mesmo tempo moi estendida: induce ao
roubo preguntarlle a alguén se roubou?

Iria Veiga

RESOLUCION DA TAREFA

Promocioén: difusidon e concienciacion no seo da sociedade.
Habitos: comportamentos frecuentes e repetitivos.
Racional: meditada a conciencia e produto dunha reflexién profunda.
Desexa: quere con intensidade.
Induce: conduce de forma irremediable.

Absurda: ausente de ldxica.



INDICACIONS PARA ELABORAR
DEFINICIONS

LISTAXE DE VERIFICACION BEN MAL SEN FACER

A clase de palabra que inicie a definicidon
debera ser a mesma do termo a definir e posuir
as mesmas categorias gramaticais.

O termo a definir non formara parte da
definicién.

A definicion non se reducira a unha
enumeracion de sinobnimos nin se servira de
exemplos.

Elaborarase a definiciéon evitando expresions
do tipo “é como”, “é cando”, “é por exemplo”...

A resposta expresarase de xeito adecuado,
coherente, cohesionado e correcto.




INDICACIONS
PARA ELABORAR
TEXTOS EXPOSITIVOS

TIPO DE TEXTO

Un texto expositivo da a conecer informacion con obxectividade, non

aporta opinions, e faino cunha linguaxe clara e precisa. Dentro deste tipo

de textos pddese atopar gran variedade de exemplos tanto escritos, como

orais ou audiovisuais; por exemplo a redaccion dun tema en calquera

materia, a exposicion oral dun tema, a elaboracién dunha presentacion

informatica.. Polo tanto, o que se indica aqui € unha estrutura basica sobre

a cal construir calquera destes textos.

PROCESO

Estrutura (partes dun texto expositivo)

1.Introducioén: Presentacion ou achegamento ao tema e ao seu contexto.

Serve para explicar o tema que se vai abordar. A sua extension limitase

a un paragrafo breve. (Non debe supor mais do 10% do texto expositivo)

2.Desenvolvemento: Explicacion a través da cal se achega informacion

arredor de distintos aspectos do tema. Atépase dividido en paragrafos.

Podese facer de varias formas dependendo do tipo de tema que

esteamos a tratar: (Debe supor o 80% do texto expositivo)

o

o

(o}

Presentando as causas polas que algo ocorre e as consecuencias.
Describindo as caracteristicas que posue o obxecto ou a idea que
estamos tratando.

Exponendo as ideas de maneira cronoldxica, segundo van
acontecendo no tempo.

Etc.

3.Conclusioén: Sintese basica das ideas expostas. A sUa extension limitase

a un paragrafo. (Non debe supor mais do 10% do texto expositivo)



INDICACIONS
PARA ELABORAR
TEXTOS EXPOSITIVOS

PROCESO

Expresion (precisiéon, obxectividade e claridade)

e Obxectividade. Débense empregar sobre todo oraciéns enunciativas
con verbos en 3% persoa e/ou estruturas impersoais, plurais de
modestia... (pénsase que, considérase...)

e Claridade. A informacion debe transmitirse empregando conectores
que expliquen as relacions entre as distintas ideas: orde (en primeiro
lugar), exemplificacion (tal como), contraste (porén), causa (porque)...

e Léxico preciso. Débense empregar termos especificos e/ou
tecnicismos, non termos comodin (“‘cousa”, “facer”, “dicir”, etc.) que
carecen de significado preciso. Débense achegar datos concretos

(porcentaxes, datas, nomes, etc.)

OBSERVACIONS

Engadirase un titulo, que consistira nun enunciado coa seguinte estrutura:
NUCLEO (substantivo), MODIFICADOR (preferentemente adxectivo) e sen
PREDICADO (verbo).

O texto organizarase en paragrafos cuxa extension debera comprender

entre 3 e 10 linas.



INDICACIONS
PARA ELABORAR
TEXTOS EXPOSITIVOS

CRITERIOS DE CORRECCION

1. Con respecto & PRESENTACION, deberas seguir as INDICACIONS PARA A
PRESENTACION DE TRABALLOS, TAREFAS E TEXTOS, recollidas no
CADERNO TIL. (En caso de non cumprilas, poden suponer unha

penalizacion de até -2 puntos)

2. Con respecto ao CONTIDO: (valorarase un 60% na ESO e un 80% en
Bacharelato)
O voso texto expositivo debe respectar a estrutura deste tipo de textos:
e introducidon do tema que se vai tratar. (10%)
e desenvolvemento, onde se achega a informacion sobre o tema, ao
longo de tres paragrafos. (60%)
e conclusidon que recolla un breve resumo do tema exposto ou reflexion

sobre a vixencia dese tema hoxe. (10%)

3. Con respecto a EXPRESION: (valorarase un 40% na ESO e un 20% en
Bacharelato)
O voso texto debe ser correcto, polo que debe carecer de:
e erros gramaticais e ortograficos
O voso texto debe respectar as propiedades textuais:
e estar cohesionado (que as partes estean conectadas)
e ser coherente (qQue tena sentido)
e adecuado (que a suUa expresion se corresponda cun nivel de lingua

propio dunha tarefa académica)



INDICACIONS PARA ELABORAR
TEXTOS ARGUMENTATIVOS

TIPO DE TEXTO

Un texto argumentativo da unha opinidon avalada por argumentos de distinto
tipo para sustentar unha tese ou unha postura en relacion a un dilema . Dentro
deste tipo de textos pddese atopar gran variedade de exemplos tanto escritos,
como orais ou audiovisuais; por exemplo un debate, un coloquio, unha regueifa
(tamén un rap), un artigo de opinidén, un comentario critico, un ensaio cientifico,
un comentario de texto (historico, literario, filosofico, artistico..) ou un exercicio
no que se solicita unha opinidn argumentada como ocorre nas ABAU. Polo
tanto, o que se indica aqui € unha estrutura basica sobre a cal construir os
argumentos para calquera destes textos.

PROCESO

Estrutura (partes dun texto argumentativo)
1.Introducién: A finalidade é presentar o dilema ou asunto, asi como a postura
que se vai manter ante o mesmo; ademais de captar a atencién do
destinatario e espertar nel interese e unha actitude favorable. (Non debe
supor mais do 10% do texto argumentativo)
2.Desenvolvemento: A finalidade é soster unha opinidn, pero argumentar non
€ opinar, xa que un argumento € unha opinion fundamentada. S6 os datos
obxectivos, as afirmacions demostrables constituen argumentos validos para
defender unha postura a favor ou en contra nun dilema. (Debe supor o 80%
do texto argumentativo). Podemos servirnos de distintos tipos de
argumentos:
o De competencia, baseado na capacidade adquirida por unha persoa
grazas a sua experiencia.
o De analoxia, baseado en exemplos similares a postura que se defende.
o De datos, baseado en estatisticas.
o De autoridade, baseado no prestixio dunha persoa ou institucion.
o De lei, baseado en regras, decretos, ou calquera tipo de norma de caracter
legal.
3.Conclusiéon: A sua finalidade é reforzar a postura argumentativa adoptada.
(Non debe supor mais do 10% do texto argumentativo)



INDICACIONS PARA ELABORAR
TEXTOS ARGUMENTATIVOS

PROCESO

Expresion (precision, obxectividade e claridade)

» Subxectividade. Débense empregar sobre todo oraciéns causais, consecutivas,
adversativas.. con verbos en 1% persoa e/ou estruturas subordinadas a verbos de
pensamento (Eu opino que, considero que, desde o meu punto de vista
defendo, na mina opinion...)

e Claridade. A informacién debe transmitirse empregando conectores que
expliquen as relacidons entre as distintas ideas: orde (en primeiro lugar),
exemplificacion (tal como), contraste (porén), causa (porque)...

» Léxico preciso. Débense empregar termos especificos e/ou tecnicismos, non
termos comodin (“cousa”, “facer”, “dicir”, etc.) que carecen de significado

preciso. Débense achegar datos concretos (porcentaxes, datas, nomes, etc.)

OBSERVACIONS

Para coidar a expresion, sobre todo a cohesion textual, haberd que servirse dos
conectores mais habituais para este tipo de textos:
e Adversativos: pero, non obstante, agora ben, con todo, ainda asi...
e Consecutivos: asi que, mentres que, de modo que, de maneira que...
e Explicativos: por iso, en consecuencia, asi pois, por tanto...
e Aditivos: asi mesmo, igualmente, de igual modo, por outra parte, pola sua
banda, a sua vez, ademais, por engadido, por demais, mesmo, inclusive...

e Contraargumentativos: ainda que, a pesar de que, malia que, se ben...

organizacion visual
Para elaborar-
redactar un

argumento é

) Primeiramente, pois de nada serve por exemplo, nos anos
preciso respectar opino que non gue un actor sexa de oitenta, a pelicula Death
unha estrutura hai cine galego se procedencia galega, and the Maiden, foi

non é dirixido por ou gue unha pelicula rodada na paisaxe galega,
semellante a esta: empresas sexa filmada en pero non co idioma
galegas, Galicia, se logo o galego, o que me fai
Unico que se escoita considerar que a Galicia
€ 0 casteldn e non se s a usan pola sta
usa a lingua galega; paisaxe ou pola sua

paisanaxe, pero sen
empregar o seu idioma.



INDICACIONS PARA ELABORAR
TEXTOS ARGUMENTATIVOS

As redes sociais: sérvenme ou sirvoas?

As redes sociais, entre as que destacan Facebook e Twitter convertéronse en todo un
fenomeno social xa que estan revolucionando a forma de nos comunicar e interactuar. A
sUa capacidade para facer chegar a informacion a calquera parte do mundo nun tempo
récord e a posibilidade de establecer relacion con mais persoas de maneira sinxela , fan
deste tipo de comunicacion unha das mais cofiecidas e aclamadas en todo o mundo. En
primeiro lugar tefio que dicir que son usuaria de Facebook desde hai anos e paréceme
unha extraordinaria ferramenta. Todas elas permiten compartir informacion con millons de
persoas de forma moi sinxela.

Unha grande parte da poboacion usa as redes sociais porque permiten desenvolver
afeccions. Tameén permiten acudir a acontecementos e participar en actos e conferencias.
No meu caso € unha ferramenta moi Util porque serve para manterme en contacto con
amigos e familiares, especialmente cos que viven lonxe. Moitos de nés non poderiamos
vivir sen Facebook ou Twitter!

Pero as redes sociais non soO tefien vantaxes. Segundo o recente informe da Axencia
Espafiola de Proteccion de Datos, mais do 40% dos usuarios ten configurado o seu perfil
de forma que o mundo pode velo. Contan a historia dunha moza que deu o seu enderezo
a un descofiecido pola rede e sufriu meses de acoso ata que interviu a policia. Con este
exemplo demdstrase que a privacidade pode verse en perigo, especialmente nos menores,
debido a que calquera persoa ten acceso os datos privados destas persoas, e non sempre
é bo.

Outro grandisimo problema é a adiccion que crean, podendo provocar tal obsesion capaz
de reter a persoa que a sofre durante horas “enganchada” a elas. Por iso, as autoridades
recomendan un uso responsabel.

En definitiva, eu creo que as redes sociais son un magnifico instrumento para comunicarse
e intercambiar opinidns e imaxes con persoas proximas, socializar e facer chegar a
informacion a calquera parte de forma rapida e sinxela, pero non debemos usalas sen
ningun control porque poden volverse un perigo contra a nosa privacidade e a nosa
seguridade.

(Texto adaptado de Adriana Romero)



INDICACIONS PARA ELABORAR
TEXTOS ARGUMENTATIVOS

CRITERIOS DE CORRECCION

1.Con respecto 4 PRESENTACION, deberas seguir as Indicaciéns para a
presentacion de traballos, tarefas e textos, recollidas no CADERNO TIL.
(penalizara até -2 puntos).

2.Con respecto ao CONTIDO: (valorarase un 60% na ESO e un 80% en
Bacharelato)

o Presentacion da hipotese ou do dilema nun paragrafo diferenciado (10%)
= Presentacion da hipotese, dilema ou asunto proposto.
» Posicionamento ante o mesmo.
o Desenvolvemento de 3 argumentos distintos en 3 paragrafos diferenciados.
(60%)
» Ausencia de orixinalidade gratuita. Informacion pertinente e necesaria.
» Ausencia de informacion previsible (clixés, estereotipos, lugares comuns).
= Ausencia de repeticidns e/ou contradiciéns.
o Conclusion e reflexion final nun paragrafo diferenciado (10%)
» Ausencia de informacion previsible e de xeneralidades.
= Ausencia de repeticions e/ou contradiciéns.
3.Con respecto & EXPRESION: (valorarase un 40% na ESO e un 20% en
Bacharelato)

o O voso texto debe ser correcto, polo que debe carecer de:
= erros gramaticais e ortograficos

o O voso texto debe respectar as propiedades textuais:
» estar cohesionado (que as partes estean conectadas)
= ser coherente (Que tena sentido)
= adecuado (que a sua expresion se corresponda cun nivel de lingua

propio dunha tarefa académica)

OBSERVACION: No caso de textos cunha extensién manifestamente menor a
solicitada, ao punto de dificultar a sua avaliacion consonte os criterios expostos, isto
dara lugar a unha diminucién proporcionada da valoracion global da pregunta. En
caso de non responder ao tipo de texto solicitado, a tarefa non sera considerada
valida e, en consecuencia, non podera ser avaliada.



INSTRUMENTOS DE AVALIACION
E CRITERIOS DE CUALIFICACION

LINGUA
GALEGA E
LITERATURA

LINGUA
CASTELA E
LITERATURA

LINGUA
ESTRANXEIRA
(INGLES)

LINGUA
ESTRANXEIRA
(PORTUGUES
/FRANCES)

LINGUAS
CLASICAS
(LATiN e
GREGO)

OUTRAS
MATERIAS




RUBRICA PARA AVALIAR A
PRODUCION TEXTUAL ESCRITA

Moi Mal ou Sen

CCL Moi ben Ben Regular Mal
facer
Respéctase
a data de entrega da Respéctase
tarefa e preséntase un a data de entrega da
texto (traballo ou tarefa) tarefa e preséntase un Respéctase
con texto (traballo ou a data de entrega da
encabezamento (datos do tarefa) con tarefa e preséntase un Respéctase
autor/a, nome da tarefa e encabezamento texto (traballo ou tarefa) a data de entrega da Non se
PRESEN- titulo do texto), con (datos do autor/a, con tarefa e preséntase un respecta a data de entrega
. limpeza e letra lexible, nome da tarefa e encabezamento (datos texto (traballo ou e/ou non se presenta
TACION respectando todas as titulo do texto), con do autor/a, nome da tarefa) con respectando as indicaiéns
marxes, distribuindo os limpeza e letra tarefa e titulo do texto), encabezamento e con dadas.
paragrafos lexible, respectando con letra lexible.
separadamente, mantendo todas as marxes e limpeza, letra lexible e
as lifas horizontais mantendo as lifias respectando as marxes.
espaciadas e, ho caso horizontais
de ser escrito, con espaciadas.
boligrafo azul ou negro.
Presenta unha Presenta
construciéon unha construcién
L. .. L. L. Presenta
adecuada a situacion adecuada a situacion L.
. unha construcién
formal en que o texto é formal en que o texto . . ..
- s adecuada a situaciéon
solicitado, mostrando un é solicitado, . ”
R formal en que o texto é A construccién textual A
moi bo mostrando un bo L Lo
. . solicitado, presenta numerosas construcidn textual non
. manexo dos rexistros da manexo dos rexistros ) . o .
ADECUACION | ! K 3 mostrando un bo caidas de rexistro (mais responde ao tipo de texto
lingua. Evitanse por un lado da lingua. Evitanse . ..
., R . manexo dos rexistros da de5). solicitado.
trazos espontaneos propios trazos espontaneos X .
R . lingua. Posue escasas
da propios da oralidade .
. L caidas de
oralidade, por outro un asi como . .
. R .. rexistro (non mais de 5).
estilo afectado, asi como expresions
expresions previsibles. previsibles.
A informacién
organizase en
A informacién organizase paragrafos ao servizo A informacion
en da estrutura textual A informacion organizase en
paragrafos ao servizo da (por exemplo: organizase en paragrafos ao servizo
estrutura textual (por introduccion, paragrafos ao servizo da da estrutura textual
exemplo: introduccién, desenvolvemento, estrutura textual (por (por exemplo: O texto resulta, en xeral,
desenvolvemento, conclusién); ainda exemplo: introduccién, introduccion, caodtico e incoherente. Os
COHERENCIA conclusiéon); o que permite que non sempre se desenvolvemento, desenvolvemento, paragrafos carecen de
a progresién informativa e observa progresion conclusién); pero conclusion); pero en sentido.
a informativa ou a nalgunha ocasién un varias
continuidade tematica, continuidade paragrafo carece de ocasions os paragrafos
que dan sentido ao texto. tematica, se ben iso sentido. carecen
non afecta ao sentido de sentido.
do
texto.
Presenta un moi bo
manexo dos
X Presenta un bo
recursos cohesivos, tanto Comete
L. - manexo dos . . Non
gramaticais como léxicos, R Cohesiona alguns erros na .
2 . L recursos cohesivos, L . . cohesiona as partes do
COHESION evitando as repeticions e as partes do texto cohesién ou repite o

servindose de conectores

variados e dun adecuado

emprego dos signos de
puntuacion.

evitando repeticions e
servindose de
conectores variados.

evitando repeticions.

mesmo tipo de
conectores.

texto ou sérvese sempre do
mesmo conector.




RUBRICA PARA AVALIAR A
PRODUCION TEXTUAL ESCRITA

Moi Mal ou Sen

CCL Moi ben Ben Regular Mal
facer
Presenta Presenta
. . . Presenta
unha moi boa escolla lexical, unha escolla lexical Presenta
evitando palabras comodin Presenta . un léxico pobre e
RIQUEZA P g unha boa escolla lexical com escasas palabras abundantes (mais de 5) . L
Q repeticiéns ou . . . . impreciso, inzado de
o coloquialismos, Evita evitando palabras comodin e comodin, case sen palabras comodin, alabras comodin
2 i L . L. r in,
E PRECISION X repeticions ou repeticions nin repeticiéns e P L
. ademais o uso de termos . repeticions e
. ) coloquialismos. o o p
LEXICA vacios, propios da coloquialismos (non coloquialismos. L
o - .. - coloquialismos.
orixinalidade gratuita. mais de cinco).
Os enunciados
(oracioéns,
clausulas, frases) estan
. . Presenta
ben construidas, sem Presenta algun )
. K alguns erros
erros de concordancia, erro gramatical pouco - .. Presenta numerosos Presenta numerosos
gramaticais (non mais L . e
. cos relevante ou comete de cinco). As oraciéns erros gramaticais (mais erros gramaticais,
CORRECCION pronomes ben alteraciéns sintacticas .st b de5). mesmo oraciéns ou
non estan ben
A colocados, os tempos ouco significativas. . clausulas inacabadas.
GRAMATICAL . P P 9 construidas.
verbais ben conxugados
e orestode
palabras variables ben
flexionadas .
Non presenta ningln " Presenta varios fallos
Presenta algun erro por . .
erro > ) de Presenta mais de cinco Presenta numerosos e
A ortografico e o uso dos confusion de grafias pouco grafias ou palabras erros graves erros ortograficos.
CORRECCION , importante e . 6N & .
, signos de os fallos na acentuacion sen acentuar ou mal ortograficos e a A puntuacion é case
ORTOGRAFICA puntuacién é o correcto. acentuadas (hon mais | puntuacién é deficiente. inexistente.
tampouco son relevantes. X
de cinco).
Mais da
Boa parte da metade do contido do
Responde Responde informacion texto non resulta Carece de
Informacion ao solicitado, aportando . P .. R . A
. K L. R ao solicitado, aportando resulta previsible ou pertinente e cae en contido ou este non é
ertinente informacién moi R = - " te :
p pertinente informacién pertinente. cae en estereotipos ou clixés, pertinente.
' lugares comuns. estereotipos e lugares
comuns.
Responde Responde Non sempre Mais da Carece de
Informacién ao solicitado, aportando _Resp . pre metade do texto carece .
. X L. ao solicitado, aportando aporta informacién . L. contido ou non aporta a
necesaria toda a informacion . . . . de informacién . .. .
. informacidén necesaria. necesaria. R informacidn necesaria.
necesaria. necesaria.
Aporta ideas Aporta Aporta .
Inf A . . . . . Non aporta ideas
nrormacion innovadoras, ideas innovadoras, ideas innovadoras ou Aporta algunha .
. . .. . L. . .. . . innovadoras
orixinal creatividade e un estilo creatividade ou un estilo creatividade ou un idea innovadora. L
nin orixinalidade.

orixinal.

orixinal.

estilo orixinal.
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