Xestion de grupos e agrupamentos
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Ferramentas para a colaboracion e interaccion na Aula Virtual Moodle 3.9

Introducion

Moodle permite traballar no mesmo curso con varios grupos de estudantes. Isto consiste tanto
en xestionar grupos de clase, como os reais que temos nas aulas, como en desefar as
actividades para traballos en equipo. Ademais, as restricions de acceso permiten que algunhas
Actividades e Recursos podan estar so6 dispofiibles para os grupos que se desexe.

Creacion de grupos

O primeiro que debemos facer € crear os grupos. Isto facémolo desde a administracion do
curso,

ﬂ- -> Mais -> Usuarios -> Grupos.

Administracion do curso

Administracion do curso Usuarios

Usuarios Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion
Grupos

Outros usuarios

Na pantalla de creacion de grupos temos tres opcions para crear 0s grupos:

Grupos Agrupamentos Vista xeral
Ftas Colab. e Inter. na AV Grupos
Grupos Membros de:
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« Crear grupo: permitenos facer a creacion de grupos de forma manual. Esta opcion sera a
que vexamos no apartado seguinte.

e Crear grupos automaticamente: se seleccionamos esta opcidn, entdn os grupos se
crearan automaticamente para o que teremos que indicar: ou ben o numero de grupos
que queiramos crear ou o numero de estudantes que desexemos que tefia cada grupo.
A asignacién do alumnado nos grupos podemos configurala, e pode ser ao azar ou de
forma alfabética.

e Importar grupos: esta opcidén proporciona unha forma de crear grupos a partir dunha
folla de calculo en formato CSV. Para iso, ao igual que na matriculacién dos usuarios,
necesitamos crear unha folla de calculo cunha estrutura moi determinada, na que como
minimo se debe incluir os nomes dos grupos que se queren crear.

Se eliximos a opcion ce “Crear grupo”, debemos especificar tal e como se ve na seguinte
imaxe, o nome do grupo. Esta é a unica informacién obrigatoria que precisamos introducir para
crear o grupo. Mais adiante veremos a utilidade da opcién “Chave de matriculacion”. Tamén
podemos pofier unha pequena descripcion, unha imaxe. Se activamos “Mensaxeria en grupo”
estamos permitindo que os alumnos dese grupo se intercambien mensaxes entre eles.

~ Xeral

Nome do grupo I I
° 1E504

Numero ID do grupo P2y :

Descricién do grupo

1 A B I J~ 9~ = E| % %S @B & ™ & we

Chave de matriculacién (2] ‘ Prema para inserir texto & | @

Mensaxeria en grupo @ Non #

Agochar a imaxe Mon &

Nova imaxe (7] Tamafo maximo para ficheiros novos: 700MB

~

Arrastre e solte agui os ficheiros para enviar.

Gardar os cambios Cancelar
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Unha vez que o grupo estea creado, temos que asignar o alumnado, de entre os participantes
do noso curso, que queiramos que pertenzan ao grupo. Para iso na pantalla principal de
creacion de grupos, seleccionamos 0 noso grupo e logo “Engadir/retirar usuarios” para engadir

os alumnos que formaran parte do grupo

Grupos Agrupamentos Vista xeral

Ftas Colab. e Inter. na AV Grupos

Grupos Membros de: 1ESOA (5)

1ESOA (5)

Estudiante

1ESOA Maria Alonso Alonso (correo@cambiar.es)
1ESDA José Arias Arias (correo@cambiar.es)
2ES0A Carlos Pérez Pérez (correo@cambiar.es)
2ESOA Ana Rio Rio (coreo@cambiar.es)

Multiples roles

Paulos Lareo, Fina (finapaulos@edu xunta gal)

Editar os axustes de grupo Engadir/retirar usuarios
Buscar Buscar

Opciéns de busca »

Volver aos grupos

a seguinte pantalla, listanse os alumnos/profes que temos matriculados no curso na columna
da dereita. De entre estes participantes, podemos seleccionar, ou ben un alumno ou un

conxunto deles. Unha vez que tefiamos a seleccion feita pulsamos no botén “Engadir”.

Engadir/retirar usuarios: TESOA

Membros do grupo

Ninguin Estudiante

- Engadir 1ESOA Maria Alonso Alonso (correo@cambiar.es)

1ESOA José Arias Arias (correo@cambiar.es)
2ESOA Carlos Pérez Pérez (cormeo@cambiar.es)
2ESOA Ana Rio Rio (correo@cambiar.es)

Multiples roles

Paulos Lareo, Fina (finapaulos@edu xunta.gal)

4 *

Buscar Buscar

Opcidns de busca »

Volver aos grupos

Membros potenciais Membresia dos usuarios
seleccionados:
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Engadir/retirar usuarios: TESOA

Membros do grupo

Membros potenciais

Membresia dos usuarios
seleccionados:

Estudiante

1ESOA Maria Alonso Alonso (correo@cambiar.es)
1ESOA José Arias Arias (correo@cambiar.es)

Multiples roles (1)

Paulos Lareo, Fina (finapaulos@edu xunta.gal)

4

2ESOA Carlos Pérez Pérez (correa@cambiar.es)

Estudiante (2) <4 Engadir 5 Pér
2ES0A Ana Rio Rio (correo@cambiar.es)

Multiples roles

Buscar‘ ‘ Buscar

Opcidns de busca »

Volver aos grupos

Esta opcion de engadir, fara que os membros seleccionados pasen a estar na columna da
esquerda, co que teremos neste instante aos alumnos asignados ao grupo

Automatriculacion en grupos

Outra alternativa de matriculaciéon nos grupos € que o propio a alumnado a leve a cabo,
sempre que este ainda non estea matriculado no curso. Para isto, debemos configurar a
automatriculacion. No apartado de usuarios, da administracion do curso, seleccionamos a
“Automatriculacion”. Se non a temos visible pulsamos en “Métodos de matriculacion”, pulsamos
no ollo asociado a opcidén de Automatriculacion, e a continuacion pulsamos na roda dentada.

Administracion do curso
Administracion do curso Usuarios
Usuarios
Permisos

Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion
Grupos

Outros usuarios

Comprobar permisos

e
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Meétodos de matriculacion

Nome Usuarios Subir/Abaixo Editar
Matriculaciéns manuais 16 + & &

Acceso como convidado ] 1+ ¥ o @ &%
Automatriculacién (Estudiante) ] L o % &

Engadir método | Escoller...

Administracion do curso

Administracion do curso Usuarios

Usuarios Usuarios matriculados
Grupos

Outros usuarios

Métodos de Automatriculacion (Estudiante)

_/_,./77 matriculacion

Para que o alumnado se poda inscribir no curso, e a sua vez, asociar a un dos grupos, debe ter
unha chave de matriculacién concreta. Desta maneira, na configuracion da automatriculacion
eliximos o valor “Si” da opcion “Utilice chaves de matriculacion de grupo” (esa “chave de
matriculacion” fai referencia a unha chave para matricularse no curso)

Automatriculacion

~ Automatriculacion

Nome personalizado da instancia ‘

Activar as matriculacions ) <
existentes

Permitir novas matriculacidns ) Si

Chave de matriculacion 2 @&

Utilice chaves de matriculacidn ) < -
de grupo

A continuacion, ainda debemos facer outra configuracion mais dentro dos grupos. Para elo
desde onde podemos crear os grupos, seleccionamos cada un dos grupos e pulsamos na
opcién de “Editar os axustes do grupo”.
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Grupos Agrupamentos Vista xeral

Ftas Colab. e Inter. na AV Grupos

Grupos

1ESOA (5)

Editar os axustes de grupo

Buscar Buscar

Opci6ns de busca »

Volver aos grupos

Isto nos leva @ mesma pantalla de cando se creou o curso, polo que o que imos facer agora
poderiamos facelo xa cando creamos o grupo. O que debemos facer €, simplemente, escribir
unha contrasinal no campo “Chave de matriculacién” para que o alumno poida matricularse no

grupo

MNome do grupo ‘ 1ES0A ‘
0
Ndmero ID do grupo o S
Descricidn do grupo . 5
1 A B I 4~ 9~ = E % & @B ¢ WA pp
P
Chave de matriculacidn ) abcl 23_| @&

Prema Intro para gardar os cambios

Unha vez, que xa tefiamos os grupos creados, configurados para que tefian un contrasinal e
configurada a automatricula para que matricule en grupos, xa sé nos queda darlle ao alumnado
a chave de matriculacién do grupo ao que queremos que pertenza.

-7-
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O alumnado a partir de aqui, debera acceder a aula virtual, iniciar a sesion coas suas credenciais
e buscar o curso. Unha vez que o atope, e sempre que non sexa ainda alumno do noso curso,
atopara unha pantalla que lle indicara que se pode automatricular. Se no oco destinado a
contrasinal, introduce a chave de matriculacion do grupo, quedara, por un lado, matriculado no
curso e, polo outro, asignado ao grupo correspondente.

Matricular usuarios en grupos con .csv

Se ainda non temos aos usuarios matriculados, podemos aproveitar o ficheiro .csv que
podemos descargar da intranet do centro, para especificar o grupo ao que pertence cada
alumno. O ficheiro poderia quedar como o que se mostra a continuacion.

A B | €& [ © ] E — S [ H ]

1 |lusemame password firstname  lastname email coursel ggmupl. cohartl
_ 2 |apeneda apeneda Albeta Peneda Soulo Span edii¥uniagal CwEx |GrupcEx AES0A
3 |mpeneds mipeneda Marta Peneda Soutn | Rofrespond . nta.gal  CurEx GrupaFx 1ESOA
4 |dpeneda dpeneda Diego Peneda Souto  AoArespander@edi cunagal  CurFx | 1FsoB |
5 |ppeneda  ppeneds  Paula  Peneda Souio foespender@edisuniigsl Cutx | 1ESOB |

Se queremos asociar aos alumnos a algun grupo, entdon engadimos unha nova columna que
debe levar como nome “group1”. A continuacién, para cada alumno, especificamos 0 nome do
grupo ao que vai a pertencer. Se os grupos ainda non existen, non pasa nada, porque se crean
xa de paso coa carga do ficheiro.

No exemplo anterior, temos dous alumnos, Alberto e Marta, que van a pertencer ao grupo
GrupoEx. O resto do alumnado, ao non ter asignado ningun grupo, non pertenceran a ningun
grupo especifico.

Unha vez que tefiamos o ficheiro creado, debemos cargalo no Moodle. Isto o facemos desde a
“Administracion do sitio” (son necesarios permisos de Administrador, xa que habitualmente o
profesor non dispdn desta opcion), que atopamos na banda esquerda do Moodle. Logo imos a
Usuarios -> Contas -> Cargar usuarios.

A pantalla @ que nos leva € como a que se mostra a continuacion, onde debemos incluir o
ficheiro. Podemos facelo de duas formas:

e Accedendo a opcion “Escolla un ficheiro”, desde onde seleccionaremos o ficheiro desde
unha especie de explorador de arquivos.

e Arrastrando e soltando: se temos localizado o ficheiro, podemos pinchar nel, arrastralo e
soltalo no espazo habilitado para o ficheiro.

Sexa como sexa como seleccionemos o ficheiro, ao finalizar pulsamos en “Cargar usuarios”
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Cargar usuarios «

«* Enviar

AlumnadoFicticio.csy

Delimitadar CSV

L

Codificacion UTF-B a
Vista previa das filas 10 =
Cargar uscarios

MNeste formularic hai campos obrigatorios marcados con @

Ficheiro . ] E=zcolia un ficheiro... | Tamafio méximo para ficheiros novos: B00MB

A pantalla que se mostra a continuaciéon, € a mesma que cando facemos a matricula de

usuarios desde o ficheiro csv.

Por se 0 alumnado xa esta dado de alta na aula virtual, debemos seleccionar no apartado de
“Tipo de envio” a opcion “Engadir os novos e actualizar os usuarios existentes”. En caso de
que algun alumno non tefia correo asociado no xade, se lle asigna un xenérico que € algo
como “nonresponder@edu.xunta.gal”. E por esta razén, que no apartado de “Previr duplicados
de enderezos de correo” debemos seleccionar a opcion “Non”, xa que se non especificamos

esta opcidon, Moodle non permite usuarios coa mesma conta de correo.

Ao rematar a configuracion da carga dos usuarios, pulsamos no boton “Cargar usuarios”.
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Vista previa do envio de usuarios

Lifia

CSV  usemame password firstname
2 apeneda apenada Alberto

3 mpansda mpeneda Marta

4 dpenada dpeneda Diego

5 ppanada ppeneda Paula

~ Configuracién
Tipo de envio
Movo contrasinal de
usuarno

Detalles de usuario
existente

Sen cambios

Xa existe un contrasinal
deste usuario

Sen cambios

Forzar o cambio de

Mingln =
contrasinal
Parmitir renomear Man &
Permitir elirminar Mo =
Permitir suspender a g &
activar as contas
Provir duplicados de | — |
enderezos de comeo
Estandarizar os nomes de g &
usuario
Seleccionar para accions hicn

masivas con usuanos

» Valores predeterminados

¥ Qutros campos

Camgar usuanios Cancelar

lastname

Penada
Souto

Peneda
Souto

Peneda
Souto

Peneda
Souto

.
-

i

email

nonresponder@edu.xunta.gal

nonresponder@edu.xunta.gal

nonresponder@edu xunta.gal

nonresponden@edusunta.gal

Engadir os novos @ actualizar os usuarios existentes

Craar un contrasinal se for preciso =

coursa

CurEx

groupi cohorti

GrupoEx 1ESDA

GrupoEx 1ESOA

1ES0CH

1ES0B

¢ Expandir todo

-
D
1
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Se a operacioén foi levada a cabo con éxito, levaranos a unha pantalla na que veremos aos
nosos alumnos matriculados no curso. Se observamos a imaxe seguinte, nesta pantalla tamén
podemos comprobar se foron asignados ao grupo correcto na columna “Grupos”. Segundo o
exemplo que puxemos de ficheiro, vemos que tanto Alberto como Marta, quedaron asociados

ao grupo GrupoEx.

| Usuarios matriculados

Bascar Mitodos de matriculacian Toda

Matricular vmzwios

o s e (D

Woerm f Apalicio* ) Enderaen de Ultiing access  Foles
corres f Doporiamasnts a8 DuUres

[TESOE] Clegn Pancdi Souta Wunca Sluderd [
cormaoidioleo o
[1ESOE| Poula Pensdn Souso Munca Siudenl @
coreciifalso e
[1ES0W] Marta Peneda Souto Munca Sudert g
tatarns R Fahen
NESOA) Alberto Panoda Souto  Munca Siudert @
cormoiEialen en

Grupoa Mitodos e motriculseidn
& . Iekatrcudacatees manuss descds Micooness, 14 o
Outubre do 2020, D000 4 o
& i Matricuincions manuas daede Moercoen, 14 de
Cratubre do 2020, 00:00 a o
& GrupoEx @ Matriculiaciing manuas desde Marcoses. 14 de
Clububing do 2020, 0000 a o
& GrupoEx @i Matriculaciine manuais desde Mércoes. 14 de
Cusbisbro do 2020, 00:00 o 0O

Madricolar umerios

Tamén podemos ver como quedaron asociados desde a configuracion dos grupos:

.& —> Mais -> Usuarios -> Grupos.

Grupos Agrupamentos Vista xeral

CurEx Grupos

Grupos:

| GrupoEx (2)

Editar a configuracion de grupo
-10 -

Membros de: GrupoEx (2)

Student
[1ESCA] Alberto Peneda Souto
[1ESOA] Marta Peneda Souto

Engadir/retirar usuarios
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Configurar tarefas para grupos

Cando temos grupos nun curso, pode ser porque lle mandamos traballos en equipo. Neste
caso, o habitual é que o grupo entregue un traballo conxunto e que polo tanto, nos lle fagamos
unha correccion e unha cualificacion para o traballo en xeral.

Para configurar a tarefa e permitir o traballo en grupo, facémolo no momento da creacién da
tarefa ou ben na sua configuracion, unha vez que xa estea creada.

O apartado é o de “Axustes de entregas en grupo”. A continuacidn coméntanse as duas
opcidéns mais relevantes:

e Alumnos que entregan en grupos: se marcamos “Si” nesta opcién, entén a entrega sera
compartida por todos os compoiientes do grupo. Isto significa, que sé é necesario que
un membro do grupo realice a entrega da tarefa.

e Requirir a un grupo para facer a entrega: se marcamos “Si” nesta opcidén, queremos
indicar que s6 o alumnado que pertenza a un grupo pode facer a entrega. Pode ser, que
tefamos aos participantes do noso curso organizados en grupos, pero non a todos eles.
E dicir, podemos ter estudantes que non pertenzan a ningin grupo. Se queremos
permitir a estes alumnos facer a entrega da tarefa a modo individual, enton debemos
seleccionar “Non”.

¥ Axustes de entregas de grupo

Alumnos que entregan en grupos ) Si

4

Requirir 3 un grupo para facer 2 entrega o) Non|

4k

Require a entrega de todos os membros e Non 2
do grupo

Agrupamento por grupos de alumnos g Ningin &

-

Se deixamos a configuracidn como a que se mostra na imaxe anterior, entébn sé é necesario
que un membro do grupo faga a entrega da tarefa e ademais permitimos, que incluso
estudantes que non pertenzan a ningun grupo, podan realizar a entrega.

-11 -
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Unha vez configurada a tarefa, o alumno vera a entrega da tarefa como na seguinte imaxe.
Pode observarse que agora, coa existencia de grupos, aparece indicado o grupo de cada
alumno. Esta informacion non lle aparecia ao alumnado antes da configuracion por grupos.

Tarefa por grupos

Estado da entrega
Grupo GrupoEx
Estado da entrega Non foi enviado nada para esta tarefa
Estado das cualificacions Sen cualificar
Data limite Xoves, 22 de Outubro de 2020, 00:00
Tempo restante 6 dias 3 horas
Ultima modificacion -

Comentarios a entrega
Comentarios (0)

Engadir entrega

Facerlle cambios a sia entrega

Antes vimos como asignar o alumnado aos grupos, e seleccionamos a Alberto e Marta para
formar parte do grupo “GrupoEXx”. Se un dos dous fai a entrega, pofiamos por caso que a fai sé
Marta, a/o docente ao ir a cualificar as tarefas vera que todos os membros do grupo “GrupoEx”
tefien a mesma entrega. Na imaxe pode observarse que o ficheiro dos dous alumnos é o
mesmo € a entrega se fixo o mesmo dia e 8 mesma hora.

'Tarefa por grupos

'juk‘nqnn.ultcucm Ercolisr ]

b Litima
da Mamad  Endorsan da i b
Balacclonar wauars Apallde cormms Depardamants Estads Grupa Cualflcacie Editar [trgal = Entragas de fichaings
- —_ o - i — i p= - e
[MESCA!  cormolialsn.ss Ermregada GrupoEx Cradfesalfe Eofar - Mewea, 15da ]
Al T Chauben da Ranaiys o Tanafal sl
Panada cualificacidng 2000, 20n48
Saubs
[ESUA;  carmolialso.es Ermregada Grupokx Cusioaridn Edmr-  oves. 15 da 1]
Bhgris par Culubro da Ry cnn AN aS ot
[ _— cuniificacking 2000, 204

Smulc

-12 -
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Se pulsamos no botén “Cualificacion” de calquera dos dous alumnos, se nos mostra a pantalla
para a cualificacion. Esta € a pantalla estandar, que xa vimos en numerosas ocasions. A Unica
diferencia é a opcion que se mostra a continuacion dos comentarios, no apartado de
“Configuracion de entregas en grupo”. Se neste apartado seleccionamos “Si”, enton a
cualificacion se aplicara a todos os membros do grupo. En caso de seleccionar “Non” a
cualificacién é individual e deberiamos cualificar ao resto dos compofientes do grupo.

Entrega

Equipo: GrupoEx

Entregado para cualificacions

Sen cualificar

6 dias 3 horas restante

Oz alumnos poden editar esta entrega

B ResclucionTarefad.pdf

Comentarios ()

Cualificacién

£ Cualificacion fora de 100
8

Cualifficacion actual no libro de cualificacions

Comentarios o
1 i B\ I J#~ ¥~ | | EE % %

A tarefa 2std bastante ban, tes dous fallos que podes ver na
correccion sobre o propio documento,

Configuracion de entregas de grupo

Aplicar cualificacions e comentarios a todo o grupo
8 =

- 13-
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Se marcamos “Si”, ao volver ao listado de cualificacions, comprobamos que todos os membros
do grupo tefien a mesma cualificacion, os mesmos comentarios e a mesma data/hora de
cualificacion.

Tarefa por grupos

Azt o DUl echin | Eacoi

Meennn am prrfaenc=m s Wi

i L=l ] Umraa

i b Ewimrmin rim el cneEn Corwmrinrma muoddemsnn
Belacchoner  wmusts  Apeam GEEs Dapwrtanams  atails Gngpo vl g ahin B jemegs = Enoegas da hicheims B Ehirega el tenEinl  Comss ks
PEOOR  compcetianm PO T T e B T 1] -] Kovea 1508 afn antd
fngn pem Trmubn o meoncorliTEs] DA Comomken Ouiaben oo Isasrionie bon
T caieardon 0. m i, mrde (o i
fpan Cumicxin nalises fflos qus
ks viw
TEITSCET]
sabm o
-]
orumEris
MESGA]  commmltissnes Erarngac Sapof Trtar s Mg {54 ] - ] Yoees 15ce A tawin mid
Whrin = Dhetadres cin Pemmman Tl 8 Dommisenos Dubdvnde |smerisnitn bk
] arCal D X, iy = . el [LTF-ET
Snam e e e o qus
poden v e
OIS
sl
D
dotumania.
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Agrupamentos

Un agrupamento é unha coleccion de grupos. O uso de agrupamentos permitenos dirixir tarefas
para un ou mais grupos no noso curso, de maneira que poidan traballar xuntos nas tarefas pero

sin que sexan vistos por outros grupos.

Exemplo de uso de agrupamentos:

e Estamos na materia de Inglés e temos aos estudantes do noso curso
divididos en catro grupos: Listening, Reading, Speaking y Writing, e asi
€ como soen traballar durante todo o curso.

e Pero, para a tarefa que nos toca nesta semana queremos que traballen
nun proxecto que explore o idioma activo e pasivo, asi que creamos un
agrupamento, Passive Language e asignamos aos grupos Listening e
Reading a este agrupamento. E creamos outro agrupamento, Active
Language, ao cal asignaremos os grupos Speaking e Writing.

e Usando la caracteristica para Restrinxir o acceso, configuramos que as
tarefas de linguaxe pasivo s6 estean dispofiibles para o agrupamento
Passive Language e as de linguaxe activo s6 para o agrupamento
Active Language.

e Ao final do proxecto poderiamos xuntar a todos os grupos nunha
actividade final para que todos os participantes compartan as suas

aprendizaxes.

Engadir grupos ao agrupamento
Para engadirlle grupos a un agrupamento:
e No noso curso, elixiremos Administraciéon do Curso > Usuarios
> Grupos.

e E movémonos a lapela de agrupamentos:

-15-



Ferramentas para a colaboracion e interaccion na Aula Virtual Moodle 3.9

Grupos Agrupamentos Vista xeral

ACT-4ESA-A Grupos

Grupos: Membros de:

Listaning ()
Reading {0)
Speaking (0)
Witing ()

Grgpos  Agrupamenics Vet seenl

Agrupamentos

Agrupamarlo Grupos Actividaden Edim

Crenar AgrUparments

Prememos no botdn “Crear agrupamento” e creamos os agrupamentos que necesitemos.

Como podemos observar, o unico campo obrigatorio € 0 nome do agrupamento.

Crear agrupamento
= Xeral
Home do agrupamento * Passive Languags
Numero ID do agrupamanto (7

Descricidn do agrupamanto
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Unha vez creados, para engadir os grupos ao agrupamento, debemos

acceder ao icona de persoas "Amosar grupos en agrupamentos" que
aparece na columna de edicion:

upos Agrupamentos Vista xeral

Agrupamentos

Agrupamento Grupos Actividades Editar
Active Language Ningun 0 -3 &)
Passive Language Ningtin 0 -2 )

Crear agrupamento

Eliximos os grupos que queremos engadir ao agrupamento seleccionado
e prememos en Engadir. Ao rematar, vamos a “Volver aos agrupamentos”
e repetimos a operacion para todos os agrupamentos creado.

Engadir/retirar grupos: Active Language

Membros existenies: O Mambrres poianciae: 4

Listering
Ruacdng

Speaking

4 Engadir Viriting

WVokar a06 agrLpamening

"Grupos e agrupamentos", publicase baixo unha licenza

Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-Compartirlgual 4.0 Internacional License.
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