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Procesos de rexistro de Notas e Faltas de Alumnado

1. Aclaracions sobre o propio manual e a hormativa gue rexe as
ensinanzas

Neste manual indicanse os procesos a seguir na aplicacion XADE e non € en ningin caso un manual
de referencia da normativa aplicable para ningunha ensinanza.

Lémbrase que ¢ obriga do usuario coflecer a normativa vixente.

Esta version do manual foi revisada en decembro de 2009. Asegurese de que dispon da version mais
actualizada.

2. Aclaracions sobre o proceso de Notas e Faltas de  Alumnado

A aplicacién dispén en xeral de dias formas de rexistrar tanto as faltas como as notas':

Por alumno: accédese dende o menu Xestion de alumnado. Esta opcion € a mais recomendable para
os titores que tefien que rexistrar faltas e/ou notas a todo o alumnado da titoria.

| | ” ” Ano acad. ELLEFEDTG
Alumno/a |

Ano trab. [pLhEFELT:
Cadigo N. exp. DNI/pas.

Busca alumnado 1

Por materia: accédese a ela dende o menu de Grupo>Grupos simples. Esta ¢ a opcion mais
recomendable para os profesores dunha materia determinada que s6 tefien que introducir faltas e/ou
notas aos alumnos na suia materia.

125 || Centro de cursos 125 |[gir.z25 ” [[or/z2/2008 P - 005/ 2005
N. exp. DNI/pas.

Apelidos & nome [ Busca alumnado w

Posto que en calquera caso o proceso de rexistrar faltas ¢ moi semellante ao de rexistrar as
cualificacions, explicaremos ambos a0 mesmo tempo.

' A opcion por grupos s6 estd dispoiiible para as ensinanzas de Primaria, EBI, ESO, ESA, Bacharelato e (A) Bacharelato
(non esta disponiible para Infantil, CF e PCPI).



3. Pasos previos aos procesos de avaliacion e intro  ducion de faltas

Antes de comezar co proceso de introducion/modificacion de faltas e notas debemos ter feito na
aplicacion algins procesos:

Na configuracion xeral do centro no curso actual

Debe estar creado o horario base que se vaia empregar en cada grupo (Ruta: Mantemento >
Convocatoria actual > Horarios) (Ver punto 3.3.1 do manual de Grupos)

Deben estar establecidas as datas que se correspondan con cada avaliacion para notas e faltas (Ruta:
Mantemento > Convocatoria actual > Ensinanzas > Configuracion da Oferta > Avaliacion)) (Ver
punto 3.1 deste manual)

Na configuracion do grupo

Asignado horario base a cada grupo (Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples > Mantemento)
(Ver punto 3.3.2 do manual de Grupos)

Asignados os profesores que imparten clase nese grupo (Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos
simples> Profesorado) (Ver punto 3.3.3 do manual de Grupos)

Creado o horario do grupo (Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples > Horario) (Ver punto 3.3.4
do manual de Grupos)

Asignados profesores s materias no horario do grupo (Débese comprobar que en todas as materias e
en todos os dias e sesions estan correctamente vinculados profesores e materias) (Ruta: Alumnado >
Grupos > Grupos simples > Horario) (Ver punto 3.3.4 do manual de Grupos)

No caso de que se empreguen: creadas unidades e capacidades® que se vaian avaliar, coas suas
correspondentes valoracions. (Ruta: Mantemento > Convocatoria actual > Ensinanzas >
Configuracion da Oferta > Unidades / Capacidades) (Ver punto 3.2 deste manual)

3.1 Periodos de faltas e avaliacion

Ruta: Mantemento > Convocatoria (ano académico de traballo) > Ensinanzas > Configuracion da
oferta

A aplicacion permite introducir, para cada avaliacion e cada ensinanza, os periodos correspondentes a
efectos de faltas e notas.

a - Para as notas, Inicio (ava.) e Fin (ava.)

Son os dias nos cales o profesorado podera introducir as cualificacions. Féra desas datas tan s6 os
usuarios preferentes (director, secretario,...) poderdn facer modificacions nas cualificacions desa
avaliacion.

* A posibilidade de establecer unidades nas materias e capacidades para un curso tan sé estd dispoiiible nas ensinanzas de
Primaria, EBI, ESO, ESA, Bacharelato, (4) Bacharelato e PCPI (¢ dicir todas agas Infantil, Ciclos Formativos e
Ensinanzas deportivas)



b - Para as faltas, Inicio (faltas) e Fin (faltas)
Son as datas que se corresponden cunha avaliacion determinada.
Xade teraas en conta 4 hora de contabilizar as faltas nesa avaliacion.

Este dato recollese no boletin de cualificacions (non debe esquecer este proceso se desexa que
aparezan reflectidas as faltas nos mencionados boletins).

¢ - Procedemento para rexistrar os periodos de faltas e avaliacions

Ruta: Mantemento > Convocatoria (ano académico de traballo) > Ensinanzas > Configuracion da
oferta

Seleccione a opcion de matricula.
Cargaranse as avaliacions establecidas para a ensinanza seleccionada.
Prema “Modificar”

Teclee os intervalos para o computo de faltas e rexistro de notas correspondentes a cada avaliacion.
(Pode introducir as datas directamente dende o teclado ou localizalas nos calendarios que ten a dereita)

Prema “Aceptar” para gardar os cambios

Configuracion da oferta 1

Matricula

Unidades Capacidades
Seleccione a matricula

71 1= Ava. £ & E] E]
71 22 ava | | &1 T & | =1 Bics |
7] 32 ava. | |1 | | =] s |
1 <= v ; TEET JEE| [T [
Il 5° 4. | l=] = oy o s =]
1 &2 2va | E] {==f |1
1 o | |2 | =07 =] =]
Ensinanzas con multiples sesig de avaliacion

TIriicio ava. Fin-ava.

Datas de inicio e fin na que Semana das sesions de
transcorre cada unha das avaliacion
avaliacions

Detalle da avaliacion
Ava. | pata[____JE miava [ JH Fnava [ ]E

Engadir Medificar Eliminar ACERLAL Gancelarn

3.2 Unidades e capacidades.

Se desexamos avaliar capacidades e unidades ¢ preciso telas creadas previamente, coas suas
correspondentes valoracions.



As Unidades e Capacidades, e as suas correspondentes “valoracions” poderan figurar, se asi se desexa,
nos boletins de cualificacions para informacion as familias (nunca sairan nos documentos oficiais de
avaliacion).

Unha vez creadas por primeira vez no centro, existe a posibilidade de empregar a opcion de “copiar
datos do ano anterior”, polo que este proceso non sera preciso repetilo nos cursos seguintes. Si ¢é
recomendable revisar o rexistrado cada principio de curso.

a - Unidades.

En cada ensinanza, para cada curso ¢ para cada unha das materias, a aplicacion permite crear
diferentes Unidades que poden ser valoradas nas avaliacions.

Lembre que as unidades estdn sempre asociadas a unha materia determinada. Se desexa avaliar unha
caracteristica propia do curso pero non relacionada cunha materia en concreto debe empregar
Capacidades.

A valoracion das unidades dunha materia non exime en ningin caso de cualificar globalmente dita
materia.

Exemplos (tan so son orientativos):

1° Caso. En educacion primaria a materia Educacion Artistica adoita estar dividida en “Musica” e
“Plastica”. Se o centro desexa avaliar ditas unidades e reflectir os resultados nos boletins de
cualificacions, debe crealas previamente dentro da materia de FEducacion Artistica coas
correspondentes valoracions.

2° Caso. No caso da Lingua Estranxeira pode darse o caso de que o profesorado tefa interese que no
boletin de cualificacions aparezan reflectidas valoracions de “Expresion oral”, “Vocabulario” e
“Expresion escrita”.

3° Caso. En Fisica e Quimica poderiase crear a unidade de “Laboratorio”, que poderia ser introducida
no horario do grupo (e asignarlle o seu correspondente profesor que non ten porqué ser o mesmo que o
da materia xeral). Se non se pensa avaliar esta unidade non seria preciso introducir valoracions.

b - Capacidades

As capacidades son diversos aspectos a valorar, estan asociadas a un curso e por tanto NON vinculadas
a unha materia en concreto. Unha vez creadas poderan ser avaliadas por todos os profesores do grupo.

Exemplo (tan so6 ¢ orientativo)
Posibles Capacidades:

Acaba traballos

Coida o seu material

Cumpre as normas

E correcto no trato

Respecta os dereitos dos outros

Traballa en equipo



Posibles Valoracions:

AV  As veces
N Nunca
S Sempre

d - Procedemento para a creacion de Unidades e Capacidades e as suas valoracions.

Posto que o procedemento para as Capacidades e moi semellante ao das Unidades aproveitaremos para
ir explicando ambos procesos de forma simultanea.

Unidades: Ruta: Mantemento > Convocatoria actual > Ensinanzas > Configuracion da oferta >
Unidades

Capacidades: Ruta: Mantemento > Convocatoria actual > Ensinanzas > Configuracion da oferta >
Capacidades

Dende esta pantalla podense engadir, eliminar ou modificar as Unidades (o mesmo para Capacidades),
e as stas valoracions.

As valoracions pddense ir introducindo ao tempo que creamos unha unidade (o mesmo para unha
capacidade).

Tamén podemos dar de alta primeiro todas as unidades (o mesmo para as capacidades) e despois
modificalas engadindo as distintas valoracions de cada unha delas.

Engadir unha unidade (ou unha capacidade)
Seleccione o curso.

S6 no caso das unidades: seleccione a materia concreta para a cal quere crear a nova unidade.

Prema “Engadir”
Teclee unha “Abreviatura” e unha “Descricion”

Prema “Aceptar”

Engadir unha valoracion
Seleccione a unidade (ou unha capacidade).

Situese na zona inferior da pantalla: Valoracions da unidade (no caso das Capacidades: Valoracions da
capacidade)

Prema “Engadir”
Nos campos de detalle da valoracion introduza unha “Abreviatura” e unha “Descricion”.

Pulse “Aceptar” para gravar a nova valoracion.



="
Matricula L Edigacion primana
Materia Educagicn artistica A
Unidades avaliativas do curso ‘
Nome abreviado Descricion
Mus Misica
Flast Flastica
2. Premendo en Engadir y
activanse os campos de Nome 1. Seleccionamos Curso e
abrev. e Descricién da Unidade Materia

para o Curso e a Materia

Detalle da uﬁil:lade
Nome abrev s |  Descricién [
Erigatir Moginear. | [ Eimner

ACEOE Canoelan

Valoracions da unidade

Abreviatura Pescricion

o o
3. Tendo seleccionada unha
unidade engadimos as slGas
valoracions

Detalle valoracion

Abreviatu I:I Descricidn |
Envadit Modficarn Elfmithar: — _

O procedemento descrito € similar ao que hai que facer para crear as capacidades e as suas valoracions
tal e como se mostra na seguinte imaxe:

Matricula | 19 Educacion primaria

Ofertn de optativas] Duracion dos moduios

Capacidades avaliativas do curso

Nome abreviado Bescricion
Acaba traballos Acaba os seus traballos.
Coida o material Coida o material
Cumpre as normas CUMmpre as normas
E correcto: no trato E correcto: no trato
Respeta os dereitos Fespeta os dereitos dos ocutros
Traballo en equipo Traballa ben en equipc
Detalle da capacidade
Mome abrev. [2caba traballos |  Descricién [2caba oz seus traballes
_Engadiy Mo THET: Elimitiar; Acepian Cancelar

Valoracions da capacidade
Abreviatura Descricidn
A )ﬁ_s-'\-recfes
M Munca
s Sempre
Detalle da valoracion
abreviatura Descricion |43 veces

[ Erraadi, - Modificar Elimiinar Atepian ] Gancelar




4. XESTION DE NOTAS E FALTAS PARA TITORES

4.1 Avaliacion (recomendable para TITORES)

4.1.1 Avaliacién inicial®

Ruta: Alumnado > Xestion de alumnado > Busca ...Unha vez feita a busca, premer en Avaliacion >
Avaliacion inicial

K78 XUNTA DE GALICIA [Fzo00123

[[gir-225 — [[1/22f2008 Anoarad.

&
o Alumno/a LS Pri-Z
CONSELLERIA DE EDUCACION _
1 E ORDEMACION UNIVERSITARIA tadige [T =) Noexp | DT inas. (324874547 LULR L. 2008/ 2009
Apelidos e nome: ; Avaliacion continua Avaliacion inicial " Informe de aval. final =

Elanco Fraga, Sofia

Dopice Martinez, Irene

Ferndndez Lopez, Noelia

Fernandez Rodeiro. Candela

Fonseca Fernandez, Cmara

Galego Leite, Alicia

Garcia Landrove, Serdio

HEdio SR

C limite para cada campo € de 300 caracteres maximo.

Informes previos

Gamez Pico. \ictor

Lépez Genzalez, Hugo

Mouriz Lipez, Nerea

Neira Varels, Kevin

Paz Fernandez, Jorge Dezenveolyemento competencias basicas

12 rexistros '-Z'.:::'.-.::CZ-
H E B = )
_ Aceptarn Cancalarn

Accederemos aos campos correspondentes deste informe que son campos de texto libre, a maioria
cunha extensiéon méaxima de 500 caracteres.

En Educacion Primaria ¢ ESO os datos da avaliacion inicial quedaran recollidos tamén no informe
ALO31 Informe aval. Final.

Existe tamén un informe especifico para avaliacion inicial (AL007) que recolle unicamente os
resultados da avaliacion inicial.

* Dispoiiible en Xade para Educacion Infantil, Educacion Primaria e ESO



4.1.2 Informe de Avaliacion Final

Ruta: Alumnado > Alumnos > Xestion alumnado>...Unha vez feita a busca, premer en Avaliacion >
Informe Avaliacion final

o Profesorado - Non docente

Dates Xerais

XUNTA DE GALICIA I-‘-I-=-=v:- ,,l [[gir-z2s | | EENEESETRED RSO 2005,/ 2000 |
'i' CONSELLERIA DE EDUCACION Alumnofa [5 L8 Priv-Z _
Wl £ ORDENACION UNIVERSITARIA cadine = S s Ano trab. EITTTETTE

Apelidos e nome:  Awaliacién continua Avaliacion inicial Informe de aval. final _)

Elanco Fraga, Sofia

Dopice Martinez, Irene

Ferndndez Lopez, Noelia

Fernandez Rodeiro. Candela

Fonseca Fernandez, Cmara

Galego Leite, Alicia

Desenvolvemento
das competencias
‘basicas e os
obxectivos xerais

Garcia Landrove, Serdio

AvaliaciGn continua

Gomez Pico, \ictor

Lépez Genzalez, Hugo

Mouriz Lipez, Nerea

- - . ’ . _ Se—
Aeirs Watdls; Hevin C limite para cada campo € de 500 caracteres maximo

Paz Fernandez, Joroge Medidas de atencién a diversidade

12 rexistros atopados
H E B = )

{4

;'.E?:'i:::jlal'
Os datos relativos a avaliacion final rexistranse en XADE en campos de texto libre cun maximo de 500

caracteres

Debe terse en conta que estes datos figuraran no informe AL031 Informe de aval. final.

4.1.3 Avaliacion continua

Pode realizarse de dous xeitos: por materia (avaliando a todo o alumnado, dunha materia, capacidade
ou unidade en concreto) ou por alumno (avaliando a cada alumno, de todas as materias, unidades e/ou
capacidades).

4.1.3.1 Avaliacion continua por alumno (Opcion recomendable para TITORES)

a - Avaliacion continua por alumno de materias e unidades

Ruta: Alumnado > Xestion alumnado > Busca> (introduza os datos do alumnado que vaia avaliar,
unha vez atopado, quedara visible na columna da esquerda da pantalla) > Avaliacion> Avaliacion
continua.

No combo situado na parte inferior da pantalla elixir a avaliacion (1%, 2° etc.)

10



Premer sobre o boton “Avaliar”.

Activarase a columna correspondente e xa se poden introducir as notas.

Para rexistrar as cualificacions das materias ou as valoracions das unidades, seleccione no combo a
cualificacion ou valoracidon que corresponda. Pdédense seleccionar co rato da lista que se desprega ou
introducila facendo uso do teclado e do tabulador: co teclado introdlicese a nota (premendo sobre a
primeira letra da nota ou no niimero, no caso de ser cualificaciéns numéricas) e o tabulador permite

pasar 4 seguinte materia/unidade.

Se corresponde introducir medidas de reforzo RE ou adaptacion curricular significativa ACS, basta con

premer sobre o botén
que realiza o seguimento do mesmo e outro tipo de observacions.

Materia [Nome da materia |

Medida | Reforeo educative v|  Frofesora |GGG
Data inicio I:lﬂ Data fin I:l ﬂ Mam. rex. entfada| |

Cbservacions

Premer sobre o boton “Aceptar” para gravar a medida. Ao volver a venta de avaliacion o boton

J que abrira a venta correspondente onde indicar o tipo de reforzo, o profesor

tera

cambiado de cor: en amarelo se introducimos un reforzo educativo e vermello se ¢ unha adaptacion

curricular, indicando asi que existen medidas de reforzo asociadas 4 materia.

Unha vez introducidas todas as cualificacions premer sobre “Aceptar”
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* Profesorado + Non docente

Datos Xerais

4% XUNTA DE GALICIA [22

- | ; L Ano acad. FINCIEIIE)
ap® Alumnofa [~
CONSELLERIA DE EDUCACION ar _
1. E ORDENACION UNIVERSITARIA cédigo LULRC LA 2008/2009
R S e e " Avaliacion continua |

Aneiros Fernandez, Alicia

| Materias Capacidades

Garcia Rico, Daniel

Garea Martinez, Andrés

Ial Facl Iri : . - — o= a7
alesias Pachece, Iris .
Marinas Rocha, Lidia [ ELF E E E
Martinez Varela, Jonathan B = M E bl E = E
Martos Manzano, Sergio & e I ¥ E E | m
Pico Lépez, Alejandro . [= I s E 5 E A0 m
Roca Agudin. Josting Steven kosh |" ; bt E vl E X E
Rodriguez Arnoso, Irene = R I M E | E <] E
Rodriguez Pena, Aleiandro tog) "" [i E E - E
Rodriguez Sanchez, Diego Reia M E E ﬁ i
Rodriguez Sanchez. Lucia A 1
Seco Fernandez, Radl 2. Despregar as cualificac iéns e
Tornin Pice, Amara escoller a que corresponda

Listado de alumnos.

Destacado o alumno que

se esta a avaliar

|Media {cen rel.-sen rel.) l:l Promociona | -- Prop. titulo B

1. Seleccionar a avaliacién e 3. Gardar os cambios premendo

- _J " § &premer en Avaliar %en Aceptar

&'l - — il - ull [Z|

b - Avaliacion continua por alumno de capacidades

O proceso ¢ semellante ao xa descrito para materias e unidades no apartado anterior.

Na mesma venta de avaliacion premer sobre o boton “Capacidades”

Abrirase unha nova venta na que visualizaremos nunha columna as capacidades creadas para ese curso

No combo despregable situado na parte inferior da ventd seleccionar a Avaliacion e premer sobre o
botén “Avaliar”

Activarase a columna correspondente e xa se poden introducir as valoracions.

Ao rematar premer sobre “Aceptar” para gravar os cambios.
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4.2 Xestion das faltas por alumno (recomendable par a TITORES)

4.2.1 Rexistro das faltas de asistencia por alumno

Ruta: Alumnado > Xestion alumnado > Busca> (introduza os datos do alumnado ao que lle vai
rexistrar faltas, unha vez atopado, quedara visible na columna da esquerda da pantalla) > Faltas >
Rexistro de faltas

Abrirase a venta pola pestana de “Rexistro de faltas”. Arriba poderd ver a semana activa (por defecto,
a semana actual) ou seleccionar a semana que lle interese premendo no calendario

Prema sobre “Modificar”

Marque na parte inferior da pantalla o tipo de falta que vai pofier (vermello: falta de asistencia sen
xustificar, verde xustificada...etc.)

Prema co rato no check das sesions nas que faltou o alumno esa semana

Prema sobre “Aceptar”

Empregue os botons correspondentes =l = B B (situados na parte inferior esquerda
da pantalla) para pasar a outro alumno ou prema directamente sobre el no listado de alumnos (na
columna da esquerda)

Repita a operacion para o resto do alumnado.

Pddense introducir faltas de asistencia e de puntualidade, xustificadas ou non xustificadas.

4.2.2 Resumo de faltas

Ruta: Alumnado > Xestion Alumnado > Busca (introduza os datos do alumnado desexado, unha vez
atopado, quedard visible na columna da esquerda da pantalla) > Faltas > Resumo de faltas

Nos calendarios seleccione o periodo que desexe consultar
Prema sobre o boton “Ver faltas”

Amosarase un resumo das faltas do alumno no periodo indicado

’ == = = ==
Pode empregar os botons correspondentes =1 B B B para pasar a outro alumno ou
premer directamente sobre el no listado de alumnos (na columna da esquerda)

Se a lista de faltas do alumno ocupase mdis dunha paxina podera moverse entre as paxinas
empregando os botons correspondentes o] (no centro na parte inferior da pantalla)

4.2.3 Faltas de conduta

Ruta: Alumnado > Xestion Alumnado > Busca (introduza os datos do alumnado desexado, unha vez
atopado, quedara visibles na columna da esquerda da pantalla) > Faltas > Faltas de conduta

Prema sobre o boton “Engadir”
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As faltas xa estan tipificadas na aplicacion: contraria & norma ou gravemente prexudicial. Introduza a
que corresponda e remate de cumprimentar os datos.

Prema sobre “Aceptar” para gardar os cambios.

Detalle da falta

Data E Profescr | Apeldo! Apelidod profesor ¥ Tipoconduta | Centrana a nerma _\r_'
Medida correctiva tomada A medida consiste en (Max. S12 caracteres)
IEI Reinadente Aplica a medida i_—:;lr_qg:_u_r ; v

Chservacions
Dido o alumno & dada conta ao Xefe de estudos e fitor
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5. XESTION DE NOTAS E FALTAS PARA O PROFESORADO DUN HA
MATERIA DETERMINANDA.

5.1 Avaliacién continua por materia (Opcién recomen dable para o profesorado
non titor)

a - Avaliacion continua por materia de materias e unidades

Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos simples>... Seleccionar o grupo na columna da esquerda e no
menu funcional premer sobre “Aval. Continua”

- Profesorado + Non dm_:e‘r'lte '+ Mantemento

GRUPOS ¢ Mantemento Profesorado
aip Centi o-de tursos 125
XUNTA DE GALICIA entro ; — s wemibemes
¥ Usuario Data |01/ 12/2008 -
CONSELLERIA DE EDUCACION _
‘I' E ORDENACION UNIVERSITARIA Grupo =6 Pri, - A | Titar/a| Ang trabolly 2008/ 1009
42 Inf, - & =
40 Inf, - X ; .
50 Inf. - A 2. Seleccionar a materia ou
S0 Inf. - B unidade ‘
g0 Inf. - & .
5% Inf. - B =
6% Inf. - X Med.
19 Pri. - A Garziz Rico, Daniel EE [ae |
10 Pri. =X Garea Marbinez, Andrés T r; % E E
1% Pri. - 2 Iglesias Pacheco, Iris i__ r:; E & E
20 Bri. - A Marines Rechs, Lidia =  ~E&A E i 4. Elexir a nota no
20 Bri, - 7 Martinez Varala, Jonath [= v E E E despreQabFe
30 Pri, - A Martos Manzanc, Sergio i,_ -; 4 E .. E |
50 Bri, o B Pico Lépez, Alejandre |__ v E E . 3
20 o, - 7 Rioca ‘Aguding Josting St |__ v m m E
46 P A Redriguez Arnose, Irens |._ e E E E
FRE— Rodrigues Pena, Alejand [ e E E E
Rodriguez Sanchez, Dieg |__ W m E E
_.u . '-FB Rodriguez Sanchez, Lucl |__ o E E 7 B
- rll Seco Fernandez, Radl = i’jﬁ E m
e I il
= I Tormin Pico, Amara i |v ﬁ E v E
go prf - A k-
52 P, - X
68 P -Z
I <= i@ 14 duntotal de 14 o
= o = 3. Seleccionar avaliacion e
l ssioire= opetes Qremeren Avaliar ¢ 5. Aceptar os cambios
\ 1. Seleccionar o Grupo = Al | [ Avair \ [Caceptar ][ cancelar | -
[« : "" - : | &)

Seleccionar no combo despregable a materia ou unidade a avaliar. Activarase a columna
correspondente e xa se poden introducir as notas.

Introducir no combo as cualificacidons ou valoracions que correspondan. Podense seleccionar co rato da
lista que se desprega ou introducilas facendo uso do teclado e do tabulador: co teclado introdtcese a
nota e o tabulador permite pasar ao seguinte alumno.
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Se corresponde introducir medidas de reforzo RE ou adaptacion curricular significativa ACS, basta

con premer sobre o boton & que abrird a venta correspondente onde indicar o tipo de medida, o
profesor que realiza o seguimento do mesmo e outro tipo de observacions.

Materia  |Nome da materia |
Medida | Reforza educative v Frofescrs |
Drata inicio I:IE] Tata fin I:I E Mim. rex. entrada| |

Cheervacions

Premer sobre o botoén “Aceptar” para gravar a medida. Ao volver 4 ventéa de avaliacion o boton 4 terd
cambiado de cor: en amarelo se introducimos un reforzo educativo e vermello se ¢ unha adaptacion
curricular, indicando asi que existen medidas de reforzo asociadas 4 materia.

Unha vez introducidas todas as cualificacions dos alumnos dese grupo premer sobre “Aceptar”

Podese realizar a avaliacion desa mesma materia para o grupo seguinte empregando os botons
especificos situados debaixo do listado dos grupos.

5.2 Rexistro das faltas de asistencia por materia

Ruta: Alumnado > Grupos > Grupos Simples > Seleccione o grupo e prema no menu funcional a
opcion Faltas

Dende esta pantalla ofrécesenos a posibilidade de introducirlle ao alumnado as faltas por materia.

Abrirase a venta de rexistro de faltas. Arriba podera ver a semana activa (por defecto a semana actual)
ou seleccionar a semana que lle interese premendo no calendario. Faga modificacions no calendario
para situarse na semana na que desexa rexistrar faltas.

No combo correspondente seleccione a materia
Prema sobre “Modificar”

Marque na parte inferior da pantalla o tipo de falta que vai pofier (vermello: falta de asistencia sen
xustificar, verde xustificada...etc.)

Prema co rato no check das sesions nas que faltou o alumno esa semana.

Prema sobre “Aceptar”

7

Se o numero de alumnos do grupo ocupase mais dunha géxina, podera moverse entre as distintas

paxinas empregando os botons correspondentes
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6. Apertura/ Peche de Actas
Ruta: Utilidades > Xestion > Apertura/Peche de actas

As datas de promocion, proposta de titulo etc., son recollidas pola aplicacion de xeito automatico a
partir da data de peche da acta correspondente.

Isto fai que o proceso de pechar as actas sexa imprescindible en todas as ensinanzas onde exista dito
documento de avaliacion (todas agas Educacion Infantil)

-~

Apertura/peche de acta ‘]

Ensinariza

w | |2zi08r201

209Bri, - A ord [Fecha: |

5t pri. - B ord. [aberta | |E]
49 Bri. - A Crd, [aberta  w [ |
43 Pri. - B Ord. [Aberta | |
A0 B - T Grd. i_:ﬂlber‘ta o | | |
59 Pri. - A Crd. [aberta o+ =
GCPri. - B Crd. [aberta o] |
6% Pr.-C Crd, [aberta =

O procedemento a seguir € moi sinxelo

Siga a ruta arriba indicada

Prema sobre o boton Modificar

Seleccione a Ensinanza

Na lista que se despregara mais abaixo seleccione o curso e grupo e a acta correspondente
Cambie o estado Aberto/Pechado segundo corresponda

Ao pechar a acta activarase o calendario para que elixa a data oficial que corresponda

Prema sobre Aceptar para gardar os cambios.

Agora cando imprima a Acta esta sera oficial (xa non tera a condicidén de borrador)

No caso de querer cambiar a data de peche basta con volver a abrir a acta (borrarase a data que tefia
gardada previamente)
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E importante sinalar que unha vez pechadas as actas s6 os usuarios autorizados (director, secretario
e/ou usuarios con acceso total) poderan realizar modificacions na avaliacion correspondente. No caso
de ser usuario preferente e modificar cualificacions nunha avaliacion coa acta xa pechada, a aplicacion
indicaralle cunha mensaxe que s6 vostede pode avaliar.

Windows Internet Explorer

] Ackas pechadas en data: dahirvaaas.
- S0 wostede, como usuario preferente, pode avaliar,

7. Consideracions especiais por ensinanzas

Na maioria das ensinanzas o procedemento a seguir, tanto para a avaliacion como para o rexistro de
faltas de alumnado, ¢ idéntico ao xa descrito nos apartados anteriores.

En todo caso, vese necesario facer algunhas consideracions importantes para cada ensinanza.

Nos casos onde ademais a pantalla de avaliacién cambie de xeito significativo, presentaranse as
imaxes correspondentes coas consideracions a ter en conta.

7.1 Educacion Infantil

Xade permite obter, para estas ensinanzas, os diferentes informes oficiais de avaliacion, e tamén, os
boletins trimestrais informativos para as familias.

Nestes boletins figuraran os indicadores especificos observables, configurados para cada avaliacion e
para cada curso.

Para a realizacion e configuracion da avaliacion desta ensinanza debe consultar o manual especifico
Avaliacion na educacion infantil, disponible no ment de axuda.
7.2 Educacion Primaria

En Xade podense rexistrar cualificacions nas tres avaliacions parciais por curso € na Avaliacion
Ordinaria dos cursos que son final de Ciclo (2°, 4° e 6°)

Nestas ensinanzas non hai ningunha consideracion relevante a ter en conta, a excepcion da introducion
da condiciéon de promocion (Si, Non, Promocion obrigada) e a data de superacion de obxectivos/
competencias basicas que se recollen na avaliacion Ordinaria.

A decision de promocion esta disponible soamente dende a opcidén de avaliacion por alumno (Ver
apartado 4.1.3.1 deste manual ).

Para que a data de promocion quede recollida ¢ imprescindible tal e como se especificou anteriormente
que a acta na que se recolle a promocion estea PECHADA (Ruta: Utilidades > Xestion >
Apertura/Peche de actas). A todos os efectos a data de peche tomarase como data de promocion.

O proceso de introducion de notas € idéntico ao xa descrito anteriormente.
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7.3 Educacion Secundaria Obrigatoria (ESO)

Ademais das tres avaliacions parciais, figuran na pantalla de avaliacion as columnas correspondentes &
avaliacion ordinaria e 4 avaliacion extraordinaria.

As cualificacions son numéricas sen decimais de 1 ata 10. SO estd contemplado rexistrar non
presentado (NP) nas avaliacions extraordinarias.

O procedemento ¢ igual ao xa descrito, tendo en conta que en 2°, 3° e 4° de ESO o alumnado pode ter
materias pendentes de cursos anteriores.

Na Avaliacion Final que corresponda debe rexistrase a decision de promocion (na Ordinaria, cando o
alumnado supera todas as materias en xufio, € no resto dos casos na Avaliacion Extraordinaria)

En 4° de ESO a aplicacion cubrird automaticamente a Proposta para titulo (avaliacion Final ordinaria
ou extraordinaria), a excepcion dos casos de promocion obrigada onde o usuario terd que elixir a
opcion que corresponda. Unha vez que na pantalla de avaliacion de Xade apareza rexistrado na
proposta de titulo “SI”, o alumno automaticamente figurara en Xadetitulos para incluilo na proposta
que se determine.

As opcions de promocion e titulacion tan s6 estan dispoiiibles dende a opcion de avaliacion por
alumno (Ver apartado 4.1.3.1 deste manual).

Tefa en conta que na avaliacion extraordinaria s6 se activaran as cualificacions correspondentes as
materias non superadas na convocatoria ordinaria.

7.3.1 Avaliacion de materias pendentes

Nos cursos 2°, 3° e 4° da ESO o alumnado pode ter materias pendente do curso ou cursos anteriores
(este dato debe estar recollido na matricula do alumno)

A avaliacidn segue o mesmo proceso que os descritos nos apartados anteriores, s6 hai que ter en conta
que as materias pendentes figuraran ao final da pantalla.
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_Avaliacién continua TS EE e " Informe de aval, final

mmﬁ;ﬁammmmﬂmﬂamﬁg
0B | DEDEEEE

STl gt lelalalats ol lalats) g

(1)

Media {con rel.-sen rel.) :l Fromociona !Si V"l Prop. titulo

En canto aos permisos do profesorado para a avaliacion, tefia en conta que ao non estar recollidas as
materias pendentes no horario, non estan asignadas a ningn profesor en concreto, polo que calquera
profesor do grupo podera facer rexistros e modificacions nas materias pendentes.

Xade dispon dunha acta especifica para materias pendentes da ESO, segundo estd regulado na
normativa vixente (Informe AL050)

7.3.2 Superacion de obxectivos de Primaria na ESO

No caso de alumnado con obxectivos/competencias basicas non superados de Ed. Primaria, pode darse
o caso de necesitar rexistrar a data de superacion posteriormente. O rexistro pode realizarse seguindo
as instrucions que se describen a continuacion:

Alumnado > Historico de alumnado > Busca...

Introduza os criterios necesarios para atopar ao alumno en cuestion
Prema sobre o botdén Buscar

No menu funcional seleccione Expediente

Seleccione a ficha correspondente a Infantil e Primaria

Prema na lupa Ver detalle

Por defecto a aplicacion abrird o expediente da ensinanza seleccionada polo primeiro curso de
educacion infantil.
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r Expedientes do/a alumno/a ‘|

Windows Internet Explorer

] Mon existe expediente rexistrado para o curso seleccionado
LY

Media (con rel.senrel )] Promodiona Prop. titulo . honral
2 [cemar_]

Prema no botén correspondente a 6° de Primaria e no botdn correspondente se o alumno repetiu curso.
Seleccione no combo despregable a Avaliacion Ordinaria e prema sobre “Avaliar”

A aplicacion deberia mostrar unha mensaxe indicando que as actas estan pechadas e que s6 vostede
(director, secretario...) como usuario preferente pode realizar modificacions.

Windows Internet Explorer

L Actas pechadas en data: dotmimdaasas
L3 56 wostede, como usuario preferente, pode avaliar,

Prema sobre “Aceptar” para pechar a mensaxe de advertencia.

r

Activarase a columna correspondente 4 avaliacion ordinaria, non debe modificar ningunha
cualificacion, tan s6 debe rexistrar a data de superacion de obxectivos/competencias basicas.

Cubra a data de superacion de obxectivos de Primaria.
Prema sobre “Aceptar” para gardar os cambios.

Prema sobre “Cerrar” para sair do expediente do alumno.

7.3.3 Avaliacion dos alumnos de 3° e 4° de PDC

No caso do alumnado de Programas de Diversificacion Curricular, tanto en 3° como en 4° de ESO, non
existen consideracions especiais a ter en conta. SO destacar que ¢ necesario indicar os dous titores do
grupo (o do grupo de referencia e o de PDC) na pantalla de mantemento de grupos. No caso de ter no
grupo s6 alumnado de PDC, debe rexistrarse en ambos sitios o mesmo titor (7itor/a e Titor/a PDC)

A diferenza con outros grupos cando se pida o informe correspondente a Acta de Avaliacion (Informe
ALO002) a aplicacion xerara automaticamente duas peticions: unha para os alumnos do grupo de
referencia e outra para a acta correspondente ao alumnado de PDC. Poden identificarse no buzon do
seguinte xeito: a primeira levard o nome de identificacion posto polo usuario e a segunda o mesmo
pero precedido pola palabra “DOUS” tal e como se amosa na imaxe seguinte:

21



Usuario/fa:

ﬂ xade - Xestién Académica do Ensino

O aloo2 DoUS Acta ardinaria 3 © ESO grupe © =

] ALOG2 Acta ordinaria 2 @ ESO grupe © @

-- Seleccionar -- ¥
30-nowv- 2008
22:59
30-nov-2008
22:58

Dispofiible

Dispofiible

Na imaxe seguinte se amosa o detalle da pantalla de avaliacion dun alumno que estd a cursar 3° da
ESO de PDC.

-

Avaliacion continua

Informe de aval. final

AtEd El ' 5 =] E
. B B R &
il EJ £l E ¥ E
gl Z E E 2 | ER ﬁ
Lingdistico E E [4—"_’1 E @
CIniE . E E B +| B E
T - E El B [z ~ B &
Cientifico E E E 1 “ E

Media (con rel.-sen rel.) I:I Promaociana |-- | Prop. titulo

7.4 Bacharelato

Ademais das tres avaliacions parciais,
correspondentes & Avaliacion Ordinaria e 4 Avaliacion Extraordinaria.

amoésanse na pantalla de avaliacion as columnas

As cualificacions son numéricas sen decimais, de 0 a 10. S6 se contempla a opciéon NP (non
presentado) na Avaliacion Extraordinaria, segundo a normativa vixente.

Na Avaliacion Final que corresponda rexistrase a decision de promocién (na Ordinaria, cando o
alumno supera todas as materias, € nos demais casos na Avaliacion Extraordinaria)

Cando corresponda cubrirase a proposta para titulo. Cando o alumnado complete os dous cursos de
bacharelato pola modalidade correspondente, a aplicacion calculard automaticamente a nota media e
amosara a media con relixioén e a media sen relixion.
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Cando o alumno tefia o expediente incompleto® serd necesario completalo a través do Histérico de
Alumnado. En caso contrario a aplicacion non podera calcular a nota media, necesaria entre outras
cousas, para a proposta de titulo.

As opcions de promocion e titulacion tan s6 estan dispoiiibles dende a opcion de avaliacion por
alumno.

Tefa en conta que na avaliacion extraordinaria sé se activaran as cualificacions correspondentes as
materias non superadas na convocatoria ordinaria.

7.4.1 Avaliacion de materias pendentes

En 2° de Bacharelato o alumno pode ter pendentes de 1°, nese caso ditas materias deben estar marcadas
como tales na matricula do alumno.

Na pantalla de avaliacion figuraran ao final da mesma.

NOTA: nos cambios de modalidade, as materias de 1° que o alumnado deba cursar para completar a
nova modalidade ou o novo itinerario NON se rexistran NUNCA como pendentes. As materias modais
e optativas de 1° curso mostranse xunto coas materias de 2° curso para marcalas aos efectos de
cambios de modalidade.

En canto aos permisos do profesorado para a avaliacion, tefia en conta que ao non estar recollidas as
materias pendentes no horario, non estan asignadas a ningin profesor en concreto, polo que calquera
profesor do grupo podera facer rexistros e modificacions nas materias pendentes.

En canto aos informes, a diferenza da ESO, os resultados de avaliacion tanto das materias do curso
como das materias pendentes recolleranse nunha Acta uinica (informe AL002). O alumnado que, por
cambios de modalidade, tefia que cursar materias de 1° curso non pendentes, figurara nunha segunda
acta complementaria que se xerara automaticamente cando se solicite o informe AL002.

7.5 Ciclos Formativos

Referirémonos sempre a Ciclos Formativos con matricula LOE (independentemente de que o curriculo
sexa LOE ou LOXSE)

7.5.1 Normativa pola que se rexen estas ensinanzas

*  Orde do 23 de abril de 2007 pola que se regulan o desenvolvemento dos ciclos formativos de formacion profesional, en
réxime ordinario e para as persoas adultas e as probas libres para a obtencion dos titulos de técnico e técnico superior.

(DOG do 7 de maio)

*  Orde do 30 de xullo de 2007, pola que se regula a avaliacion e a acreditacion académica do alumnado que cursa as
ensinanzas de formacion profesional inicial. (DOG do 9 de agosto)

7.5.2 Cualificacions

As cualificacions para todos os modulos, agas o da FCT, son numéricas sen decimais do 1 ata 10 (non
existe o cero nin o NON presentado)

No médulo da FCT a cualificacion € de Apto ou Non apto

* Caso de alumnado trasladado desde fora de Galicia ou procedente de centros que non teiien Xade
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Nas actas de avaliacion, ademais das cualificacions numéricas pode aparecer, en funcion do rexistrado
na pantalla de modificacions & matricula ou se o alumnado ten baixa rexistrada na stia matricula, o
seguinte:

EX Exento (so para a FCT)

VA Validado (para calquera médulo agas a FCT)

RE Renuncia (renuncia 4 matricula, aparece en todos os modulos)

BA Baixa de oficio

PD Perda do dereito de avaliacion continua (tan s6 pode aparecer nas avaliacions parciais)

7.5.3 Validacions, Exencion e Renuncias.

Os casos de validacions, exencions e renuncias deben rexistrarse na pestana de modificacions a
matricula (ver Manual de Procesos de Matricula, apartado 5.3.4) antes da Avaliacion Final que
corresponda.

Unha vez rexistradas apareceran automaticamente recollidas na pestana de avaliacidon, nas actas,
boletins e certificacions.

7.5.4 Avaliacions

O proceso de avaliacion do alumnado de ciclos formativos ¢ individualizado, por alumno, dependendo
do curso, da duracién do ciclo e do tipo de matricula de cada alumno.

O rexistro de cualificacions, como xa foi explicado anteriormente, pode realizarse por alumno ou por
por modulo pero hai que ter en conta o seguinte:

En 1° curso e no réxime para persoas adultas cando o modulo non sexa a FCT pode avaliarse tanto por
alumno como por médulo (Ver apartados 4.1.3.1 e 5.1 deste manual).

En 2° curso e na FCT de ciclos formativos de réxime para persoas adultas a avaliacion sera SEMPRE
por alumno (Ver apartado 4.1.3.1 deste manual)

7.5.4.1 Réxime ordinario

a- Ciclos de 1300, 1400 e 1700 horas (o inico modulo de 2° curso é a FCT))
* 1°curso

J4

Tanto se o alumno ¢ a primeira vez que se matricula de 1° como se ¢ repetidor, visualizanse as
seguintes avaliacions: 1%, 2* e Final.

Ao pé da pantalla aparecerd un combo onde rexistrar a promocion a 2°.
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Médulos 10
Comunicacic
E. =P, de
Elementos d
F.O.L,

Ingl
Organizacic
Proxecto in
Mesticn de

ZFrances

Avaliacion continua f Avaliacion inicial " Informe de aval. final

* 13 Awa. 23 Ava. Final

i
N EN e R N R
|| [ [ ] )

|Media {con rel.-zen rel.) l:l Promuociona | Si I\'ﬂ| |

No caso de que o alumno supere todos os modulos Promociona Si significa que accede 4 FCT. En caso

contrario, o alumno debe matricularse en 2°, ademais da FCT dos mddulos pendentes.

* 2°curso (sexa alumnado repetidor ou non)

0 Matricula so con FCT: aparece sO a avaliacion final

-

Informe de aval. final

Avaliacién inicial

Avaliacion continua

[ roterios [ Copocdndes |

=

Media (can rel.-zen rel.] l:l

0 Matricula con FCT e algun modulo pendente de 1°: aparece sO a avaliacion Final na
que se avalian os modulos pendentes de 1° e na FCT se rexistra o accede (o caso
descrito neste punto implica que mais adiante no curso actual, sexa necesario rexistrar

outra matricula para o mesmo alumno coa FCT)
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Avaliacién continua Avaliacion inicial Informe de aval. final

Médulos 19

Organizacid

FCT
FCT

Accede

|I‘~1edia {con rel.-sen rel.) |:|

|

A condicion de acceso quedara rexistrada na acta de avaliacion Final, asi como a cualificacion obtida
no médulo pendente.

0 Segundas matriculas so con FCT: aparecen as 3 avaliacions extraordinarias (decembro,
marzo e xuflo) pero so se activa a que se corresponda por data de matricula e numero de
horas da FCT.

Na acta final ou final extraordinaria de 2° queda recollido tanto a cualificacion da FCT como a
proposta para titulo e a nota media (deben figurar rexistradas en Xade as cualificacions positivas en
todos os modulos)

PROXECTO |[CUALIFICACION PROPOSTA
FIMNAL TITULS
(SINON)
- 6,11 Si

A hora de xerar o informe AL002 debe ter en conta o tipo de avaliacion final que debe seleccionar
(Final ou Final extraordinaria de decembro, de marzo ou de xufio)
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En branco
13 Ava.
23 Ava.
Fin. ext. dec.
Fin. ext. mar.
Fin. ext. sur.

b- Ciclos de 2000 horas
e 1°curso

Tanto se o alumno ¢ a primeira vez que se matricula de 1° como se ¢ un repetidor, visualizanse as
seguintes avaliacions: 1%, 2* e Final.

Ao pé¢ da pantalla aparecera un combo onde rexistrar a promocion a 2°.

" Avaliacién continua Avaliacion inicial Informe de awval. final

Médulos 19 * 13 Awva. 23 Ava. Final

Act, Fiz. I g ]
Act. Fis., T g 9
Animacidn g g
Fundamentos 7 7
Metodoloxia 5 g
Xogos e act 5 7

D

Media (con rel.-sen rel.) Promociona | --

P

on

e 2°curso
0 Matricula con ou sen modulos de 1° pendentes

Haber4 unha ou duas avaliacions parciais (segundo a duracion da FCT) e unha avaliacion final.

Ciclos de FCT 380 horas: 1* Avaliacion en decembro, 2* Avaliaciéon en marzo, e avaliacion Final en
xufio (FCT en periodo ordinario de marzo a xufio)

Ciclos de FCT 710 horas: 1* Avaliacion en decembro e avaliacion Final en xufio (a FCT realizase en
periodo ordinario de xaneiro a xuflo)

O alumnado avaliase dos modulos de 2° (e dos pendentes de 1° se existisen) nas correspondentes
avaliacions parciais.

Na derradeira avaliacion parcial se o alumnado supera todos os modulos rexistrase o acceso a FCT.
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NOTA: tefia en conta que as cualificacions dos mddulos superados na derradeira avaliacion parcial de
2° curso tefien que rexistrarse tamén na columna da avaliacion final (de non facelo asi os documentos
de avaliacion, actas, certificacions académicas, etc, non recolleran as cualificacion dos modulos)

O alumnado que supera todos os modulos e accede & FCT en periodo ordinario, avaliase da mesma na
avaliacion Final (en xufio) rexistrando Apto ou non Apto

Na seguinte imaxe pode verse o detalle da venta de avaliacion dun alumno dun Ciclo de 2000 horas
con FCT de 380, que non ten pendentes de 1° e que supera todos os modulos incluido o da FCT (o
acceso a FCT consignase na 2* avaliacion e o Apfo na Final)

-

Avaliacion continua Avaliacién inicial

Informe de aval. final

Madulos 20 * 13 Ava. 23 Ava. Final

Desenvolvemn
Implantacid
Proxecto in 5 w
Sistemas xe 5 I
FCT * 13 Awa. 23 Ava. Final

=

Media {(con rel.-zen rel.) |:|

No caso que o alumno non supere todos os médulos na avaliacion parcial rexistrase na avaliacion

parcial que Non accede & FCT. Se supera os modulos na Final de xufo, rexistrase que Accede 4 FCT
nesa avaliacion.

Na imaxe seguinte pode verse o detalle da venta de avaliacion dun alumno dun ciclo de 2000 horas con
FCT de 380 horas que tifia modulos pendentes de 1° e que non supera todos os moédulos na 2°
Avaliacion parcial, polo que non accede & FCT no periodo ordinario, sendo de novo avaliado na Final
do médulo pendente, onde queda recollido o acceso & FCT.
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Avaliacion continua Avaliacion inicial Informe de aval. final

[ raterios | Copacidois |

Médulos 20 * 13 Ava.

Deszenvalvem

Implantacid

Proxecto in

e MR )

Sistemas xe

Mddulos 12 * 13 Ava
Sistemas in P 5

FCT * 12 Ava.
EET

‘Media (con rel.-sen rel.) l:l

0 Matriculas so coa FCT: aparecen as 3 avaliacions extraordinarias (decembro, marzo e

Xufio), pero sO se activa a que se corresponda por data de matricula ¢ numero de horas
da FCT.

Media (con rel.-sen rel.) l:l

Fin. ext. dec. v\ _ Aceptar Cancelar

7.5.4.2 Réxime para persoas adultas

Dado que no réxime para persoas adultas ata que o alumnado non supere todos os mddulos do centro
educativo non se pode matricular da FCT, pddense distinguir dous casos:

0 Matricula de modulos de centro educativo: figuran na pantalla tres avaliacions: 1%, 2% e
final, de xeito similar a calquera pantalla de avaliacion de 1° curso do réxime ordinario
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Avaliacion continua Avaliacién inicial Informe de aval. final

Capacidades

Médulos 10 * 13 Ava, 27 Ava. Final

F.O.L.
Principios
Productos =
Xestidn

Xestion

[edie con relsen rel) ] Aeeste T

Unha vez superados todos os modulos de centro educativo, debe rexistrarse na parte inferior da
pantalla Accede FCT Si.

0 Matricula s6 da FCT: aparecen 3 avaliacidons extraordinarias (decembro, marzo e

Xufio), pero s se activa para avaliar a que se corresponda por data de matricula e o
numero de horas da FCT

T

Media (con rel.-senrel) [ ]

Er—

7.5.4.3 Proba libre

Existe a posibilidade de ter que avaliar por Proba libre a alumnado matriculado en médulos que se
imparten no centro educativo ou da FCT. En ambos casos a avaliacion sera avaliacion Final.

0 Matricula de modulos de centro educativo: a avaliacion € Unica, avaliacion Final.
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Avaliacion continua Avaliacion inicial Informe de aval. final

Capacidades

[Médulos 12 *  Final
Bebidas
0.G. e5.

|Media (con rel.-zen rel.) l:l Accede FCT

Se o alumnado avaliado, coa superacion dos modulos de Proba libre remata todos os mddulos do
centro educativo, debe rexistrarse na parte inferior da pantalla Accede FCT Si.

0 Matricula so da FCT: o modulo de formacion en centros de traballo sera avaliada na
avaliacion Final

-

Avaliacion continua Avaliacién inicial Informe de aval. final

FCT

‘Mema (eonrelosenrel )]

7.6 Programas de Cualificacion Profesional Inicial (PCPIs)

En Xade estan dispoiiibles tanto a opcion de avaliacion por alumno (ver apartado 4.1 deste manual)
como por grupo (ver apartado 5.1 deste mesmo manual).

O funcionamento do rexistro de cualificacions € moi semellante ao xa descrito nos apartados antes
mencionados ainda que o aspecto visual da pantalla sexa diferente, motivo polo que se inclue unha
breve descricion, algunhas consideracions e imaxes das pantallas correspondentes.

7.6.1 Normativa aplicable

Orde do 13 de maio de 2008 pola que se regulan os programas de cualificacion profesional inicial na Comunidade
Autonoma de Galicia (DOG 23 de maio)

Mais informacion na web www.edu.xunta.es/fp
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7.6.2 Cualificacions

Os modulos, agas a FCT, cualificanse de 1 a 10, sen decimais. A FCT cualificase como apto ou non
apto.

O alumnado que tefia rexistrada unha renuncia en Alumnado > Xestion alumnado > Matricula >
Modificacions a matricula, recollese nas actas (informe AL002) como RE.

O alumnado con baixa rexistrada na stia matricula do PCPI, con data de baixa posterior ao 31 de
outubro, figura nas actas de avaliacion (informe AL002) como BA.

7.6.3 Avaliacions
A avaliacion segue o sistema seguinte:

Avaliacions Parciais: na pantalla figuran 3 avaliacions parciais. Na terceira avaliacion parcial
debe rexistrarse o acceso 4 FCT.

Avaliacion Final: realizase en maio - xufio. Nela avaliase dous tipos de alumnado:

Alumnado que non acceda a FCT na 3" Avaliacion por ter modulos suspensos: a cualificacion
destes mddulos rexistrase na avaliacion Final e ademais decidese o acceso 4 FCT. Na acta final este
alumnado figurard con NA (non avaliado) na columna de FCT.

Alumnado que rematou a FCT (en periodo ordinario): cualificase este modulo (apto ou non apto) na
columna de avaliacion final.

Avaliacion Final Extraordinaria: o alumnado que accede & FCT na avaliacion final (maio-xufio)
debe formalizar unha nova matricula (segunda matricula) no curso seguinte s6 coa FCT.

7.6.4 Descricion da pantalla de avaliacion por alumno

Na seguinte imaxe amodsase a pantalla de avaliacion dun alumno que supera todos os méddulos na 3?
avaliacion, accede a FCT nesta 3 avaliacion, e na Final aproba a FCT rematando asi o PCPL

Avaliacion continua

In, par. & - E

v
Socied. e ¢ z = -

Cigntif, ma =

v
Oper. de fa ! 2 - -~
~

Cper. monta |__

Media (con rel.-sen rel.) :l
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A continuacion amosase a pantalla de avaliacion dun alumno que non supera todos os modulos na 3?
Avaliacion e accede & FCT na Avaliacion Final (terd que formalizar unha nova matricula o seguinte
Curso).

Avaliacion continua Avwvaliacion inicial 7 Informe de aval. final

Copacisades

Médulos 19 * 18 Awva. 28 Ava. 32 Ava. Final

Comp. comun |5 | E | |8 S

In, per. & E | = = =

Socied. ac i 4 2

Cientif. ma

Oper. defa A | 2 ™ E

.
% %==z=

COper. monta : Fe i £

FCT * i3 Awva. 23 Ava. 33 Ava. Final

Media (con rel.-sen rel.) l:l

33



7.7 Ensinanzas de adultos

En Xade estan dispoiiibles tanto a opcidon de avaliacion por alumno (ver apartado 4.1 deste manual)
como por grupo (ver apartado 5.1 deste mesmo manual).

O funcionamento do rexistro de cualificacions ¢ idéntico ao xa descrito nos apartados mencionados,
polo que s6 se detallan a continuacion algunhas particularidades destas ensinanzas.

7.7.1 Ensinanza Basica Iniciais das Persoal Adultas (EBI)

7.7.1.1. EBI nivel 1

S6 esta contemplada unha tunica avaliacién coas posibles cualificacions: S (Supera) ou NS (Non
supera).

Non existe a posibilidade de rexistrar medidas.

En cando 4 promocion, ¢ global e non por ambito.

7.7.1.2. EBI nivel IT

Estan contempladas ata tres avaliacions parciais e unha avaliacion ordinaria, coas posibles
cualificacions: S (Supera) ou NS (Non supera).

Non existe a posibilidade de rexistrar medidas.

En cando 4 promocion, ¢ global e non por ambito.

" Informe de aval. final |

Avaliacién inicial

Media (con rel.-senrel) | Promaciona Prop. titulo

7.7.2 Ensinanza Secundaria das Persoas Adultas

Estan contempladas ata dhas avaliacions parciais, unha avaliacion ordinaria e unha avaliacion
extraordinaria.

As cualificacions son numéricas do 1 ao 10. E posible rexistrar NP (non presentado) unicamente nas
avaliacions ordinaria e extraordinaria.

En canto a promocién, ¢ sempre por ambito. No modulo 4 existe a posibilidade de cubrir Proposto
titulo SI para o alumnado que remate a ensinanza secundaria e solicite o titulo.
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Avaliacién inicial |

Informe de aval. final

Media (con rel.-sen rel.) I:l Promociona Si v

8. Informes relacionados

8.1 Informes relacionadas coa Avaliacion
Ruta: Informes > Informes Predefinidos > Alumnado
Codigo Nome

AL002 Acta

ALO007 Avaliacion inicial

ALO009 Boletin

ALO010 Boletin cap./uni.

ALO16 Historial académico

ALO017 Traslado alumnado

ALO31 Informe aval. Final

ALO50 Acta de pendentes

ALO080 Listado cualificacions

AL952 Acta resumo adultos

AL988 Cualificacion materias suspensas

AL989 Cualif. Materias
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8.2 Informes relacionados coas faltas dos alumnos

Ruta: Informes > Informes predefinidos > Alumnado.

Caédigo Nome Descricion

ALO030 Faltas detalladas Faltas detalladas dos alumnos.

ALO037 Carta faltas Carta de comunicacion s familias de faltas de alumnado.
AL040 Parte mensual de faltas Parte mensual de faltas do alumnado.

ALO075 Faltas por materia Faltas por materia.

ALO076 @ Faltas por sesion e materia Faltas por sesion e materia.

AL954 Tope faltas Alumnado que supera topes de faltas.

AL965 Faltas de conduta Faltas de conduta.

AL971 Parte diario de faltas Parte diario de faltas (en branco).

AL981 Parte faltas en branco Parte de faltas en branco.
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