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Para facer un traballo.... 
1 • Obxecto do traballo 

• Delimitación do tema 
• Finalidade 

• ¿Sobre que quero informarme? 
• ¿Qué quero saber? 
• ¿Para que necesito a información? 

2 • Planificación 
 
 
• Elaboración dun guión 

• ¿Canto tempo teño? 
• ¿É un traballo individual ou en 

grupo? 
• ¿Qué puntos ou aspectos teño que 

ter en conta? 
• ¿Cómo reparto a busca de 

información? 

3 • Localización das fontes 
de información 

• Programar a búsqueda 
de documentos 

• Localizar os documentos 
 
• Seleccionar os 

documentos 
 
• Consultar os documentos

• ¿Onde podo atopar a información? 
 
• ¿Cómo teño que buscar? 
 
• ¿E agora, onde atopo ese libro, 

revista....? 
• ¿Cal destes documentos me será 

útil? 
 
• ¿Cómo consulto este libro? 

4 • Tomar notas 
 
• Reelaboración da 

información 

• ¿Qué información recollo e como o 
fago? 

• ¿Qué forma lle vou dar ao meu 
traballo? 

5 • Avaliación • ¿Recollín información sobre tódolos 
aspectos do guión? 

• ¿Son os resultados que agardaba? 
• En caso negativo, ¿qué me falta? 

 
 


