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Leccion 4

Nesta leccion comezaremos a estudar a parte mais importante de Calc, as féormulas
con multiples exemplos practicos.

A sintaxe dunha formula

Unha formula é unha expresiéon que introducimos nunha cela e que relaciona
valores e formulas doutras celas para producir un resultado. Unha férmula comeza sempre
co signo igual (=) e pode conter textos, nimeros, referencias de celas, etc.

Na cela que contén unha féormula visualizase sempre o resultado da mesma e a
féormula en si visualizase na barra de férmulas.

Ainda que si necesitamos que se mostre a formula na mesma cela que a contén, s6
temos que antepofer ao signo (=) o apéstrofe ('), como viramos na leccién 1. Isto débese
a que Calc interpreta como valores numéricos 0os que comezan por un ndmero ou 0 signo
= (férmulas), e cando antepofiemos o apdstrofe, pasa a interpretar o contido da cela como
texto.

Observa que de feito, ao pofer o apdstrofe, o contido da cela, pasa a alinarse &
esquerda (que é como se alifian por defecto os caracteres alfanuméricos), en tanto que
sen o apostrofe se alifian & dereita (que é como se alifian por defecto os caracteres
numeéricos).

A férmula combina diferentes operadores para realizar os calculos. Estes
operadores son:

Aritméticos:

Suma +
Resta -
Multiplicacién *
Division /
Porcentaxe %
Expofiente N

De comparacion

Igual =

Distinto <>

Maior >

Menor <

Maior ou igual >=
Menor ou igual <=

De texto
Concatenacion &

Este Gltimo operador serve basicamente para unir cadeas de texto e producir un
novo valor a partir desa unién. Exemplo: “Raposo”&”Vermello” = RaposoVermello

Exemplos de formulas serian:

=12+5 Suma os valores numeéricos 12 e 5
=C1+C5 Suma o contido das celas C1 e C5
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Leccion 4 =

=(C1+C5)-A2 Suma o contido das celas Cl1 e C5 e resta ao resultado o contido
da cela A2.

=Vendas-Gastos Resta dous rangos de celas chamados Vendas e Gastos

=2/3 Eleva ao cubo o numero 2
=C4*%15% 15% de C4 (seria igual que C4*15/100)
=D1&" de prezos do "&E1 Listado de prezos do trimestre

(D1 seria Listado e E1 seria trimestre)

Prioridade nas formulas

E moi importante sinalar que nunha férmula, a introducién dalguns dos diferentes
operadores ten prioridade sobre outros. Observa a orde de prioridade dos operadores.

Porcentaxe

Expofiente
Multiplicacion e division
Suma e resta

Union de texto
Comparacioén

QUuhwWNE

Asi, si introducimos a férmula:

= 10 + 2 * 10 producird un resultado de 30 , pois primeiro realizase a
operacién de multiplicacién de 2 * 10 e finalmente siumaselle o primeiro 10.

= (10 + 2) * 10 producird un resultado de 120 , pois neste caso
producirase en primeiro lugar a suma do interior do parénteses multiplicando o seu
resultado polo ultimo 10.

Mensaxes de erro

Nalgin momento pode producirse o feito de que nos equivoquemos na realizacidon
dunha férmula e que esta intente realizar célculos con datos erréneos. Por exemplo,
podemos intentar =C1+C2 habendo un texto en C1 e un nimero en C2, polo que Calc
devolvera unha mensaxe de erro. Observa as seguintes mensaxes de erro e a sUa causa:

#iDIV/0! Estase intentando dividir un nUmero entre 0
#N/A Valor non dispofible

#NOME? Utilizouse un nome que Calc non recofiece
#NULO! Interseccion non valida de dlas areas
#INUM! NUmero utilizado de forma incorrecta
#iREF! Referencia non valida a unha cela
#IVALOR! Operando ou argumento erréneo

HHEHFHHH Columna demasiado estreita para ver os datos
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Primeira practica con formulas

Prdctica 1

1. Copia os seguintes datos:

A | B —— B £ |

1 Ventas do mes

2

3 |Ventas 100000 Compras 150000
4 |Ingresos 50000 Gastos 50000
5 |Varios 25000

6

7 [TOTAIS 175000 200000

2. Situa o cursor na cela B7

3. Escribe a seguinte formula:
=B3+B4+B5

4. Pulsa Intro

Aparecerd o resultado da féormula. Cando traballamos con férmulas, Calc calcula
sempre o contido da férmula que estamos utilizando. Neste caso, poderiamos introducir a
féormula. =100000+50000+25000 pero sempre daria o mesmo resultado porque o que
facemos é calcular unha suma con nimeros fixos. Por iso utilizaremos os nomes das celas.
Deste xeito si posteriormente cambiamos algun dato das celas, a férmula recalcularase
automaticamente e daranos o resultado actualizado.

A continuacion poderiamos introducir a mesma férmula baixo a columna dos
numeros dos gastos, pero o que faremos sera utilizar a potente funcion de copia de Calc.

5. Situa o cursor na cela B7 e pulsa o boton Copiar da barra de ferramentas
estandar (ou ben a opcién Editar/Copiar).

6. Situa o cursor na cela E7 e pulsa o boton Pegar da barra de ferramentas
estandar (ou ben a opcién Editar/Pegar).

A formula copiouse, pero Calc actualizou as celas da formula en funcién da columna
onde se atopa o cursor actualmente.

7. Situa o cursor na cela A9 e escribe o seguinte texto:
BENEFICIOS:

8. Situa o cursor na cela A10 e escribe a seguinte férmula.
=B7-E7

9. Pulsa Intro e veras que o resultado é negativo, é dicir, os gastos foron
superiores aos ingresos.

10. Grava a folla como practicall.
11. Accede a Ficheiro/Pechar

12. Accede a Ficheiro/Novo e acepta o novo libro de traballo
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Lecciéon 4 B
13. Copia a seguinte folla

2 —— E | B |
1 Xaneiro Febreiro Marzo
2 |Ventas 100000 15000 40000
3 |Ingresos 500000 70000 750000
4 |Varios 55000 45000 12000
5

_Wrotas | |

14.

15.
16.

Situa o cursor na cela B6 e escribe a formula:
=B2+B3+B4

Volve a situarte en B6

Situa o cursor do rato na esquina inferior dereita da cela, de forma que sen
pulsar nada, apareza unha cruz negra. Cando a vexas, pulsa click e sen

soltar o rato, “arrastra” cara a dereita ata a cela D6

A formula da cela inicial copiouse nas duas celas de & beira, dando ¢
a suma de cada columna.

A _-**i;
1 Xaneiro Febreiro Marzo
2 |Ventas 100000 15000 40000
3 |Ingresos 500000 70000 750000
4 |Varios 55000 45000 12000
5
]Toms | 655000] 130000 802000

omo resultado,

Para quitar a seleccion, podes pulsar un click en calquera parte da folla.

Referencias

Cando copiamos férmulas da forma que acabamos de ver, o contido da formula
actualizase a medida que copiamos en horizontal ou en vertical. Si te sitlas nas celas C6 e
D6 e miras na barra de formulas, observaras que cada cela contén a formula da sua
columna correcta. A referencia indica a posicion da cela contida na formula. Observa a

seguinte folla:

B6 |v| fo 3 = [-B2+B3:B4-3Fs2

A : C | D | E | F |
1 Xaneiro Febreiro Marzo Aumento fixo
2 Ventas 100000 15000 40000 300
3 |Ingresos 500000 70000 750000
4 \arios 55000 45000 12000
5
]Toms | 655300_| 130300 802300
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Neste caso, na férmula da cela B6 sumamos a columna B, pero tamén incluimos na
formula a cela F2 de forma que sume o contido desta cela na suma da columna. Na
primeira cela non pasa nada, pero si volvemos copiar a férmula nas celas de & beira,
observaremos na cela €C6 o seguinte: =C2+C3+C4+G2. E dicir, Calc copiou a férmula,
pero tamén desprazou a referencia da cela F2 e agora converteuna en G2. Non fai falta
mencionar que en G2 non hai ningun dato. Calc tomou as referencias da primeira cela
como posicions relativas e copiounas cara a sua dereita. No noso exemplo, non nos
interesa que a cela F2 se modifique a medida que copiamos a formula.

Para que non ocorra isto, debemos converter a cela F2 en referencia absoluta é
dicir, que ainda que copiemos a féormula noutras posiciéns, a referencia & cela F2 non
cambie nunca.

Celas relativas: indican a posicion da cela como desprazamento a partir da cal

se

estd introducindo a formula. Si as celas referenciadas cambian de

localizacidn, Calc axusta as referencias para adaptalas @ nova posicion.

Celas absolutas: indican posicions que non cambian. Unha cela convértese en
absoluta engadindo antes da letra da columna e antes do numero da fila o signo
délar ($). Por exemplo: $B$6

Celas mixtas: combina os dous tipos de referencia anteriores. Por exemplo:
$B6, A$7...

Seguindo co noso exemplo, si modificamos a formula da primeira cela como segue:
=B2+B3+B4+$F$2 e volvémola a copiar cara a dereita, observaremos que Calc
actualizou as columnas as novas posicidons das formulas (relativas), pero a cela F2 non
cambia na copia (absoluta).

26 v| fo B = [-B2+B3+B4+sFS2
A [ c | D | E | F |
1 Xaneiro Febreiro Marzo Aumento fixo
2 [Ventas 100000 15000 40000 300
3 |Ingresos 500000 70000 75000
4 \Varios 55000 4500 2000
5
_ WToTAIS | 130300 802300
Prdctica 2
1. Practica coa seguinte folla. As celas que contefien as formulas son de cor

salmén. Deberas realizar as indicacidons que se achegan:

A B | C ' D f E i [ [ 3
Expo Galicia 2011
Empresa Cidade 1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre Total cidades
JJ Computer Barcelona 35000 40000 75000
MM Bit A Corufia 25000 50000 100000
CJL System Santiago 15000 80000 60000
Totais v t

A
Sumar columna e [ Sumar fiae
copiar hacia a dereita _copiar hacia abaixo
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Agora veremos unha das posibilidades mais potentes de Calc: as funcidéns. Veremos
alglns exemplos practicos para comezar.

Funcions. Sintaxe dunha funcion

Unha funcidn é unha férmula xa escrita e preparada para realizar calculos e
simplificar o uso de férmulas extensas. As funcions tefien un nome propio e existen
multitude de funciéns. Imaxina sumar un rango de 200 celas cunha formula do tipo
=A1+A2+A3+A4...

Existen funcions que realizan complexos calculos financeiros, estatisticos,
matematicos, etc. e que permiten aforrar traballo e tempo na escritura dunha férmula.

As funcidns deben manter unhas regras de sintaxe tal e como se indica no seguinte
exemplo:

=SUMA(A1:A200;100)

AN

: _ Nome da Argumentos separados por ;
Signo igual funcién e encerrados entre parénteses

No exemplo, sumarase todo o rango A1:A200 e ademais o nimero 100. E dicir, que
dentro dos parénteses que forman o contido da funcién, hai dous argumentos a sumar.

A funcion SUMA

E quizd a funcién mais utilizada nunha folla de calculo. Por iso, Calc =
proporciona un botdn exclusivo para a funcidn Suma na barra de ferramentas de
féormulas.

Para utilizar unha funcién, podemos escribila manualmente ou ben utilizar o
Asistente para funcidns que veremos posteriormente e que nos ird guiando paso a paso na
construcion da funcion.

Prdctica 3

1. Escribe nunha folla nova uns cantos nimeros e despois coloca o cursor
baixo esa mesma lista:

____

1 8954
2 7845
3 6854
4 1257

l

2. Pulsa o boton Suma situado na barra de férmulas.
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Observa que Calc detecta o que queremos sumar e marcao cunha lifia para
resaltalo. Agora podemos aceptar pulsando Intro.

3. Pulsa Intro.
Outra forma de facelo é a seguinte:
4. Borra o contido da cela que contén a formula.

5. Selecciona toda a area numérica, ultima cela incluida:

6. Pulsa o boton Suma.

Co cursor situado na cela que contén a férmula, observa a barra de férmulas.

= [=sumaala4)

A funcion ten entre parénteses a cela inicial do rango a sumar e a cela final
separadas por dous puntos. Desde aqui podemos modificar manualmente o rango.

A funcion MEDIA

Outra interesante funciéon é a chamada =MEDIA(). Funciona exactamente igual
gue a suma, pero non existe ningln botdén, polo que debemos introducila manualmente.
Cando introducimos unha funcion mediante o teclado, podemos escribila por completo ou
facer o seguinte:

1. Borra o contido da ultima formula

N

Escribe o seguinte: =MEDIA(

W

. Selecciona co rato o rango de numeros. Fixate como a férmula vai
tomando devandito rango e vaise escribindo soa.

A

Pulsa Intro para aceptar.

N

O resultado obtido é a media dos datos numéricos.

O asistente para funcions

Existen moitos tipos de funcidns; matematicas, estatisticas, de data, cientificas,
etc. algunha das cales tefien unha sintaxe bastante mais dificil que a suma, por exemplo.
Existen funcidons que realizan complexos calculos e que tan s6 nos piden uns datos
especificos.
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Si non recordamos a sintaxe dunha funcién, podemos facelo co Asistente de
funciodns que nos guiara paso a paso ata obter o resultado buscado.

1. Borra o contido da ultima férmula e situa o cursor nela.
2. Pulsa o boton Asistente de funciodns da barra de formulas. Jx
3. Desprégase o seguinte cadro de dialogo:

 — Y
Asistente de funcidns ﬂ

Funcions |Estrutura MEDIA Resultado da funcion 6227,5

tegori
Categoria Devolve 3 media dunha mostra,

Estatistica X

Funcion numera 1 (neécesario)

_ - Numero 1, nimero2.. son argumentos numérices de 1 a 30 que representan unha

MEDLAA mostra de poboacion

MEDIAHARMO |
MEDIANA nimerol | £ | ALA4
MEDIARECORTADA |
MEDIAXED nimero 2 |
MENOR
MINIMO s
MINIMOA numero 4
MODO

PEARSON ‘ :
PERCENTIL = formula Resultado 6227.5

PERMUTACION SMEDIATALAZ]| .
PERMUTACIONA
POISSON

PROA

EIEIGIE

I
numero 3 5 |
I

Mg | Awda ‘ Cancelar ¢ Sguints ’ Aceptar |

4. Na lista Categoria selecciona Estatistica. Na lista deslizable busca a
funcién MEDIA e pulsa dobre click sobre ela.

5. Observa a parte dereita da xanela: explica para que serve esa funcion,
mostra as celas que temos que cubrir, ademais de mostrar o resultado.

6. Introducimos o rango de celas que queremos utilizar para obter a media.
Podemos pulsar click nas celas que nos interesen, escribilas a man ou ben

seleccionar un rango de datos da folla. Selecciona o rango adecuado e
acepta.

Outras funciéns: MAXIMO, MINIMO

1. Fai unha sinxela folla de calculo como a que segue:

A ! 8 ! S | D
Libros en almacén

1

3 Cédigo Cantidad  Precio unitario Precio total
4 A1 23 45€

5 A2 32 32¢€

6 A3 11 21€

7 A4 53 18 €

g8 A5 22 37€

s AB 15 42¢€

Pagina 9 de 11



Leccion 4 =

2. Situa o cursor en D4 e escribe a formula: =B4*C4, Copiaa cara abaixo.

3. Escribe & beira da folla as novas celas de texto:

A B C L D :
1 Libros en almacén
3 Cdodigo Cantidade Precio unitario Precio total Valoracion do almacén
4 A1 23 45 € 1.035 € Promedio xeral
5 A2 32 32€ 1.024 € Cantidade maxima
6 A3 1 21¢€ 231 € Cantidade minima
7 A4 53 18 € 954 € Nimero de elementos
8 A5 22 37€ 814 €
9 AB 15 42 € 630 €

4, Escribe as formulas das celas:

Cela Formula
F4 =MEDIA(D4:D9)
F5 =MAXIMO(D4:D9)
F6 =MINIMO(D4:D9)
F7 =CONTA(D4:D9)

5. Selecciona o rango dos resultados e convérteo en formato moeda euros,
todo menos F7.

Como podes ver, obtivemos o valor medio, o maximo, o minimo e ademais
contamos o numero de elementos numéricos que aparecen no rango D4:D9.

Funciéns anifnadas

Chamanse asi aquelas funciéns que actian como argumento doutra funcién, é dicir,
gue se atopan dentro doutra funcién. No proceso de calculo, Calc realiza primeiro o calculo
da funcidn interior e despois, o resultado da funcién exterior tendo xa en conta o resultado
que se obtivo coa funcién interior.

Por exemplo, a funcion:
=RAIZC(POTENCIA(20;3))

Primeiro calculard o resultado da funcidon interior, e dicir, da potencia, cuxo
resultado é 8.000 e posteriormente calculard o resultado da exterior, tendo en conta xa
este resultado.
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A funcion =SE()

Unha das funcidons mais potentes que se utilizan en Calc é a funcion =SE(). Esta
funcién ten a seguinte estrutura:

=SE(condicidn;verdadeiro;falso)

Onde condicion é unha condicién que se ten que cumprir. Si se cumpre,
executarase verdadeiro, en caso contrario, executarase falso.

Por exemplo:
=SE(A3>B12;"Correcto”;"Incorrecto”)

Si a cela A3 é maior que a cela B12, aparecera a palabra Correcto, en caso
contrario, aparecera a palabra Incorrecto.

=SE(A1="Baixo minimos”;”Suspende”;”Aproba”)

Si a cela Al contén a frase “Baixo minimos”, na cela que contén a férmula
aparecera a palabra Suspende, en caso contrario, aparecera a palabra Aproba.

=SE(E(A1=B1;C1=D1);"Ben”;"Mal")

Aqui terdn que cumprirse as duas condiciéns. Notese a utilizaciéon do operador
E, é dicir, que se tefien que cumprir as ddas condicidéns.

=SE(OU(A1=B1;C1=D1);"Ben”;"Mal")

Aqui terd que cumprirse unha das duas condiciéns. Notese a utilizacion do
operador OU, é dicir, que se ten que cumprir unha das daas condicions.
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