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Antes de empezar coa presentacion...

NON DESESPEREDES ....
PACIENCIA ....

POUCO A POUCO ....

XA SElI QUE HAI MOITAS SIGLAS ...

AO FINAL ... COMPENSA!!!
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Imos falar do CALDO de letras que empregaremos
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Imos falar do CALDO de letras que empregaremos
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Imos falar das principais siglas que utilizaremos

Cuenta EU LOGIN (anteriormente ECAS).

U RF significa Unique Registration Facility (Portal del Participante)

Numero OID = (Cddigo de Identificacion de la Organizacion)

Carta Erasmus de Educacién Superior (ECH E)
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-
ECAS

I:E a conta acreditada polo Servizo de Autenticacion da Comisién Europea.
E o primeiro que hai que ter para poder mergullarse nos programas Erasmus
Si non dispén dunha conta EU Login, debera creala en:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cqi

Usuario = direccion de correo electronico
Contrasinal= creada polo/a usuario/a

Recomeéndolles que empreguen unha direccion de correo electronico institucional.
Evite utilizar correos electronicos persoais.
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Portal do Participante

E o Portal de Autentificaciéon do Participante.

A institucion debera rexistrarse en URF para constar como institucion
susceptible de ser validada pola sua Axencia Nacional (SEPIE) para
participar no Programa Erasmus+.

reqistration/screen/home

[ https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation- ]

Cando se rexistra, a institucion obtera un numero OID (antiguamente
chamabase PIC).
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ECAS

B .| Erasmus+ and European Solidarity Corps

OPPORTUNITIES ~ ORGANISATIONS ~

Organisation registration for actions managed by National Agencies

The Erasmus+ and European Sclidarity Corps programmes are managed by National Agencies in participating countries and the Education, Audiovisual, and Culture Executive Agency (EACEA).

For certain actions, you must apply through the National Agencies and, for others, through EACEA. Please see the list of Erasmus+ actions and European Solidarity Corps actions to find out through whom you
need to apply. To apply for actions managed by Mational Agencies please use the links provided below. For actions managed by EACEA, please visit the Funding & tender opportunities portal.

Is your organisation already registered?

To submit an application, you will need an Organisation ID. Organisations that have already participated in an Erasmus+ or European Solidarity Corps action managed by a Mational Agency and have a Participant
Identification Code (PIC) have been assigned an Organisation ID automatically. Please use the search below to find your crganisation and its corresponding Organisation D (you can use your existing PIC in the
Advanced search feature below). Alternatively, if you are an authorised user, you can see the list of your registered organisations using My Organisations.

Search for your organisation

I Expand advanced search

Register your organisation

If this is your organisation’s first time applying through a National Agency, you have to register your Crganisation first and obtain an Organisation 1D

Register My Organisation
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ECAS

European |
Commission

Register My Organisation

Erasmus+ and European

Solidarity Corps ¥ Your form is not complete, please check the red marks on the content menu.
HOME
———
Content Menu < | organisation data ‘ & | | »
ORGANISATIONS R 2 S
¥ Organisation data PIC @
OPPORTUNITIES oy
- 500
*
X Legal address Legaloame:”. @ |
APPLICATIONS T
e Business name @ E name |
¥ Organisation Comact Person L __J
PROJECTS
Legal status @ International organisation
¥ Awthorised Users
SUPPORT _
*0 a natural person a legal person
RESOURCES
o sme
3
L Official language * @ Select an option :
Establishment/registration country * @ Select an option s
Region @ Select an option 3
Legal form * @ Select an option $
° “our cookie preferences have been saved. To change your preferences at any time, see our cookies pelicy or visit the link in the page footer: Close ®

Cofi iad
D 2 (& Xacobeo 2122 R




e
D

O numero OID é obrigatorio para poder participar en diversos
programas da UE, e para cumprimeqtar 0os formylarios de so!icitude.
CADA ORGANIZACION/INSTITUCION DEBERA TENER UN UNICO
OID.

Unha vez obtido, servira para sucesivas convocatorias, non debendo
xeralo cada vez que se presente unha solicitude.
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ECHE

As institucions de Educacién Superior deberan contar, ademais, coa Carta
Erasmus de Educacion Superior (ECHE), obrigatoria para solicitar
subvenciéns en calquer accion de Erasmus+.

A obtencién desta Carta é previa as solicitudes de subvencion.

http://sepie.es/educacion-superior/carta-eche.html#contenido

Para solicitala, hai que realizar uns tramites que implican previamente ter un
OID.
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e
Acreditacion Erasmus 120 SCH VET y ADU

As institucions de Educacion Escolar, Formacion profesional e Adultos é
aconsellable que conten, ademais, cunha Acreditacion Erasmus
necesaria para solicitar algunas subvencions das distintas accions de
Erasmus+.

A obtencion desta Acreditacion é previa as solicitudes de determinadas
subvencions.

Para solicitala, hai que realizar uns tramites que implican previamente ter
un OID.

RA XUNTA
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E qué pasa coas siglas dos programas?

Accion Clave 1 KA1.. Mobilidade das persoas por motivos de aprendizaxe
Accion Clave 2 KA2.. Cooperacion para a Innovacion e intercambio de boas practicas.
Accion Clave 3 KA3.. Apoio as reformas de politicas

A XUNTA
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e
KA1 ...

KA121-SCH: Proxectos acreditados de mobilidade de estudantes e persoal de
Educacion Escolar.

KA122-SCH: Proxectos de curta duracion para a mobilidade de estudantes e
persoal de Educacion Escolar.

KA121-VET: Proxectos acreditados de mobilidade de estudantes e persoal de
Formacion Profesional

KA122-VET: Proxectos de curta duracion para a mobilidade de estudantes e
persoal de Formacion Profesional

KA121-ADU: Proxectos acreditados de mobilidade de estudantes e persoal de
Persoas Adultas.

KA122-ADU: Proxectos de curta duracion para a mobilidade de estudantes e
persoal de Persoas Adultas.

KA131-HED: Proxectos con carta ECHE para a mobilidade de estudantes e
persoal de Educacion Superior.
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KA2 ...

KA210-SCH: Asociaciones a pequena escala en Educacion Escolar
KA220-SCH: Asociaciones de cooperacion en Educacion Escolar

KA210-VET: Asociaciones a pequena escala en Formacion Profesional
KA220-VET: Asociaciones de cooperacion en Formacion Profesional

KA210-ADU: Asociaciones a pequena escala en Educacion de Adultos
KA220-ADU: Asociaciones de cooperacion en Educacién de Adultos

KA220-HED: Asociaciones de cooperacion en Educacion Superior




Ademais empregaremos varias plataformas web

ULISES.:

E unha ferramenta web, desenvolvida pola Comision Europea para a colaboracion, xestion e realizaciéon de informes
dos proxectos de Movilidade e Asociaciéons Estratéxicas dentro do programa Erasmus+”.

Os usuarios de Mobility Tool+ encontran toda a informacidon sobre os proxectos que xestionan, incluida a que
aparece no convenio de subvencion firmado co SEPIE. Tambén podran actualizar a informacién dos proxectos
identificando aos participantes nas movilidades, productos etc. e cumprimentaran os datos do presuposto.

A ferramenta xera os informes individuais dos participantes e os informes intermedio e final do beneficiario da axuda;
ditos informes xéranse baseandose nos datos de movilidade introducidos polos usuarios de Ulises

T oOC: A | 1ISEes < -
: : e e OO A Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

Ulises es la plataforma de comunicacion electrénica del Senvicio Espafiol para Ia Internacionalizacidn de |a Educacién
(SEPIE). Através de Ulises podra consultar 1a informacidn de los proyectos Erasmus+ para el periodo 2021-2027

Introduzca so e-mail

| Acceder

Tel:+34 915506 718
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Ademais empregaremos varias plataformas web

SEPIE:

ya

E a paxina web da Axencia Nacional. Nela temos que entrar para acceder a moita informacién, as comunicaciéns
xerais, a descarga de formularios para iniciar unha solicitude de proxecto, etc...

Na paxina principal dirixenos aos distintos tipos de movilidades: Escolar, FP, Educ Superior , Adultos e outros
s mm crasmus + ESPANA

EUROPEAN HIGHER
EDUCATION VIRTUAL FAIR

INDIA - 2021

Formacion Educacion Educacion de
Profesional Superior Personas Adultas
Vae ce et G wnces | Crmircae cra arsei ue Seromsin | s S Sermes e
[ —— ® Fercom o S os mee g e
pmes e g e wem e wew vwemm e
e [ e
— -y
ESTUOMR = —F
ESPANA =k S

Internacionalizacion - Iniciativas Documentacion Comunicacion

Estudiar en Espaia +
Srmyuen 2n S v = = = mrm S e e camm e r - ae
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Ademais empregaremos varias plataformas web

€ sepie.

”

E a secciéon do SEPIE onde mantemos comunicaciéns electréonicas co SEPIE. Nela podemos acceder a tédolos datos
propios dos nosos programas:

" @-sepie -

[%m e SOPE @_sepie -Erasmus+

L= = oo B-sepie

Erasmus+

DOCUMENTACION Institugion
(il

Manuales CIF

PIC

e-seple es el portal de comunicacion elecirdnica del Senvicio Espariol para I3 Infernacionalizacidn de la Educacion

p Proyectos
(SEPIE). Através de este Portal podra consultar [ informacion de los proyectos Erasmus+ relacionados con el SEPIE "
para el periodo 2014-2020
PROYECTO ESTADO DURACION | INICIO/FIN | CONTACTO SEPIE REPRESENTANTE LEGAL PERSONAS CONTA
HUBAESH. | Sofod | L OHBAO | Antonig Ibafiez Burg =
Introduzca su e-mail KA107-048502 d s 30-08-2019 il irimma el g it programas intemacionals @polecnicolugo.org FERARELN TR

20191501 18 . Antonlo Ibdfiez Burga .
e maovilidad es@sepie.es programas intamac
KA103.060037 310 cifp politecnico lugo@edu.wnia.es
2019.1-E501 et Antonis Ibdfiez Burga N
mon 5 agramas Intema
KA100.066044 1 adifssples cifp.politecnico jugo@edu wnia.gal it aniiivi b
Acteder F161-E501- . —— Heilanio alur i) rogramas intsmac
mas i
KAI03-046912 i programas intemacionais@poiecnicolugaorg T2
I Lot 24 mases T oviidades@seniees AROENE AR rogeamas intemac
\2) Ayuda para el acceso al portal KA103.038278  encwrso 31052010 Grapin programas intemacionaie@polilecnicolugo.org i
4R 1 Eene
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e
Ademais empregaremos varias plataformas web

OLS:

O apoio lingitiistico en lina OLS (Online Linguistic Support) é unha plataforma gratuita de aprendizaxe de idiomas en
lina deseinada para participantes dos programas Erasmus+.

Con OLS, pos a proba o teu nivel do idioma que vas empregar durante a tua estancia no estranxeiro. Logo daran
acceso a un curso de idiomas de OLS.

Report a Problem A Home

T,

JNdL — | FAQS ror MPs
Q@ 72 ANV S S
Project Contact Persons ll COVID-19 & OLS | FAQS For BENs

® WELCOME TO THE OLS LICENCE MANAGEMENT SYSTEM!

Licence Allocation To
Participants - Assessment

?

Licence Allocation To We are proud to inform you that OLS has been extended until June 2022. Trainer Access to OL

Recent Features

Participants - Course

For participants whose mobility has already begun and who already have access to OLS: IMPORTANT — Only fof

-
Cofinang - Their access to OLS will not be inferrupted. Please refer to the dedicated section on the Support e XU N I A

Page for further details. support their Erasmus

RdDE GALICIA



Ademais empregaremos varias plataformas web

Europass:

E un documento que rexistra os cofilecementos e as capacidades adquiridas noutros paises europeos.

» unhas practicas de traballo nunha

Europass

empresa, Mobility

Europass

iDa un pase mas!

* un curso académico como
. i — i
parte dun programa de intercambic P O =R

Europass Mobility - Acceso general

* un traballo voluntario temporal nunha

ONX. e @
’ Tiitor . Participante

Participante

A

gEmpresa Validador
g

ropassmobility/navigate jsessionid=92608C961 ACFCACACIFESEDABDECD 1B arg et=participante
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E hai algunhas plataformas de apoio.

ETWINNING:

E a plataforma da comunidade de centros escolares de Europa.

Ofrece unha plataforma 6s equipos educativos (profesores, directores, etc.) dos centros escolares de algun dos
paises europeos participantes, para comunicarse, colaborar, desenvolver proxectos, ou o que é mesmo: sentirse e
formar parte da comunidade educativa mais atractiva de Europa.

eTwinning esta cofinanciado por Erasmus+.

SCHOOL EDUCATION GATEWAY

E un lugar para implicarse na practica e as politicas europeas do ensino. Accédese coa conta eTwinning e permite nos
programas Erasmus, axudar na sua elaboracion.

EPALE:

E unha comunidade europea multilingiie de libre acceso integrada polos profesionais do aprendizaxe de adultos,
tales como educadores e formadores, orientadores e persoal de apoio, investigadores e membros de institucions
académicas ou responsables politicos.

ERASMOBILITY:

E unha plataforma gratuita onde centros docentes (esixen comprobacion) axiidanse mutuamente a buscar practicas
(FCTs) no estranxeiro.

RN Cofinanciado por 2
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Pasos a sequir para empezar ...

Qué idea temos”?

Desefiamos un Plan Estratexico de Internacionalizacion.
Temos en conta os prazos a seguir

Obtemos un certificado electrénico do centro

Facemos unha conta de email dedicada a internacionalizacion
Facemos unha paxina web ou un apartado na web do centro
Solicitamos un proxecto

Damos visibilidade ao «posible» proxecto

© NSO O~ D~

Comenzamos a facer a prospeccion de alumnado/profesorado

Cofinanciado por
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1. Qué idea temos?

En principio, en funciéon do espacio educativo no que un se desenvolve, as
prioridades son bastante claras.

Erasmus diferencia claramente catro espazos distintos nos seus programas e
a estes espazos temos que referirnos cando ideamos o futuro de
internacionalizacion do noso centro.

Dentro do noso campo teremos que plantearnos se a idea vai dirixida
principalmente ao profesorado ou ao alumnado. Ambas ideas son
compatibles pero temos que telas claras antes de comenzar o
desenvolvemento dos nosos proxectos.

A XUNTA
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2. Desenamos un Plan Estratéxico de Internacionalizacion

Ainda que asi, de supeto, asusta, a elaboracion dun Plan Estratéxico
é clave para poder traballar no futuro cos nosos proxectos.

E evidente que as instituciéns permanecen (ou casi) pero as persoas
pasan e non podemos desenvolver un proxecto dependendo de queén
esté ou non. Pasa CONTINUAMENTE que os proxectos dirixidos por
unha persoa, caen cando esa persoa vaise a outro sitio ou se xubila.

Para evitalo, € o centro a través do seu Claustro e do Consello
Escolar/Social, etc...0 que debe ter unha idea a seguir. A iso
chamamoslle Plan Estratéxico de Internacionalizacion.




2. Desenamos un Plan Estratéxico de Internacionalizacion

A Estratexia Xeral dunha organizacion parte ...:

Dun analise do entorno de traballo e suas tendencias de
desenvolvemento.

Da sua mision (a razén pola que existe)

Das suas competencias basicas

Dos seus valores

Partindo diso, a organizacion decidira ...

A sua vision cara ao futuro (o impacto que quere ter no
mundo)

Os seus obxectivos estratéxicos (como facer realidade as
suas metas)

Os pasos a seguir para lograr os obxectivos (o plan de
accién) a largo plazo e de forma anual.

Cofinanciado por
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3. Temos en conta os prazos a seguir

Cando se publique a Convocatoria Erasmus+ 2022 teremos datas:
.. Normalmente a mediados/finais de Xaneiro a data final dos KA1
.. A mediados de marzo a data final dos KA2
.. pero isto depende de cada programa e de cada convocatoria.

Esas datas son dia e hora Bruxelas e non son prorrogables (salvo cando
as varian algo por problemas informaticos) polo que o traballo hai que

empezalo XA
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4. Obtemos un certificado electronico do centro

Para obter o certificado electronico de representacion (NON vale o certificado persoal)
hay que entrar na paxina da ENMT e seguir as instrucions.

5. Facemos unha conta de email dedicada a internacionalizacion

O ideal é facer unha conta propia se tedes una web propia (non xenérica tipo gmail, hotmail, ...)
pero non € imprescindible. Nalgunhas ocasions, os emails xenéricos deron problemas na
burocracia c6 SEPIE.

Dita conta € a que se debe empregar en tddalas comunicacions co SEPIE, e permite a
continuidade dos programas independentemente de quén sexa o cargo do centro ou o/a
responsable dos programas.

Cofinanciado por
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6. Facemos unha paxina web ou un apartado na web do centro

« Unha das partes mais importantes dos proxectos Erasmus é a DIFUSION dos mesmos.

 Para iso, hoxe en dia, é fundamental disponer dun balcon cara ao exterior e iso pasa
por ter unha paxina web da que casi todos o0s centros son titulares.

« Caso de tela, teremos que reservar unha subpaxina para os programas internacionais.
Se non € asi, haberia que facela exprofeso.

» |Isto € basico para poder ser un punto de encontro cos beneficiarios do centro e cos
socios europeos. Engadir unha opcion que permita traducir os contidos aos idiomas
dos posibles socios, € aconsellable.

A XUNTA
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... 6. Facemos unha paxina web ou un apartado na web do centro

Ademais da paxina web, e dependendo das posibilidades que tenades, pode ser
interesante ter perfis nas principais plataformas de comunicacién:

* |nstagram
e Facebook
o Twitter

Como podedes entender, o traballo comeza a ser agobiante. Por iso é importante que na
estratexia de internacionalizacion, tehiamos un grupo de xente disposta a traballar no
tema, non caendo na tentacion de que ninguén tefia que acaparar todo, que seria de
tédolos xeitos casi imposible,

A XUNTA
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7. Solicitamos un proxecto

En funcion do Plan Estratéxico elixido, e tendo en conta as datas de finalizacion,
na plataforma axeitada do SEPIE, accederemos ao formulario web que

corresponde ao noso proxecto.

A orde para elixir (depende cada ano a presentacion) é:

 Ambito (Escolar, FP, Superior, ...)
» Convocatoria 2022
« KA1 ou KA2
 Formulario web

O formulario web € o traballo a cumprimentar cara a solicitude.
Rl XUNTA
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... 1. Solicitamos un proxecto

Como axuda para a sua cumprimentacion, estos anos aparece preto do enlace
do formulario un enlace ao material de apoio onde veremos

« «guia de solicitude» onde se dan as lineas xerais da convocatoria

+ «formulario comentado» que explica paso a paso o que habera que porfer
en cada apartado.

» «folleto informativo Erasmus+» para centros

* «guia practica para responsables de centros»

Ao formulario web accedemos mediante a conta ECAS do email corporativo € a
contrasinal correspondente.

A XUNTA
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... 1. Solicitamos un proxecto

e EU Login _— -

One sccount, many EU services

webgate.ec.europa.eu pide la autenticacion del usuario

Para continuar inicie sesion

Bienvenidos de nuevo

Cubrimos o correo da conta ECAS e o pasword

RN Cofinanciado por 2,
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... 1. Solicitamos un proxecto

Si ya ha empezado a cumplimentar una solicitud
| laencontrara en la pestafna “Mis Solicitudes”.

it TN ___——— —\

Biiervenido al portel de Formudanios Fresmiis+ Fste porial le penmite soficitar scciones acoyadas por = Programs Emsmus+ y gestionadss pos las Agencins
Macienales Ersamus+ A continuacien encontrarg los formularios de sclicitud gue estan abiertos actualments, asi coma los plazos de soliciud,

Armes de comanzar 2u eoliciud, comprusbe que eu orgEnzecion diepone e un dnice Codigo de idemificecion del Fartcpante (PIC), cOM0 reQUiso para particiear en
Erasmus= Si no bo tens wdaa regisness en el Ponel del Panicipane para obiener su PIC. Puede sccedsr al Ponel del Pamicipane agul hnpofec ewoss ey
fecducation/ perticipantsd portal

Gi esta interesado/a en solicitar accionss de Ersamust gestionadas por la Agencis Becutiva en of smbite Educetive, Audisvisual y Cubtural, visite su paging wet:
nitps:/fescaE.ec.auropa.ewnomepage

Ambitos de oportunidad

Erucacion Superior Educacion Excolar Formacion Profesional Educacion de Persenss

Aduitas Coportm daden
o —,

Si xa ten un formulario «de traballo» pode rescatalo en «Mis Solicitudes»
Si vai facer un novo, elixa o ambito e o tipo de programa

PRI Cofinanciado por EA XUNTA
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... 1. Solicitamos un proxecto

PIOGEENTIE 15010% | LGSl MONSE| FAL | LOMAZt

. ) npmo\e 2
B o9l Formularios de Frasmus+ .
P

m Erasmus+

Guidelines 4| _

Plessehmeaiokay IMStrucciones que le ayudaran a utilizar el formulario de solicitud.
|

+ Mantatary field 1. Informacién sobre la convocataria y la accion clave KA101. <

it 2. Menu con las secciones principales del formulario de solicitud. A et s rare s some
1 s . n N /’

+ Multiple sectior 3. Botdn PDF, para exportar la solicitud a un archivo pdf. . A

—— 4. Botdn Enviar, que solo estara activo cuando se hayan rellenado todos

+ The farm e ainf los apartados de la solicitud.

+ Aftsr closing th
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 No lado esquerdo aparecen con marcas vermellas ou verdes, as distintas partes
do formulario web segundo estean incompletas ou xa cubertas.
« E o guién que debemos cumprimentar ata rematar o formulario.
» Gardase dun xeito automatico o que vaiamos cubrindo.
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... 1. Solicitamos un proxecto

Please gefine the objectives of this specific project: which of the identified needs, goels and key areas for improvement do you plan 1o

Ao longo do formulario veredes tres (o T SR PR e
tipos de campos: libres, obrigatorios

|as &reas clave de interés del centro |

Las actividades propuestas deben vinculares a abjetivos especilicos, 8 necesidades definidas en el plan de desarrallc europen y

e despregables. ‘
* Nos libres hai un limite de letras

que vai aparecendo abaixo a
dereita.
 Nos obrigatorios hai que cubrir o HE Masie ol
que solicita o campo. /
 Nos despregables, hay que elixir
unha das opcions propostas a

& I 045810060 Prueba

0y 3000

dereita da caixa do campo - > I Select topics
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... 1. Solicitamos un proxecto

Cada vez que finalicemos un grupo de campos, o cor verde da esquerda aparecera
en vez do vermello, de tal xeito que ao final todos os campos da esquerda
quedaran verdes.

Ao remate do mesmo, teredes que
descargar,
firmar electronicamente
e subir
ao menos un documento de aceptacion, e no caso dos consorcios, uns mandatos
nos que os outros centros adhirense ao voso proxecto.

Podedes enviar varias veces o0 proxecto, se atopades erros pero tede en conta que
soamente o ultimo é o valido.
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... 1. Solicitamos un proxecto

Unha vez enviado en prazo o proxecto, queda esperar a valoracion do mesmao.
Pero iso non significa quedar de brazos cruzados.

Dende o envio do proxecto ao «pracet» do mesmo pasaran 3-4 meses nos que
deberemos estar pendentes no SEPIE da lista provisional de admitidos. Pode que o
noso proxecto non esté admitido de entrada por defectos emendables, e iso o
veremos nas listas publicadas no SEPIE e nun aviso que chegara ao noso correo
corporativo.

No caso de enmendas, tedes que seguir as instruccions que no propio correo
veredes. O prazo € curto polo que ten que haber alguén que revise cada 2-3 dias o
correo institucional empregado.
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8. Damos visibilidade ao «posible» proxecto

Ao tempo que controlamos a situacion do proxecto, temos que comenzar a traballar no
suposto de que o concedan. E o mais importante, vai ser dar visibilidade ao proxecto
entre os posibles beneficiarios.

Para iso teremos que facer unha reunion xeral cos posibles candidatos na que
explicaremos en que consiste o0 programa: as suas caracteristicas, posibles destinos,
condicions de admisibilidade, criterios de seleccion, cronograma do proxecto, importe
das becas, etc...

E importante que empreguedes «carteleria» de Erasmus (podédes baixalo na direccion
do SEPIE de DIFUSION e que o difundades (prensa local, web do centro, ...)
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8. Damos visibilidade ao «posible» proxecto

Se podedes levar algun antigo beneficiario (ainda que sexa doutros centros) que fale
da sua experiencia, iso € normalmente moi practico.

E importante difundir o que fagades porque se vos conceden o proxecto, isto é unha
das cosas nas que mais van a incidir.

Por iso € importante que agora, coas plataformas creadas, comencedes a publicar os
VOSOS pasos.
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9. Comenzamos a facer a prospeccion de alumnado/profesorado

E convinte que tddolos interesados, tanto alumnado como profesorado cubran unha
ficha na que se recollan os principais datos persoais, datos que no futuro necesitaredes
tanto para a seleccion como para cumprimentar os formularios, plataformas, etc...

Marcade unha data tope e coas fichas recollidas ata entén, podedes empezar a facer o
proceso de seleccion tendo sempre en conta cantas prazas e solicitudes tedes.

O proceso de seleccion debe ser transparente, obxectivo e publico. Para iso na paxina
web do proxecto deben estar publicados ditos criterios que deben ser consensuados
antes de solicitar o proxecto.

NON se pode desbotar a ningun candidato polo pouco cofecemento do idioma de
traballo. Cofecelo pode ser baremable, pero non excluinte.




Consellos para andar por casa...

1)Ainda que ten que haber unha cabeza responsable dos proxectos, é
convinte que o leve un equipo de traballo dedicandose entroutras cosas a ...
A. Manter as comunicacions c6 SEPIE.
B. Facer de «Community Manager»
C. Manexar os formularios

2)Hai que ter todo o papeleo ordeado, arquivado, localizado.

3)E convinte ter un bo escaner para dixitalizar todo o papeleo. Non substitie
aos documentos en papel pero facilita o seu manexo.

4)O ideal é que haxa un ordenador dedicado aos programas

5)FACER copias de seqguridade con regularidade.
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Consellos para andar por casa...

6.Apoiarse en compafeiros de centros con experiencia. Dudas que a un
poden supofierlle horas de traballo, poden solucionarse en minutos cunha
simple chamada.

7/.Entre centros moi pequenos, pode ser convinte facer consorcios que lles
faciliten o traballo. E un pouco mais complicado de solicitar pero aforra moitos
problemas despois.

8.Hai que facer un bo calculo previo a solicitar X prazas, para non quedarse
corto nin pasarse excesivamente en numero de prazas.

9.Gardar TODO o que fagades porque ninguén esta libre dunha revision ou
auditoria e se non o tedes todo ben ...
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Consellos para andar por casa...

10.Intentar difundir todo o que fagades antes, durante e despois do proxecto
porque € fundamental a DIFUSION para que o caracter «europeo» do centro

aumente.

11.E sobre todo ... vista a experiencia habitual ... se o/os a/as responsables
dos proxectos deixan o posto, «trasladar» se € posible con tempo, os seus
cofecementos ao seguinte responsable, para que os proxectos non queden
Ccoxos a medio camifo, coas consecuencias impredecibles que iso acarrearia.
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