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1. USO DAS AULAS E EQUIPAMENTO ABALAR:

O equipamento das aulas Abalar é propiedade da Conselleria de Cultura, Educacion e

Ordenacion Universitaria. O depositario do mesmo por delegacion é o CEIP O Pifieirifio (Vilagarcia

de Arousa).

Os equipos permanecerdn sempre no centro.

O equipamento das aulas Abalar esta destinado exclusivamente a uso docente e educativo.
Podera utilizar o equipamento Abalar todo o profesorado que imparta docencia aos grupos
asignados as aulas Abalar e a persoa coordinadora.

O profesorado que non imparta docencia neste nivel e que acceda d4s aulas Abalar para
realizar unha garda podera utilizar o portatil do profesorado e o encerado dixital
Interactivo (EDI), pero non os ultraportatiles do alumnado.

Cada titor ou titora das aulas Abalar tera a correspondente chave do armario de carga, que
lle serd entregada ao principio de curso e que devolveran ao coordinador ou coordinadora
Abalar ao finalizar o mesmo.

Os especialistas, cando queiran utilizar os ultraportatiles co alumnado, solicitaranlle ao
titor ou titora as chaves do armario de carga ou poderan utilizar as que, a tal efecto, se
atopan no armarifio das chaves na secretaria.

As chaves serdn recollidas e devoltas polo profesorado especialista, que en ningln caso
encargard esta tarefa a un alumno ou alumna.

En ningln caso o alumnado podera quedar s6 na aula mentres utiliza o equipamento
Abalar.

Poderan utilizarse os ultraportatiles do alumnado noutras aulas diferentes as aulas Abalar
(apoios). O profesorado responsable deberd acompafar en todo momento ao alumnado,
ata que os portatiles se garden no seu lugar correspondente do armario unha vez

rematada a sesion.



A conexion a Internet realizarase automaticamente a través da Wifi instalada nas aulas
Abalar.

No caso de que a Wifi non funcione debera comunicarse inmediatamente ao coordinador o
coordinadora e, nese caso, o portatil do profesorado podera conectarse 4 rede do centro a

través da conexion ethernet.

EQUIPAMENTO:

2.1.- O Portatil do Profesorado:

O portatil do profesorado non podera sair baixo ninguiin concepto da aula. Sé podera sacalo
da aula a persoa coordinadora para labores de instalacién e mantemento.

O portatil do profesorado estard permanentemente conectado. O profesorado deberd
acendelo ao inicio da sesién e apagalo ao final da mesma.

O portdtil do profesorado debera ser recollido antes das vacacidns e gardado no caixén
habilitado a tal efecto no carro de carga . Deberdn recollerse tamén todos os cables de
conexién e accesorios.

O alumnado non pode utilizar o portatil do profesorado.

O profesorado deberda respectar a privacidade dos cartafoles persoais que non lle

pertenzan.

2.2.- O Encerado Dixital Interactivo (EDI):

O profesorado é o encargado de acender o EDI.

O candn proxector debera apagarse ao finalizar cada sesidn e tamén si non se vai utilizar ao
longo de toda a sesion.

Non se poden empregar elementos punzantes para interactuar na pantalla.

As mans deberan estar limpas para evitar deixar pegadas na superficie da pantalla.

O mando a distancia do candn e o punteiro do EDI deberan gardarse no caixén do carro de
carga ao finalizar a sesién. Deberd respectarse o lugar onde se gardan para que todo o

profesorado do grupo o poida utilizar sempre que o precise.



2.3.- O ultraportatil do alumnado:

2.3.1.- Asignacion:

Ao inicio do curso asignarase un ultraportdtil a cada alumno. Cada ultraportatil tera unha
etiqueta identificativa cun nimero que se corresponde con cada alumno ou alumna.

Sempre collerdn o equipo asignado.

2.3.2.- Normas de utilizacion:

Antes de coller o ultraportatil dos armarios, deixaran as mesas libres.

Irdn ao armario por orde de nimero. En ningln caso, acudiran en grupo, para evitar aglomeracions
qgue deriven en posibles caidas dos equipos. Levaranno ata a mesa collido coas duas mans, nunca
pola asa.

Os equipos non se poderan sacar da aula.

Devolverdn o ultraportdtil ao lugar que lle corresponde dentro do armario, cando o indique
o profesor ou profesora, asegurandonos de que queda conectado ao cargador.

Unha vez rematada a xornada lectiva, os ultraportatiles permaneceran no centro gardados
na clase e no seu correspondente armario baixo chave.

Non acenderan o ultraportatil ata recibir a orde expresa do profesor ou profesora, unha
vez rematada a exposicién do traballo que se vaia realizar.

Cando o profesor ou profesora tefia que interromper o traballo para dar unha explicacion,
baixaran a tapa do ultraportatil sen chegar a pechalo, de xeito que non entre en estado de
suspension.

Serdn responsables do mantemento do escritorio e dos ficheiros e carpetas seguindo as
normas do profesorado.

Tamén seran responsables de gardar o traballo e apagar correctamente o equipo ao
finalizar a clase.

E aconsellable que tefian uns cascos, para non molestar cando se fagan actividades con
son. Tamén é aconsellable ter un lapis de memoria USB e un rato. Este material

aportaranno as familias e vira debidamente etiquetado (nome d@ alumn@) nunha bolsa.



2.3.3.- Coidados basicos:

E responsabilidade de cada alumno e alumna o coidado do equipo asignado e o seu
mantemento en bd estado. Para iso, deberan preservalo de temperaturas extremas (sol,
radiadores), da humidade (auga e outros liquidos) e mesmo evitar golpes.

Non colocaran obxectos de ningunha clase sobre o equipo nin cando estea aberta nin
cando estea pechada a tapa.

A pantalla é moi delicada. Non se debe tocar nunca cos dedos, sé co punteiro do propio
portatil.

Cando tefiamos unha incidencia co equipo, debemos comunicarllo ao profesor ou
profesora, procurando non interrompir aos comparieiros.

No caso de non poderse arranxar a incidencia nese momento, continuaremos traballando
segundo nos indique o profesor ou profesora: ou ben xunto con outro compaiieiro ou

compaiieira ou doutro xeito.

PROTOCOLO DE INCIDENCIAS.

3.1.- Avarias comuns.

Cando apareza unha avaria nun ultraportatil, o alumno ou alumna comunicarallo ao
profesor/a co que estea nese momento. Este/a, unha vez observada a avaria, se é de
indole menor e pode arranxalo, farao co alumno (establecendo unha cadea de formacién
gue permita ir aumentando a autonomia no uso deste material).

Se non pode arranxalo, o alumno ou alumna, axudado polo profesor ou profesora, cubrira
unha folla de incidencias para o alumnado (FOLLA DE INCIDENCIAS- ALUMNADO) que
atopara no caixén do carro de carga. O profesorado asegurarase de que a folla chegue ao
coordinador abalar.

Cando un ultraportatil estea avariado, o alumno ou alumna seguira a clase cun comparieiro
ou co ultraportatil doutro compafieiro ausente, se asi se considera para esa actividade.
Cando haxa outra incidencia referida a calquera outro elemento da aula abalar, o

profesorado asegurarase previamente de que todos os cables estan conectados
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correctamente e apagara e reiniciard o equipamento para asegurarse de que o problema
persiste.

O coordinador abalar entregara unha folla de incidencias en papel e en formato dixital
(FOLLA DE INCIDENCIAS-PROFESORADO) ao profesorado das aulas abalar. Ante unha
incidencia (referida a calquera elemento da aula abalar), o profesorado comunicaralla ao
coordinador abalar cubrindo esa folla nun dos formatos e entregandolla, ben persoalmente

ou ben enviandoa ao correo abalarpineirino@gmail.com

3.2.- Avarias por uso indebido.

Cando se detecte que a avaria do portdtil ten a sta orixe nun uso indebido do
mesmo, o portatil non se lle devolvera ao alumno. Neste caso arbitraranse as medidas
correctoras a que houbese lugar e recollidas nesta normativa e no R.R.l do Centro.

Cando se detecte que un alumno esta a ter avarias graves debidas ao uso indebido ou

ao coidado pouco esmerado, procederase a retirarlle o equipo polo tempo que se
considere oportuno. En casos moi graves podera ser suspendido definitivamente da
participacién no Proxecto Abalar.

As avarias provocadas non estan cubertas pola garantia, polo que se o servizo
técnico comproba que a avaria non foi fortuita, sera o alumno o que terd que pagar o custe

da mesma.

3.3.- Protocolo de faltas sancionables:
FALTAS LEVES

Non baixar a tapa do portatil cando o docente o indica.
Gardar o ultraportatil sen apagalo.

Coller un equipo que non sexa o asignado.

Gardar o equipo féra do lugar asignado.

Non baleirar a mesa antes de coller o equipo.

Coller o equipo antes de que o docente o indique.

Non respectar a orde de recollida establecida.

Coller o ultraportatil coas mans sucias.
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Acendelo antes de que o docente o indique.
Pofier obxectos enriba do ultraportatil.

Non deixar o equipo dentro do carro de carga.
Non deixar o equipo conectado ao cargador.

Non avisar das incidencias.
FALTAS GRAVES

Non coidar axeitadamente o material Abalar provocando o seu deterioro ou avarias.
Coller e/ou utilizar un ultraportatil alleo sen permiso.

Esconder un ultraportatil.

Visualizar, utilizar ou enviar imaxes obscenas ou material ilegal.

Comer ou beber mentras se usa o ultraportatil.

Entrar en paxinas de cardcter non educativo.

Subir contidos a rede sen permiso dos docentes.

Utilizar unha linguaxe malsoante, obscena ou inapropiada atendendo 4 raza, sexo,
relixién ou calquera outra condicién.

Utilizar a cdmara do ultraportatil sen permiso do profesorado.

Empregar no encerado dixital un obxecto distinto do punteiro orixinal.

Non depositar o ultraportatil no carro cando o docente o indique.

Deixar o ordenador acendido dentro do carro.

Sacar un ordenador da aula sen permiso.

Non estar realizando a tarefa educativo indicada.
FALTAS MOI GRAVES.

A instalacion de programas ou cambios no sistema operativo.

Levar un ultraportatil para casa.

Suplantar a identidade doutra persoa (en internet, no correo electrénico, ...)
Revelar informacion propia de caracter persoal.

Revelar informacién persoal dos companieiros, compafieiras ou profesorado.
Falsificar material oficial.

Danar voluntariamente calquera elemento do equipamento ou material Abalar.
Extraviar un ultraportatil.

Roubar ou vende un ultraportatil.



SANCIONS:
- Faltas leves: Un dia ou sesion sen usar o ultraportatil.
- Faltas graves: unha semana sen usar o ultraportatil.
- Faltas moi graves: un mes sen usar o ultraportatil. Se reincide, privacion inmediata do

uso do ultraportatil.

REINCIDENCIAS:
- 3faltas leves equivalen a unha falta grave.
- 3faltas graves equivalen a unha moi grave.

- 3 faltas moi gravees implican a privacién do uso do equipamento Abalar.

PROTOCOLO DE ACTUACION:

- Retirarase inmediatamente o ultraportatil na sesion na que se observe a conduta
sancionable.

- Cando a falta sexa grave ou moi grave, o alumno ou alumna que incurra nel sera
atendido nesa sesién polo mestre ou mestra que esté na Aula de Reflexidn, seguindo o
protocolo establecido para esta aula.

- O Director do centro comunicara por escrito a sanciéon correspondente a familia previo

informe do profesorado (protocolo da Aula de Reflexién).
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FOLLA DE INCIDENCIAS — ALUMNADO.

Nome e apelidos:

Curso e grupo:

NO:

Rotura; O Mal funcionamento: O Pérdida/roubo: O |Outro: O

DATA E SINATURA:

Asdo:

N° de incidencia:

SOLUCIONADA:
Sl O NON: O
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d:
FOLLA DE INCIDENCIAS — PROFESORADO.

Nome e apelidos:

Curso e grupo:

Rotura; O

O Encerado dixital .

. _ O Altofalantes O Toma eléctrica
interactivo.

O Rotulador do EDI O Portatil O Cableado

O Proxector O Rato O Internet

O Mando do proxector O Carro de carga O Servidor

Mal funcionamento: O Pérdida/roubo: O |Outro: O

DATA E SINATURA:

Asdo:

N° de incidencia:

SOLUCIONADA:

Sl O NON: O
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COMPROMISO DAS FAMILIAS.

ACEPTA:

- As normas de uso das aulas Abalar establecidas para o alumnado, que lles foron
entregadas e explicadas antes de asinar este documento.

- Que o incumprimento destas normas pode ser obxecto dalgun tipo de sancién.

- O compromiso de pagar a reparacidn das avarias ou a reposiciéon do material da aula Abalar
ocasionadas por un mal uso por parte do seu fillo ou filla.

- Aportar (sempre que sexa posible) o seguinte material, aconsellable para desenvolver o
traballo na aula Abalar: un rato con conexién USB, uns cascos e un lapis de memoria USB.
Este material debera vir debidamente etiquetado e dentro dunha bolsa para garantir que

se mantefia en correcto estado.

LIDOS E COMPRENDIDOS OS PUNTOS CITADOS CON ANTERIORIDADE, ACEPTO OS MESMOS
MEDIANTE SINATURA:

Nai, pai, titor, titora:
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