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Prologo

P.1. Que é Moodle?

Moodle é un Sistema de Xestion de Contidos (CMS) de codigo aberto usado por universidades,
colexios comunitarios, escolas “K—12”, empresas, e incluso profesores individuais, para engadir
tecnoloxia baseada na web aos seus cursos. Actualmente, mais de 30.000 organizacions educativas
de todo o mundo usan Moodle para xerar cursos en lifia e para complementar os tradicionais cursos
presenciais. Moodle pddese conseguir de balde na web (http://www.moodle.org), polo que calquera
pode descargalo e instalalo. Falarase mais sobre isto mais adiante neste prélogo.

O nome Moodle ten dous significados. O primeiro, é un acrénimo (que non o é estes dias?) de
Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment (Entorno de Ensinanza Dinamico,
Modular e Orientado a Obxectos). Moodle é tamén un verbo inglés que describe o proceso de darlle
voltas preguizosamente a algo, facendo cousas como se che van ocorrendo, un proceso divertido
que a miudo leva 4 introspeccion e a creatividade.

Moodle foi creado por Martin Dougiamas, un informatico e educador que pasou un tempo
traballando no mantemento dun CMS na universidade de Perth, Australia. Durante ese tempo creceu
a sta frustraciéon co sistema e descubriu que foran enxefieiros, e non profesores, os que o
desenvolveran. Martin deuse conta que un sistema construido por alguén que comezara co proceso
educativo, no canto dun proceso enxefieiril, seria infinitamente mellor que o sistema co que tifia que
traballar. Facendo uso dos seus titulos de postgrado en Ciencias da Informética e da Educacion,
comezou a desenvolver Moodle coma unha alternativa. Hoxe en dia, Martin traballa en Moodle a
tempo completo. Unha comunidade de comprometidos desenvolvedores de codigo aberto de todo o
mundo traballan con el, nun esforzo colaborativo para facer de Moodle o mellor CMS do mercado.
Martin vive en Australia coa stia muller, a sta filla e o seu fillo.

P.2. Para quen é este libro?

Este libro esta dirixido a quen queira impartir un curso usando Moodle. Podes usar Moodle para
impartir un curso completamente en lifia ou para complementar un curso presencial nun entorno
tradicional. Non importa se ensinas nunha escola primaria, en secundaria, nunha universidade ou
nun entorno corporativo; poderas usar as ferramentas e caracteristicas de Moodle para crear unha
clase eficiente.

A primeira edicion deste libro foi escrita para Moodle 1.4. A segunda edicién foi actualizada para
cubrir todalas caracteristicas de Moodle 1.8, como os novos papeis e permisos do sistema, blogues,
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mensaxeria e o modulo de base de datos.

Tamén incluidas nesta segunda edicién estan as referencias as destrezas do Moodle Teacher
Certificate (MTC — Certificado Moodle de Profesor). O Moodle Teacher Certificate é unha via para
que a xente poida demostrar as sdas aptitudes no uso de Moodle como profesor/a por medio dun
proxecto de curso, un documento narrativo ou un exame en lifia. Os contidos do certificado son
desefiados pola comunidade Moodle, e o proceso de certificacion administrase de xeito universal
através de socios de Moodle. Podes atopar mais detalles sobre o MTC na area MTC en Moodle.org:

http://moodle.org/course/view.php?id=48.

P.3. Prerrequisitos—Que precisas antes de comezar?
Para usar este libro precisaras do seguinte:

* Moodle instalado e configurado nun servidor. Podes descargar Moodle de
http://download.moodle.org/ e podes atopar instrucions de instalacion na documentacion de

Moodle en http://docs.moodle.org/en/Installing Moodle.

*  Un computador con acceso a internet.

* Un navegador web como o Internet Explorer, Mozilla Firefox, Safari ou Opera.

* Acceso como profesor/a a un curso en Moodle, ou acceso como administrador/a a un sitio
Moodle.

P.4. Acerca de nés.

Jason: Posto que imos pasar un tempo xuntos, prefiro presentarme eu mesmo. Levo traballando na
tecnoloxia aplicada & educacion dende hai uns 10 anos. Tefio traballado como administrador
tecnoloxico de escolas de distrito, desenvolvido cursos comerciais baseados en web e escrito CD's
complementarios de acompafiamento a libros de texto. Estiven involucrado na migracién a Moodle
na San Francisco State University (Universidade Estatal de San Francisco) e a Open University UK
(Universidade Aberta do Reino Unido). Actualmente tefio a mifia propia consultoria de ensinanza en
lifia e desefio educativo, o eLearning Hub.

Pasei moito tempo traballando con profesores para incorporar a tecnoloxia as stas clases. Vin o que
funciona, o que non funciona, e os erros que hai que evitar.

Son un namorado da educacion, de corazén. Gosto de vivir na interseccién da tecnoloxia coa teoria
da aprendizaxe. Hai tantas oportunidades novas e excitantes nesta area, que me vexo facendo isto
polo menos por outros 10 anos mais.

Helen: Hai dez anos estaba ensinando matematicas en Botsuana, na escola dunha vila con apenas
tecnoloxia educativa!

Descubrin Moodle en Decembro de 2004, mentres investigaba sobre contornos virtuais de
aprendizaxe para o Alton College no Reino Unido. Aprendin unha boa parte dos foros de
Moodle.org, aprendendo das experiencias doutros usuarios de Moodle e incrementando o meu saber
mentres explicaba conceptos a outros. Continuei coa implementacion de Moodle no Alton College e
prestei tamén apoio técnico a escolas locais no uso de Moodle.

Hoxe son administradora de documentacién de Moodle e dou apoio ao curso “Usando Moodle” en
Moodle.org. E magnifico ser un membro da comunidade mundial de Moodle e poder contribuir ao

10 | Prélogo


http://download.moodle.org/
http://download.moodle.org/
http://moodle.org/course/view.php?id=48

Usando Moodle - Jason Cole e Helen Foster (Trad.: Rafael Avila Coya)

desenvolvemento dunha tecnoloxia educativa tan potente.

P.5. Como usar este libro

Este libro foi escrito para aqueles docentes que estean aprendendo como utilizar Moodle. Mais non
€ s6 un manual practico de utilizacién. Cada capitulo incltie suxerencias, estudos de casos reais e as
mellores practicas para usar Moodle eficazmente. O feito de usar Moodle non vai facer o teu curso
mellor por si mesmo. S6 pola aplicacion de practicas educativas eficaces poderas sacarlle todo o
proveito a potencia de Moodle.

A interface de Moodle podese personalizar moito para adaptarse aos requisitos particulares de cada
curso. As descriciéns e as capturas de pantalla neste libro ilustran a interface por defecto sen
ningunha personalizaciéon Se cambiaches a orde dos bloques no teu curso, ou o administrador do
sistema cambiou a configuracion da interface principal, o teu sistema verase diferente as capturas de
pantalla que ilustran este libro.

O Capitulo 1 fala de que é o que ofrecen os Sistemas de Xestion de Cursos e do que fai especial a
Moodle en particular.

O Capitulo 2 introdticenos na utilizacién de Moodle. Crearemos unha conta, faremos un percorrido
pola interface basica, acostumarémonos a algunhas das convencions e abriremos un curso.

O Capitulo 3 cubre o topico de como engadir contido ao teu curso.

O Capitulo 4 entra en profundidade na xestién dun curso, incluindo a utilizaciéon e comprension do
concepto de papeis (roles), como incluir estudantes dentro de grupos e como obter informes da
actividade deses estudantes.

Os capitulos que van do Capitulo 5 ao Capitulo 14 cobren as ferramentas individuais do paquete
Moodle basico. Discutiremos sobre como e cando usar foros, manter sesiéns de chat, enviar
mensaxes, crear cuestionarios, engadir tarefas, desenvolver glosarios e bases de datos compartidas,
crear leccionss de rutas multiples, editar colaborativamente paxinas web, crearbloguess, configurar
enquisas e escollas, e rexistrar as calificacions dos estudantes. Cada capitulo cobre como engadir a
ferramenta respectiva ao teu curso, discute as opcions dispofiibles e dache algunhas ideas creativas
para un uso eficaz desa ferramenta na tia clase.

O Capitulo 15 retine todas esas ferramentas dispares nun conxunto comprensible e amosa algins
xeitos creativos de usar Moodle que tefien usado diferentes profesores.

O Capitulo 16 fala de como administrar un sitio Moodle completo. Habitualmente estas funcions as
leva a cabo un administrador de sistemas, mais se o tes que facer pola tia propia conta, veras que
hai moita potencia detras do telon.

Podes usar este libro de dous xeitos diferentes. Primeiro, podes lelo do principio ao final.
Esperamos que o atopes o suficientemente interesante como para non podelo pechar ata que o
remates de ler. Ou tamén podes usalo como un manual de referencia. O comezo de cada capitulo
adicado a unha actividade cobre os “como’s” e as opcions. Se te perdes, pasa ao capitulo apropiado
e dbreo polo comezo. Se estds na procura de inspiracion, o Capitulo 3, o Capitulo 15 e o final de
cada capitulo adicado a unha ferramenta concreta deberia proverche do fogo creativo necesario.

Feliz Moodling!
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P.6. Convencions usadas neste libro
As que seguen son convencions tipograficas usadas neste libro:
Cursiva

Indica novos termos, URL's, enderezos de correo electrénico, nomes de ficheiros e extensions
de ficheiros.

Ancho constante

Usase para listados de programa, asi como dentro de pardgrafos para referirse a elementos do
programa tales como nomes de variables ou funciéns, bases de datos, tipos de datos, variables
de entorno, sentencias e palabras clave.

©

Esta icona indica un truco, suxerencia ou nota en xeral.

& Esta icona indica unha advertencia ou precaucion.
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comunidade mundial de usuarios de Moodle, polas stas contribucions nas discusiéns e na
documentacién, moitas das cales foron incluidas neste libro; colegas e estudantes do Alton College,
en particular Andrew Walker, de quen aprendin moito; e grazas especiais ao meu compafieiro, Koen,
por ser marabilloso.
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Capitulo 1. Introducidén

Se te adicas ao ensino, probablemente tefias escoitado durante anos sobre a revolucién que a
Internet suporia ao mundo da ensinanza e da aprendizaxe. Como aconteceu con tantas promesas de
revolucién, eses cambios non se materializaron. Pola contra, ten habido unha lenta evolucién cara
ao uso da Web na direccion de mellorar a ensinanza e a aprendizaxe. Unhas suites de ferramentas
chamadas Sistemas de Xestion de Contidos (CMS's — Content Management Systems) apoian esta
nova practica. Podes usar CMS's para mellorar a tda practica educativa tomando vantaxe da Internet
sen ter porqué remprazar a necesidade dun profesor.

1.1. Que é un Sistema de Xestion de Contidos (CMS)?

Os CMS's son aplicacions web, o cal significa que se executan nun servidor e aos que se accede
cun navegador web. O teu servidor Moodle esta localizado, probablemente, na ttia universidade ou
departamento, mais pode estar en calquera lugar do mundo. Ti e mailos teus estudantes podedes
acceder ao sistema dende calquera sitio que tefia unha conexion a Internet.

Na sua configuraciéon mais basica, os CMS's fornecen aos educadores de ferramentas para crear un
sitio web de cursos, e control de acceso para que so os poidan ver os estudantes que estean inscritos
nos mesmos. Os CMS's tamén ofrecen unha ampla variedade de ferramentas que poden facer mais
efectivo o teu curso. Con eles pddense cargar e compartir materiais dun xeito doado, manter
discusions e chats en lifia, incorporar cuestionarios e enquisas, recoller e revisar tarefas, e rexistrar
cualificacions. Botémoslle unha ollada a cada unha destas caracteristicas e como poden ser uteis:

Cargando e compartindo materiais

A maioria dos CMS's dispofien de ferramentas para publicar contidos doadamente. No canto
de usar un editor HTML e enviar logo os teus documentos a un servidor via FTP, non tes mais
que usar unha interface web para almacenar os teus contidos no servidor. Moitos profesores
cargan os seus contidos, anotaciéns de lecciéns, tarefas de lectura e artigos para ser accedidos
polos estudantes cando eles queiran.

Foros e chats

Os foros en lifia e os chats aportannos uns medios de comunicacién para fora das nosas
reunions na aula. Os foros permiten mais tempo aos estudantes para xerar as sias respostas, e
poden levarnos a discusions mais meditadas. Os chats, pola outra banda, danche a
posibilidade de comunicarte doada e rapidamente con estudantes situados nun lugar remoto.
Poden ser usados para discusions de proxectos entre grupos e estudantes, ou para cuestions de
ultima hora o dia anterior ao exame.
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Cuestionarios

Os cuestionarios en lifia poden ser cualificados instantaneamente. Son unha ferramenta
magnifica para dar resposta aos estudantes sobre o seu exercicio e para medir a sua
comprension da materia. Son unha magnifica ferramenta para dar aos estudantes unha rapida
retroalimentacion sobre o traballo feito e para cofiecer a stia comprension da materia. Hoxe en
dia, moitos editores incorporan baterias de cuestions tipo test ligadas aos capitulos dos libros.
Un profesor que da clase de comercio no Estado de San Francisco fai uso de mini-tests
semanais para manter aos estudantes atarefados coas leccions e a lectura. Logo usa o sistema
oficial de test en lifia para o exame final usando as mesmas baterias de cuestions.

Recollendo e revisando tarefas

A entrega en lifia de tarefas é un xeito doado de facer o seguimento e cualificar as tarefas dos
estudantes. Ademais de cualificar ti mesmo as tarefas dos alumnos, os estudos indican que o
uso de contornos virtuais para as revisions dos estudantes incrementa a motivacion e
resultados do alumno.

Rexistrando cualificaciéns

Unha libreta de cualificacions en lifia dalle aos teus estudantes informacién actualizada dos
seus resultados no teu curso. As cualificacions en lifia poden axudarte a cumprir con novas
regras de privacidade que prohiben colocar as cualificaciéns xunto con elementos de
identificacion persoal en lugares publicos. As libretas de cualificacions do CMS permiten aos
estudantes ver s6 as suas propias cualificaciéns, nunca as de outros compafieiros. Tamén
podes descargar as cualificacions a unha folla de calculo para céalculos avanzados.

Ainda que poderias atopar ou escribir programas que fixeran todas estas cousas no teu propio sitio
web, un CMS combina todas estas posibilidades nun paquete integrado. Unha vez tefias aprendido
como usar un CMS, estaras libre para concentrarte en ensinar e aprender, no canto de escribir e
manter o teu propio software.

Durante os ultimos oito anos, os sistemas CMS maduraron rapidamente e son considerados, hoxe en
dia, elementos criticos de software para moitas escolas e universidades. O mercado dos CMS's é
agora un mercado onde se moven moitos millons de euros, e crece rapidamente.

1.1.1. Porque deberias usar un CMS?

Boa pregunta. Despois de todo, temos impartido clases durante miles de anos sen facer uso de
computadores nin da internet. "A leccion con tiza" é ainda o método predominante de instrucion.
Ainda que os encontros presenciais poden ser eficaces, aplicar as ferramentas listadas mais arriba
abrenos a novas posibilidades de aprendizaxe que non eran posibles hai vinte anos. Actualmente,
esta a se investigar moito sobre como combinar eficazmente a aprendizaxe en lifia e os encontros
presenciais no que se vefien chamando cursos “hibridos”.

Os cursos hibridos combinan o mellor de ambolos dous mundos. Imaxina levar a maior parte dos
contidos da tda instrucién a un entorno en lifia e aforrando o tempo que tes asignado ao teu curso
para discusion, preguntas e solucion de problemas. Moitos profesores atoparon que poden aforrar
tempo e incrementar a aprendizaxe dos estudantes con so darlles a posibilidade de seguir o material
do curso fora da clase. Isto permitelles usar o tempo de clase presencial para solucionar problemas e
dubidas.

As discusiéns en lifia dan aos estudantes a oportunidade de expresarse de xeitos dos que non
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disporian nunha clase ordinaria. Moitos estudantes son receosos de falar en clase debido a sua
timidez, inseguridade ou cuestions de linguaxe. Para moitos estudantes, a posibilidade de tomarse o
seu tempo para escribir preguntas e contestar a outras nunha discusién en lifia é mais atractivo, e
moitos instrutores tefien informado de que hai unha maior participacion no entorno en lifia que na
clase.

Hai ainda mais razons a ter en conta a hora de usar un CMS nos teus cursos:
Demanda do estudante

Os estudantes estan acadando cada dia mais nivel tecnoléxico, e gustan moito da posibilidade
de dispofier na web do seu material do curso. Unha vez en lifia, poden acceder & ultima
informacion en calquera momento, e facer tantas copias do material como precisen. Tendo
medrado coa mensaxeria instantanea e outras ferramentas de comunicaciéon da Internet,
moitos estudantes consideran a comunicacion en lifia algo do mais natural.

Horarios do estudante

Coa alza nos prezos dos cursos, moitos estudantes traballan mais horas para poder chegar a
fin de mes mentres estan na escola. Arredor da metade dos estudantes traballan actualmente
polo menos 20 horas a semana para poder cubrir os gastos da escola. Cun CMS, poden
comunicarse co seu profesor ou 0s seus compaileiros sempre que O permitan 0s Sseus
respectivos horarios. Poden tamén resolver cuestionarios ou ler o material do curso durante os
descansos para comer. Os estudantes que traballan necesitan dun acceso flexible aos cursos, e
un CMS é unha via potente para darlles o que precisan.

Mellores cursos

Se os usamos ben, os CMS's poden facer as tdas clases madis efectivas e eficientes. Se levas
algunhas partes do teu curso a web, podes tomar vantaxe mais efectivamente do tempo
programado para as clases presenciais, adicandoas a resolver cuestions e discutir ideas. Por
exemplo, se moves o contido dunha leccion na clase a un documento en lifia, poderas usar o
tempo de clase a preguntar aos/as teus/tuas estudantes sobre que conceptos non entenderon
dela. Se usas ademais un foro en lifia, podes levar as mellores ideas e preguntas do foro a
clase. Discutiremos moitas estratexias e casos de estudo para unha practica efectiva ao longo
deste libro.

Probablemente tefias escoitado sobre todo isto nos comezos dos 90. Asi que, que é o que cambiou?
Hoxe, os CMS's son mais maduros e doados de usar do que foron en calquera tempo pasado. A
tecnoloxia subxacente estase a facer mais robusta, e os programadores estan a escribir boas
aplicacions web. No pasado, a maioria dos sistemas foron implementados como proxectos ligados a
un departamento, ou incluso eran proxectos persoais, que logo eran comercializados. O paquete
comercial lider, Blackboard, comezou como un proxecto dunha pequena facultade, para logo
medrar ata converterse nun lider do mercado.

De tddolos xeitos, ter o liderado do mercado non quer dicir, automaticamente, que unha aplicacién
dada é a peza de software mellor ou mais eficaz. Levado pola necesidade de incrementar ganancias,
o lider do mercado tivo que loitar por manter o seu crecemento, e algins dirian que a calidade do
produto sufriu como resultado disto.

1.2. Que fai que Moodle sexa especial?

Nolos dous investimos tempo investigando diferentes CMS's, e fixémonos fans de Moodle porque é
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Software Libre, esta construido seguindo unha filosofia educativa moi interesante, e dispon dunha
inmensa comunidade que o mantén e o desenvolve. Pode competir cos grandes sistemas comerciais
en termos de conxuntos de funcionalidades, e é doado de complementar mediante extensions.
Vexamos mais de cerca algunhas destas vantaxes e porque son importantes para ti e para a tua
institucion.

1.2.1. Libre e de Cédigo Aberto

O de "codigo aberto" converteuse nun termo moi discutido nalguns circulos. Para aqueles que estan
fora da cultura tecnoldxica é dificil de entender o poderosa en que se converteu esta idea, e como
cambiou para sempre o mundo do desenvolvemento de software A idea en si mesma e simple:
codigo aberto simplemente significa que os usuarios tefien acceso ao cédigo fonte do software
Podemos ollar o que hai por debaixo, ver como funciona o software, argallar con el, compartilo con
outros, ou usar partes del no teu propio produto

Enton, porque é isto importante? Primeiramente, o software libre estda en lifia cos valores de
liberdade da comunidade académica, a revision dos colegas e a comparticion do saber. Do mesmo
xeito que calquera pode descargar e usar Moodle libremente, os usuarios poden escribir novas
funcionalidades, corrixir erros, mellorar o seu funcionamento, ou simplemente aprender vendo
como outra xente solucionou un problema de programacion.

En segundo lugar, ao contrario dos caros CMS's privativos que requiren pagos de licenzas e
contratos de mantemento, descargar Moodle non custa, e podes instalalo en tddolos servidores que
queiras. Ninguén te pode forzar a actualizar o sistema, agregar novas funcionalidades que non
queres ou dicirche cantos usuarios podes ter. Non poden usurparlle aos usuarios o seu cédigo fonte,
e se Martin Dougiamas decidise parar o desenvolvemento de Moodle, hai unha comunidade de
desenvolvedores coa suficiente adicaciéon como para manter o proxecto en marcha.

1.2.2. Filosofia Educativa

A experiencia de Martin no campo da educacion levouno a adoptar o construcionismo social como
o nucleo da teoria que subxace detras de Moodle. Isto é revolucionario, pois a maioria dos sistemas
CMS foron construidos arredor de conxuntos de ferramentas, non pedagoxia. A maioria dos
sistemas CMS comerciais estan centrados nas ferramentas, mentres que Moodle estd centrado na
aprendizaxe.

O construcionismo social esta baseado na idea de que as persoas aprenden mellor cando estan
inmersas nun proceso social de construcion de cofiecemento através do acto de construir algin
obxecto para os outros. Esa é unha frase empaquetada, por iso imos desmenuzala un pouco. O
termo "proceso social" indica que a aprendizaxe é algo que facemos en grupos. Dende este punto de
vista, a aprendizaxe é un proceso de negociaciéon de significados nunha cultura de obxectos e
simbolos compartidos. O proceso de negociacion de significados e a utilizacion de obxectos
compartidos é un proceso de construcién de cofiecemento. Non somos lousas en branco cando
entramos no proceso de aprendizaxe. Temos que probar novas formas de aprendizaxe contra as
nosas vellas crenzas e incorporalas as nosas estruturas de cofiecemento existentes. Parte do proceso
de andlise e negociacion inclie a creacion de obxectos e simbolos cos que outros teran que
interactuar. Creamos obxectos e, & stia vez, negociamos cos outros para definir o significado deses
obxectos, en termos dunha cultura de entendemento compartido.

Logo, cal é a relacién de todo isto con Moodle? A primeira indicacién estd na interface. Mentres
que os CMS's centrados nas ferramentas fornécennos dunha listaxe de ferramentas como a sta
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principal interface, o Moodle constrie as ferramentas nunha interface que fai a tarefa da
aprendizaxe o seu punto principal. Podemos organizar o noso curso Moodle por semana, topico, ou
cun modelo social. Asemade, mentres que outros CMS's dan cobertura a un modelo de contidos que
anima aos instrutores a subir grandes cantidades de contido estatico, Moodle pon o foco en
ferramentas para discusion e comparticion de obxectos. O obxectivo non esta en dar informacion;
esta en compartir ideas e atraer aos/as estudantes a construcion de cofiecemento.

A filosofia de desefio de Moodle fai desta un paquete unico, atractivo para o profesor, que
representa a primeira xeracion de ferramentas educativas verdadeiramente titeis.

1.2.3. Comunidade

Moodle dispén dunha comunidade grande e activa de xente que estan a usar o sistema e
desenvolvendo novas caracteristicas e melloras. Podes acceder a esta comunidade en
http://moodle.org/ e darte de alta no curso Using Moodle. Ali, atoparas xente que estd mais que
disposta a axudar aos novos usuarios a iniciarse en Moodle, a resolver problemas e usalo
eficazmente. Na data na que se esta a escribir este libro, hai mais de 300,000 usuarios rexistrados en
Moodle.org e mais de 30,000 sitios Moodle repartidos por 195 paises. Ademais, a comunidade
global traduciu Moodle a mais de 70 linguas

A comunidade Moodle ten sido indispensable para o éxito do sistema. Con tantos usuarios a nivel
global, sempre hai alguén que pode dar unha resposta a unha cuestion ou a dar consello. Ao mesmo
tempo, os desenvolvedores de Moodle e os usuarios traballan xuntos para asegurar a calidade,
engadir novos modulos e caracteristicas, e suxerir novas ideas para desenvolver. Martin e o seu
equipo principal son os responsables de decidir que caracteristicas son suficientemente maduras
para as versions oficiais e cales seran as seguintes. Debido a que os usuarios son libres de
experimentar co software, moita xente usa e proba novas caracteristicas, actuando asi como un
longo departamento de control de calidade.

Estas tres vantaxes—co6digo aberto, filosofia educativa, e comunidade—fan de Moodle tinico dentro
do espazo dos CMS's.

No resto do libro, falaremos de como podemos usar as moitas posibilidades que ofrece Moodle para
mellorar a tda practica educativa, e fornecer aos teus estudantes dun contorno potente de
aprendizaxe.
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Capitulo 2. Conceptos basicos de Moodle

Neste capitulo, abordaremos os conceptos basicos da interface de Moodle e algunhas das opciéns
que tes a hora de configurar un curso. Logo, comezaremos a engadir contido ao teu primeiro curso
Moodle.

2.1. Comezando

Como mencionamos no Capitulo 1, Moodle é unha ferramenta baseada na web & cal podes acceder
através dun navegador web. Isto significa que para usar Moodle, precisas dun computador cun
navegador de internet e unha conexion & Internet. Tamén precisaras do enderezo web (chamado
Localizador Uniforme de Recursos - Uniform Resource Locator, ou URL) dun servidor executando
Moodle. Se a tta institucién educativa ofrece Moodle como servizo, terda Moodle configurado e
executandose. Poderas, xa que logo, conseguir o enderezo web do servidor do administrador do
sistema. Se non tes acceso a un servidor con Moodle instalado, e queres configurar o teu particular,
podes descargar o paquete Moodle do enderezo http://moodle.org/.

2.1.1. A Interface Moodle

Cando visites por primeira vez o teu sitio web Moodle, veras a paxina principal coas novas do sitio
e 0S Cursos nos que estas a ensinar ou nos que estas enrolado (ver Figura 2-1). Figura 2-1. Paxina
principal de Moodle

Moodle IMon esta identificado. (Acceso)

Cursos Cursos disporiibles

Mon hai cursos nesta
categoria

Non hai cursos nesta categoria Calendario

- Xaneiro 2009 >

L MaMe X V 5 D
1 2 3 4

56?89@11

12 13 14 15 1 17 18
19 20 21 22 23 24 %
26 27 28 29 30 31

Mon esta identificado. (Acceso)

Figura 2-1. Paxina principal de Moodle
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Toémate un momentifio e familiarizate coa interface. Moodle usa unha serie de convencions de
interface ao longo de todo o sistema. A informacién importante preséntase habitualmente no centro
da pantalla. Na banda esquerda da pantalla veras varios bloques con listas dos cursos aos que se
pode acceder e con novas do sitio. Hai un certo nimero de bloques tteis instalados por defecto nun
servidor Moodle. O administrador do teu sistema pode instalar opcionalmente bloques adicionais
para engadir unha funcionalidade diferente.

2.1.2. Linguas

Na esquina superior dereita, poderas ver un menu despregable con opcions de linguas No mes de
Setembro de 2007, Moodle xa fora traducido a madis de 70 linguas pola comunidade de
desenvolvemento. O nimero de linguas é hoxe en dia tan grande, que Moodle s6 carga unha lingua
por defecto. O administrador do teu sistema pode descargar paquetes de linguas adicionais para
fornecer ao sitio con novas linguas Moodle tamén inclie soporte a UTF-8, un estandar para amosar
conxuntos de caracteres non-latinos, como son os caracteres chineses ou arabigos. As posibilidades
que ofrece Moodle respecto das linguas pode ser titil para a aprendizaxe de linguas estranxeiras ou
para dar cobertura a estudantes de diferentes paises.

Calquera que use Moodle pode seleccionar a lingua na cal apareceran as etiquetas e instrucions de
Moodle. Por exemplo, se elixes ver o sitio en noruegués, as etiquetas e os arquivos de axuda seran
traducidos a esa lingua Moodle non traduce automaticamente o contido xerado polo usuario —
como as mensaxes de foros—, mais é posible crear contido multilinguaxe (ver Capitulo 3).

Podes escoller a configuracion de lingua para a paxina principal e para cada curso que visites.
Como instrutor, podes tamén forzar aos/as estudantes a usar unha lingua determinada. Esta é unha
caracteristica interesante se estas a impartir un curso de linguas e queres que o curso enteiro estea
nesa lingua Ou podes confundir a propdsito aos teus alumnos escollendo unha lingua realmente
rara e facerlles adivifiar que significa todo.

O administrador do sistema pode decidir non amosar o menu despregable de linguas da paxina
principal. Se queres cambiar de lingua e ves que non podes, deberas contactar co administrador do
teu sistema.

2.1.3. Documentacion e Sistema de Axuda de Moodle

Ao longo de todo o sitio Moodle, veras un signo de interrogacion dentro dun circulo amarelo. Iso é
unha ligazon ao extenso sistema de axuda de Moodle. Ainda que non o deberias necesitar con moita
frecuencia despois de ler este libro, a comunidade traballou duro para ofrecerche un sistema de
axuda que esta conectado co que estas a facer nese momento concreto.

Cando premes na icona do signo de interrogacion, aparecera unha venta emerxente co arquivo de
axuda para o elemento sobre o que estas a preguntar (ver Figura 2-2). Despois de ler o arquivo de
axuda, podes pechar a venta co botén “Pechar esta xanela” ou ir a outros arquivos de axuda
premendo na ligazén “Indice de todos os ficheiros de axuda”. Despois disto, poderas seleccionar
calquera arquivo de axuda de calquera lugar dentro do sistema de axuda.
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Nome completo do curso

O nome completo do curso aparecera na listaxe de cursos.,

Pechar esta xanela

indice de todos os ficheiros de axuda

Figura 2-2. Un arquivo de axuda

Ademais do sistema de axuda, se abriches sesién como profesor ou administrador, atoparas unha
ligazon “Documentos de Moodle para esta paxina” ao pé de cada paxina. Premendo nesa ligazon
levarache a paxina correspondente de http://docs.moodle.org/. Os Moodle Docs son a
documentacion de Moodle, escrita pola comunidade de Moodle.

2.2. Creando unha conta de usuario

Xusto enriba da lista de seleccion de lingua, veras unha ligazén que di “Acceso”. Preme na ligazon
e Moodle levarache & paxina de inicio de sesion, como se mostra na Figura 2-3. O teu nome de
usuario e contrasinal dependera de como configurou o sistema o seu administrador. Moodle ten un
conxunto de opciéns para a autenticacion do usuario, que inclie o autorexistro através de correo
electrénico, onde creas a ttia propia conta. Se estas a iniciar sesi6n nun servidor que esta a executar
a tua universidade ou departamento, pregunta ao administrador de Moodle para ver se precisas crear
unha conta. A medida que medra o uso de Moodle, mais e mais instituciéns estan a crear contas
automaticamente para todos os seus usuarios, polo que é probable que tefias xa un nome de inicio de
sesion.

Volver a este sitio web? E a sua primeira visita?
Para acceder precisa dun nome de usuario e dun Olal Paraun acceso completo aos cursos necesita
contrasinal dedicar un minuto do seu tempo para crear unha nova
(Debe activar 0s cookies do seu explorador) (@) conta neste sitio weh. Cada curso pode ter unha
"chave de inscricion”, gue non precisara até mais
Mome de usuario |admin | tarde. Estes son 0s pasos:
Contrasinal | || Acceso 1. Encha o formulario Mova conta cos seus datos.
2. Seralle enviada unha mensaxe ao seu enderezo
de correo.
Alglns cursos poden permitir o acceso a 3. Leaocorreo electronico e prema na ligazon.
convidados 4. AslUaconta serd confirmada e poderd acceder

ao sitio.
5. Seleccione o curso en que desexa participar.
6. Solicitaraselle a "chave de inscricidn” que o seu
docente lle forneceu anteriormente.
7. Agoraxa pode acceder ao curso completo. A
partir deste momento 56 precisa de introducir o
Si, akudeme a acceder seu nome de usuario e contrasinal (no
formulario de acceso desta paxina) para entrar
en calguera curso en que estea inscrito.

Entrar como convidado

Esqueceu o seunome de Usuario ou
contrasinal?

Crear unha nova conta

Figura 2-3. Inicio de sesion
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Se precisas crear a tua propia conta:
1. Preme no botén “Crear unha nova conta”.

2. Enche o formulario para a nova conta, escollendo un nome de usuario e un contrasinal por ti
mesmo (ver Figura 2-4).

3. Introduce un enderezo valido de correo electronico. O sistema enviarache un correo-e para que
confirmes a tia conta. Non poderas iniciar sesién de novo ata que confirmes a tda conta.

4. Preme no boton “Crear a mifia nova conta”.

5. En poucos minutos, deberias recebir un correo-e na conta de correo que especificaches no
formulario.

6. Preme na ligazon do correo-e (ou copiaa e pégaa na barra de enderezos do teu navegador) para
confirmar a tia conta.

Escolla un nome de usuario e contrasinal

Mome de usuario* | |

Contrasinal* | |

Mais detalles

Enderezo de correo | |
electronico®
Fepetir correo electrdnico®

Apelido*

|

Nome* | |
|
|

Cidade/vila*

Pais*® |seleccione un pais -

Crear a mifia nova conta Cancelar

Figura 2-4. Nova conta

Xa tes unha conta verificada. A ttia conta non esta automaticamente asociada cos cursos que estas a
impartir. O mais seguro é que o administrador do teu sistema te asigne un papel de profesor nos
cursos que estas impartindo.

2.2.1. Editando o teu perfil de usuario

Esta seccion cobre as seguintes destrezas MTC (Moodle Teacher Certificate — Certificado de
Profesor Moodle): 7.2 Perfis

Unha vez que confirmaches exitosamente a tda conta e iniciaches sesién, encontrarasche outra vez
na paxina principal. Se miras na esquina superior dereita, veras que a ligazon de inicio de sesion
cambiou. Agora pon “Xa esta identificado como” e o nome que tefias, destacado como unha palabra
na que podemos premer. Fai clic sobre o teu nome.

Moodle levarache & tia paxina de perfil persoal, parecida a que amosamos na Figura 2-5. Veras un
resumo do teu perfil e a tltima vez que iniciaches sesién. Na parte superior do resumo do teu perfil
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veras unha serie de separadores. Se esta é unha nova conta, veras tres separadores: Perfil, Editar
perfil e Blogue Asi como comeces a participar en foros e outras actividades, apareceran outros
separadores que te daran acceso as tias contribucions no sitio web.

Paco Porras

Perfil Editar perfil Mensaxes do foro Blog

-.-'., Estudante das asignaturas Legumes |, Legumes |l e Patacas IV

: Pais: Espafia
- Cidade/Vila: Noia
Ultimo acceso: Saturday, 10 de January de 2009, 02:39 (1 seg)

Modificar contrasinal

Figura 2-5. Un perfil

Baixo o resumo do teu perfil hai botons para cambiar o teu contrasinal e para abrir a venta de
mensaxes. (Falaremos de mensaxeria no Capitulo 5.).
Tomémonos un momento e editemos o teu perfil para configurar a paxina e axudar a outra xente a

coilecerte.

Para editar o teu perfil:

Mostra avanzada

Nome Paco
Apelido Porras

Enderezo de correo electrdnico® [pacoporras@legumes com |
Wer Correo | Permitir ver o meu enderezo de correo electrénico unicamente a outros membros do curse| v

Correo electronico activado | Este enderezo de correo electrénico esté activado. ~

Cidade/Vila® [noia |

Seleccione un pais Espafia
zona horana | Hora |ocal do servidor

Idioma preferido | Galego (gl ~
Descricion* @
buchet ~ | [1(Bpt) |~ w ||idioma |« | B I O § | % || @] | w3 =

M| iCicemts ad | —Dbeecte QDOQSGE| |2

Estudante das asignaturas Legumes |, Legumes |l e Patacas IV

Camifio:

Imaxe de
Imaxe actual Mingdn
Eliminar

Mova imaxe (Tamafio maximo: 33.4MB) @ Exarninar.

Descricidn da imaxe | |

Figura 2-6. Editando un perfil

1. Selecciona o separador “Editar perfil” na tia paxina de perfil persoal. A paxina de edicién do
perfil serd como a que se mostra na Figura 2-6. As opciéns de perfil coas estrelas vermellas
proximas a elas son campos obrigatorios; deben conter datos para que se poda validar o
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formulario.

Na parte dereita do teu formulario de perfil, verds un boton “Mostra avanzada”. Hai unha serie
de opcions de perfil que estan ocultas por omision. Estas non acostuman a cambiarse con
frecuencia, e poden ser un pouco confusas para un novo usuario. Na descriciéon das opcions que
relatamos mais abaixo, marcamos as opcions avanzadas cun asterisco.

2. Se o desexas, podes cambiar o nome e apelidos que o sistema almacenou para ti.
3. Podes editar calquera dos seguintes campos:
Enderezo de correo electronico

Asegurate de que este é un enderezo que visitas frecuentemente e que é correcto. Moodle ten
moitas caracteristicas importantes relacionadas co correo electréonico, que non quererias
perderte porque o teu enderezo estd mal escrito ou non é un enderezo que abras con
frecuencia.

Ver correo

Podes escoller quen pode ver o teu correo electronico. As tuas posibilidades son ocultar o teu
enderezo a todo o mundo, permitir que o vexa sé a xente enrolada nos teus cursos, ou amosalo
a todo aquel que inicie sesion no sitio web. Se escolles ocultar o teu enderezo de outra xente,
non te poderan enviar ningun correo-e directamente dende Moodle.

Correo electrénico activado

Esta escolla desabilitara ou habilitara a capacidade de Moodle para enviar correo-e ao
enderezo que tes no teu perfil. Se non queres recebir nunca correo electrénico de Moodle,
desabilita o teu enderezo de correo electrénico aqui.

Formato de correo electréonico*

Aqui podes seleccionar se o correo-e enviado por Moodle é formatado usando HTML ou é
enviado en texto plano. A maioria dos clientes de correo-e poden recebir e amosar
apropiadamente correo-e HTML, ainda que esta poida ser unha configuracion que tefias que
habilitar nas tdas preferencias de correo electronico. Se tes unha conexién lenta, ou
simplemente prefires o teu correo-e en texto plano e simple, a opcién Formato de texto plano
sera unha boa escolla.

Subscricién automatica nos foros*

Os foros de Moodle son unha potente ferramenta de comunicacién para as clases. Falaremos
con mais detalle sobre os foros no Capitulo 5. Polo de agora, é suficiente con mencionar que
tes a opcion de “subscribirte” a foros, o cal significa que recibirds na ta conta de correo
electronico as novas mensaxes do foro. Este é un bo xeito de manterte ao corrente do que pasa
no teu curso sen ter que iniciar sesion nel e entrar nos foros cada dia. Naturalmente, se as ttas
discusions fanse profusas, acabaras recibindo moito correo-e, pero polo menos non sera
correo lixo.

Rastrexar foro*

Se elixes habilitar o rastrexo de foros, Moodle destacara as mensaxes engadidas dende a
ultima vez que liches ese foro. Este é un xeito eficaz de identificar rapidamente novo contido
nun foro.

Cando estd a editar un texto*
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Esta opcion permiteche escoller se queres usar o editor nativo HTML de Moodle ou usar texto
plano. O editor HTML de Moodle é unha forma doada de introducir texto con formato no teu
curso. Falaremos de como funciona especificamente no Capitulo 3.

Ajax e JavaScript*

Ajax é un conxunto de ferramentas de programacion que habilita as interfaces web dinamicas.
Os desenvolvedores de Moodle estan comezando a experimentar con novas técnicas de
interface para facer Moodle mais doado de usar. Se as opcions non estan dispoiiibles, o
administrador do teu sistema ainda no habilitou a interface experimental Ajax.

Lector de pantalla*

Seleccionar esta opcion permitelle a Moodle saber que estas a usar un lector de pantalla. No
futuro proximo, isto cambiara a configuracion das paxinas de Moodle para facer mais doado
interaccionar con Moodle ao lector de pantalla.

Zona horaria

A configuracion da zona horaria pode ser moi importante, especialmente se estds a traballar
cunha audiencia internacional ou se vas a estar viaxando. Asegurate de pofier a opcion zona
horaria 4 tia hora local, non a hora local do servidor.

Jason: Eu case me perdin un mitin porque non configurei apropiadamente a mifia zona
horaria. O servidor Moodle que estabamos a usar estaba noutro pais e eu deixara a
configuracion do meu perfil coa hora local do servidor. O mitin estaba para as 11 p.m., o cal
me parecia bastante estrafio Logo dinme conta de que tifia posta unha zona horaria errada.
Cando cambiei a configuracion, dinme conta de que o mitin estaba previsto para as 8 a.m.
pola mifia hora!

Idioma preferido
Configurar a tda lingua aqui, fai dela a lingua por omision para todas as paxinas.
Descricion

A caixa “descricién” ofréceche un lugar no que contarlle & tia comunidade Moodle un
pouquifio acerca de ti. Se non te sentes a gusto escribindo unha descricion, escrebe
simplemente un espazo aqui, para asi poder validar o formulario.

4. Os restantes campos opcionais permitenche incluir detalles persoais sobre ti mesmo, incluindo a
tia foto ou imaxe representativa, e informacion de contacto. A ta foto aparecera coas tdas
mensaxes nos foros, no teu perfil e na paxina de participantes.

5. Cando remates, preme no botén “Actualizar perfil” que hai ao pé da paxina.
Para cargar unha nova foto:

1. Prepara a imaxe que queres usar converténdoa ao formato JPG ou PNG se non o fixeches xa.
Debera ocupar menos que o maximo tamafio de carga.

2. Preme no boton “Examinar...” e localiza a imaxe que xa preparaches. A continuacion preme en
“Abrir” no cadro de dialogo.

3. Preme no botén “Actualizar perfil” ao pé da paxina. Moodle recortara a imaxe para darlle unha
forma cadrada e reducila a un tamafio de 100x100 pixeles

4. Introduce unha descriciéon da tia imaxe para o proveito de calquera que use un lector de pantalla.
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Moodle ofréceche varias formas de personalizar da tda experiencia e compartir informacion sobre ti
mesmo con outra xente. O teu perfil quedard ligado 4s tias mensaxes nos foros e outras
contribuciéns arredor do sitio web. A imaxe do teu perfil persoal sera a ttia icona, polo que escolle
algo que represente quen es no sitio Moodle ou unha toma da tda parte boa.

Agora botemos unha ollada ao curso, a caracteristica organizativa principal de Moodle.

2.3. Unha primeira ollada a un curso

A esquerda da péxina principal, veras o bloque Categorias de curso, o cal inclie unha lista de todos
0S Cursos nos que estas a impartir clase ou no que te tes inscrito como estudante, como se mostra na
Figura 2-7. Podes acceder aos teus cursos premendo no nome do curso no bloque.

Categorias de curso

%= Grupos de Traballo
%= Dpto. Administracion
% Dpto. Artes Plasticas

Figura 2-7. O bloque Categorias de curso

Comecemos pola esquina superior esquerda da paxina do curso, como se mostra na Figura 2-8. Ali
veras o nome do teu curso tal e como foi introducido cando se creou o curso. O administrador do
teu sistema ou ben editou o nome do teu curso a man ou ben tomouno da base de datos de cursos da
tda institucion (Le a Seccion 2.3.2 mais adiante neste capitulo se precisas cambiar o nome).

Aula » SEI

M Participantes

e

© Bases de datos I
i Foros
[ Recursos

@ [Mudar o papel para...

~ || Activar edicion |

Zona xeral
B Movas e anuncios
B Foro xeral de discusidn, diibidas e suxerencias sobre o curso

Sistemas Operativos e Entornos de Escritorio
Este blogue esta adicado aos sistemas operativos (especialmente GNU/LInuX) e os entomos de escritorio (Gnome, KDE, Xice, efc ), tanto

anive| de usuario como a nivel de administrador. Veremos, entre outras cousas:
o Instalacién de 55.00

L]

Busca avanzada @

EEEEET

& Activar edicidn
[ Configuracion
39 asignar papeis
i Grupos

° de usuario
o 6 6n de

Cl o] an de dns do sistema.
© Kestion de usuarios

© Soporte de idiomas

o ete

 Foro de perguntas e dibidas sobre 5S5.00. e Entomos de Escritorio
) Revista papinux n°0

Engadir un tema novo...
(Ainda non foron
publicadas noticias)

No hai eventos proximos

Ir ao calendario...
oo evento.

Actividade desde Monday,
12 de January de 2009,
2045
Informe completo de
actividade recente...

Sen novidades desde 0 seu
Gitimo acceso

|-

) Introducian a GNU/Linux - Proxecto Guadalinex (Andalucia)

& Copia de seguranza
[El Ubuntu para EEE pe de Asus

& Restaurar
& Importar

« Restahlecer Ccomandos UNIX/ Linux L
|~ Informes

#iPreguntas Neste blogue aprenderemos un uso basico do Shell ou lifia de ordes {tamén chamadas comandos) nun sistema UNIX / Linux. Enire os usos

4l Escalas destas ordes estan

(1 Ficheiros © Manexo de directorios e arquivos (creacion, copia, movemento, busca, etc.)

[ Cualiicacidns o Administracion de grupos & usuarios

¥ Déame de baixa de o de
SEI o Conversién multimedia
B perfi o ete

B Foro de dibidas, preguntas e discusion sobre o Shell de UNIX

T

= Grupos de Traballo

%# Dpto. Administracion

¥ Dpto. Artes Plasticas

= Dpto. Bioloxia e
Keoloxia

» Dpto. Economia

©# Dpto. Educacion Fisica
& Deportiva

#% Pintn Elartrdnica

RECURSOS
[} 1* lista de comandos UNDYLInUX de referencia (casteldn)
[} 2+ lista de comandos UNIX/Linux de referencia (castelan)
) 3 lista de comandos UNDYLinux de referencia (inglés)
) Comandos Linux - Debian (castelan)

o

Figura 2-8. Paxina dun curso

Baixo o nome do curso hai unha barra de navegacion que contén os nomes (en forma de ligazén)
das paxinas polas que vas pasando a medida que navegas polo curso. Frecuentemente, a mellor
forma de voltar a tia paxina de curso é premendo no nome corto do curso na barra de navegacion.
Por exemplo, na Figura 2-8, terias que premer sobre SEI para voltar a paxina principal do curso
dende outra paxina do mesmo.
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Debaixo da barra de navegacion hai tres columnas. As columnas da esquerda e da dereita contefien
bloques de ferramentas, mentres que a columna central aloxa o contido e as actividades do teu
curso. O bloque de arriba a esquerda é o bloque “Persoas”. Aqui, ti e mailos teus estudantes podedes
ver o perfis individuais doutros participantes do curso e comprobar quen é membro dos grupos de
traballo de estudantes.

Baixo o bloque “Persoas” estd o bloque “Actividades”. A medida que vas engadindo foros,
cuestionarios, tarefas e outras actividades ao teu curso, os tipos de actividades iranse engadindo
aqui. Ao premer no tipo de actividade, os estudantes poden ver tddalas actividades dese tipo que
estan dispoiiibles para eles. Por exemplo, se puxeses un cuestionario por semana, cada seccion de
contido amosaria un cuestionario, e se premeses na ligazon Cuestionarios no bloque Actividades,
amosaria a lista de tddolos cuestionarios do curso.

A continuacioén, na columna esquerda, estd o bloque “Busca nos foros”, do que falaremos no
Capitulo 5. No momento de escribir este libro, esta en desenvolvemento a posibilidade de busca en
todo o sitio web.

Debaixo do bloque “Busca nos foros” esta o bloque “Administracion”. Asumindo que che tefian
asignado o papel de profesor, atoparas ligazéns para configurar as opcions do teu curso, asignar
papeis, levar a cabo copias de seguranza do curso, e xestionar as calificacions dos estudantes no
bloque Administracién (ver Figura 2-9). Neste capitulo, falaremos das ddas primeiras ferramentas,
“Activar edicion” e “Configuracion”, e abordaremos o resto en detalle asi como vaian xurdindo ao
longo do libro.

Administracion

= Activar edicion

Configuracion

@@ Asignar papeis

ij Grupos

i Copia de seguranza

& Restaurar

& Importar

+ Restablecer

|~ Informes

2% Preguntas

4l Escalas

(= Ficheiros

B Cualificacions

H Déame de baixa de
SEI

B perfi

Figura 2-9. bloque Administracion

A columna da dereita inclie tres bloques que informan sobre a actividade no curso. O bloque
“Ultimas noticias” amosa os tltimos artigos engadidos ao foro de novas, como son as noticias
importantes que se refiren ao tema que estas ensinando. O bloque “Préximos eventos” recolle os
eventos que creaches no calendario, como os exames e as vacacions, xunto coas datas limite nos
cuestionarios e tarefas. Na parte inferior do bloque atépanse ligazéns para ver a axenda e engadir
novos eventos. Ademais, hai un bloque de “Actividade recente”, que enumera a actividade recente
do curso, como son mensaxes de foros e arquivos cargados.

A columna central é onde esta a accion. Aqui é onde podes engadir todo o contido e actividades,
tales como foros, cuestionarios e as leccions as que poderan acceder os estudantes. Antes de chegar
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a iso, porén, teras que tomar unha decision sobre o formato no que presentar o teu curso.

2.3.1. Formatos de Curso
Esta seccion cobre as seguintes habilidades MTC: 2.2 Formatos de Curso

A diferenza dalgins CMS's que te forzan a usar un tnico formato, Moodle proporciénache unha
serie de opciéns para o formato xeral do teu curso. Podes elixir a orde cronoléxica do teu curso por
semana, conceptualmente por tema, ou socialmente cun gran foro como o principio organizador
central.

Os formatos de curso que podes escoller son:
Formato de curso LAMS

O Sistema de Xestion de Actividades de Ensinanza (LAMS) é un Sistema de Xestion de
Ensinanza (Learning Management System (LMS)) que permite aos profesores utilizar un
entorno de autoria baseado en tecnoloxia flash para o desenvolvemento de secuencias de
aprendizaxe. LAMS integrouse con Moodle para permitir aos docentes desenvolver
actividades LAMS dentro dun curso Moodle. Este formato de curso fai de LAMS
fundamental para o curso, mostrando s6 a interface LAMS. Se estas interesado no uso de
LAMS, consulta ao administrador do teu sistema para ver se ten instalado e configurado
LAMS. Moi poucas institucions usan LAMS, xa que duplica a maior parte da funcionalidade

de Moodle.

Alxebra m Xa esta identificado como Rafael Avila Coya (Sair)
Aula = NCC101 (3 Mudar o papel para... v | Activar edicion
R Foro social - Ultimos temas o
ﬂ Farticipantes Engadir un tema novo...

Subscribira este foro  (Ainda non foron

Actividades Engadir un nove tema de discusion publicadas noticias)
g Foros (Ainda non hai temas de discusién neste foro) i

Proximos eventos
Busca nos foros Mo hai eventos prximos
| | Irao calendario...

Ir Movo evento...
Busca avanzada @

Actividade recente

Administracion Actividade desde Saturday,

L 10 de January de 2009,
# Activar edicion 2308

Caonfiguracidn Infarma ramnlata da

Figura 2-10. Paxina de curso en formato social

Formato SCORM

O Modelo de Referencia de Obxectos de Contido Compartible (Sharable Content Object
Reference Model - SCORM) é un estandar de empaquetamento de contidos. Os paquetes
SCORM son bloques de contido autébnomos e actividades JavaScript que poden enviar datos a
Moodle acerca dos resultados e as actuais localizacions dos estudantes. Moodle pode usar
paquetes SCORM como un tipo de actividade ou como un formato de curso. Se tes un grande
obxecto SCORM que desexas utilizar como un curso completo, podes seleccionar este
formato de curso.

Formato social
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O formato social esta baseado nun tnico foro para todo o curso, como se mostra na Figura 2-
10. E 1til para cursos menos formais ou para usos non lectivos, como pode ser o mantemento
de departamentos.

Formato de temas

Cando creas un curso usando o formato de temas, comezas escollendo o numero de temas que
vas cubrir. Moodle crea unha seccion para cada tema, como se mostrou previamente na Figure
2-8. Podes engadir contido, foros, cuestionarios e outras actividades a cada seccion tematica.
Se o desefio do teu curso esta orientado aos conceptos, e os estudantes van estar traballando
sobre un rango de conceptos mais non de acordo a unha temporizacion fixa, enton esta é unha
boa escolla.

Formato semanal e CSS sen tiboas

Con este formato, especificas unha data de comezo do curso e o nimero de semanas que
durara o mesmo. Moodle creara unha seccion para cada semana do curso, como se mostra na
Figura 2-11. A semana actual estarda en modo resaltado. Podes engadir contido, foros,
cuestionarios, etc., na seccion correspondente a cada semana. Se queres que todolos
estudantes traballen nos mesmos materiais a0 mesmo tempo, entén este é un bo formato a
escoller.

A variante CSS sen tdboas do formato semanal amosa o formato de curso semanal sen usar
taboas para o desefio da paxina do curso. Isto mellora a accesibilidade do formato, mais os
navegadores vellos poden ter problemas para mostralo correctamente.

Alxebra n Xa esta identificado como Rafael Avila Coya (Sairn)
Aula = NCC101 (3) Mudar o papel para... v | Activar edicién
Persoas Ultimas noticias

Esquema semanal
99 Participantes Engadir un tema novo. ..

i Ainda non foron
Foro d (¢
| PRI publicadas noticias)

Actividades — .

|2 Foro social
% Foros & xi
1% Wiki Proximos eventos
i VKIS 19 de November - 25 de November O No hai . o

\o hai eventos proximos

[9g foroProba P

Busca nos foros
Ir ao calendario...
| 26 de November - 2 de December 1 Movo evento. ..

7 Wiki de probas (nome)

Figura 2-11. Paxina de curso en formato semanal

Para definir o formato de curso:

1. Preme en Configuracion no bloque Administracion.

2. Selecciona o formato de curso do mend despregable xusto debaixo do resumo do curso (ver
Figura 2-12).

3. Introduce os parametros para o teu curso:

Para o formato semanal, define a data de inicio do curso e o nimero de semanas.
Para o formato de temas, define o nimero de temas.

Para o formato social, define a data de inicio do curso. Non debes preocuparte polo niimero
de semanas ou temas.
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Xeral
Categoria (3
Mome completo® @
Mome abreviado® &
Mdmero de identificacidn do curso @

Resumo @

Trebuchet

Editar configuracion da disciplina

Outros v

|Alxebra I}

[nccio |

L

w [ 1igpt) | v w B I uUS
CiEEE Bl —hedw | QOQSEA|

Idioma |« ]| | fscanna

Este € un curso de Alxebra Iil de probas.

Camifio: body

[€1=1]

Formato (&

Mimero de semanas ou temas
Data de inicio do curso (3
Seccidns ocultas (3
Moticias para visualizar (3
Mostrar todas as cualificacidns @
Mostrar informes de actividade &

Tamario maximo de transferencia (3@

Formato semanal ~
10| v
2008 ~

13 ~ | | November ~

As seccidns ocultas méstranse de forma contraida v

S (v
Non| ~

33.4MB| v

Forzar o tema | standardblue |
E este un metacurso? @ Mon - Este curso xa ten inscriciéns normais.

Papel predefinido | valores por defecto do sitio (Estudante)| ~

Figura 2-12. Editando a configuracion do curso

Moodle permite cambiar entre os formatos se che parece que un determinado formato non te vai
ben. Simplemente segue as instrucions anteriores e selecciona un formato diferente. Tamén podes
agregar ou quitar temas ou semanas en calquera momento. Asi que non tes que preocuparte
demasiado por quedarte ligado a un formato determinado antes de entender realmente o sistema.

2.3.2. Configuracion do curso
Esta seccion cubre as seguintes habilidades MTC: 2.1 Configuracién de curso

A péxina de configuracién, como se amosa na Figura 2-12, onde defines o formato do curso, tamén
te da acceso a un numero importante de opcions do curso. Veras que é importante tomarse un
momento para revisar as definicions para o teu curso a fin de garantir que se comporta da forma en
que desexas que o faga.

Para cambiar a configuracion dos teu cursos:

1. Preme en Configuracion no bloque Administraciéon da paxina do teu curso.

2. Revisa cada unha das opcions xerais para asegurarte de que son as correctas para o teu curso:
Categoria

O administrador do teu sistema pode que tefia creado categorias de curso, como son etiquetas
de departamento ou facultade, para axudar aos estudantes e profesores a atopar os seus cursos.
Dependendo en como estea configurado o teu sistema, poderas estar capacitado para
categorizar o teu curso por departamento, tema ou outro principio organizativo.
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©

S6 terds esta opcion de cambiar a categoria se che foi asignada a habilidade apropiada.
(Abordaremos o tema dos papeis e habilidades no Capitulo 4.)

Nome completo

Este é o nome que aparece na parte superior da cabeceira de cada paxina do teu curso e tamén
na paxina de listaxe de cursos. O nome debe ser o suficientemente descritivo para que os
estudantes poidan identificar facilmente o curso no que estan traballando, mais non deberia
ser demasiado longo. Por exemplo, estara mellor “Inglés 400—Beowulf” do que “ING400—
Beowulf e os poemas épicos do mundo antigo™.

Nome abreviado

Define aqui a abreviatura oficial do teu curso. Moitos estudantes recofiecen "FOL" pero non
“Formacion e Orientacion Laboral”. O nome abreviado tamén aparece na barra de navegacion
na parte superior da paxina.

Numero de identificacién do curso

O nuamero de identificacion do curso tsase para fornecer dunha ligazén entre Moodle e os
sistemas de datos da tua institucion. A maioria dos Sistemas de Informaciéon Estudantil
(Student Information Systems (SIS)) tefien un tinico identificador para cada curso. Moodle ten
0 seu propio e unico identificador, o cal é diferente do nimero de identificaciéon do SIS.
Moodle usa este campo para almacenar o nimero de identificacién tinico do SIS, polo que
Moodle sabera de que curso esta a falar o SIS cando se sincronizan cursos e inscricions.

Resumo

O resumo aparece na paxina de listaxe de cursos. Un bo resumo dun paragrafo axudara a
comunicar a esencia do teu curso aos teus estudantes.

Formato
Aqui é onde podes definir o formato do curso tal e como foi xa explicado mais arriba.
Nuimero de semanas ou temas

Usa isto para definir o nimero de seccions que terd o teu curso. Se precisases cambiar isto
mais tarde, poderas facelo. Incrementar o nimero levara a adicién de seccions no final da
paxina do teu curso; a reducion do nimero resultara na eliminacion de seccions dende o pe da
tda paxina, e calquera contido que haxa nelas sera agochado.

Data de inicio do curso

A data de inicio é o dia a partir do cal o curso estara activo. Se estds a usar un formato
semanal para o curso, a primeira semana dard inicio na data que tefias definido aqui. A data de
comezo tamén é utilizada en informes do curso como o dia mais cedo no que poderas obter
“logs”, informacién sobre actividade e informes de participacién. En xeral, se o teu curso ten
unha verdadeira data de inicio, ent6n ten sentido definir esa data, sen importar o formato de
curso que estas a empregar.

Secciéns ocultas

Cando agochas unha secciéon de tema para impedir aos teus alumnos que vaian mais ala de
onde queres que cheguen polo momento, podes escoller mostrar o titulo da seccién ou
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simplemente agochar o tema completamente. Mostrar os titulos das secciéns agochadas da aos
teus alumnos unha folla de ruta para os préximos temas ou semanas, polo que é
probablemente unha boa idea deixar isto na sta configuracion predeterminada.

Noticias para visualizar
Utiliza esta opcion para determinar o numero de noticias do curso amosadas na sia paxina.
Mostrar todas as cualificacions

Esta opcion permiteche seleccionar se os estudantes poden ver as cualificacions. Se optas polo
Non, iso non impedird aos profesores rexistrar as cualificaciéns, simplemente impide velas
aos estudantes.

Mostrar informes de actividade

Esta opcién permite aos estudantes ver o seu historial de actividade no teu curso. Isto € til se
desexas que os teus estudantes comproben o seu nivel de participacion no mesmo.

Tamaiio maximo de transferencia

Esta opcion limita o tamafio dos arquivos que ti ou os teus alumnos suben ao teu curso. O
administrador do teu sistema é o que define o tamafio maximo para o sistema, mais podes
escoller pofier o limite mais baixo que o maximo do sistema se queres. Tamén podes limitar
ainda mais o tamafio dos ficheiros que os teus estudantes poderan subir como aportaciéon a
tarefas ou a outras actividades (Abordarémolas asi como vaian xurdindo ao longo do libro).

E este un metacurso?

Un metacurso inscribe automaticamente aos participantes noutros cursos “fillos”. Esta
caracteristica pode encher moitos cursos a partir dunha soa inscriciéon ou un curso a partir de
moitas inscricions. Por exemplo, supofiamos que un curso determinado € parte dun programa
(metacurso). Cada vez que un estudante se inscribe neste curso (ou se da de baixa del), este
quedara inscrito (ou dado de baixa) de calquera metacurso asociado a ese curso.

Non podes designar un curso como metacurso se xa tes inscrito estudantes nel. Se desexas cambiar un
curso a metacurso, terds que dar de baixa a tédolos estudantes primeiro, e logo definir o curso como
un metacurso e escoller os cursos “fillos” dende os cales o metacurso traerd os estudantes inscritos.

Papel predefinido

O papel predefinido asignase a todo aquel que se inscribe no teu curso, a non ser que se lles
conceda outro papel. Abordaremos o tema dos papeis no Capitulo 4.

3. Selecciona as opcions de inscricions:
Plugins de inscricion

Moodle posue unha serie de métodos para a xestion da inscricién nos cursos, chamados
plugins de inscricion, que abordaremos no Capitulo 16. Esta opcion permiteche escoller un
plugin de inscricion interactiva, como € a inscricion interna ou o PayPal. O teu sistema ben
pode usar un plugin de inscricién non interactiva, e en tal caso esta opcion non ten efecto.
Recomendamos que deixes esta opcién no seu valor predeterminado e deixes a escolla para o
administrador do teu sistema.

Curso con inscricion
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Esta opcion determina se un usuario pode autoinscribirse no teu curso. Tamén podes limitar as
inscricions a un certo rango de datas.

Periodo de inscricion

Esta opcion especifica o nimero de dias nos que un/unha estudante esta inscrito dentro dun
curso, comezando polo dia no que se inscribe. Se defines esta opcion, os estudantes seran
dados de baixa automaticamente despois de transcorrido o tempo especificado. Esta opcién é
util para impartir cursos de formacion continuada que non tefian unha data especifica de
comezo ou finalizacién.

Ten moito coidado cando definas o periodo de inscricion. Jason: Cando comecei a usar Moodle por
primeira vez, pensei que o Periodo de inscricion significaba o tempo que un estudante tifia que estar
inscrito nun curso, non canto estaria inscrito nel. Despois de 14 dias, centos de estudantes foron de
stipeto dados de baixa dos seus cursos, causando dores de cabeza durante semanas.

5.

Selecciona as opcions de Notificacion de vencemento da inscricion para determinar se se
notificard aos usuarios de que a suda inscricion vai expirar, e o limiar de notificacién que se lles
dara.

Selecciona as opcions de grupos:

Modo de grupo

Moodle pode crear grupos de estudantes. Abordaremos os grupos extensivamente no Capitulo
4. Polo de agora, tes que decidir se os teus estudantes estaran organizados por grupos e, se
fose asi, se os grupos traballaran independentemente ou se poderan ver o traballo dos outros
grupos.

Forzar

Podes definir o modo de grupos separadamente para moitas actividades ou forzar que o modo
de grupos estea definido ao nivel de curso. Se todo dentro dun curso vai ser feito como parte
dun grupo, ou se estas impartindo para grupos de estudantes nun curso en tempos diferentes
para cada grupo, entén probablemente quereras forzar o modo de grupos para facer a xestién
do curso mais doada. Forzar o modo de grupos ao nivel de curso anula a configuracion de
grupos para cada actividade individual. Se forzaches o modo de grupo, toda actividade no
curso tera definido ese modo de grupo.

6. Selecciona as opcions de dispofiibilidade:

Dispoiiibilidade

Usa esta opcién para controlar o acceso dos estudantes ao teu curso. Podes facer que un curso
estea ou non estea dispofiible a estudantes sen afectar o teu propio acceso. Esta é unha
maneira de agochar cursos que non estan ainda listos para o acceso publico ou para agochalos
ao final do semestre mentres calculas as cualificacions finais.

Chave de inscricion

A chave de inscricién dun curso é un codigo que cada estudante ten que introducir para
autoinscribirse nun curso. A chave impide que estudantes que non pertencen a tua clase
accedan ao teu curso Moodle. Crea aqui a chave e dalla aos/as teus/tias alumnos/as cando
queiras que se inscriban no teu curso Moodle. Necesitaran usar a chave s6 unha vez: cando se
inscriban.
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Acceso como convidado

Podes elixir permitir aos convidados a que accedan ao teu curso, sexa cunha chave de
inscricion ou sen ela. Os convidados so poden ver o teu curso ou materiais de curso; non
poden enviar mensaxes aos foros, resolver cuestionarios ou presentar tarefas.

Custo

Se estas a usar un método de inscricion interactivo tal como PayPal, podes introducir aqui o
custo do curso. Os estudantes deberan efectuar o pago do curso antes de inscribirse no curso.

7. Elixe se queres forzar o idioma. Se fas isto, os teus estudantes non poderan cambiar de idioma
dentro do curso.

8. Unha vez tefias rematado as ttias selecciéns, preme no botén “Gardar modificacions™.

2.3.3. Modo de Edicion
Esta seccion aborda as habilidades MTC sequintes: 3.1 Xestion de bloques

Agora que te decidiches por un formato e unha configuracion determinada para o teu curso,
botaremos unha ollada a como engadir contido. Para comezar o proceso, tes primeiro que activar a
edicion (ver Figura 2-13), o cal permitirache engadir recursos e actividades ao teu curso. Na parte
superior dereita da paxina de calquera curso no que esteas a impartir, veras un boton etiquetado
como “Activar edicién”. Ao premer neste boton apareceranche un bo niimero de opcions.

Aula - NCC108 (2} Mudar o papel para... ~ | Activar edicion
I?ersnas Esquema de tema l-lltlmas noticias
Je x1a e xeu
i Participantes = Engadir un tema novo
(Ainda non foron
Actividades HeForodenovas » & £ X % & publicadas noticias)
Pextes =
wF @ |Ensadiupecuon @ Préximos eventos
oros ~ 4
Engadir unha actividade.. Fae xetrs
No hai eventos préximos
I-?ésca nos foros 1 = O P
=Xt ? Ir a0 calendario...
| ‘ (@ | Engadir un recurso... v @ Mavo evento..
Ir Engadir unha actividade... v| +
Busca avanzada @ Actividade recente
2 & O e xer
Administracién Q Actividade desde Thursday,
e xt 1 (3 | Engadir un recurso... v i@ & 15 de January de 2009,
i o1 1 22:24
£ Activar edicién Engadir unha actividade.. . Informe completo de

Configuracién actividade recente.

Figura 2-13. Paxina de curso coa ediciéon activada

Comezando pola parte superior da pantalla, vexamos que podes facer despois de activar a edicion.
No comezo de cada seccion, verds unha icona con forma de man collendo un boligrafo. Cando
premes nela, aparecerache un area de texto de Resumo. Podes usar esta para titular e resumir cada
tema ou seccion semanal do teu curso. Deberias restrinxir o resumo a unha ou ddas frases para cada
bloque, para evitar facer demasiado longa a paxina principal. Preme en “Gardar modificacions”
cando remates de engadir o teu resumo. Podes voltar madis tarde e facer modificaciéns premendo de
novo na icona da man-con-boligrafo.

Debaixo do titulo de cada bloque e adxacente a ligazon do Foro de novas veras as iconas descritas
na Taboa 2-1.
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Icona Funcion

Amosa ou agocha un elemento. Se queres manter un elemento no teu curso, mais non queres que os teus
estudantes o vexan, podes usar isto para ocultarllelo.

Eliminar elemento. Elimina o elemento ou bloque do teu curso. Os recursos e as actividades eliminaranse
X permanentemente; os bloques poden ser engadidos de novo usando o mend de Bloques.

4t

Mover elemento. Premendo nela permitirache mover un elemento a outra seccién na columna central do
curso.

Move cara a dereita ou 4 esquerda. Podes mover bloques cara as columnas dereita ou esquerda. Tamén podes

€= |usar esta icona para facer un sangrado dos elementos na columna central.

T4 |Mover cara arriba ou abaixo. Move elementos cara arriba ou cara abaixo nas stias respectivas columnas.

Taboa 2-1. Iconas

Usa estas iconas por todo o Moodle para personalizar a interface de acordo as tias necesidades.

Ademais das iconas para a manipulacion de bloques e actividades, cada seccién da columna central
ten dous ments despregables. A esquerda, o meni etiquetado como “Engadir un recurso...”
ofréceche ferramentas para engadir contido como poden ser paxinas web ou ligazéns a sitios web. A
dereita, o ment “Engadir unha actividade...” ofréceche a posibilidade de engadir actividades como
son os foros, os cuestionarios, as leccions e as tarefas.

O mend “Engadir un recurso...”, como se mostra na Figura 2-14, dache acceso a ferramentas para
engadir contido. Hai varias maneiras coas que podes crear contido dentro de Moodle ou ligazons a
contido que subiches ao curso. Falaremos brevemente de cada unha destas ferramentas agora, e
abordarémolas en profundidade no capitulo seguinte:

Engadir un recurso... v

Engadir un recurso...

Inserir unha etiqueta

Libro

Elaborar unha paxina de texto
Elaborar paxina web

Ligazén a un ficheiro ou sitio web
Mostrar un directorio

Engadir un paquete de contido IMS

Figura 2-14. Menu “Engadir un recurso...”

Inserir unha etiqueta

Podes usar etiquetas para organizar as secciéns na paxina do teu curso. O tnico que fan e
crear unha etiqueta dentro do tema ou seccion semanal.

Elaborar unha paxina de texto

Aqui podes crear unha simple paxina de texto. Non ten opciéns de ningunhas de formato para
o texto, pero € a ferramenta mais simple.

Elaborar paxina web

Se queres mais opcions de formato, podes compofier unha paxina web. Se elixiches usar o
editor HTML no teu perfil persoal, podes crear unha paxina simplemente como o farias
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usando un procesador de texto. Sendn é asi, deberas cofiecer o codigo HTML para a maior
parte do proceso de darlle formato.

Ligazon a un ficheiro ou sitio web

Se queres cargar a documentacion do teu curso noutro formato, podes gardalos en Moodle e
dar un acceso facil a eles para os teus estudantes. Podes tamén crear doadamente ligazons a
outros sitios web fora do teu curso Moodle.

Mostrar un directorio

Se subes moito contido ao teu curso, pode que desexes organizalo en directorios. Despois
podes mostrar os contidos do cartafol completo no canto de crear ligazéns individuais para
cada elemento.

Engadir un paquete de contido IMS

Os paquetes de contido IMS son recursos empaquetados nunha especificacién acordada, a
mitdo con navegacion interna.

5

O menu “Engadir unha actividade...”, como se mostra na Figura 2-15, permiteche engadir
ferramentas interactivas ao teu curso. A maior parte deste libro esta adicada a describir como
traballa cada unha destas ferramentas e como aplicalas no teu curso.

‘Engadir unha actividade... v

Engadir unha actividade...

Base de datos

Chat

Cuestionario

Diario

Enquisa

Escolla

Exame Hot Potatoes

Flash Video

Foro

Glosario

JClic

Leccién

Retroalimentacién

SCORM/AICC

Taller

Tarefas
Actualizacién avanzada de ficheiros
Texto en lina
Actualizacion dun so ficheiro
Actividade féra de lina

Webquest

Wiki

Figura 2-15. Menu “Engadir unha actividade...”

A Taboa 2-2 explica moi brevemente cada ferramenta. Aprenderemos mais sobre estas ferramentas
a medida que vaian aparecendo ao longo do libro.

Tipo de
Actividade

Base de datos  |Unha ferramenta para crear colecciéns compartidas de datos

Descricion

Chat Unha sala de chat onde a xente pode reunirse ao mesmo tempo e enviar mensaxes
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Tipo de Descriciéon
Actividade
. . Un cuestionario en lifia cunha variedade de tipos de cuestiéns, como son a escolla multipla,
Cuestionario .
verdadeiro/falso, resposta breve e emparellamento
Enquisa Busca realimentacion dos estudantes usando cuestionarios preempaquetados
Escolla Unha simple enquisa
Foro Paneis de discusions enlazadas—unha ferramenta potente de comunicacion
Glosario Dicionarios de termos que podes crear para cada semana, tema ou curso
Leccién Un conxunto de materiais ordenados que usa preguntas para determinar o seguinte contido que

vera o estudante

Unha ferramenta para permitir a inclusién de paquetes SCORM ou AICC (Comité de
SCORM/AICC |Adestramento Baseado na Informaética para a Industria da Aviacion - Aviation Industry Computer-
Based Training Committee) no curso

Unha ferramenta para recoller traballo dos alumnos, xa sexan ficheiros cargados ou tarefas creadas

Tarefas en lifia e fora dela.

Wiki Unha paxina web editada colaborativamente

Taboa 2-2. Tipos de actividades

2.4. Engadindo contido a un curso

A estas alturas, deberas estar preguntando, “Cando poderei comezar a engadir material ao meu
curso?” Temos ofrecido moita informacién, asi que comprenderas xa algunhas das opciéns
dispoiiibles. Pero agora é o momento de comezar a montar o teu curso.

Comecemos cun elemento de novas, para anunciar a todo o mundo que os teus materiais en lifia van
estar dispofiibles pronto. O foro de novas é un tipo especial de foro (para unha descricién completa
dos foros, ver o Capitulo 5). E creado automaticamente cando se crea o curso por primeira vez.
To6dolos participantes do curso poden ler as mensaxes, e as novas son enviadas automaticamente a
todos por correo electrénico. E unha boa ferramenta para facer anuncios xerais e enviar
recordatorios aos estudantes sobre tarefas a entregar en breve.

Para engadir un elemento de novas:
1. Preme na ligazon Foro de novas hacia a parte superior da paxina do teu curso.

2. Preme no botén “Engadir un tema novo”. Veras a paxina para engadir un novo tema, como se
mostra na Figura 2-16.

3. Escrebe o teu novo mensaxe para a clase.
4. Preme no botén “Enviar para o foro”. Seras levado de volta 4 paxina do Foro de novas.

5. Preme no nome do teu curso na barra de navegacion que esta arriba para voltar & paxina do teu
curso.
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0 seu novo tema de discusion

Tema® H ]

Mensaxe* @

Trebuchet ~ || LiBpt) |~ v [[Idioma |v | B F O § | = »*|| @] | v3 =

SEE=S|MN|SiEFEFE hh —Lbeews QOQOG@R| (@

Camifin:

(]

Formato (& Formato HTML
Subscricién @ Todos/as estdn subscritos a este foro

Figura 2-16. Engadir un novo tema de discusion

2.5. Resumo

Neste capitulo vimos como crear unha conta e personalizar o teu perfil. Tomamos contacto coa
interface de usuario de Moodle e as suas ferramentas, e escollemos un formato de curso. No
capitulo seguinte, comezaremos a engadir diferentes tipos de contido ao teu novo curso Moodle.
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Capitulo 3. Creando e Xestionando Contido

3.1. Engadindo Contido a Moodle

Esta seccion aborda as sequintes habilidades MTC: 4.1 Recursos.

O primeiro que a maioria da xente quere facer ao crear un curso en Moodle é engadir algtins
contidos, como unha programacion ou un curso. Como explicamos no capitulo 2, podes agregar
contido ao teu curso usando o menu despregable “Engadir un recurso” nas secciéns centrais do teu
curso (ver Figura 2-14). Neste capitulo, imos usar todas as ferramentas no ment de recursos.
Futuros capitulos abarcaran as ferramentas do ment “Engadir unha actividade™.

©

Lembra que precisas activar a edicién para ver os ments “Engadir un recurso” e “Engadir unha
actividade”.

A primeira ferramenta, "Inserir unha etiqueta,” crea unha etiqueta directamente na paxina do curso.
As seguintes ddas ferramentas, "Elaborar unha paxina de texto" e "Elaborar paxina web," p6dense
utilizar para desenvolver contido directamente en Moodle. As duas seguintes, "Ligazon a un
ficheiro ou sitio web" e "Mostrar un directorio," utilizanse para xestionar os contidos desenvolvidos
noutros programas, como MS-Office (Word, PowerPoint...), OpenOffice.org (Writer, Calc,
Impress...), etc. Tamén podes engadir contido doutros sitios web e aproveitar a ampla biblioteca de
informacion dispofiible na Web. Para rematar, “Engadir un paquete de contido IMS” permiteche
engadir contido preempaquetado proveniente doutros sitios que hai na Internet.

Imos comezar pola creacion dunha simple etiqueta para o teu curso.

3.1.1. Inserir unha etiqueta
Esta seccion aborda as sequintes habilidades MTC: 4.6.1 Etiquetas

As etiquetas permitenche engadir texto ou graficos a paxina do teu curso. As etiquetas poden ser
utilizadas para agregar banners a cursos, etiquetar secciéns de recursos e actividades, ou
proporcionar instruciéns rapidas na paxina principal do teu curso. Para agregar unha etiqueta:

1. Preme no boton “Activar edicion”.
2. Selecciona “Inserir unha etiqueta” do ment “Engadir un recurso”.

3. Crea a tia etiqueta usando o editor HTML (ver a Seccion 3.1.3. Elaborar unha paxina web, para
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mais detalles).

4. Selecciona se queres ou non facer visible a tiia etiqueta seleccionando Mostrar ou Ocultar desde
o menu Visible.

5. Despois de crear a tua etiqueta, preme no boton “Gardar cambios”.

Unha vez creaches unha etiqueta, o texto completo da etiqueta aparecera na seccion na que o
creaches.

Podes usar unha etiqueta oculta para proporcionar informacién sé para outros profesores do teu
curso, xa que os estudantes non son capaces de ver elementos ocultos.

Se desexas utilizar unha etiqueta para identificar a un grupo de recursos e actividades dentro dunha
seccion, podes sangrar os vinculos baixo a etiqueta utilizando as frechas que hai d beira do vinculo de
cada recurso ou actividade. Isto dard a ese grupo unha pequena separacién visual do resto de
contidos.

3.1.2. Elaborar unha paxina de texto
Esta seccion cobre as sequintes competencias MTC: 4.2 Editar unha pdxina de texto.

Unha paxina de texto é unha unica paxina de texto simple (ASCII) con pouco formateo. Podes
engadir numeros e espazos en branco, e iso é todo.

As paxinas de texto son moi faciles de crear:
1. Preme no botén “Activar edicion”.

2. Do mend “Engadir un recurso...” selecciona “Elaborar unha paxina de texto”. Logo disto,
Moodle levaranos a unha nova paxina na que poderemos editar unha paxina de texto, como se
mostra na Figura 3-1.

3. Introduce un nome para a paxina de texto.

© O nome que lle deas d pdxina aparecerd na seccién de contidos da pdxina do teu curso. Os alumnos
terdn acceso d pdxina de texto premendo sobre o ese nome. Asegurate de dar d pdxina un nome
descritivo para que os alumnos saiban a que estdn accedendo.

4. Escrebe un resumo da paxina no campo Resumo.
5. Edita o teu texto no campo Texto completo.

6. Desprazate cara ao fondo da paxina e preme no boton "Gardar cambios".
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Xeral

Neme* ||

Resumo @

Trebuchet v|l1@py v v| idioma v| B I O 8| % < | ®)| v
ESEsSnnEEEE T —Dhede OSSR ©
Camifio:

Elaborar unha paxina de texto

Texto completo* @

Figura 3-1. Editar unha paxina de texto

E iso é todo.

3.1.2.1. Opcidns da area Xanela

Podes escoller se as paxinas de texto e as paxinas web que creas son amosadas na mesma venta ou
nunha nova venta.

Para amosar un recurso na mesma venta:
1. Preme no botoén Mostra avanzada na area Xanela.
2. Selecciona “Mesma xanela” do ment despregable Xanela.

3. Seleccione a opcion “Mostrar os bloques do curso”. Isto amosara os bloques da tia paxina de
curso en ambolos dous lados do recurso que creaches.

Para amosar un recurso nunha nova venta:

1. Preme no botén Mostra avanzada na area Xanela.

2. Selecciona “Nova xanela” do menu despregable Xanela.
3. Selecciona as opcions:

Permitir redimensionar a xanela

Marcar esta opcion permitira que o usuario cambie o tamafio da venta despois de ser aberta. A
menos que teflas unha razon especifica para non permitir que o usuario cambie o tamafio,
deberias deixar esta opcién seleccionada.

Permitir desprazar a xanela'

Podes evitar que o usuario se desprace pola nova ventd. De novo, a menos que tefias unha
razén especifica para impedir os movementos do usuario pola xanela, deixa esta opcién
seleccionada.

Mostrar as ligazons do directorio

1 E evidente que esta opcién esta mal traducida polos tradutores de Moodle ao galego. O correcto seria “Permitir
desprazarse pola xanela” ou equivalente.
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Isto amosara a barra de Marcadores ou Favoritos do navegador do usuario.
Mostrar a barra de localizacion

Podes ocultar a barra de direccions e, polo tanto, a URL do sitio, na xanela emerxente, se
deseleccionas este cadro.

Mostrar a barra do menu

A barra do ment é o ment do navegador que permite ao usuario configurar favoritos,
imprimir, visualizar o codigo fonte da paxina, e outras funciéns do navegador.

Mostrar a barra de ferramentas

A barra de ferramentas do navegador dispon dos boténs Atras e Adiante, asi como dos bot6ns
Actualizar e Parar.

Mostrar a barra de estado

A barra de estado é a barra que se sitiia na parte inferior da ventd do navegador, a cal mostra a
porcentaxe da paxina que leva cargado e destino da ligazon.

Largura e altura da xanela

Podes configurar o tamafio da nova xanela para facelo casar co tamafio da paxina vinculada.

3.1.2.2. As opciéns comuns dun médulo

Calquera recurso pode ser agochado seleccionando Ocultar no menu despregable Visible. Isto ten o
mesmo efecto que premer na icona en forma de ollo que hai adxacente & ligazén do recurso na
paxina do mesmo. Outros profesores do teu curso sempre poderan ver os elementos agochados,
mentres que os alumnos non poden.

©

Podes ocultar recursos particulares, para logo permitirlle aos estudantes que os vexan despois da
leccién. Os recursos para profesores podes mantelos permanentemente ocultos.

3.1.3. Elaborar unha paxina web
Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 2.3 Editor, e 4.3 Elaborar unha pdxina web.

Engadir unha paxina de texto para o0 Moodle non é a tinica forma de engadir contidos. Co Moodle,
podes empregar doadamente o editor HTML, para crear paxinas sofisticadas que poden ser visitadas
en calquera navegador web. O editor de HTML funciona como unha aplicacién de procesamento de
texto dentro do navegador, como podes ver na Figura 3-2. Sé tes que escribir directamente na area
de texto e empregar as ferramentas de formato para personalizar o texto.

Trebuchet ~ |1(8pt) ~ v |1dioma v B I U § | % % ) ()

d —Dhese QOgGE ©

Figura 3-2. Editor HTML
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Para elaborar unha paxina web:

1. Preme en “Activar edicion”.

2.
3.
4.
5.

Do menu “Engadir un Recurso...”, selecciona “Elaborar paxina web”.
Introduce un nome para a paxina web e escribe un resumo.
Crea a tia paxina web facendo uso do editor HTML.

Desprazate a parte inferior da paxina e preme no boton “Gardar cambios™.

3.1.3.1. Usando o editor HTML

Rafael Avila Coya)

O editor de HTML non funciona en todos os navegadores.

O editor de HTML fornece as ferramentas listadas na Taboa 3-1.

Icona

Funcion

Trebuchet v

Fonte

Tamaiio da fonte

Titulo 1 v

Estilo

BIUS

Negra, cursiva, sublifiar e riscado

Subindice e superindice

Limpar Word HTML

Desfacer e refacer a tiia dltima accién

Esquerda, centro, dereita ou xustificado

Direccion de esquerda a dereita ou de dereita a esquerda

Lista ordenada, lista por puntos, diminuir sangria e aumentar sangria

Cor do tipo de letra e cor de fondo

— P Crear lifia horizontal e crear ancora
& @ |Inserir ligazon web, eliminar ligazén e evitar ligaz6n automética
1@ |Inserir imaxe, tdboa e emoticona

@ |ﬁ Inserir caracter especial, buscar e substituir

<o Modificar a fonte HTML, aumentar o editor

Taboa 3-1. Iconas do editor HTML
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e

A ferramenta Limpar Word HTML é util cando queres copiar e pegar o contido dun documento en MS
Word ou OpenOffice.org Writer, pois esta limpa as etiquetas HTML innecesarias.

3.1.4. Ligazén a un ficheiro ou sitio web
Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 4.4 Ligazon a un ficheiro ou sitio web.

Non hai necesidade de que crees todo o teu contido directamente en Moodle. Tamén podes cargar e
almacenar calquera contido dixital que creaches con outras aplicacions. Os documentos que
creaches cun procesador de texto ou programa de presentacions pode ser compartido cos alumnos
do teu curso. Tamén podes engadir doadamente ligazons a outros sitios para dar aos teus alumnos o
acceso a recursos web importantes.

3.1.4.1. Cargando ficheiros

Ainda que é doado xerar contido directamente en Moodle, podes cargar calquera tipo de arquivo
electrénico que queiras. Todo o que compre é garantir que os teus alumnos poidan ter acceso a eles
por medio do software apropiado nos seus computadores.

Despois de engadir un arquivo a tta area de ficheiros, podes escollelo como un recurso para os teus
alumnos de dous xeitos: a creaciéon dunha ligazén a un ficheiro, ou a ligazén a un directorio dentro
da érea de arquivos.

Xeral

Nome*

Resumo @

v|lidioma v| B Z U & | % < 8] oo

B —beew OOOGH @

Camifio: body

Ligazén a un ficheiro ou sitio web

Localizacion [httpyy

Escoller ou cargar un ficheiro ...

Procurar paxina web...

Xanela
Mostra avanzada

Xanela | Mesma xanela v

Figura 3-3. Ligazon a un ficheiro ou sitio web

Para engadir unha ligazén a un arquivo:

1. Preme en “Activar edicion”.

2. Do menu “Engadir un Recurso...”, selecciona “Ligazén a un ficheiro ou sitio web”.

3. Na paxina de edicion (ver Figura 3-3), introduce un nome para o recurso e escribe un resumo.
4

. Preme no boton “Escoller ou cargar un ficheiro ...”. Abrirase unha nova venta coa estrutura de
directorios da area de arquivos.

5. Nesa drea de ficheiros, procura o arquivo que desexas engadir. Alternativamente, podes engadir
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un novo ficheiro aqui.

6. A dereita de cada ficheiro que aparece na lista, poderds ver en negra unha ligazén de nome
Escolla (ver Figura 3-4). Preme na ligazén Escolla que estea enfronte do arquivo que queres
engadir. A venta de Ficheiros pecharase, e a localizacion do arquivo sera automaticamente
inserida na paxina.

7. Desprazate cara ao fondo da paxina e preme no bot6n “Gardar cambios”. O nome do recurso sera
agora unha ligazon na seccion do curso.

NCC101 » Ficheiros

Nome Tamaiio Modificado Accion
alumnosNomeApelidosAbreviaturacurso0910.0ds  30.1KB 14 Nov 2009, 04:54 PM Escolla Renomear
%] exame1laval1_031109_Resolucion.pdf 116.8KB 14 Nov 2009, 04:53 PM Escolla Renomear
EY logo-Kubuntu.png 43.3KB 15 Oct 2009, 04:05 AM Escolla Renomear

Cos ficheiros escollides... v

Crear un cartafol Seleccionar todo | Desmarcar todo Cargar ficheiros

Figura 3-4. Venta para a escolla dun ficheiro

3.1.4.2. Creando ligazdéns a outros sitios web

Para engadir unha ligazén a outro sitio web:

1. Preme en “Activar edicion”.

2. Do mend “Engadir un Recurso...”, selecciona “Ligazon a un ficheiro ou sitio web”.

3. Na paxina de edicion (ver Figura 3-3), introduce un nome para a ligazon e escribe un resumo.
4

. Dentro do campo Localizacion, escribe a URL da paxina que queres vincular. Se precisas de
atopar o enderezo web, preme en “Procurar paxina web...” e Moodle abrira unha xanela nova co
buscador de Google.

5. Desprazate cara ao fondo da paxina e preme no botén “Gardar cambios™.

3.1.4.3. Opciodns da area Xanela

Do mesmo xeito que ocorria coas paxinas de texto e paxinas web que creabamos, podes elixir se
queres que os arquivos e as ligazéns a sitios web sexan amosados na mesma fiestra ou nunha nova
venta.

Para abrir un recurso na mesma fiestra:

1. Preme no botén “Mostra avanzada” na area Xanela.

2. Selecciona “Mesma xanela” no menu despregable Xanela.
3. Selecciona a opcidn:

Manter visible a navegacion na mesma paxina

Isto amosara o ficheiro nun marco, de modo que a navegaciéon do Moodle permanece na
paxina nun marco superior. En caso contrario, os teus alumnos poderian non poder voltar a
paxina do curso doadamente.
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© Esta opcién non é normalmente necesaria para contidos multimedia, como peliculas, arquivos de
audio e arquivos en formato Flash, posto que son automaticamente incorporados nunha pdxina
interior.

As opcions para amosar un recurso nunha nova venta son as mesmas que as opciéns para paxinas de
texto e paxinas web xa vistas mais arriba.

3.1.4.4. Parametros

Ao crear unha ligazon a outro sitio web, tamén podes enviar datos sobre o alumno e o curso ao sitio
web de destino. Por exemplo, se desexas crear unha ligazén a outro sitio web no teu campus
universitario, que utiliza os mesmos nomes de usuario usados polo teu Moodle, podes enviar os
nomes de usuario dos teus alumnos ao outro servidor. Isto fai mdis doado de usar outros sitios
dinamicos que comparten datos co seu sitio Moodle.

1. Para enviar datos a outro servidor usando parametros:

2. Preme no botén “Mostra avanzada” na area Parametros.

3. Selecciona os datos que queres enviar na lista despregable que se mostra na Figura 3-5.
4

. O Nome da variable é o nome da variable que o servidor espera recibir. Por exemplo, se estas
enviando o nome do alumno e o servidor quere unha variable chamada userID, selecciona Nome
de usuario da lista de parametros e pon o seu userID no campo “Nome da variable”.

Parametros
“| Ocultacion avanzada

Nome da variable=Parametro*

Escoller parametro... 2

Nome da variable=Parametro* E2=lESEICIEE =

Usuarie - id
Usuario - Nome de usuario
Usuario - Nimero de identificacion
Usuario - Nome
Usuario - Apelido
” v Usuario - Nome completo
Nome da variable=Parametro” | usuario - Enderezo de correo electrénico
Usuarie - Nimero de ICQ
Usuario - Teléfono 1
Nome da variable=Parametro® ' Usuario - Teléfono 2
Usuario - Institucion

Nome da variable=Parametro*

Usuario - Departamento
Usuario - Enderezo
Configuraciéns do médulo comtn Usuiario ~Cldade/ylla

Usuario - zona horaria

Visible |Usuario - Paxina web
Curso - id
Curso - Nome completo
Curso - Nome abreviado B
Save and display || Save and retum to course || Cancelar |

Figura 3-5. Parametros

3.1.5. Mostrar un directorio
Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 4.5 Mostrando directorios.

A outra opcién de mostrar outros arquivos é crear unha ligazén a un directorio dentro da area de
ficheiros. Para mostrar un directorio:

No modo de edicion, selecciona “Mostrar un directorio” dentro do ment “Engadir un recurso...” na
seccion do curso na que desexas engadir o directorio.

Na péxina de edicion (ver Figura 3-6), introduce un nome para o recurso e escribe un resumo.

Do ment despregable “Mostrar un directorio”, selecciona o cartafol ao que queres que accedan os
estudantes. Se deixas seleccionada a opcion por defecto — O directorio de ficheiros principais -, os

46 | Capitulo 3. Creando e Xestionando Contido



Usando Moodle - Jason Cole e Helen Foster (Trad.: Rafael Avila Coya)

alumnos poderan navegar por toda a area de ficheiros do curso.

Preme no botén “Gardar cambios”.

Cando un alumno prema na ligazén ao directorio resultante, vera unha lista de todos os ficheiros
nese cartafol. Se o cartafol contén subdirectorios, tamén podera entrar neles.

Xeral

Nome* ‘Recursus complementarios

Resumo @
Trebuchet | Ligpt) v ~||idioma [v| B X U §| % & | @) | o o=
EESEE NN EEEE HTE —pece QOQGR| O
Camifio

Mostrar un directorio

Mostrar un directorio  {Gir;

Temal

Tema2

Temaz2/Subtemal
T

Configuraciéns do médulo comtin

Visible —wrostrs

Figura 3-6. Mostrar un directorio

3.1.6. Engadir un paquete de contido IMS

Os paquetes de contido IMS son recursos empaquetados de acordo cunha especificacién concreta,
facendo que un paquete poda ser reutilizado en sistemas diferentes sen a necesidade de convertelo a
un formato diferente. Os programas de creacion de contidos ofrecen a mitdo a posibilidade de
empaquetar un contido como un paquete de contido IMS. Pode que tefias un paquete de contido
IMS dun CMS diferente ou que comprases algins paquetes de contido IMS para ser engadidos
como contido para o teu curso.

Para engadir un paquete de contido IMS:

1.

No modo de edicion, selecciona “Engadir un paquete de contido IMS” do mend “Engadir un
recurso...” na seccion do curso onde quere engadir o paquete.

. Na paxina de edicion (ver Figura 3-7), introduce un nome para o recurso e escribe un resumo.

Preme no boton “Escoller ou cargar un ficheiro ...”. Unha nova venta serd aberta amosando a
estrutura de directorios da area de arquivos.

Carga o paquete de contidos IMS en formato ZIP e preme na ligazén “Escolla” que se atopa &
stia dereita.

Selecciona os parametros de visualizaciébn mais axeitados, dependendo da estrutura de
navegacién do paquete. Se non estas seguro, deixa a configuracion que vén por defecto.

Preme no boton Gardar cambios ao final da venta.

. Prema no botén Implementar (Isto descompactara o paquete ZIP e o cargara para poder ser
visto).

. O nome do paquete de contido IMS é agora unha ligazén na seccion de curso no que foi
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engadido.

Xeral
Nome* ‘
Resumo @

- “||doma v | B F U8 |% & | @] 0
E Ry —bede DOQG@R|[ OB

Engadir un paquete de contido IMS

Localizacién ‘ Escoller ou cargar un ficheiro ...

Xanela
Mostra avanzada

Xanela | Mesma xanela| v

Parametros

Ment Iateral de navegacion [

<

Taboa de contidos
Botons de navegacion | Non v
Ignorar as paxinas do submenti

Boton para subir

Figura 3-7. Implantar un IMS Content Package

3.1.7. Engadindo contidos multimedia

Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 6.4.1 Engadindo arquivos .swf; 6.7.1 Creando
ligazéns a recursos externos en CD-ROM.

Engadir contido multimedia pode axudarte a comunicar algunhas ideas e procesos mais facilmente
que s6 por medio do texto. Imaxina tentar ensinar unha lingua se os alumnos non son capaces de
escoitala. Ou canto mais doado seria de saber como funcionan os volcans se podemos ver un video
ou animacion. Afortunadamente, Moodle fai doado engadir ricos contidos multimedia ao teu curso.
Os filtros multimedia de Moodle recofiecen automaticamente o formato de ficheiros multimedia e
pon o tipo apropiado de ligazén na tia paxina de curso para que os alumnos poidan acceder a eles
con facilidade.

Se estas instrucions non funcionan, contacta co administrador do sistema e preguntalle se os plugins
multimedia estdn habilitados na configuracion de filtros.

Os contidos multimedia poden ser engadidos usando os mesmos pasos que seguimos na seccion
3.1.4.1. Cargando ficheiros:

1. No modo de edicion, selecciona “Ligazén a un ficheiro ou sitio web” do mentu “Engadir un
recurso...”, na seccion do curso onde queres engadir a ligazon ao arquivo multimedia.

2. Elixe un nome para o recurso e escribe un resumo.

3. Preme no botén “Escoller ou cargar un ficheiro”. Abrirase unha nova venta coa estrutura do
directorio da area de ficheiros.

4. Carga o ficheiro multimedia ou, se o cargaches con anterioridade, busca na area de ficheiros o
arquivo que queres engadir.

5. Preme la ligazén Escolla correspondente ao ficheiro multimedia desexado. A venta de ficheiros
pecharase, e a localizacién do ficheiro se engadird automaticamente & paxina.
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6. O nome do recurso sera agora un ligazon activa na seccion correspondente.
Os arquivos MP3 insirense automaticamente nun reprodutor de streaming feito en Flash.

Se os teus ficheiros multimedia son moi voluminosos, unha alternativa para cargalos en Moodle é
facer unha ligazon a eles nun CD ou nun dispositivo de rede privado.

Se estas instrucions non funcionan, contacta co administrador do sistema e pregtintalle se os ficheiros
locais estdn permitidos no modulo Recursos. O uso desta caracteristica pode precisar de cambios nas
opcions de seguridade do teu navegador.

Crear ligazons a recursos nun CD é moi parecida a creacion de ligazons a un arquivo:

1. No modo de edicion, selecciona “Ligazén a un ficheiro ou sitio web” do menu “Engadir un
recurso...” na seccion da paxina do curso onde queres engadir a ligazon.

2. Na paxina de edicion, preme no boton “Escoller ou cargar un ficheiro”.

3. Na ventd emerxente, procura o ficheiro desexado e logo preme na ligazén “Escolla” que
corresponda ao mesmo.

4. Con isto quedara seleccionada a localizacion do ficheiro local.

5. O nome do recurso sera agora unha ligazén dentro da seccion do curso.

3.1.8. Engadindo contido Multilingtiistico

Se queres que o contido do teu curso sexa mostrado en mais dun idioma, podes crear contido en
varios idiomas e o filtro de contido multilingiiistico fard que o idioma no que se presente dito
contido sexa o seleccionado polo usuario.

O administrador do sistema precisa activar o filtro Contido multilingiiistico para que podamos
engadir contido multilingiiistico.

Para engadir contido multilingiiistico:
1. Crea o teu contido en varios idiomas.

2. Preme na icona <> no editor HTML para cambiar ao modo de edicion en codigo.

3. Insire cada bloque de idioma dentro dos seguintes tags HTML, onde xx e yy son codigos de dias
letras do idioma (como se mostra no menu despregable de idiomas na paxina principal do teu
sitio Moodle):
<span lang="xx" class="multilang">o seu contido na lingua xx aqui</span>

<span lang="yy" class="multilang">o0 seu contido na lingua yy aqui</span>

3.2. Xestionando e actualizando os teus contidos

A carga de contidos é s6 a metade da batalla no que & xestién de contidos en Moodle se refire. No
dia a dia vas ter que garantir que o contido enviado estea actualizado, e as veces quereras substituir
ou borrar arquivos. Afortunadamente, Moodle poste algunhas caracteristicas utiles para axudarte a
xestionar o teu contido unha vez que xa que esta cargado no servidor.
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3.2.1. Ferramentas da area de ficheiros
Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 8.4 Ficheiros

Unha vez que tes subido os teus arquivos, estes quedan gardados na area de ficheiros. Cando creas
unha ligaz6n a un arquivo, o que fas é gardar o arquivo na area de ficheiros e creas unha ligazon
para os que os teus alumnos accedan a el.

Para acceder a area de ficheiros, preme na ligazon Ficheiros no bloque de Administracién, como se
mostra na figura 3-8.

Administracién

= Activar edicion

Configuracién

Hé@ Asignar papeis

i Grupos

4 Copia de seguranza

i Restaurar

w Importar

« Restablecer

|~ Informes

i7i Preguntas

Al Escalas

[ Ficheiros

B Cualificacions

§ Déame de baixa de
NCC101

B Perfil

Figura 3-8. Bloque Administracion dun curso

A éarea de arquivos, como se mostra na figura 3-9, ten unha caixa de seleccion ao lado de cada
arquivo e cartafol enviados. Podes seleccionar un ou madis arquivos e logo movelos ou arquivalos
facendo uso das ferramentas que tes no menu despregable “Cos ficheiros escollidos...” que se atopa
na parte inferior esquerda da lista de ficheiros. Se premes nese mend, veras tres cousas que podes
facer cos arquivos que tefias seleccionados:

Mover a outro cartafol
Para mover contido a outro cartafol na area de ficheiros:
1. Seleccionaa o/s arquivo/s que pretendes mover.
2. Selecciona a opcién “Mover a outro cartafol” do ment despregable.
3. Navega ata o cartafol onde queres mover os arquivos seleccionados.

4. Veras un novo boton na parte inferior da pantalla que di “Mover os ficheiros a este
lugar”. Preme no botén e os ficheiros moveranse cara 4 nova ubicacion.

Eliminar completamente
Esta opcion elimina o/s arquivo/s para sempre do teu curso Moodle.
Crear arquivo zip

Un ficheiro ZIP é un arquivo comprimido que conterd, neste caso, 0s arquivos que
seleccionaches. E un xeito doado de crear un repositorio de ficheiros antigos, ou unha
coleccion de documentos para descargar facilmente, como por exemplo todas as imaxes

50 | Capitulo 3. Creando e Xestionando Contido



Usando Moodle - Jason Cole e Helen Foster (Trad.: Rafael Avila Coya)

dunha leccién. Unha vez que o arquivo foi creado e se levou para o computador de destino,
necesitaras descomprimilo para acceder ao contido que hai dentro. Se queres que os alumnos
descarguen o ficheiro, precisaran dunha utilidade de descompresién como o WinZip, MacZip,
Stuffit Expander ou similar para descomprimir o arquivo. As versions modernas de Windows,
Mac e GNU/Linux tefien utilidades de compresion e descompresion de arquivos xa
integradas. Moodle ten tamén unha utilidade ZIP integrada que te permitira descomprimir o
arquivo directamente na tua area de ficheiros. Como se mostra na Figura 3-9, existen algunhas
opcions novas que vefien cun ficheiro ZIP. Estas inclten:

Descomprimir
Descomprime o arquivo ZIP na tta area de ficheiros.
Lista

Premendo nesta ligazon, mostrarache unha lista de ficheiros gardados no arquivo ZIP. Non
podes acceder aos ficheiros a través desta lista.

Restaurar

Se tes feito unha copia de seguranza do teu curso Moodle e cargaches o ficheiro ZIP da copia
de seguranza, podes restaurar os contidos da copia premendo nesta ligazon. Abordaremos isto
con mais detalle no Capitulo 4.

Nome Tamaiio Modificado Accion
3 Temat 3.5KB 24 Jan 2009, 12:23 AM Renomear
3 Tema2 17.6KB 24 Jan 2009, 12:24 AM Renomear
1 backupdata 40KB 15 Nov 2009, 01:42 PM Renomear
3 moddata 20.9KB 24 Jan 2009, 01:57 AM Renomear
= Escritorio.zip 9.5KB 24 Jan 2009, 01:56 AM Descomprimir Lista Restaurar Renomear

Cos ficheiros escollidos...

Crear un cartafol Seleccionar todo Desmarcar todo Cargar ficheiros

Figura 3-9. Area de Ficheiros

3.2.2. Controlando versions

Un dos maiores retos que has enfrontar para manter o teu contido organizado é tratar co tema das
versions. A medida que avanza o curso, podes chegar a ter varias versions da tda programacion, as
cales reflicten os cambios no calendario. Ou podes ter varias versiéns dunha presentacién que ten
evolucionado ao longo dos anos. Hai un par de estratexias que podes usar para controlar as versions
e garantir que os teus alumnos accedan & version correcta.

A forma mais facil é desenvolver un esquema de nomes para os teus arquivos. Ainda que moita
xente adoita asignar un numero de versién, n6s recomendamos o uso dun selo de data. Un selo de
data permite que as persoas saiban canto de recente é unha version, e non tes que controlar o
nimero da version actual. Para engadir un selo de data, podes engadir a data na que gardaches a
version ao final do nome do arquivo. Por exemplo, a primeira versién dunha programacion para un
curso de outono podes chamalo Programacion_30_08.pdf. Mais tarde, xa avanzado o semestre,
poderias enviar unha version revisada, chamada desta volta Programacion_21_09.pdf. A data de
version axtidache a manter o control da versién do servidor e da version mais recente no teu
ordenador.
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Hai tamén unha serie de ferramentas de Moodle para axudarche a tratar con versions.
Recomendamos a creacion dun cartafol no teu curso para arquivar versions antigas de documentos.
Para crear un cartafol de arquivo:

Preme na ligazon Ficheiros.
Preme no bot6on “Crear un cartafol”.
Pofia 0 nome “Cartafol de arquivos” e preme en “Gardar cambios”.

Despois, podes utilizar as ferramentas de arquivo para mover as versions dun arquivo para a area de
arquivos, o que che permite manter un rexistro das versions anteriores, manténdose s a version
mais recente na area activa.

3.3. Practicas eficaces con contidos

Existen algunhas practicas eficaces que poden facer a vida madis facil para ti e os teus alumnos.
Primeiro, hai trucos cos formatos de arquivo para garantir que os teus alumnos podan descargar e
usar o teu contido. En segundo lugar, asegurate de que o tamafio dos teus arquivos sexa todo o
pequeno que poda, para que os teus alumnos non se fagan vellos esperando a que se descarguen os
apuntes da leccion de mafia. Terceiro, hai maneiras creativas de usar contido estatico nos teus cursos
para axudarte a ti e aos teus alumnos a ter éxito.

3.3.1. Formatos de ficheiro

Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 6.2 audio e video; 6.3 Documentos e recursos;
6.6 Outros formatos multimedia.

Todo arquivo que creas e gardas no teu computador ten un formato de arquivo especifico. Por
exemplo, os arquivos de MS Word son gardados en formato Word (.doc), e sé pode ser aberto desde
unha version compatible co Word. Mais isto pode causar problemas se os teus alumnos non tefien a
mesma version do Word que a tda. A solucion é continuar a crear os seus documentos en MS Word,
pero gardalos como Rich Text Format, ou formato RTF, un formato que unha gran variedade de
programas de procesamento de texto pode abrir. Na maioria das versions de MS Word, pode gardar
un arquivo como RTF, seguindo estes pasos:

1.Selecciona “Gardar como...” no ment de arquivo.
2.Escolle RTF do ment despregable de tipo de ficheiro.
3.Garda a copia en formato RTF do teu documento.

Hai unha serie de formatos de ficheiro para amosar texto e imaxes que case todos poden abrir,
independentemente da sda plataforma de computacion, e ten que esforzarse en usar estes sempre
que sexa posible. Estes formatos inclien RTF, a Linguaxe de Marcas de Hipertexto (HyperText
Markup Language (HTML)), o Formato de Documento Portatil (Portable Display Format (PDF)), e
formatos de imaxe, incluindo PICT, TIFF, JPEG, GIF e PNG.

A Taboa 3-2 describe algtins formatos de ficheiro comtins.

Tipo Descricién Programa necesario para abrilo
Unha formato de procesador de textos que pode ser lido  |A maioria dos procesadores de texto
RTF por unha grande variedade de aplicacions. Podes gardar  |modernos len RTF, incluindo o
documentos de Word e PowerPoint como RTF. OpenOffice.org Writer.
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Tipo Descricion Programa necesario para abrilo

E a linguaxe da web. Toda péxina web que se ve nun

navegador esta creada en HTML. Moodle ten un editor Calquera navegador web. Algiins

HTML . rocesadores de texto tamén poden ler os
interno de HTML que podes usar para crear documentos P P
: documentos en HTML.
directamente en Moodle.
PDF é un formato de arquivo creado por Adobe Systems
ara o intercambio de documentos. Os ficheiros PDF .
ba : O Acrobat Reader podese descargar
PDF podense crear con Adobe Acrobat Writer (non o lector, .
. ) o gratuitamente de adobe.com
senén o paquete profesional) ou coa suite libre
OpenOffice.org.
PowerPoint é o programa de presentacions mais utilizado,
e polo tanto os ficheiros .ppt e .pps son candidatos naturais . . )
P . PPt € -pp ., . PowerPoint, PowerPoint Viewer ou
.ppt e .pps para subilos a un curso. As presentaciéns son faciles de .
. - ~ - OpenOffice.org Impress.
compartir, pero ten coidado co tamafio do arquivo e o seu
acceso.

Imaxes (PICT, |Hai unha gran cantidade de formatos de ficheiros gréficos. |GIF, JPEG e PNG requiren dun navegador.
TIFF, JPEG, |Xeralmente, s6 GIF, JPEG e PNG vense directamente nun |Outros formatos esixen visores externos
GIF, PNG) navegador. apropiados.

Os arquivos de audio poden ser grandes, dependendo da
Audio (WAYV, |[tia ratio de bits e do formato de compresion. Asegtrate de
MP3, RAM, |que o tamafio do arquivo é menor que o tamafio maximo
MOV) de subida de arquivos para o Moodle. Preguntalle ao
administrador do sistema.

Os teus alumnos precisaran dun software
lector de multimedia. Moitos alumnos seran
capaces de reproducir audio en formato
MP3.

O teu servidor Moodle pode non aceptar un gran arquivo |Para ver un video, os alumnos han de ter
de video. Antes de tentar subir un arquivo de video grande,|que un reprodutor multimedia que poda
Video (MOV, |pregunta ao administrador do sistema sobre os limites de |reproducir o formato adecuado. Tes que
WMV, RV) |tamafio de arquivo. Os teus alumnos teran que baixar o averiguar se poden reproducir os teus
video enteiro, o que pode ser un problema en caso de que |videos en Quicktime, Windows Media
teflan unha conexién lenta. Player ou RealPlayer.

Taboa 3-2. Tipos de arquivo

3.3.2. Reducindo os tamainos de arquivo

Tan importante como a creacién de ficheiros que os teus alumnos podan abrir, é asegurarse de que
eses arquivos sexan dun tamafio manexable. Os graficos son xeralmente os mais problematicos, e
tenden a xurdir nalglins lugares improbables. Hai tres estratexias que che daran os mellores
resultados.

3.3.2.1. Estratexia 1: Garda as tuas presentacions de PowerPoint como PDF

Os grandes ficheiros de PowerPoint son moitas veces os peores delincuentes no que a tamafio de
arquivos se refire. E moi facil engadir transiciéns atractivas, clip-art's e imaxes que converten unha
simple presentacion dunha hora de duracion nun xigante de moitos megabytes, que levara unha hora
para descargar. Non é unha boa idea para algo que os alumnos simplemente imprimiran e levaran &
aula.

Recomendamosche exportar a tia presentacion como PDF empregando o OpenOffice.org. Os
alumnos van recibir os beneficios do esquema sobre o que versara a charla, incluindo gréaficos, e
seran capaces de imprimir copias das diapositivas da presentacién, ao mesmo tempo que lles sera
rapido e facil de descargar.
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3.3.2.2. Estratexia 2: Dixitaliza (escanea) os artigos como texto, non como imaxes

Hai moitos bos artigos ou documentos que non estan dispofiibles en formato electrénico. Se queres
evitar ter que imprimir un artigo completo, a dixitalizacién de artigos € un xeito doado de darlle aos
teus estudantes o acceso a importantes recursos. Moitas bibliotecas xa dispofien de servizo de
reserva electrénico que os dixitalizaran por ti.

A dixitalizacion de artigos pode producir arquivos moi grandes, pois, por omision, a maioria dos
programas de dixitalizacion (escaners) dixitalizan todo como un grafico. Polo tanto, cando
dixitalizas unha paxina, realmente o que estas é creando unha imaxe da paxina, que é moito maior
do que unha version en formato texto. O computador ten que almacenar informacién sobre cada
punto (pixel) da paxina, e non s6 a informacién sobre os caracteres de texto e o seu posicionamento
na paxina.

A solucién é usar unha ferramenta de software de Recofiecemento Optico de Caracteres (Optical
Character Recognition (OCR)). Esta gran ferramenta recofiece a forma das letras e proporcionache
unha version en formato texto do documento. Feito isto, poderds xa manipular a version en texto do
mesmo xeito que editarias calquera outro documento de texto. Asemade, isto ten a vantaxe adicional
de ser accesible aos lectores de pantalla para alumnos con discapacidade visual.

O software OCR esta dispofiible, probablemente, nalgun lugar do teu campus. OmniPage Pro é
actualmente o paquete mais popular de OCR. Andivo xa un longo camifio nos ultimos anos e agora
€ un programa moi poderoso. Se tes unhas fotocopias relativamente limpas dos artigos que queres
compartir, o proceso de dixitalizalos sera moi rapido.

3.3.2.3. Estratexia 3: Reduce o tamafo da tua imaxe e usa a compresion

Finalmente, se tes imaxes dixitais, € moi importante optimizar o seu tamafo e resolucion para a sua
distribucion via internet. As camaras dixitais e dixitalizadores de imaxes (escaners) modernos poden
producir imaxes dunha nitidez e calidade incribles, mais ao prezo de producir tamafios de arquivo
moi grandes. Unha foto de resolucion completa nunha camara moderna pode ser de 4 megabytes, o
que supora mais de 5 minutos para descargar através dun modem de 56k.

A maioria das camaras e dixitalizadores de imaxes vefien con utilidades gratuitas que permiten
manipular imaxes. Outros programas como Photoshop ou GIMP son paquetes profesionais
completos de manipulacion de imaxes, que dispofien de moitas ferramentas. Para reducir o tamafio
do arquivo, s precisas dalgunhas ferramentas moi simples, que contefien a maioria dos paquetes de
software de manipulacién de imaxes.

A clave para obter imaxes de tamafio apropiado, € primeiro reducir o tamafio da imaxe. Se a tua
imaxe sera vista principalmente na pantalla, podes facela dunha resolucion de 72 ppp, e sera ainda
visible cunha calidade adecuada. Se queres que os teus alumnos impriman a imaxe, enton tera que
ter maior resolucion. Experimenta con alguns tamafios e resolucions diferentes para obter un
resultado co que quedes satisfeito.

Cando a imaxe quede xa co tamafio mais axeitado, gardaa coa calidade minima nun formato
compatible coa web, como son JPG, GIF ou PNG. Estes formatos fan o tamafio do arquivo ainda
menor, eliminando datos innecesarios e redundantes.

Ao reducir o tamafio dos teus arquivos, vas facilitar a vida a ti e aos teus alumnos. Pero os arquivos
mais pequenos e portables do mundo non teran moito interese para os teus alumnos se non poden
usalos con éxito na sua clase. A continuacion, discutiremos alguns xeitos interesantes nos que
poderas usar os teus contidos para facer do teu curso Moodle un recurso valioso para os teus

54 | Capitulo 3. Creando e Xestionando Contido



Usando Moodle - Jason Cole e Helen Foster (Trad.: Rafael Avila Coya)

alumnos.

3.3.3. Contidos creativos

A plataforma Moodle permite cargar practicamente calquera arquivo que tefias almacenado no teu
computador. No entanto, a chave para unha estratexia de contidos exitosa é saber que contido axuda
aos teus alumnos a ter éxito e que contidos son innecesarios ou confusos. Abaixo expofiemos dias
boas estratexias para engadir contido ao teu curso. Estas practicas funcionan ben nunha ampla gama
de proxectos, mais hai outras que poden funcionar moi ben para o teu curso particular.

3.3.3.1. Subindo apuntes de clase

Un dos xeitos mais doados de empregar Moodle para mellorar a aprendizaxe do alumno é subir os
teus apuntes de clase antes da leccion. Proporcionar o acceso en lifia a tda leccion antes da clase da
aos teus alumnos unha ferramenta para lles axudar a prepararse para a clase e a estruturar os apuntes
que tomaran na mesma. Se os alumnos saben cales son os temas que consideras o suficientemente
importantes para incluilos na tua leccion, tenderan a prestar mais atencion a estas areas nas clases
presenciais correspondentes. Durante as clases, poderan utilizar eses apuntes como un esquema
basico e asi concentrarse na elaboracion das principais ideas por medio de exemplos. Os apuntes de
clase son tamén unha ferramenta ttil para os alumnos que tefian como lingua materna unha lingua
diferente daquela do profesor. Se se perderon durante unha leccién, poderan consultar os apuntes da
mesma para coller de novo o fio.

Se usas presentacions nas tuas conferencias, un xeito sinxelo de crear e subir apuntes de clase é
gardando as diapositivas como un ficheiro RTF. O arquivo RTF elimina graficos e outros extras e
proporciona un esquema basico de texto aos teus alumnos. Sera doado de descargar e imprimir
antes de asistir a clase.

3.3.3.2. Sitios web externos

Un uso eficaz da Web non significa que tefias que crear ou fotocopiar todo o que queres utilizar na
tda clase. Existe unha gran cantidade de contidos de calidade dispoiiibles en Internet, se sabes onde
buscar e como avalia-lo. Unha discusion completa sobre a escolla dos recursos en lifia esta fora do
alcance deste libro, mais o bibliotecario da tda institucion podeche recomendar algunhas fontes para
comezar.

A maioria dos xornais e revistas tefien versions en lifia que podes levar a tia clase para discutir os
sucesos actuais. Universidades, escolas e organizacions sen animo de lucro publican gran cantidade
de contido dispoiiible para usar gratuitamente. Ademais, hai un movemento crecente de contido
libre, o cal publica contido dispofiible para que calquera o poda usar.

A maioria de contido libre esta publicado baixo unha licenza Creative Commons, a cal permite aos
usuarios  seleccionar o tipo de licenza publica que pretenden  empregar
(http://creativecommons.org). Os autores poden usar as licenzas CC para licenciar o seu traballo
para o seu uso a través de calquera combinacién de recofiecemento (o0 seu nome mantense unido a
licenza), cunha licenza a manter igual (podes compartir os traballos derivados, mentres uses a
mesma licenza), ou o uso non comercial (non se podera utilizar o material para fins comerciais). O
sitio web de Creative Commons dispon tamén dun mecanismo de procura de contido que foi
licenciado cunha licenza CC.
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©® Este libro foi licenciado para o seu uso baixo unha licenza Creative Commons Recofiecemento-
Compartir baixo a mesma licenza. Es libre para facer e distribuir copias ou traballos baseados neste
libro, sempre que nos atribtias o seu contido, e que permitas que outros fagan o mesmo coas tuas
obras.

Ademais do contido xeral liberado por persoas baixo licenzas Creative Commons, algunhas
universidades comezaron a publicar materiais de cursos para uso do publico en xeral. Estas
coleccions son cofiecidos como repositorios de Material Aberto de Cursos (OpenCourseWare
(OCW)). O MIT (Massachusetts Institute of Technology) ten a coleccion mais cofiecida, pero outras
universidades lle estan seguindo a estela. Algunhas das maiores coleccions son:

MIT (http://ocw.mit.edu)

O MIT ofrece unha coleccion ampla de cursos, desde a contabilidade ata a zooloxia. Algtins
dos seus cursos tefien clases gravadas en video dispofiibles ademais da programacién, apuntes
de clase e coleccions de problemas.

Utah State University (Universidade do estado de Utah — http://ocw.usu.edu)

Esta universidade ofrece unha boa coleccién de cursos basicos con énfase na enxefiaria
bioloxica e de irrigacion e na tecnoloxia educativa.

Johns Hopkins Bloomberg School of Public Health (Escola publica de saude Johns Hopkins
Bloomberg — http://ocw.jhsph.edu)

Esta é unha coleccion de cursos de saude publica dun dos lideres mundiais entre as escolas
médicas.

UK Open University (Universidade aberta do Reino Unido — http://openlearn.open.ac.uk)

A Universidade Aberta ofrece versiéns completas de texto do seu contido, no canto de ofrecer
sO esquemas e apuntes dos cursos.

Ademais das coleccions de institucions académicas, hai dispofiible na web un ntimero crecente de
sitios de contidos creados por usuarios. Estes sitios permiten a calquera crear, modificar, misturar e
catalogar os contidos. Ainda que a calidade dos contidos pode variar enormemente, hai un corpo
grande e crecente de excelente contido dispofiible para ser utilizado.

Alguns destes sitios son:

Wikipedia (http://gl.wikipedia.org)

Unha enciclopedia en lifia desenvolvida por milleiros de voluntarios. Calquera pode crear e
editar documentos.

Galilibros (http://gl.wikibooks.org)

Un proxecto irman da Wikipedia. O obxectivo é crear libros abertos que estean dispofiibles
libremente para todo o mundo.

Esta lista non é de ningunha forma exhaustiva. S6 con empregar Google como ferramenta de
procura na tua clase ampliara enormemente a cantidade e variedade de contidos dispofiibles para os
teus alumnos.
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3.4. Resumo

En ultima instancia, o contido que desenvolvas e compartas no teu curso Moodle é cousa tia. O
contido estatico dentro de Moodle ofrece recursos aos estudantes mentres se van incorporando ao
proceso de aprendizaxe. Neste capitulo, botamos unha ollada a como subir e crear contido para o
teu curso Moodle. Nos capitulos seguintes, falaremos dalgunhas das actividades dinamicas que
podes engadir a tua clase para facela verdadeiramente convincente.
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Capitulo 4. Administrando a tua clase

Agora que vimos os conceptos basicos sobre a creacion dun curso e sobre como engadirlle contidos,
debemos botar un ollo a algunhas das capacidades subxacentes de Moodle. A primeira vista, isto
pode parecer mais propio dun administrador que dun profesor, pero comprender os papeis e 0s
grupos é unha das chaves para abrir todo o potencial de Moodle como contorno de aprendizaxe. O
papel dun usuario nun curso determina que é o que pode facer — noutras palabras, que habilidades
ten. E un sistema moi poderoso, pero postie un pouco de complexidade subxacente. Podes usar
grupos para crear grupos de traballo de estudantes ou calquera outro agrupamento que precises para
levar a cabo o teu desefio de aprendizaxe.

Imos comezar falando dos papeis, xa que deberas asignar un papel a calquera que queira facer algo
no teu curso.

4.1. Entendendo e usando papeis

Esta seccion cobre as sequintes competencias MTC: 7.1 inscribindo participantes; 7.5 Papeis.

O novo sistema de papeis e permisos en Moodle fornéceche dunha enorme flexibilidade para
xestionar o modo en como os estudantes e outras persoas poden interactuar co teu curso. En
versions mais antigas de Moodle (anteriores & 1.7), habia s6 seis papeis posibles: convidado,
estudante, profesor sen edicién, profesor con edicion, creador de curso e administrador. Ainda que o
novo sistema contén eses papeis de xeito predeterminado, tamén che permite crear e configurar
papeis, e cambiar que é o que pode facer un papel determinado en cada actividade. Por exemplo,
agora podes crear permisos en foros individuais, o cal permite que os estudantes actien como
moderadores dun foro, mentres ti mantés o papel de moderador en todos os outros foros do teu
curso.

Se isto te esta a asustar un pouco, non te preocupes. O uso de papeis e permisos € algo que podes ir
incorporando pouco a pouco. Podes iniciar do xeito habitual, asignando usuarios como estudantes,
profesores e outros papeis especificados pola tua institucién. Mais tarde, cando o desefio do teu
curso se vaia facendo mais elaborado, poderas comezar a experimentar con anulaciéns de papeis e
coa asignacion de papeis especificos en contextos especificos.

Imos comezar, simplemente, asignando usuarios a papeis predefinidos no teu curso. Logo
botaremos unha ollada aos papeis e ao sistema de habilidades, e finalmente veremos como utilizar
as caracteristicas mais avanzadas.
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4.1.1. Asignando papeis no teu curso

A maioria das veces, os alumnos inscribiranse eles mesmos ou seran engadidos automaticamente
polo sistema de matriculaciéon da tia universidade e, polo tanto, non deberias ter moita necesidade
de inscribir manualmente aos teus alumnos. Sen embargo, se precisas engadir un profesor axudante,
un invitado externo ou un estudante que estd tendo problemas coa axuda financeira, terds que
inscribilos manualmente, ou sexa, asignarlles un papel no teu curso Moodle.

Por omision, os profesores sé estdn autorizados a asignar os papeis de profesor sen edicién, estudante
e convidado. Se desexas asignar o papel de profesor, terds que pedirlle ao teu administrador do
sistema que te habilite os permisos para que podas facer isto.

Para asignar o papel de estudante a un usuario:
1. Vai a “Asignar papeis” no bloque Administracion.
2. Elixe o tipo de papel que lle desexas asignar, por exemplo estudante.

3. Na paxina “Asignar papeis” hai duas columnas, como se amosa na Figura 4-1. A columna da
esquerda mantén un listado dos usuarios que actualmente tefien ese papel, e a columna da dereita
a dos usuarios que non.

Os usuarios deben ter unha conta no teu sitio web Moodle antes de lles poder asignar un papel no
teu curso. Se non aparecen nin na lista de usuarios existentes ou potenciais, haberd que lles crear
unha conta antes de lles poder asignar un papel.

Entre as dias columnas hai unha caixifia de seleccion de Atributos ocultos xunto a unha icona en
forma de ollo, para agochar que papel é asignado a un usuario, para que este non apareza na lista
de participantes do curso. Prema na caixa de seleccion antes de asignar un papel, se for
necesario.

A atribucion de papeis non estd oculta para os administradores e profesores. Estes sempre poden
ver a quen/es se lle/s asigna un papel nun curso.

Ocultar as atribucidns é tamén ttil se non queres que todos os usuarios con permisos de profesor
aparezan na descricién do curso na primeira pdxina do teu sitio web Moodle.

4. Procura o estudante que queres engadir ao teu curso na columna do lado dereito. Podes limitar a
lista para buscar polo nome ou o correo electrénico do estudante no buscador que hai ao pé desa
columna do lado dereito.

5. Selecciona o alumno na lista e usa o botén en forma de frecha cara a esquerda para engadir o
alumno a lista da columna esquerda.

© Podes engadir varios alumnos mantendo pulsada a tecla de Mailusculas para seleccionar un
conxunto de alumnos dunha vez. Se queres seleccionar varios alumnos que non estdn listados uns
lado dos outros, mantén pulsada a tecla Ctrl (ou tecla Apple nun computador Mac) e preme en
cada usuario que queiras engadir.
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Papels
Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis@

Contexto actual: Curso: Alxebra lll

Papeis para asignar | Estudante v
Hai 2 usuarios 3 usuarios potenciais
Francisco Manuel Xunqueira Alvarez, xocas@eduxove.xunta.es ® (3 Resultados da busca (3)
Maria Zaguan Lopez, zaguan@eduxove.xunta.es Xerardo Yagiie Neira, xerardoyn@eduxove.xunta.es

Patricia Zoco Moreira, moreiral2@eduxove.xunta.es
Antonio Zoqueiro Carballal, azc@eduxove.xunta.es

Buscar Mostrar todos

Figura 4-1. Asignando un papel

Os alumnos teran acceso ao teu curso a partir do momento en que lles asignes un papel. Neste caso,
non precisaran ter unha chave de inscricion nin de confirmar esa inscricion.

4.1.2. Eliminando estudantes

Se un alumno dase de baixa da tta clase, necesitaras eliminalo tamén do teu curso Moodle. Deixar
un alumno inscrito no curso Moodle cando non estd na lista oficial de matriculados fai a
cualificacion e a xestion da clase moito mais dificiles. Cando gardes notas ou busques tarefas dun
estudante, os alumnos extra da lista confundirante. Os estudantes non participantes tamén teran
acceso aos teus paneis de debate e a outras informacions potencialmente sensibles.

Afortunadamente, eliminar os alumnos é doado. Basta inverter o procedemento anterior.

4.1.3. Xestionando as inscricions

Se a tda instituciéon non ten un sistema de alta automatica, entén garantir que s6 os estudantes que
estean oficialmente matriculados na tiia materia tefian acceso ao teu curso Moodle pode ser
complicado.

Jason: Na mifia universidade, os estudantes podian inscribir e deixar cursos a pracer durante as
primeiras tres semanas do semestre. Moitos profesores tifian dificultade para controlar o constante
movemento na lista de inscritos.

Para minimizar a cantidade de traballo que hai que investir nesta tarefa administrativa,
recomendamos unha estratexia dividida en tres vertentes.

Primeiro, usa a configuracion de inscricions no curso para limitar quen pode inscribirse no curso e
cando. Define un periodo para a inscricion para a duraciéon do tempo de inscricién/baixa do curso.
Asegurate asi mesmo de incluir unha chave de inscricion. Sé os estudantes que cofiezan a chave van
ser capaces de inscribirse no teu curso, polo que non teras que preocuparte da inscricion de
estudantes que non tefian permiso para iso. Para mais informacién sobre estas opciéns, consulta o
Capitulo 2. Conceptos basicos de Moodle.
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En segundo lugar, controla ben o rexistro oficial do curso durante o periodo de inscricion/baixa. Sé
coherente sobre a inscricion e baixa de estudantes dun xeito regular, para non facerte un lio cara o
final do periodo de inscricion.

En terceiro lugar, anima aos estudantes que estean matriculados na tda clase a que creen unha conta
e se unan ao teu curso Moodle o mais axifia posible. Moitos profesores fan da creaciéon dunha conta
e da inscricién no seu curso Moodle unha tarefa pequena e obrigatoria. Isto axuda aos alumnos, pois
os forza a acceder aos teus recursos en lifla ao comezo do semestre, e fai a xestién de inscricions
mais doada para ti, xa que non teras que engadir moitos estudantes manualmente.

4.1.4. Habilidades e permisos

O novo sistema de papeis introduce unha nova terminoloxia que é importante entender antes de
meterte a fondo no tema.

Isto pode ser confuso ao principio, pero paga a pena tomarse algtin tempo para entender o poder do
© novo sistema.

Jason: Eu formei parte do equipo de desefio deste sistema, e mesmo eu tiven que consultar algtins
detalles!

Hai catro conceptos principais que entender:
Papel

Un papel é un identificador do estado dun usuario nalgin contexto (por exemplo profesor,
estudante, moderador dun foro).

Habilidade

A habilidade é unha descriciéon dunha caracteristica particular de Moodle (por exemplo,
moodle/blog:create). As habilidades estan asociadas aos papeis. Hai mais de 150 habilidades
dentro de Moodle.

Permiso
Un permiso é un valor que é asignado a unha habilidade para un papel concreto.
Contexto

Un contexto é o marco no que a atribuciéon dun papel é valida. Os contextos estan organizados
nunha xerarquia, onde os contextos inferiores (mais especificos) herdan as habilidades dos
contextos superiores (menos especificos). Os contextos en Moodle, en orden de herdanza,
son:

Sistema

Todos os contextos da web, incluindo a configuracion do sitio e a administracion de
usuarios.

Sitio
O curso da paxina principal do sitio web, e as sdas actividades.
Categoria de curso

Todos os cursos nunha categoria
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Curso

Un tnico curso Moodle
Modulo

Un modulo dentro dun curso (un foro especifico, cuestionario, wiki, etc.).
Bloque

Un bloque especifico dentro dun curso (no momento de escribir este libro, esta
caracteristica non esta totalmente implementada)

Usuario
Un perfil de usuario ou actividades persoais.

Os papeis estan constituidos por unha matriz de habilidades e permisos que determinan que é o que
pode facer un usuario dentro dun determinado contexto. Por exemplo, un usuario pode ter
privilexios de creador de cursos a nivel de todo o sitio web, mais non ser capaz de publicar nun foro
especifico dun determinado curso.

Os permisos determinan se alguén pode utilizar unha habilidade ou non. Os permisos poden ser
definidos a un dos seguintes catro valores:

Herdar

E a configuracién por defecto. Se a habilidade é definida para herdar, os permisos do usuario
permanecen igual a como estdn nun contexto menos especifico,ou outro papel onde a
habilidade esta definida. Por exemplo, se un alumno esta autorizado a responder preguntas
dun cuestionario a nivel de todo un curso, o seu papel nun cuestionario especifico herdara esta
configuracion.

Permitir

Este permite a un usuario usar a habilidade nun determinado contexto. O permiso aplicase ao
contexto ao que estd asignado o papel mais todos os contextos inferiores. Por exemplo, se a
un usuario lle é asignado o papel de estudante nun curso, podera iniciar novas discusions en
todos os foros dese curso (a menos que un foro contefia unha anulacién cun valor de Impedir
ou Prohibir para esa habilidade).

Impedir
Impedir desactiva a habilidade dun usuario nun contexto determinado, mais non o desautoriza

nun contexto mais especifico. Podes impedir aos estudantes engadir ficheiros adxuntos as
mensaxes de foros no teu curso, mais permitirlles facelo nun foro en particular.

Prohibir

Prohibir é raramente necesario, mais ocasionalmente pode que queiras denegar
completamente permisos a un papel de xeito que non se poda anular en ninguin contexto
inferior.

Ten presente que os permisos estan definidos para un papel, e logo os usuarios son asignados a
papeis dentro dun contexto determinado. Unha persoa pode ser asignada a mais dun papel,
dependendo do contexto, ou incluso a varios papeis dentro do mesmo contexto.
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4.1.5. Anulando papeis

As habilidades dentro dun determinado papel tamén poden ser anuladas nun contexto especifico.
Supofiamos que queres crear un foro no que os estudantes podan cualificar as mensaxes enviadas ao
foro por todos os compafieiros. (Por omision, s6 os profesores poden cualificar as mensaxes dos
foros).

A forma de conseguir isto é mediante a anulacion dun papel. Mentres que as habilidades que queres
permitir que teus alumnos tefian no teu curso (ou dentro dun modulo no teu curso) non sexan
prohibidas nun nivel superior, poderas anular os permisos. Dentro do teu curso, por exemplo, podes
anular papeis a nivel do curso ou nunha determinada actividade. Se queres cambiar o que os
estudantes poden facer en calquera lugar no teu curso, anula o papel a nivel do curso. Se queres
crear un conxunto de permisos diferente para unha determinada actividade, anula o papel na propia
actividade.

Anular papeis é en si mesmo un permiso. Por omision, os profesores non poden anular papeis, polo
que esta habilidade debe ser previamente concedida polo administrador do sistema Moodle para o
curso ou todo o sitio web, segundo proceda. Deben tamén definir que papeis poden ser anulados polo
papel Profesor. Se non ves a ligazon “Anular papeis” no separador “Papeis”, pregunta ao teu
administrador do sistema.

A interface de anular papeis s6 amosara as habilidades para o contexto no que estas a anular. Polo
tanto, se queres permitir que os estudantes cualifiquen mensaxes de foro poderas anular o papel
Estudante nun foro particular. Veras s6 as capacidades do foro na interface, como amosa a Figura 4-
2.

Actualizar Papeis

Asignar papeis Anular papeis

Anulaciénsa

Contexto actual: Médulo de actividade: Outros temas
Papeis para anular | Estudante v

Habilidade Herdar Permitirimpedir ProhibirRiscos
Sistema central
Acceder a todos os grupos o

Foro
Ver discusions

Ver mensaxes cronometradas ocultas
Iniciar novas discusiéns
Responder as mensaxes

Engadir noﬁcias

B > R

Responder a noticias
Ver clasificacions

Ver algunhas clasificacions

0O 0 0 0 0 0 0 O ©

Clasificar mensaxes

Figura 4-2. Anulacién dun papel
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Para anular un papel nunha actividade:
1. Preme no botén Actualizar para a actividade na cal pretendes facer unha anulacién.

2. Preme no separador Papeis e, a continuacion, preme na ligazon “Anular papeis” situada debaixo
dos separadores.

3. Elixe o papel que queres anular, por exemplo Estudante.

4. Modifica os permisos para a anulacion nesa actividade (os permisos que o papel ten actualmente
estan resaltados en branco).

Asegurate de ler os riscos de seguridade (indicados polo tridngulo amarelo no lado dereito da
lista de permisos) para cada habilidade. Algunhas habilidades poden presentar graves riscos para
os datos dos estudantes se non tes coidado.

5. Preme no boton “Gardar modificacions”. Calquera usuario que tefia o papel que acabas de
anular, tera esas habilidades nesa actividade a partir da proxima vez que entre en Moodle.

Para anular un papel a nivel do curso completo:
1. Preme en “Asignar papeis”, no bloque Administracién.
2. Preme na ligaz6n “Anular papeis”.

O resto dos pasos son 0s mesmos que os xa explicados para a anulacién dun papel para unha
actividade.

A anulacién de papeis permitenche crear unha morea de variaciéns na forma en como os estudantes
interactian cunha actividade. Sen embargo, antes de meterte a fondo co sistema de anulacién de
papeis, asegurate de comprender claramente que é o que estas tentando alcanzar educativamente coa
anulacion de papeis.

4.1.6. Asignando papeis a actividades

Ademais de asignar papeis no teu curso, tamén podes asignar papeis nas actividades. Supofiamos
que queres crear un foro e permitir que algtins estudantes en particular podan moderar as discusions.
Para poder moderar, estes teran que poder eliminar mensaxes, editar mensaxes e transferir fios. Pero
o papel estandar Estudante non lles permite facer isto, nin ti queres que podan moderar outros foros
no teu curso, ou que todos os alumnos sexan moderadores dese foro.

O xeito de conseguir isto é asignar un papel no contexto desa actividade. Se asignas o papel de
Profesor sen edicion aos estudantes que desexas que moderen os debates do foro, entén eses
estudantes teran que ter o papel de Profesor sen edicion sé nese foro.

O método de asignar un papel no contexto dunha actividade é moi semellante a asignacion dun
papel no teu curso.

Para asignar un papel a un usuario no contexto dunha actividade:

1. Preme no botén “Actualizar” na actividade na que queres asignar un papel.
2. Preme no separador “Papeis™.

3. Escolle o papel que desexas asignar, por exemplo Profesor sen edicion.

4. Na paxina “Asignar papeis”, localiza o usuario ao que desexas asignarlle o papel na columna do
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lado dereito.

5. Selecciona o nome do usuario a partir da lista e usa a frecha esquerda para engadir o usuario 4
lista na columna esquerda. O usuario tera agora o papel que acabas de lle asignar na actividade a
partir da proxima vez que entre en Moodle.

Dependendo das habilidades queiras permitir, pode ser que non haxa un papel axeitado ao que
asignar o/s usuario/s. Nese caso serd necesario contactar co administrador do sistema e pedirlle
que cree un novo papel.

4.2. Grupos de estudantes

Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 8.1 Usando e xestionando grupos

Moodle ten un xeito inusual mais eficaz de xestionar pequenos grupos de traballo de estudantes
dentro do teu curso. Podes establecer grupos a nivel do curso e mais tarde asignar cada actividade a
un modo de grupo ou deixalo dispofiible para todos. O modo de grupo polo que optes pode
determinar o comportamento do médulo. Pensa en grupos coma nun filtro. Se es membro dun grupo
dentro dun curso, e unha actividade estd definida en modo grupo, Moodle filtrara o traballo de
calquera que non faga parte do teu grupo. Todos estades vendo a mesma actividade, mais non podes
interactuar con ninguén que non estea no teu grupo.

Existen tres opcions de modo de grupo:
Sen grupos
Todo o mundo participa como parte da clase. Non se usan os grupos.
Grupos separados
Cada grupo s6 pode ver o seu propio traballo. Non poden ver o traballo de outros grupos.
Grupos visibles

Cada grupo fai o seu propio traballo, mais tamén poden ver o traballo dos outros grupos,
como se mostra na Figura 4-3.

Aula  NCC101 ' Foros Foro sobre arte islamico

Grupos visibles | Todos os participantes v

Todos os participantes
Grupol

Foro para falar sobre arte islamico no mundo

Figura 4-3. Grupos visibles nun foro

Unha vez que o modo de grupo esta definido para o curso ou actividade, os alumnos han interactuar
co teu curso Moodle como o farian normalmente. A unica diferenza serd as persoas que se
encontraran en certas actividades, tales como foros. Por exemplo, se queres establecer o modo de
grupo dun foro para grupos separados, Moodle creara un foro para cada grupo. Cada estudante vera
a mesma ligazon do foro, mais s6 sera capaz de acceder aos debates para o seu grupo especifico. S6
tes que crear o foro unha vez; Moodle ocuparase de crear os foros para cada grupo individualmente.
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Para utilizar o modo de grupo, tes primeiro que crear os grupos de estudantes:
1. Preme en “Grupos” no bloque de Administracion.

2. Na paxina Grupos hai ddas columnas, como se mostra na Figura 4-4. A columna da esquerda
contén a lista de grupos que xa creaches. Inicialmente, esta lista esta baleira, pois non hai grupos
creados por omision. A columna da dereita indica os alumnos asignados ao grupo seleccionado.

3. Para crear un novo grupo, preme no botén “Crear grupo” situado na parte inferior da paxina.
4. Na paxina “Crear grupos”, como se amosa na Figura 4-5, configura as opcions para o teu grupo:
Nome do grupo
Este é 0 nome do grupo que aparecera en varios lugares en todo o teu curso.
Descricion do grupo

Escribe unha breve descricién do grupo e a sua finalidade. A descricion mostrase enriba da
lista dos membros do grupo na paxina de Participantes.

Chave de inscricion

As chaves de inscricion permiten aos usuarios matricularse nun curso. Podes establecer unha
chave de inscricion na configuracion do teu curso, tal e como explicamos no Capitulo 2.
Conceptos basicos de Moodle. Se estableces tamén unha chave de inscricion de grupo, enton
quen se inscriba no curso empregando esa chave tamén pasara automaticamente a ser un
membro do grupo.

Tes que establecer unha chave de inscricion na configuracion do teu curso, asi como unha
chave de inscricion de grupo, pois en caso contrario aos estudantes non se lles solicitard unha
chave cando intenten inscribirse no curso. Os estudantes so precisan escribir a chave de
inscricion de grupo, e non precisan saber a chave de inscricion que se estableceu na
configuracién do curso.

© Asegtirate de que a primeira letra da chave de matricula de cada grupo é a mesma que a da
chave de inscricion establecida na configuracién do curso. Se un alumno comete un erro ao
escribir a chave de rexistro, se lle dard a primeira letra da chave de inscriciéon no curso como
pista.

Ocultar imaxe

Ocultar a imaxe para o grupo evita que a imaxe do grupo sexa amosada en varias actividades
de todo o curso.

Nova imaxe
Podes subir unha foto de perfil para o grupo ou substituir unha antiga foto por unha nova.
5. Preme no botén “Crear grupo”.

6. O nome do grupo aparecera agora na lista de grupos. Selecciona o grupo que creaches e preme
no botén “Engadir/eliminar usuarios dun grupo”.
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Grupos: Membros do grupo seleccionado
Grupo 3 (0) Maria Zaguan Lopez

Grupol (3) Patricia Zoco Moreira
Grupo2 (3 Xerardo Yagiie Neira

Editar configuracién de grupo Engadir/Eliminar usuarios dun grupo
Eliminar o grupo seleccionado
Crear grupo

Visualizacion amigable de impresion para agrupamentos
Figura 4-4. Grupos

7. Na paxina “Engadir/eliminar usuarios dun grupo” hai dias columnas, como se mostra na Figura
4-6. A columna da esquerda indica os membros actuais do grupo, e a columna da dereita contén a
lista de potenciais membros. Para engadir un estudante ao grupo, selecciona o nome do estudante
a partir da lista de membros potenciais, e utiliza a frecha esquerda para engadir o estudante a
lista da columna esquerda.

Do mesmo xeito que asignabas o papel de Estudante aos usuarios no teu curso, poderds engadir

(%) varios alumnos mantendo pulsada a tecla Maitsculas para seleccionar un conxunto de alumnos
dunha soa vez. Se queres seleccionar varios alumnos que non estdn colocados uns ao lado dos
outros, mantén pulsada a tecla Control (ou a tecla Apple en computadores Mac) e preme en cada
nome que queres engadir.

8. Repite os pasos 3 a 7 para cada grupo que precises.

E posible asignar alumnos a mdis dun grupo. Se fas isto, pode ser confuso tanto para ti como para
os alumnos. Terds que observar coidadosamente o niimero de alumnos asignados a cada grupo
para asegurarte que non deixaches ningun fora. Os estudantes terdn que ter coidado en
interactuar co grupo correcto no lugar correcto. Se definiches un médulo con modo de grupos
separados, os alumnos terdn que escoller entre os grupos dos que son membros.

@  Se tes moitos estudantes para organizar en grupos, poderia interesarche usar a opcién de “carga
masiva de grupos”. Preme en “Importar” no bloque Administracion e a continuacion segue as
instrucions do arquivo de axuda para a opcién “Importar grupos™.
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Figura 4-5. Creando un grupo

Se non forzaches o modo de grupo na configuraciéon do curso, podes configuralo para cada
actividade, xa sexa ao engadir a actividade (nas definiciéns comins dun mo6dulo), ou premendo na
icona de modo de grupo enfronte do nome da actividade cando esta activada a edicién para na
paxina do teu curso. A icona de modo de grupo cambiar entre os tres posibles modos de grupo que
se mostran na Taboa 4-1.

Icona Modo de grupo

& |Modo sen grupos

@ |Modo de grupos visibles

B0 |Modo de grupos separados

Taboa 4-1. Iconas de modo de grupo

Se tes forzado o modo de grupo na configuraciéon do teu curso, entéon non poderas cambiar entre os
modos de grupo na paxina do teu curso.
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Membros existentes: 0 Membros potenciais: 7

# Profesor Xenérico 1 [4]
Antonio Zoqueiro Carballal

<4 Engadir Francisco Manuel Xunqueira Alvarez
Invitado

Eliminar » | | Maria Zaguan Lopez
Patricia Zoco Moreira
Xerardo Yaglie Neira

Volver aos grupos

Figura 4-6. Engadindo/eliminando usuarios

4.3. Copias de seguranza
Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 8.6.1 Copia de seguranza

Despois de pasar moito tempo coa creaciéon do teu curso e de pofielo a disposicién dos teus
alumnos, quererds ter a certeza de que non perderds o teu traballo. Afortunadamente, Moodle
fornéceche cunha ferramenta de copia de seguranza coa que arquivar os teus cursos. As copias de
seguranza tamén se poden empregar para copiar recursos e actividades dun curso para outro.

Para facer unha copia de seguranza:
1. Preme en “Copia de seguranza” no bloque de Administracion.

2. A paxina “Copia de seguranza do curso”, como se mostra na Figura 4-7, é un listado de todos os
modulos e actividades do teu curso.

Selecciona as actividades que pretendes incluir na copia de seguranza, e se vas incluir os datos
dos usuarios, facendo uso das ligazons Incluir Todos/Ningin na parte superior da paxina e/ou
seleccionando as caixas de seleccion que hai ao lado do nome de cada mddulo ou actividade. Os
datos de usuario estas constituidos por todos os ficheiros dos estudantes, traballos presentados,
mensaxes nos foros, entradas de glosarios, etc.

3. Selecciona as seguintes opcions de copia de seguranza:
Metacurso

Se o teu curso é un metacurso, esta opcion preservara a configuracion no curso restaurado.
Usuarios

Isto fai unha copia das contas de usuario para todo o mundo no curso. Se escolles Ningtn,
entén non se fara copia de seguranza de ningiin dato de usuario.

Rexistros

Isto fara copia de todos os rexistros de actividade do curso.
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Ficheiros de usuario

Isto fara copia de todos os traballos entregados en tarefas e outros arquivos subidos ao curso
polos estudantes.

Ficheiros do curso
Isto fai a copia de calquera arquivo almacenado na area de ficheiros do curso.

4. Cando tefas seleccionadas as ttias opcions, preme no boton Continuar para comezar o proceso de
copia de seguranza.

5. Na paxina seguinte podes ver os arquivos e os usuarios que moodle vai incluir na copia de
seguranza, e se queres podes cambiar o nome suxerido para dita copia, que €
copia_de_seguranza-NOMEABREVIADODOCURSO-DATA-HORA.zip.

©

Se cambias de idea sobre o que incluir na copia de seguranza, podes utilizar o botén de Volver
Atrds do teu navegador para volver d pdxina anterior.

6. Preme no bot6n Continuar.

7. Na seguinte paxina, preséntase o progreso da copia de seguranza xunto cun informe, se todo foi
ben. Deberias ver a mensaxe “A copia de seguranza concluiu con éxito” na parte inferior da
paxina. Preme no bot6n Continuar.

8. Seras levado cara o directorio “backupdata” na area de ficheiros do teu curso, como se mostra na
Figura 4-8. Preme no nome do ficheiro de copia de seguranza para facer a descarga no teu
computador.

© Alguns navegadores ou sistemas operativos tentardn, automaticamente, descomprimir o arquivo
Zip. Se o navegador ou sistema operativo extrae o ficheiro, podes simplemente eliminar o arquivo
descomprimido. Se cémpre facer a carga dunha copia de seguranza para restaurar ou copiar un
curso, asegurate de usar o arquivo Zip.
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Incluir: Todos/Ningan Todos/Ningun
@ Tarefas @ Datos de usuario
@ Chats @ Datos de usuario
@ Escollas @ Datos de usuario
@ Foros @ Datos de usuario
@ Anuncios e Novas @ Datos de usuario
@ Foro de discusion xeral I Datos de usuario
& Foro para preguntas sobre exames & Datos de usuario
@ Foro da Unidade 4 I Datos de usuario
@ Glosarios @ Datos de usuario

@ Dicionario de termos técnicos @ Datos de usuario

@ Exames Hot Potatoes @ Datos de usuario

@ Diarios @ Datos de usuario

@ Etiquetas @ Datos de usuario
/] @ Datos de usuario
@ Documentacién practicas @ Datos de usuario
& 12 AVALIACION @ Datos de usuario

& Unidade didactica 4: Andlise de circuitos e compofi... & Datos de usuario

Figura 4-7. Facendo unha copia de seguranza dun curso

Aula  Elca_Dixital Ficheiros = backupdata

Nome Tamaio Modificado Accién
Cartafol pai
= copia_de_seguranza-elca_dixital-25112009-0201.zip 12MB 25 Nov 2009, 02:01 AM Descomprimir Lista Restaurar Renomear

Cos ficheiros escollidos... ~

Crear un cartafol Seleccionar todo Desmarcar todo Cargar ficheiros

Figura 4-8. O directorio de copias de seguranza

4.4. Restaurando e copiando cursos

Esta seccion cobre as sequintes competencias MTC: 8.7.1 Restaurar

O teu arquivo ZIP de copia de seguranza pode ser restaurado para crear un novo curso ou para
mover actividades a outro curso.

S6 poderds restaurar a un novo curso se che deron o permiso adecuado na categoria de curso ou a
nivel de todo o sitio. Contacta co administrador do sistema se for preciso.

Para restaurar un curso:

1. Ben fai a carga dun arquivo ZIP de copia de seguranza a area de ficheiros do teu (como se
explicou no Capitulo 3. Creando e Xestionando Contido), ou preme en “Restaurar” no bloque de
Administracion para acceder ao directorio “backupdata”, como se mostra na Figura 4-8.

2. Preme na ligazon Restaurar que esta enfronte do nome do arquivo que queres restaurar.

3. Na seguinte paxina, contesta Si & pregunta “Desexa continuar?”, para iniciar o proceso de
restauracion.
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4. Preme no botén “Continuar” na parte inferior da paxina seguinte, na que se da un listado cos
detalles da restauracion.

5. Na seguinte paxina selecciona, como se mostra na Figura 4-9, se queres restaurar a un curso xa
existente, engadindo datos ou borrandoo primeiro.

Se tes permiso para restaurar a un novo curso, a paxina de restauracion contera opcions
adicionais para a configuracion da categoria do novo curso, 0 nome abreviado, o nome completo
e a data de inicio.

© Restaurar un curso sen datos de usuario e cambiar o nome abreviado e a data de inicio é unha boa
forma de reutilizar un curso Moodle que vas usar noutro semestre ou ano académico. Un método
alternativo para restaurar o curso é utilizando a ligazén “Restablecer” que hai no bloque
Administracion do teu curso.

6. Elixe as actividades que queres restaurar e se incluiras os datos de usuario. Neste ultimo caso,
selecciona os usuarios de curso.

7. Selecciona a asignacion de papeis para o curso mais axeitada. As opcions dependeran dos papeis
que estas autorizado a asignar. Por omision, os profesores s6 estan autorizados a asignar os
papeis de profesor sen edicién, estudante e convidado.

8. Preme no bot6n Continuar. Na seguinte paxina, preme no botén “Restaurar este curso agora!”.

9. Na seguinte paxina, o progreso da restauracion méstrase cun informe se transcorreu con éxito.
Preme no boton Continuar.

Restaurar a: | Novo curso v
Categoria : | Dpto. Bioloxia e Xeoloxia v

Nome abreviado : [Bi0s_2Bach |3

Nome completo : |Bioloxia de 22 de Bacharelato [<)]

Data de iniciodo curso: |1 || October ~ |2005 v | @

Incluir: Todos/Ningun Todos/Ningan

& Foros sen datos de usuario

@ Novas e Anuncios

Metacurso: Non
Usuarios: Ningun
Rexistros: Non

Ficheiros de usuario: Non

Ficheiros do curso: |Si v

Asignacion de papeis

Papel de orixe Papel da etiqueta
Coordinador/a Grupo de Traballo (coordinadorgt)| Profesor sen edicion (teacher) ~

Continuar | | Cancelar

Figura 4-9. Restaurando un curso.

2 N.do T.: Os tradutores de Moodle ao galego erraron na traducién de “Target role” do bloque de Asignacién de
papeis, pois o traduciron como “Papel da etiqueta” cando deberian traducilo por “Papel destino” ou “Papel a
asignar”.
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4.5. Informes

Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 8.3.1 Rexistros

Unha vez que o teu curso estd en marcha e os estudantes estan traballando, Moodle fornéceche con
informes detallados e rexistros de participacion sobre a actividade do alumnado.

Para acceder aos informes de curso:

1. Preme en “Informes” no bloque Administracion.

2. Na paxina de Informes, elixe entre as seguintes opciéns:
Rexistros

Selecciona calquera combinacion de grupo, estudante, data, actividade, accions e, a
continuacion, preme no boton “Obter eses accesos”.

Podes ver a que paxinas accedeu o estudante, a hora e data a que accedeu, o enderezo IP desde
0 que accedeu, e as suas acciéns (ver, engadir, actualizar e eliminar), como se mostra na
Figura 4-10.

Podes escoller entre mostrar os rexistros nunha paxina (como se ve na figura 4-10) ou
descargalos en formato texto, ODS ou Excel.

© A pdxina de rexistros contén ligazéns activas que te permiten acceder d pdxina de perfil do
estudante ou a unha pdxina particular que estaba a ver o alumno. A ligazén do enderezo IP da
unha estimacion da localizacién do estudante.

Actividade actual

A ligazén “Estatistica de accesos na ultima hora” que hai no medio da paxina de Informes
abre unha ventd emerxente que fai un listado de toda a actividade do curso na ultima hora, o
cal se actualiza cada minuto.

Informe de actividade

Isto informa de cantas veces foi vista cada unha das actividades do curso e da ultima vez que
foi vista.
[ Cowse 102 = Group B (vl Lany Leamer  [w|| Alldays o || AN activities ~

Displaying 18 records

Time IP Address  Full name Action Information

Tue 28 August 2007, 0428 P 127.00.1 Lamwy Learnar ohoice choose Topic1 choice

Tue 28 Augusl 2007, 0428 PM 127.00.4 Lawy Learnar cholce view Tepic1 choice

Tue 28 August 2007, 0426 PM 127.00.1 Lawy Learner choioe wiew Topio 1 choice

Tuse 28 August 2007, 0426 PM 127.00.1 Lamy Ledenar  courre view Coume 102

Tué 21 August 2007, 0558 PM 127001 Lairy Léaenér GUIE ke Tapia 1 quiz

Tue 21 August 2007, 0538 PM 127001 Lamy Leammar  quiz raviaew Tepie 1 quiz

Tue 21 August 2007, 0558 PM 127.00.1 Lawy Learner quiz close attemnpt Tepic 1 quiz

Tue 21 August 2007, 0555 PM 127.00.1 Lamy Laarnar quiz attempt Tepic1 quiz

Tue 21 Augus 2007, 0555 PM 127.00.1 Lairy Learner GURIE i Topic 1 quiz

Tues 21 August 2007, 0555 PM 127.00.1 Lamwy Learnar QUiz rewiew Topic1 quiz

Tue 21 August 2007, 0554 FM 127001 Lawy Learnar quiz close atbempt Topie 1 quiz

Tue 21 August 2007, 0554 PM 127.000.1 Lairy Learner quiz attempt Tepio 1 quiz

Tue 21 August 2007, 05:54 PM 127004 Lawy Lagenar  quiz view Topie 1 quiz

Tue 21 August 2007, 0554 PM 127001 Lairy Léaenér OO FEE Wi E Course 102

Sat 18 August 2007, 0607 PM 127.00.1 Lamy Laamnar upload upload Clocamppititdocs'mocdielm
Sat 18 August 2007, 0807 PM 127.00.1 Latey Learner assignment upload Tepic 1 assignment
Sat 18 August 2007, 0608 PM 127001 Lamwy Learnar assignmant wiew Topic 1 asignment
Sat 18 August 2007, 0806 PM 127.001 Lairy Leainer COERE i b Coure 102

Figura 4-10. Vendo os rexistros de actividade dun estudante.
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Informes de participacion
Para xerar un informe participacion:

a. Selecciona un maédulo de actividade, o periodo de tempo para ver cara atrds, amosar sO
informes de estudante, e as acciéns nas que estas interesado (ver, mensaxe ou todas as
accions) e, a continuacion, preme no botén Ir.

b. Xerarase un listado de todas as instancias da actividade seleccionada do curso. Escolle
unha e preme no boton Ir.

O informe de participacién, como se mostra na Figura 4-11, enumera o nimero de veces que
cada alumno ten feito a accion seleccionada.

Se queres, podes seleccionar usuarios concretos e enviarlles unha mensaxe. Selecciona
“Engadir/enviar mensaxe” dende o menu despregable e preme no boton Aceptar.

Estatisticas

Se o administrador do sistema habilitou as estatisticas do sitio web, poderas tamén obter
informes mais detallados do menu de estatisticas.

Médulo de actividade | Cuestionario ~  Veratras | 2 dias ~| Mostrarso |Estudante ~  Mostrar accions | Tedas as acciéns ~ | 3| Ir
cuestionariiii v || Ir

Cuestionario Visualizaciéns: view, view all, report
Cuestionario Mensaxes: attempt, editquestions, review, submit

2 Estudante

Nome / Apelido ¢ Todas as acciéns Seleccionar
Maria Zaguan Lépez Non
Antonio Zoqueiro Carballal Non

Seleccionar todo || Desmarcar todo || Seleccionar todo como 'non' || cos usuarios seleccionados... v | (3| Aceptar

Figura 4-11. Vendo un informe de participacion.

Os rexistros e informes de participacion son tutiles para controlar a actividade dos estudantes nun
curso. Se un alumno non adica tempo ao material, terd dificultade para ter éxito no curso.
Frecuentemente, os estudantes que non van ben é porque simplemente non gastaron o tempo
suficiente en traballar co material.

Se analizas os informes do teu curso regularmente, podes controlar cando se pofien a traballar os
teus alumnos co material do curso. Non poderas saber exactamente canto tempo empregaron cunha
determinada actividade ou recurso, porque o informe de rexistro sé aporta a hora de acceso. Por
suposto, podes adivifiar canto tempo empregou un alumno cun recurso, observando o0 momento no
que o estudante comezou coa seguinte actividade.

Os rexistros e informes de participacion tamén poden che dicir que recursos e actividades atopan
mais valiosas os alumnos. Por exemplo, se sobes ao curso todas as diapositivas da presentacion para
que os estudantes podan tomar apuntes na clase, mais ningun alumno accede a elas, probablemente
queiras saber porque.
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Capitulo 5. Foros, chats e mensaxeria

5.1. Foros

Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 5.4 Foros

Os foros son unha poderosa ferramenta de comunicaciéon dentro dun curso Moodle. Pensa neles
como paneis de mensaxes en lifia onde ti e os teus alumnos podedes enviar mensaxes uns aos
outros, mentres vos mantedes facilmente ao tanto das conversas individuais. Os foros son a
principal ferramenta para a discusién en lifia, e é o elemento central de organizaciéon no formato de
curso social. Xa enviaches a ttia primeira mensaxe a un foro no Capitulo 2. Conceptos basicos de
Moodle. Cando enviaches a tia nova estabas escribindo unha mensaxe nun foro especial utilizado
en todolos cursos para novas e anuncios.

Os foros permiten que ti e mailos teus alumnos vos comuniquedes uns cos outros, a calquera hora,
desde calquera lugar con conexion a Internet. Os alumnos non tefien que iniciar sesiéon ao mesmo
tempo que ti ou os compafieiros de clase para se comunicar con eles. A Figura 5-1 demostra como
se poden seguir as conversas a través do tempo, e os lectores poden revisar o historial dunha
conversa lendo simplemente a paxina. O termo técnico para este tipo de comunicacion é asincrono,
que significa “non ao mesmo tempo”. As comunicaciéns asincronas contrastan coas sincronas,
como € o caso das salas de chat, a mensaxeria instantanea ou as conversas cara a cara.

Posto que os foros son asincronos, os alumnos poden tomarse o seu tempo para escribir as
respostas. Poden redactar un borrador e reescribilo ata que estean ledos cos resultados, no canto de
sentir a presion de responder inmediatamente. Moitas investigacions indican que son mais os
estudantes que estan dispostos a participar nun foro asincrono dos que estan dispostos a falar en
clase. Para os alumnos para os que a lingua do curso non é a stua lingua materna, as persoas con
discapacidade de comunicacién, ou simplemente para os que son timidos, os foros ofrecen unha
oportunidade de tomarse o tempo que necesiten para formular unha resposta razoable. Outros
alumnos, que poderian ter medo de pofierse nerviosos por cometer un erro cando falan na aula,
poden revisar as stas respostas antes de envialas ao foro.

A natureza asincrona dos foros créache moitas oportunidades, non sé para respostar nas conversas
que tes na clase, sen6n tamén para crear actividades completamente novas, que son dificiles nun
entorno de aula.
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«* Gosto por Moodle
- por Maria Zaguan Lopez - Monday, 29 de March de 2010, 22:15

Gostame moito o Moodle! @
Responder

«* Re: Gosto por Moodle
. por Antonie Zogueiro Carballal - Monday, 29 de March de 2010, 22:17

E a min tameén!!!
=]

Mostrar pai | Editar | Eliminar | Responder

Figura 5-1. Unha discusién nun foro.

Antes de iniciar a creaciéon dun foro, é importante ter a certeza de que estamos a usar 0 mesmo
vocabulario. Pode ser ttil pensar no foro como se se tratase dunha festa. Cada foro é unha
habitacién da casa na que se celebra a festa: hai unha sala de estar, unha cocifia e un comedor. En
cada cuarto, hai grupos de persoas conversando. Cada discusién versa sobre un tema, con todos
respondendo os uns aos outros sobre ese mesmo tema. Sen discusiéns entre as persoas, un foro é un
espazo baleiro, silencioso. Cada foro pode conter un ou mais debates, que estdn compostos dunha
ou mais mensaxes e de respostas as mesmas.

Os foros en Moodle tamén permiten as subscriciéns. Cando un usuario se subscribe a un foro, as
novas mensaxes sexan enviadas automaticamente ao enderezo de correo-e almacenado no perfil do
usuario. Isto fai mais doado manterse ao tanto do que esta a suceder no foro sen ter que iniciar
sesion en Moodle constantemente.

5.1.1. Creacion dun foro

A creacién dun foro é relativamente facil. A clave para o éxito é elixir as opcions correctas para o
tipo de foro que queres crear. Alén do foro de noticias, Moodle conta con catro tipos basicos de
foro:

Unha tnica discusion
Podes crear un sé debate neste foro. Isto mantera a conversa centrada nun tema especifico.
Cada persoa propén unha discusién

Cada persoa na clase sé pode iniciar un debate. Este tipo de foro pode titil cando cada persoa
precisa enviar unha tarefa ou unha pregunta. Cada tema pode ter varias respostas.

Foros de preguntas e respostas

Este foro require que os alumnos envien as sdas perspectivas antes de poder ver as enviadas
polos outros alumnos. Tras esa publicacién inicial, os estudantes poden ver e responder as
mensaxes enviadas polos seus compafieiros.

Foro estandar para uso xeral

Pode haber unha ou mais discusions neste foro, e calquera persoa que tefia 0 permiso pode
iniciar un ou varios debates.

Para engadir un foro ao teu curso:

78 | Capitulo 5. Foros, chats e mensaxeria



5.
6.

Usando Moodle - Jason Cole e Helen Foster (Trad.: Rafael Avila Coya)

Preme no botén “Activar edicion”.

. Selecciona “Foro” do ment de actividades na seccién do curso onde desexas engadir o foro.

Na paxina “Engadir un novo Foro”, pon un nome descritivo ao foro, como se mostra na figura 5-

2.

. Selecciona o tipo de foro que queres crear.

Escribe unha introducién descritiva do foro.

Selecciona as opcions xerais:

Deben subscribirse todos/as obrigatoriamente?

Se seleccionas “Si, sempre”, todos os estudantes do teu curso recibiran automaticamente un
correo-e con cada nova mensaxe. Se seleccionas “Si, inicialmente”, todas persoas estaran
subscritas por omision, e poderan voluntariamente desubscribirse. Se seleccionas “Non”, os
usuarios non estaran subscritos de entrada, ainda que poderan subscribirse voluntariamente.
Por ultimo, se seleccionas “Subscricions non permitidas”, os usuarios non estaran nin poderan
subscribirse nunca a ese foro.

Rastrexar as mensaxes lidas para este foro?

Se a activamos, unha mensaxe indicara a cada usuario o numero de mensaxes non lidas en
cada foro.

Tamafio maximo do anexo

Cando os alumnos adxuntan arquivos as stias mensaxes, quereras limitar o tamafio maximo
deses arquivos para que non usen todo o espazo do servidor. Isto é especialmente importante
se estas pagando a unha empresa comercial de aloxamento (hosting) para o teu sitio Moodle.

7. Selecciona as opciéns de cualificacién:

Permitir mensaxes para ser cualificadas?

As mensaxes do foro poden ser avaliadas utilizando unha escala numérica ou escala feita de
palabras. Por defecto, s6 os profesores poden poifier nota as mensaxes do foro, pero podes usar
a anulacion de papeis para permitir que os estudantes avalien as stias mensaxes 0S uns aos
outros. Esta é unha ferramenta util para cualificar a participacion dos diferentes estudantes.
Calquera cualificacion obtida nun foro rexistrase no Libro de Cualificaciéns (do que
falaremos no Capitulo 13. Cualificacions e Escalas).

Cualificacion

Se permites a cualificacion de mensaxes, podes escoller unha escala de avaliacion co ment
despregable de cualificacion. Podes crear a tia propia escala (do que falaremos no Capitulo
13. Cualificacions e Escalas), pero polo de agora, podes escoller a opcion “Escala: Formas de
aprendizaxe individual e colectiva”, ou un numero entre 1 e 100. Os puntos que escolles son o
total para todo o foro.

Restrinxir clasificaciéns para mensaxes enviadas neste intervalo de datas

Podes permitir que s6 se avalien mensaxes dentro dun determinado intervalo de datas. Isto é
util se queres manter focalizar aos alumnos nos contidos mais recentes.
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Permitir mensaxes para ser cualificadas? | Utilizar clasificacions
Cualificacion @ -

Restrinxir clasificaciéns para mensaxes
enviadas neste intervalo de datas:

De

para

Figura 5-2. Engadindo un novo foro.

8. Selecciona as opcions do limiar de mensaxes para bloquear, se fose necesario. Pédese impedir
aos alumnos o envio de mensaxes un determinado nimero de veces dentro dun periodo de tempo
concreto, e avisarlles de que estan chegando ao limite.

9. Selecciona as Configuraciéns do médulo comun:

Modo de grupo

Este é outro lugar para definir o modo de grupo para a actividade. Se o modo de grupo esta
forzado nas opciéns do curso, esta configuracion sera ignorada.

Visible
Isto determina se os alumnos poden ver a actividade ou non.

10. Preme no boton “Gardar cambios”. O nome do foro sera agora unha ligazén na seccion
do curso no que o engadiches. Se queres volver a cambiar calquera das opciéns, podes premer
sobre a icona en forma de man para volver & paxina de edicion do foro.
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Este foro permitelle a calquera que elixa subscribirse ou non
{3) Todos/as deben subscribirse obrigatoriamente
Mostrar/editar subscritores actuais

Subscribir a este foro

Rastrexando as mensaxes non lidas

Este foro é para falar sobre Moodle

Engadir un novo tema de discusion

Discusién Iniciado por Respostas Non lida v Ultima mensaxe

* Antonio Zogueiro Carballal

Gosto por Moodle Mon, 28 de Mar de 2010, 2217

Maria Zaguan Lépez 1 0

Figura 5-3. Vendo un foro.

5.1.2. Usando os foros

Se premes no nome do foro na paxina do curso, podes ver a paxina principal do foro, como se
mostra na figura 5-3.

Hai algunhas caracteristicas interesantes nesta paxina. Na parte superior dereita da paxina temos os
textos “Este foro permitelle a calquera que elixa subscribirse ou non” ou “Todos/as deben
subscribirse obrigatoriamente”, dependendo de que esteas forzando inscribirse a todos ou non.
Subscribirse a un foro fara que se lle envie un correo-e ao usuario cando aparezan novas mensaxes
no foro. Os usuarios poden escoller como recibir os seus correos-e nos seus perfis. Un xeito
alternativo de recibir mensaxes do foro € a través de sindicacion RSS. A sindicacion RSS precisa ser
habilitada a través do sitio web e para o médulo de foro polo administrador do sistema.

Se premes na ligazon “Todos/as deben subscribirse obrigatoriamente”, podes cambiar entre a
opcion de forzar a subscricion dos usuarios ou non forzala. Se non estas forzando a subscricion dos
usuarios, poderas ver que a enlace seguinte pon “Mostrar/editar subscritores actuais”, o que che
proporcionara unha interface na que verds quen esta subscrito, e asi poderas cambiar quen esta
recibindo correos-e e quen non. A ultima ligazén, “Subscribir a este foro”, permite a calquera a
subscricién no foro con sé premer nela.

Debaixo das ligazons de subscricion, atoparas a introducion ao foro que escribiches cando creaches
o foro. Debaixo desa introducion, podes ver o botén “Engadir un novo tema de discusién”. Podes
usar isto para crear a primeira discusion no foro. Se prohibiches aos estudantes a creacion de
discusions, terds que crear unha para asi permitir que os alumnos comecen a usar o foro.

Para crear unha nova discusion:
1. Preme no boton “Engadir un novo tema de discusion”.
2. Na paxina de novo tema de discusion, que amosamos na figura 5-4, pon un tema a discusion.

3. Escribe a tila mensaxe no espazo solicitado. Se non tes o editor de HTML habilitado, podes
escoller o tipo de formato que usaches na tiia mensaxe. Na maioria dos casos, quereras deixalo
como Autoformato de Moodle, o cal recofiecerd automaticamente o formato que usaches na
mensaxe.
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O seu novo tema de discusién

Tema* ||

Mensaxe* (&

Trebuchet V| 1@py v v||idioma v| B I U 8| % x| W] |«
EE=E=E MM ESEETRE —hedgee | QOCaBE ©
Camino:

Formato 3y Formato HTML

Subscricion @ | Envieme copias de mensaxes para este foro ~
Anexo (Tamafio maximo: 1MB) @ Navegar...

Enviar por correo agora

Figura 5-4. Engadindo un novo tema de discusion.

4. Podes optar por subscribirte no foro, sempre e cando foran habilitadas as subscriciéns cando se
creou o foro.

5. Se queres engadir un arquivo, como un documento en formato PDF ou unha imaxe, preme no
botén “Navegar”, localiza o ficheiro no teu computador, e preme en “Abrir”. Asegurate de que o
documento é menor que o tamafio maximo de anexo para o foro.

6. Finalmente, preme no botén “Enviar para o foro”.

Despois de presentar o teu tema de discusién, podes ver unha pantalla dicindo que a tia mensaxe foi
engadida con éxito e canto tempo tes para facer cambios nela. O tempo co que contas para facer
cambios esta definido polo administrador do sistema para todos os usuarios na paxina web Moodle.
Por defecto é de 30 minutos, polo que terds media hora para volver atras e editar a tia mensaxe
antes de que sexa enviada a todos os subscritores. Despois de ser enviada, non poderas editala, a
menos que tefias habilitado ese permiso para o teu papel.

A non ser que selecciones a opcién “Enviar por correo agora”, o teu artigo non serd enviado aos
subscritores ata que transcorra o tempo de edicion. Se o administrador do sistema non cambiou o
tempo por omision, as mensaxes do foro non serdn enviadas ata transcorridos 30 minutos.
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GT SoftLibre » Foros » Qutros temas » Sushi, huh?
[maxe

o
Rafael Sushi, huh?
Avila por Rafael Avila Coya [pr] - Wednesday, 9 de December de 2009, 15:58

Cova

Hoxe andaba Carlos a voltas co tema de como instalar un paquete (kig neste caso)
sen ter conexion a Internet.

Unha das solucions pode ser Sushi. huh?, programa de nome ben estrano...

Nesta ligazon explican o seu uso. Ainda que falan so de actualizar unha distro,
penso que tamén vale para instalar programas novos.

pensativo

Responder

Ver esta mensaxe no contexto

Figura 5-5. Unha mensaxe dun foro enviada por correo-e.

Da pantalla de éxito serds automaticamente redirixido & paxina principal do foro. Ali veras o tema
de debate que acabas de crear. Se premes no nome do tema, podes ver a mensaxe que escribiches,
co anexo na esquina superior dereita do corpo da mensaxe.

Se ainda podes editar a mensaxe, veras unha ligazén “Editar” debaixo do corpo da mensaxe.

Despois de que pasou o tempo de edicion, a tia mensaxe sera enviada a todolos subscritores. Se un
estudante ou profesor optou por recibir correos-e en formato HTML, recibird unha mensaxe que
tera unha aparencia analoga a da mensaxe no navegador. Se non € asi, recibira a version da mensaxe
en texto plano. Como se ilustra na Figura 5-5, o correo-e conta ao seu pé coas ligazons
“Responder” e “Ver esta mensaxe no contexto”, ligazons que levaran ao usuario directamente a
mensaxe dentro do foro do sitio Moodle, onde podera enviar unha resposta.

Se tes activadas as cualificaciéns, tamén veras o mend despregable “Categoria...” na parte inferior
dereita de cada unha das mensaxes enviadas polos estudantes, coa escala elixida cando creaches o
foro. Na parte inferior da paxina, debaixo de todos as mensaxes da conversa, podes ver o boton
“Enviar as mifias dltimas clasificaciéns”. Se seleccionas unha cualificacién para unha mensaxe e
premes logo nese boton, validaras esa puntuacion. As puntuacions almacénanse no Libro de
Cualificaciéns.

Unha vez tefas cualificada a mensaxe, aparecera ao lado do menu de cualificacion. Se premes sobre
a cualificacion, poderas ver as notas que puxeron o resto de usuarios a esa mensaxe.

5.1.3. Procurando nos foros
Esta seccion cobre as sequintes competencias MTC: 3.14 Procurando nos foros

Po6dese buscar en tddolos foros dun curso, asi como navegar por eles. Realizando unha procura nun
foro permite atopar informacion ttil doadamente. A procura faise simultaneamente en todos os foros
que hai creados dentro dun curso.

O bloque “Busca nos foros” na tia paxina de curso permite facer unha rapida procura dunha
determinada palabra dentro dunha mensaxe do foro. Se obtés mdis dunha paxina de resultados,
podes probar cunha busca avanzada.

Unha busca avanzada permiteche refinar a tda procura en calquera (ou todas) das seguintes formas:
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Estas palabras poden aparecer en calquera parte da mensaxe

Unha ou mais palabras que escribas aqui atoparanse en todos os lugares nos que aparecen na
mensaxe.

Esta frase exacta debera aparecer na mensaxe
A frase que introduza debera aparecer exactamente como foi escrita.
Estas palabras NON deberan estar incluidas

Identificando palabras que non queres que estean presentes axudara a diminuir a lista
resultante de mensaxes.

Estas palabras deberan aparecer como palabras completas

O motor de procura amosara as mensaxes que contefian as tias palabras como parte dunha
palabra maior. Por exemplo, se procuras por “caso”, as mensaxes coas palabras “escaso” ou
“casou”, por exemplo, estaran entre as mensaxes atopadas. A procura por palabras completas,
en cambio, ha buscar un espacio antes e despois das palabras que escribiu (no exemplo, s6
devolvera as mensaxes que tefian a palabra aillada “caso”).

Mensaxes mais recentes/mais antigas que esta

Isto reduce o nimero de mensaxes de acordo cos limites temporais escollidos.
Escolla que foros buscar

Isto permite buscar mensaxes dentro dun foro concreto.
Estas palabras deberan aparecer no tema

Se cofieces 0 asunto das mensaxes que queres procurar, podes limitar a tia procura polo tema
das mesmas.

O autor debera incluir este nome

Se s6 queres as mensaxes de certos usuarios, introduce os seus nomes aqui.

5.1.4. Xestionando foros

Despois de crear foros para os teus alumnos, terds que xestionalos durante o curso. Como dixemos
anteriormente, os foros son excelentes ferramentas para facer participar a xente que non adoita falar
na aula. Se consigues que os debates sexan unha parte importante da tda clase, poderas facer que a
xente fale nela.

Por suposto, unha morea de xente falando nun foro significa que haberd mais que xestionar. Os
foros poden brotar e axifia se estender como unha herba indisciplinada, a menos que os xestiones
adecuadamente.

5.1.4.1. Xestionar expectativas

A primeira clave para a xestion dun foro estd en administrar as expectativas dos alumnos. No teu
curriculo, deixa claro aos alumnos cantas veces pensas contestarlles as stias preguntas e mensaxes.
Dilles se pensas facelo unha vez ao dia ou unha vez por semana. Se non estableces claramente as
expectativas, alguns alumnos pensaran que estaras dispofiible as 24 horas do dia.

Jason: Un profesor co que traballei recibiu unha serie de correos-e a partir da 1:30 da mafia. O
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alumno escribiu unha pregunta a 1:30 am, preguntou de novo as 2:00 am, e enviou, irritado, unha
nova mensaxe as 2:30 am. Finalmente, as 3:00 da mafia, o estudante enviou un correo-e dicindo que
estaba indo para a cama e que estaba moi enfadado porque o profesor non lle respondera a sta
pregunta a tempo para completar a tarefa. Non fai falta dicir que o profesor quedou moi sorprendido
ao descubrir toda a serie de correos-e cando se levantou & mafia seguinte.

5.1.4.2. Problemas de comportamento

Tratar con alumnos conflitivos ou indisciplinados é outro reto das discusions en lifia. Alguns
estudantes poden dicir cousas nun debate en lifia que nunca dirian en persoa. Os comenterios fora
de tono ou directamente ferintes poden romper un debate ou desviar totalmente o fio da conversa.

Para evitar estas situacions, deixa claras as tuas expectativas respecto do comportamento dos
estudantes no teu curriculo e noutras partes do sitio web. O uso de escalas de avaliacion tamén pode
moderar o comportamento dos alumnos, se a sta nota depende de conseguir boas cualificacions
tanto de ti como dos seus compafieiros. Claro que, se a situacion queda féra de control, o teu ultimo
recurso é simplemente o de borrar mensaxes dos alumnos e despois tratalo tema como farias con
calquera outro problema de tipo disciplinario.

5.1.4.3. Arquivando foros

Cando os temas nun foro volvense moi longos, podes arquivalos e iniciar a conversa de novo
comezandoa cun bo resumo. As discusiéns poden ser arquivadas unha por unha ou ben facer unha
copia de seguridade do foto completo cos datos do usuario, e logo restauralo.

Para arquivar unha conversa:

1. Crea un foro denominado, por exemplo, “Conversas arquivadas” nalgun lugar do teu curso (a
primeira ou a ultima seccion do curso é unha boa idea).

2. Vai ao foro que contén as discusions que queres arquivar.

3. Entra no debate, premendo no nome da discusion. No angulo superior dereito da pantalla, veras
un menu despregable que di “Transferir esta discusion para ...” (ver Figura 5-6).

4. Selecciona “Conversas arquivadas” (ou o nome alternativo que lle deras no apartado 1).

5. Agora veras a discusion no foro de conversas arquivadas. Preme na ligazon “Foros” na barra de
navegacion e selecciona o foro orixinal da lista.

6. Pon unha nova mensaxe cun resumo da discusion arquivada no foro orixinal para recomezar o
debate.

Aula = NCC108 = Foros = Gdstame Moodle = Gosto por Moodle ®| | Buscar foros

Mostrar respostas de forma xerarquica v Transferir esta discusion para ... |v

. .. . ) e | Transferir esta discusién para ...
Esla discusion foi transferida para 'Géstame Moodle| gorq de novas ;
Tema 3
Conversas arquivadas
#* Gosto por Moodle

“w.  por Maria Zaguan Lopez - Monday, 29 de March de 2010, 22:15

Géstame moito o Moodle! &

Editar | Eliminar | Responder

Categoria... v

Figura 5-6. Movendo unha discusion
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Empregar un foro de arquivo de conversas permiteche manter as discusions baixo control, retendo
ao mesmo tempo todos os contidos do orixinal. Tamén € un xeito doado de mover boas debates de
clase a clase ou de semestre a semestre.

Xestionar discusiéns tamén é mais facil se contas con algunha axuda. Varios estudos informan dos
beneficios de asignar grupos de estudantes para moderar discusions ao redor de determinados
temas. Se un grupo de estudantes sabe que son responsables de ser capaces de discutir unha
cuestion de forma intelixente cos seus compafieiros, sera mais probable que se aseguren de ler ben o
tema a tratar e de comprendelo. Poden ser responsables do control da discusion ao longo do tempo,
respondendo a preguntas basicas, e arquivando e resumindo a discusion.

Para crear grupos de estudantes moderadores, asigna un pequeno grupo de estudantes para cada foro
ou conversa. Asegurate de permitir a valoracion a todos, a fin de permitir que o grupo de estudantes
poda usar cualificacions.

5.1.5. Habilidades do Foro

As habilidades do Foro son mais variadas que as de calquera outro modulo, dandonos a posibilidade
de crear unha ampla gama de papeis:

Ver discusiéns

E a habilidade basica que permite ao usuario ver discusiéns do foro, pero non responder a
mensaxes ou iniciar novos debates.

Ver mensaxes cronometradas ocultas’
Isto permite que os usuarios modifiquen as datas de inicio e data final para novas discusions.

@

As mensaxes temporalizadas deben ser habilitadas polo administrador do sistema, a fin de poder facer
uso desta habilidade.

Iniciar novas discusions
Isto permite que o usuario cree unha nova conversa se o foro permite varias discusions.
Responder as mensaxes

Isto permite que un usuario responda a mensaxes dentro dun debate. Probablemente queiras
substituir esta habilidade, asi como a habilidade de iniciar novas discusiéns, para un foro de
arquivo de conversas.

Engadir noticias

Un usuario con esta habilidade pode enviar novas ao foro de novas do curso. Por defecto, s6
os profesores poden engadir novas no foro de novas.

Responder a noticias

Isto permite que un usuario responda 4s novas mensaxes no foro de novas. Por defecto, sé os
profesores poden responder novas no foro de novas.

3 Non parece que cronometradas sexa unha boa traducién, mais é a que temos na API en galego. Unha traducién
mellor seria “temporalizadas”.
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Ver clasificaciéns*

Isto permite ao usuario ver as stas cualificaciéns no foro.
Ver algunhas clasificacions®

Isto permite que o usuario vexa as cualificacions dos outros usuarios do foro.
Clasificar mensaxes

Isto permite a un usuario cualificar as mensaxes do foro, se cualificar mensaxes esta permitido
para o foro en cuestion. Por defecto, so os profesores poden cualificar mensaxes do foro.

Crear anexos
Isto permite que un usuario engada un ficheiro a stia mensaxe no foro.
Eliminar as propias mensaxes (sen data limite)°

Isto permite que un usuario elimine mensaxes stas no foro dentro dun determinado periodo de
tempo, xeralmente 30 minutos.

Eliminar algunhas mensaxes (sempre)’

Isto permite que un usuario elimine calquera mensaxe do foro (sia ou doutro usuario) en
calquera momento.

Discusiéns divididas®

Isto permite que un usuario divida discusions para crear novas discusions. Por defecto, s6 os
profesores poden dividir discusions.

Transferir discusions
Un usuario con esta habilidade pode mover discusions cara a outros foros do curso.
Editar calquera mensaxe

Esta é unha habilidade moi potente que permite ao usuario editar calquera mensaxe do foro en
calquera momento. Por defecto, s6 os profesores poden editar as mensaxes de calquera
usuario.

Ver sempre mensaxes de preguntas e respostas

Isto permite ao usuario visualizar mensaxes dun foro de preguntas e respostas sen ter que
enviar antes unha mensaxe.

Ver subscritores
Isto permite que un usuario vexa a lista de subscritores dun foro.

Xestionar subscriciéns

4 Tanto nesta habilidade, como nas duas seguintes, onde se fala de “clasificacion” e “clasificar” deberia terse
traducido como “cualificacién” e “cualificar”.

5 Esta habilidade estd mal traducida. Deberia traducirse como “Ver calesquera cualificaciéns” (View any ratings, no
orixinal en inglés)

6 Tamén temos que esta habilidade estd mal traducida, e pode levar a confusién. A traducion correcta seria “Eliminar
as propias mensaxes (dentro dun limite de tempo)”.

7 Habilidade mal traducida na API. Unha traducién correcta seria, por exemplo, “Eliminar calquera mensaxe
(sempre)”.

8 Mellor seria traducir esta habilidade por “Dividir discusiéns™.
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Isto permite 6 usuario editar e borrar subscricions do foro.
Subscricion inicial
Isto permite ao usuario subscribirse inicialmente no foro. Por defecto, todos os papeis tefien

esta habilidade, ademais de administradores e creadores do curso, para asi non recibir moitos
correos-e dos foros nos que inicialmente poidan estar subscritos.

Aplicase Throttling

Isto permite que a un usuario se lle bloquee a posibilidade de escribir mensaxes no foro, de
acordo coas opciéns de bloqueo dese foro.

5.1.6. Usos eficaces cos foros

Os foros son unha ferramenta importante na tia caixa de ferramentas de Moodle. Son o principal
método para que os alumnos se comuniquen contigo e os uns cos outros. O construtivismo social é
sobretodo debate e negociar significados.

Jason: Eu diria que unha boa moderacion e un desenvolvemento intelixente das oportunidades que
nos brinda un debate son mais importantes para o éxito dun curso que o propio contido estatico.

O MIT (Massachusetts Institute of Technology) dixo a mesma cousa. Esta institucion envia moitos dos

P programas de cursos, conxuntos de problemas, e notas de aula a través da sua iniciativa
OpenCourseWare (http://ocw.mit.edu). Calquera pode baixar material de curso de entre mdis de 700
cursos de balde. O MIT fai iso porque o segundo o MIT o valor da educacién non estd no contido,
sendn na interaccion entre estudantes e instrutor. Os foros do Moodle son unha ferramenta esencial
para engadir ese mesmo valor ao teu curso.

Facer que os alumnos participen en foros en lifia pode ser un desafio. Se creas simplemente un foro
e esperas que os alumnos se comuniquen en lifia, quedaras tristemente decepcionado. Moitos
instrutores crean un foro, dan algunhas vagas instruciéns, e logo protestan porque os alumnos non
son comezan a comunicarse espontaneamente 0s Uns Cos Outros.

5.1.6.1. Iniciando o debate

Para moitos alumnos e instrutores, comezar a discusion € a parte mais dificil. Cando a xente comeza
a falar, polo menos algtins continuaran a conversa. Unha vez comeces coa tda clase, seria ttil usar
algunhas preguntas para romper o xeo e asi axudar aos estudantes a cofiecerse 0s uns aos outros e se
acostumar a discutir sobre temas diversos en lifia.

Os rompe-xeos mais eficaces son como unha forte chamada para que as persoas comecen a falar.
Fai preguntas especificas como “Se puideses falar con calquera persoa, viva ou morta, quen serian e
que tres preguntas lles farias?”, ou “Cal é o teu alimento favorito e por que?”. Tamén podes levar a
xente a contar historias sobre si mesmos. Por exemplo, podes pedir aos alumnos que conten unha
historia comezando como “Na mifia ultima viaxe a cousa mais divertida que vin ou fixen foi ...”, ou
“A mifia historia favorita sobre un animal é ...”. Calquera opcién que uses, fai-na atractiva, concreta
e aberta no seu desenvolvemento.

5.1.6.2. Animando a participacion

A chave principal para conseguir a participacién dos alumnos en foros en lifia esta na integracion
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axustada cos obxectivos do curso. O teu foro tes que proporcionar aos alumnos a oportunidade de
practicar unha habilidade, para colaborar nun proxecto, ou para actuar como recursos dos uns para
os outros. Evidentemente, é importante facer a distincion entre os tipos de foros e as razons para
usalos na tua clase.

Imos pofier un exemplo que nos axude a deixar isto mais claro. Supdén que tes unha clase semanal e
queres que os estudantes discutan en lifia sobre ela antes do encontro cara a cara na aula. Hai duas
posibilidades para este foro. Se queres que os alumnos usen o foro como un exercicio practico,
quereras crear un lugar onde os alumnos podan practicar aplicando as novas ideas que atoparon na
lectura. Asi, pode que queiras facer, cada semana, unha discusion dun caso de estudo. Se queres que
o foro sexa un recurso, poderads querer que cada estudante envie unha pregunta sobre a leccion.
Logo poderas usar esas preguntas como base para a discusion en clase.

A estratexia final para impulsar a participacién esta en unirte ti mesmo aos foros. Se a tda clase ten
logo un encontro cara a cara, leva a ela as mensaxes e discusions mais importantes. Ao fusionar o
ambiente en lifia co ambiente cara a cara, amosaras aos teus alumnos que valoras a sua
participacion. Un dos mellores exemplos de fusion de debates en lifia cun curso aconteceu nun
curso de xestion de mais de 400 estudantes. A profesora designou grupos de alumnos para crear
pequenos grupos de discusion. Ela e os seus profesores agregados lian aleatoriamente un
subconxunto das discusions de cada semana para a sda avaliaciéon. A profesora tamén levaria as
mellores preguntas e debates a clase, adicando moitas veces a metade da sda charla a falar sobre o
que estaba a acontecer na aula Moodle.

5.1.6.3. Cualificando foros

Claro que, ser claros sobre o obxectivo dun foro é sé o primeiro paso. Como discutimos
anteriormente, os teus obxectivos para a clase poden ser moi diferentes dos obxectivos dos teus
alumnos. Pode que queiras que se impliquen co material de clase debido ao seu valor intrinseco. A
maioria dos estudantes, con todo, estan sobrecargados, preocupados coas suas notas, e facendo s
aquilo que se lles esixe na gran maioria das suas asignaturas.

Para axudar a impulsar o alifiamento entre os teus obxectivos e as metas dos teus alumnos, necesitas
levar a cabo unha estratexia de cualificacion para a participacion dos alumnos. Moodle conta
cunhas excelentes ferramentas para axudar a crear e xestionar a cualificacion de foros. Para ter
éxito, deberas establecer claramente os teus criterios de cualificacién. Deberas cualificar sobre a
calidade, non so sobre a cantidade. Un estudante que accede unha vez ao dia para dicir s6 “Estou de
acordo”, non esta contribuindo ao debate. Alguén que envia unha resposta ponderada, unha vez por
semana, esta engadindo mais ao curso. Por suposto, deberas procurar un equilibrio entre a
cualificacion da calidade e permitir un debate onde todos estan tentando ser mais intelixente para
obter boa nota.

A moitos alumnos hai que ensinarlles a participar adecuadamente nunha discusién académica. Unha
rapida ollada aos foros de debate en MySpace amdsanos un gran nimero de mensaxes que non
serian aceptables nun ambiente académico. Axuda aos teus alumnos a entender a diferencia entre os
foros sociais e os foros académicos. Queres que fagan uso de citas para apoiar os seus argumentos?
Queres que recofiezan o punto de vista de outro e, de seguido, fagan unha critica? Obrigaraslle a
que defendan os seus propios argumentos con feitos, nimeros, ou apelando a unha autoridade
superior?

Unha vez tefias establecido as expectativas para o foro, podes comezar a puntuar de acordo coa
calidade das suas interaccions. E unha boa practica dar aos alumnos unha puntuacion de partida s6
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por participar, pero as notas altas so poden ser alcanzadas cunha resposta de alta calidade.

5.1.7. Usos creativos cos foros

Hai moitos usos creativos cos foros, polo que s6 podemos presentar aqui algins dos mais comuns.
Os foros en Moodle son tan flexibles, que non hai realmente ningtin limite aos tipos de actividades
que podemos desenvolver para sacar proveito da tecnoloxia.

5.1.7.1. Valoracion dos comparfieiros

Os foros son unha ferramenta moitas veces ignorada para a avaliacion entre compafieiros. Andy
Diament, de West Cornwall, Reino Unido, usou foros para avaliacién entre compafieiros. Os seus
alumnos estaban aprendendo desefio de base de datos a través do desenvolvemento dun proxecto
durante varias semanas. Cada semana traballarian en parellas para rematar unha leccioén sobre un
novo tema. Terian enton que usar as suas novas habilidades para completar un pouco mais do seu
proxecto e envialo aos foros para ser revisado. Cada parella recibia unha critica do seu traballo, e os
mellores traballos da semana eran usados como punto de partida para a seguinte seccion do
proxecto. Non sé os alumnos aprenderon a partir do proceso de revision polos compafieiros, sen6n
que foron capaces de desenvolver o seu propio proxecto usando o mellor traballo feito na clase.

5.1.7.2. Foros de preguntas e respostas para resolucion de problemas

John Rodgers, en Ontario, Canada, utiliza o tipo de foro de preguntas e respostas con bos resultados
para o ensino das matematicas. Un foro de preguntas e respostas permite enviar unha mensaxe
cunha tnica pregunta que os alumnos deben responder antes de que se poidan ver as respostas de
outros. A leccién comeza co profesor pedindo aos alumnos que resolvan un problema de
matematicas, identifiquen e resolvan un equivoco, decodifiquen o significado dos simbolos nun
contexto determinado, ou realicen algun outro tipo de exercicio. Os alumnos pasan normalmente
entre 20 e 40 minutos traballando xuntos en pequenos grupos para formular unha resposta. Despois
de que os estudantes publican as suas respostas, o foro de preguntas e respostas permitelles ver
como resolveron o problema o resto de compafieiros. Cando isto rematou, aos alumnos se lle da
xeralmente unha serie de preguntas a responder (usando o modulo de Cuestionario) para ver se a
sla visién para resolver o problema é suficientemente robusto. Dinos John: “Os alumnos estan mais
implicados, tanto en termos de profundidade (os problemas forzaos a xerar unha comprensiéon
profunda) como de cualificacion da clase (os menos avanzados da clase estan agora implicados co
contido cun nivel moito mais elevado). O tempo que podo pasar como instrutor dando orientacion
de calidade aumentou nunha orde de magnitude e o uso do tempo mellorou dramaticamente”.

Este é un gran exemplo, non sé de uso dos foros, senon do poder da tecnoloxia para cambiar o papel
do instrutor daquel que entrega informacién a aquel que orienta aos alumnos no proceso de
aprendizaxe.

5.1.7.3. Entrevistas

Traer a tda clase especialistas de fora pode ser dificil. Tes que coordinar os horarios, levalos féra
das stias vidas ocupadas, e esperar que os teus alumnos estean o suficientemente preparados para
facer preguntas interesantes. Podes eliminar moitos destes problemas utilizando os foros para a
comunicacion entre alumnos e especialistas. A estratexia mais sinxela € invitar ao experto aos teus
foros como un participante mais. SO tes que darlle unha conta de usuario e matriculalo na tda clase.
Desde ese momento podera participar no foro e noutras partes do curso.
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Sen embargo, algunhas persoas poden ser reazas a participar abertamente nun debate dese tipo.
Como unha estratexia alternativa, podes crear un foro no que os alumnos envien preguntas para
unha entrevista cun especialista. Poderan logo votar as mellores preguntas. Escolle as 10 mellores
preguntas e envialas por correo-e para o entrevistado. O teu especialista podera enton responder, via
correo electronico, cando lle sexa madis conveniente. Se publicas as stias respostas nun novo foro, os
alumnos poderan responder as stas respostas e mesmo poderan preparar unha segunda rolda de
preguntas, se o experto esta disposto, naturalmente.

5.1.7.4. Debates

Mentres que moitos instrutores esperan frecuentemente que algin nivel de debate xurda
espontaneamente entre os estudantes en torno a cuestions controvertidas ou novos conceptos, as
veces é dificil facer rodar a pelota. Tratar de dividir os teus alumnos en grupos sobre diferentes
partes dun asunto. Cada mensaxe debe ser un argumento fundamentado desde o seu lado da
cuestion, apoiado en probas. Poden ser cualificados en razéon de como razoan e apoian a sua
argumentacion.

5.1.7.5. Asumir papeis e contacontos

Tisha Bender, no seu libro Discussion-Based Online Teaching (Ensinanza en lifia baseada en
debates), discute as vantaxes da utilizacion de discusidns asincronas usando asuncion de papeis e
contacontos. Nun curso, fai aos seus alumnos adoptar unha personaxe dunha historia ou unha
novela e despois lles fai interpretar unha escena facendo uso do foro. O resto da clase asiste ao novo
drama desenvolvéndose en fronte deles. Os alumnos tefien tempo para pensar sobre as suas
respostas e refinar as suas contribucions para reflectir mellor ao personaxe, en vez de si mesmos.
Tamén son menos melindrosos a hora de responder plenamente, como o personaxe que representan,
nun foro en lifia, pois evitar o mal trago dun encontro cara a cara.

5.1.7.6. Preguntas frecuentes

Cantas veces respondes a mesma pregunta feita por tres alumnos diferentes? Frecuentemente,
moitos alumnos tefien as mesmas preguntas sobre tarefas, conceptos dificiles ou cualificacions. Se
todo o mundo se encontra cara a cara, podes responder a pregunta en alto, pero outros estudantes
poden non estar escoitando a resposta. Un ambiente totalmente en lifia é mais dificil de xestionar
cando as preguntas dos estudantes chegan a través de correo-e. Moitos profesores de cursos
totalmente en lifia protestan pola constante avalancha de preguntas repetitivas. N6s recomendamos
crear un foro no que os alumnos podan facer preguntas sobre a administracion do curso, e foros
separados para cuestiéns sobre os diferentes asuntos do curso. Pidelles consultar os foros e as stias
respostas antes de ter que enviarte ainda outro correo-e sobre a data do exame final.

©

Esta caracteristica tamén é util nun ambiente de negocios.

5.1.7.7. Grupos de estudo para leccions

Unha estratexia para animar aos estudantes a facer a sda leccion asignada é crear foros de grupos de
estudo de lecciéns. Esta estratexia funciona ben con grupos de tres a cinco estudantes, que son
colectivamente responsables de discutir unha leccion antes da aula. Cada alumno fai unha pregunta
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sobre a leccion, e o grupo debe responder todas as preguntas antes do inicio da clase. Isto incentiva
aos alumnos, non sé a ler a leccién, senén tamén a pensar mais profundamente sobre o asunto a
través do proceso de preguntas e respostas.

Esta estratexia de ter grupos de estudantes facendo preguntas sobre o material do curso os uns aos
outros ten a sua orixe supostamente nun grupo de enxefieiros que estaban tomando unha clase
conxuntamente. Estes estudantes foron trasladados de grupo mdis ou menos a mediados do semestre,

[~ mais non quixeron deixar a clase. O instrutor acordou gravar en video as leccions e envialas por
correo a eses alumnos. Moi pronto, o instrutor deuse conta de que o desempefio dos enxefieiros na
clase estaba indo a peor, polo que insistiulles en que viran a cinta de video todos xuntos. Dixolles que
tifian que parar a cinta cada 15 minutos, e que cada un deles deberia facer unha pregunta sobre o que
acababan de ver. Non podian continuar ata que cada pregunta fose contestada. Ao final do curso, o
grupo de enxefieiros a distancia sacaron un terzo da nota mdxima por riba do resto da clase.

5.1.7.8. Foro social

Ainda que a maioria dos teus foros van incidir sobre o material do curso, é importante que os teus
alumnos tefian un xeito informal de se cofiecer os uns aos outros, especialmente se o curso é
totalmente en lifia. Un foro social dalle a xente un lugar para falar sen preocuparse en ser
cualificado ou ter que mostrarse moi brillante ao falar. E unha boa idea iniciar o teu foro social con
algunhas preguntas desenfadadas. Pide a todos que envien unha introducién contando ao resto da
clase de onde son, que proveito esperan sacar do curso, a stia comida favorita, o seu filme favorito
ou calquera outra cousa interesante. Canto mais interesante sexa a mensaxe introdutoria, mais
probable sera que a xente reaccione a ela e comecen unha discusién real a partir de ahi.

5.2. Chat

Esta seccion aborda as seguintes habilidades MTC: 5.2 Chat

O moédulo chat de Moodle é unha simple ferramenta de comunicacién sincrona que che permite a ti
e aos teus alumnos comunicarse en tempo real. Se xa usaches un sistema de mensaxeria instantanea,
como o0 AOL, MSN ou iChat, xa usaches un sistema semellante ao chat de Moodle. Nun foro, ti e
mais os teus alumnos non tedes que estar dentro de Moodle ao mesmo tempo. Pola contra, nun chat
todo o mundo ten que estar dentro de Moodle ao mesmo tempo a fin de poder se comunicar.

5.2.1. Creando un chat

Para utilizar a ferramenta de chat, necesitaras crear unha sala de chat para ti e para os teus alumnos
e establecer unha hora na que todos iniciaran sesion e se reuniran. Podes crear unha sesién para o
curso completo ou configurar diferentes sesions para multiples reunidns.

Para crear unha sesion de chat:
1. Preme no boton “Activar edicién”.

2. Selecciona Chat do menu “Engadir unha actividade” no menu despregable da secciéon do curso
onde desexas crear o chat.

3. Na paxina resultante, que amosamos na Figura 5-7, dalle un nome a sala de chat e proporciona
orientaciéns sobre como usar a sala no campo “Texto introdutorio™.

4. Define a hora para a primeira sesién de chat en “Préxima hora de chat”.
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5. Seleccione as opcions xerais para a sala de chat:
Repetir sesions
Existen catro opcions aqui:
1. Non publicar horas de chat

Crea unha sala de chat que esta sempre aberta e que non ten horas de reunion
especificadas.

2. Sen repeticidns. Publique s6 o tempo especificado

Crea unha tnica sala de chat na que os usuarios se reuniran s6 na hora especificada
no paso 4.

3. Todos os dias & mesma hora

Crea unha entrada no calendario do curso para un chat diario a celebrar na hora
especificada na etapa 4

4. Todas as semanas a mesma hora
Crea unha entrada semanal no calendario do curso
Gardar sesions antigas
Cando un chat rematou, a transcricion estara dispofiible para o periodo de tempo especificado
aqui.
Todos poden ver sesions antigas

Isto determina se as transcricions estaran dispoiiibles para os alumnos ou s6 para o profesor.

Xeral

Nome desta sala de chat* ||

Texto introdutorio® @

v||1dioma|v| B I U & | % < ) O

E G —bedge DOQMEBE <@

Trebuchet || 1(8 pt

=E=EE M M| E=E

i

Camifio:

Proxima hora de chat |6 |~ || April v || 2010 v||19/v| |00 v
Repetir sesions | Non publicar horas de chat v

Gardar sesions antigas | Nunca eliminar mensaxes v

Todos poden ver sesiéns antigas | non v
Figura 5-7. Engadindo un novo chat

6. Selecciona as opcions do modulo comun:
Modo de grupo

Este é outro lugar no que definir o modo de grupo para a actividade. Se o modo de grupo foi
forzado nas opcions do curso, esta configuracién sera ignorada.
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Visible
Isto determina se os alumnos poden ver a actividade ou non.

7. Preme no botén “Gardar cambios”. O nome da sala sera agora unha ligazon na seccion de curso
na que a engadiches.

5.2.2. Usando Chats

Mesmo se tes definido horas de chat, este estara sempre aberto para os estudantes. Moodle non
restrinxe o acceso ao chat as horas que marcaches cando o creaches. No canto diso, créanse entradas
no calendario do curso que lembran a xente que deben entrar no chat en determinadas datas e horas.
Se un alumno quere pasar polo chat noutro momento, podera falar con el mesmo ou con calquera
outra persoa que se pase por el.

Existen duas versions da sala de chat: unha versién ordinaria e unha version sen cadros e
JavaScript, tal como se mostra na figura 5-8.

Na versién ordinaria podes escribir mensaxes no cadro de texto da parte inferior da pantalla e/ou
facer beep a outros usuarios. Quizais queiras lembrar aos alumnos que non usen o sinal sonoro mais
que cando sexa necesario, pois pode resultar irritante.

Unha vez que escribas unha mensaxe na area de texto, preme Intro e a tla mensaxe sera transmitida
a todo o mundo que estea conectado ao chat. O chat de Moodle actualiza a pantalla cada cinco
segundos, polo que é posible que non vexas a tiia mensaxe inmediatamente.

Participantes

WRafael Avila Coya [pr] suspenido 2 mins 16 sequnco= _#® Antonio Zoqueiro Carballal suspendio 1 seg

Enviar mensaxe
|

Enviar || Actualizar Mostra s6 novas

Mensaxes

Antonio: Ola!

Figura 5-8. Un chat activo

No lado dereito da pantalla, Moodle amosa os participantes do chat e canto tempo levan sen escribir
nada.

Na version sen cadros e JavaScript, podes enviar mensaxes escribindo na caixa de texto e premendo
no botén “Enviar”. Premendo no boton “Actualizar” mostranse todas as mensaxes novas.

Alguns sitios Moodle de gran dimension tefien aprendido a través da experiencia que a sala de chat de
Moodle non soporta un gran nuimero de conversas simultdneas. En realidade, a maioria dos
servidores non poden tratar con mdis de tres ou catro conversas simultdneas. Se queres usar moito o
chat de Moodle, o administrador do sistema deberia considerar o uso dun demo de servidor para o
chat, para asi reducir a carga do servidor.
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Alguns sitios de maior dimension tefien aprendido coa experiencia dificil que a actual sala de chat
no Moodle non é scalable para un gran nimero de conversas simultaneas. En realidade, a maioria
dos servidores non poden tratar con mais de tres ou catro conversas simultaneas. Se queres usar
unha morea de chat, o administrador do sistema debe considerar o uso dun bate-daemon servidor
para reducir a carga do servidor.

5.2.3. Habilidades de chat

Cando se compara coas habilidades de foro, as habilidades de chat son moi limitadas. As tres
habilidades dispofiibles no modulo chat son:

Falar no chat

Isto permite que un usuario fale nun chat.
Ler rexistros do chat

Isto permite que o usuario lea os rexistros dun chat e revise o que se dixo e quen o dixo.
Eliminar rexistros do chat

Isto permite que un usuario elimine os rexistros dun chat. Por defecto, s6 os profesores poden
borrar os rexistros dun chat.

5.2.4. Usos eficaces co chat

Ainda que o médulo de chat pode que non sexa moi rico en caracteristicas, iso non que dicir que
non poda ser tamén unha ferramenta eficaz de aprendizaxe.

Jason: Eu sei dun profesor que non puido falar durante un semestre debido a unha operacion na
gorxa. Este profesor subiu os seus apuntes de clase ao seu sitio web, e impartiu as clases na sala de
chat, no canto do campus. Os estudantes tifian que ler o material correspondente antes de chegar a
reunion no chat. O profesor plantexou o chat como sesions de preguntas e respostas nas que 0s
estudantes facian as stias preguntas e o profesor escribia as stas respostas. Todo o proceso era
rexistrado en arquivos. Eu podia revisar eses arquivos e quedei moi sorprendido coa calidade da
interaccion. O chat resultou unha ferramenta ideal para este tipo de debate.

A clave para o éxito é unha boa moderacién do chat. A natureza da sala de chat fai dificil rastrexar
diferentes debates. Se todo o mundo na clase esta a falar ao mesmo tempo, a conversa vai moi
rapido. E importante establecer algunhas regras bésicas para que o chat sexa ttil para todos. Intenta
manter a todos no mesmo fio da conversa. Se o debate comeza a sairse fora de control, tentar traer a

xente de volta ao tema principal. QUEDEI AQUi

5.2.5. Creative Chat Practicas
5.2.5.1. Office Online horas

Moitos estudantes non pode ser capaz de chegar a hora do seu escritorio, en especial os estudiantes
traballadores, que organizaron as suas axendas para facelo para a aula. A sala de chat é un xeito
doado de permitir que os seus alumnos en contacto con vostede durante un tempo programa para
facer unha pregunta rapida sobre unha asignacion ou unha charla.

5.2.5.2. Chats de grupo

Se configurou os grupos de estudantes, cada grupo pode ter o seu propio chat. Configurar unha sala
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de chat e establecer o0 modo de grupo para separar grupos ou visibles. Cada grupo pode, enton,
empregar a sua sala de chat a comunicacion entre os membros do grupo.

5.2.5.3. Preparacion para o exame Last-minute

Podes crear unha sala de chat unha semana ou ata unha noite antes dun exame para alumnos co fin
de discutir cuestions de estudo. Os alumnos que estan a traballar no ultimo minuto, vai apreciar a
oportunidade de preguntar a cada outras preguntas sobre o material.

5.3. Mensaxes
Esta seccion cobre as seguintes competencias MTC: 3,7 Mensaxes

Mensaxes é unha ferramenta de comunicacién privada entre alumno e profesor ou entre dous
alumnos.

5.3.1. Usando as tiias mensaxes
NOTA

Se estas instruciéns non funcionan, contacte co administrador do sistema e preguntar se mensaxes
entre usuarios do sitio web esta activado.

Ao contrario de foros e chats, mensaxes non é curso especifico, os usuarios poden enviar mensaxes
uns 6s outros, independentemente de estar inscritos no mesmo curso. O seu perfil contén un boton
de mensaxes para abrir a xanela de mensaxes (véxase a Figura 5-9).

Figura 5-9. Xanela Mensaxes

Para fomentar o uso de mensaxes do seu curso, pode querer engadir un bloque de mensaxes (vexa a
Imaxe 5-10) e / ou un bloque de Usuarios Online a sua paxina do curso.

Figura 5-10. Bloquear mensaxes

Para engadir un bloque de mensaxes para a stia paxina do curso:
Prema na edicion de "Turn on" botdn.

Seleccione Mensaxes do "Engadir” bloques de menu.

Se é necesario, move o bloque de mensaxes de e / ou & esquerda, utilizando as iconas de frechas
baixo o titulo de bloque.

A ligazén mensaxes no bloque de Mensaxes ofrece outra forma de abrir a xanela de mensaxes.
5.3.1.1. Envio de mensaxes
Para enviar unha mensaxe:

Abra a fiestra de mensaxes, utilizando o botén no seu perfil ou a través do enlace no bloque de
mensaxes.

Na xanela de mensaxes, clica na guia Buscar para buscar a persoa. Se é necesario, marque a caixa
"S6 nos meus cursos", en continuacion, faga clic no nome da persoa.

Introduce a mensaxe na caixa de texto na caixa pop-up (vexa a Imaxe 5-11), a continuacion, faga
clic no boton "Enviar mensaxe" boton. Unha copia da sua mensaxe aparecera enriba do cadro de
texto.

Figura 5-11. Enviando unha mensaxe
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5.3.1.2. Ler e responder a mensaxes

Cando for enviar unha mensaxe, a fiestra de mensaxes aparecera. Ademais, o bloque de mensaxes
dara o nome da persoa que envia a mensaxe con un link para ler a mensaxe. Se ten escollido para
recibir copias das mensaxes via correo electronico (ver apartado 5.3.1.6), recibira unha copia da
mensaxe o seu correo-e despois do tempo que tefia indicado se non esta logged in

Despois de ler unha mensaxe, podes escribir unha resposta, a continuacion, faga clic no boton
"Enviar mensaxe" boton.

5.3.1.3. Buscando mensaxes

Ademais de buscar persoas, na pestana Buscar na fiestra de Mensaxes ofrece a posibilidade de
busca por palabras clave, s6 para mensaxes ou para vostede, e incluir na busca de xente que xa
impedido de entrar en contacto con vostede.

5.3.1.4. Xestionar contactos

Podes engadir persoas a sua lista de contactos premendo no botén "Engadir contacto” icona (cara A)
oposto seus nomes na fiestra mensaxes. Do mesmo xeito, pode bloquear ou borrar contactos
engadidos anteriormente.

5.3.1.5. Historial de mensaxes

Podes obter un rexistro das mensaxes enviadas / dunha persoa, premendo na historia da "Mensaxe"
icona (algunhas lifias) fronte o seu nome na venta de mensaxes.

5.3.1.6. Axustes de mensaxes

Vostede pode cambiar as opciéns de mensaxe por medio da guia Configuracién na fiestra mensaxes.
Axustes de mensaxes inclten:

Amosar automaticamente a venta de mensaxes cando chegar mensaxes novas

O seu navegador ten que ser configurado para que non bloquea pop-up para o seu sitio Moodle.
Bloquear todas as mensaxes novas de persoas que non estan na mifia lista de contactos

Esta é unha maneira de evitar mensaxes indesexadas.

Usar editor HTML

Esta funcion s6 é valido para os navegadores que soportan o editor de HTML.

Version sen cadros e JavaScript

Esta é unha version mais accesible para usuarios de lectores de pantalla.

Mensaxes de correo-e cando estou conectado

Pode recibir copias das mensaxes via correo electronico sen a necesidade de conectarse na stia
paxina web Moodle. E posible definir un enderezo de correo-e diferente do que no seu perfil.

5.3.2. Recursos de mensaxes

Ao contrario de foros e chat, recursos de mensaxes s6 pode ser definida no curso ou ao nivel local.
Estes son:

Ler todas as mensaxes

Isto permite que un usuario para ler todas as mensaxes no contexto.
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Envie unha mensaxe a moitas persoas

Isto permite que un usuario enviar mensaxes a usuarios seleccionados a través da lista de
participantes. Por defecto, s6 os profesores poden enviar mensaxes para moitas persoas.

NOTA

Para permitir a un usuario envia unha mensaxe a moitas persoas, tamén debe permitir que o usuario
para ler todas as mensaxes.

5.3.3. Efectivo Mensaxes Practicas

Mensaxes auxiliares de comunicacion privada cos alumnos. E unha alternativa util e-mail porque
podes seguir toda a correspondencia en un lugar e evitar o entupidos sda caixa de correo-e.

Jason: Ainda que é verdade que o sistema de mensaxes pode ser definido para non entupidos a caixa
de entrada, creo que o reenvio de correo-e a ser moi util. Eu estou conectado no meu correo-e mais
do que eu estou conectado a todos os sitios Moodle onde eu tefio unha conta. (Na tltima contaxe, eu
teflo contas en seis instalacions do Moodle.) Enton eu utilizar o reencamifien de correo-e para estar
seguro eu recibin mensaxes de persoas en varios locais (especialmente Moodle.org).

5.3.3.1. Engadir contactos

A mellor maneira de xestionar a sia mensaxe € a de engadir os contactos das persoas con quen ha se
comunicar nunha base regular. A tnica maneira de acceder a un historial de mensaxes con unha
persoa é a través da lista de contactos, ou a buscar a persoa na guia de btisqueda. £ moito mais
comodo ter unha comunicacion regular con as persoas que estan na sua lista de contactos que busca-
los constantemente.

5.3.3.2. Usa a lista de participantes

Unha das adiciéns pouco cofiecido para Moodle 1.6 foi a capacidade de enviar unha mensaxe a
varios alumnos directamente dende a lista de participantes.

Para enviar unha mensaxe aos estudantes seleccionados:
1.Clique na ligazén participantes no bock Xente na paxina do curso.
2.Select participantes na lista ou usar o Seleccione "todos" botén na parte inferior da lista.

n

3.Choose "Engadir / enviar mensaxe" do "Con usuarios seleccionados ...
parte inferior da paxina.

menu desplegable na

4.Type a mensaxe, faga clic no boton Preview.

5.When esta satisfeito coa mensaxe, faga clic no botén "Enviar".
5.3.4. Creative Mensaxes Practicas

5.3.4.1. Soporte Tutorial

Estudantes mitdo o sistema de mensaxes atopar un xeito til de enviar preguntas privada para os
seus titores. Hai momentos en que un alumno non quere facer unha pregunta en un foro publico.
Mensaxes proporciona aos alumnos unha canle de comunicacién privados.

Os titores tamén poden usar o sistema de mensaxes para enviar mensaxes a un ou mais dos seus
alumnos. Se os alumnos para cada profesor esta nun grupo, o profesor pode empregar o filtro de
Grupos na lista de participantes para atopar todos os seus alumnos e enviar-lles unha mensaxe
confidencial.
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5.3.4.2. Incentivar a participacion

O sistema de mensaxes, combinado coa lista de participantes, é unha grande ferramenta para animar
os alumnos a estar comprometido co seu curso. Na lista de participantes pode facilmente estudantes
filtro baseado en canto tempo elas foron inactiva. Na parte superior da paxina, unha das opciéns é
para seleccionar os alumnos que foran mortos por calquera periodo de tempo de un dia a cinco
meses. Nunha aula normal de 10-15 semanas, se unha vez por semana envia unha mensaxe aos
estudantes que quedou inactivo por unha semana, pode lembra-los para participar no curso. Isto
perder los mais empenhado e mellorar o seu funcionamento e retencion.

5.4. Resumo

Moodle dispén de varios canles de comunicacién para vostede e os seus alumnos. Os foros son un
método asincrono publico para a posta en comun de ideas. Chat son unha gran forma de ter
conversas simultaneas en lifia con un grupo de persoas. Messaging ofrece un canal privado para se
comunicar directamente cos seus alumnos. A comunicacién é fundamental para o éxito de calquera
clase, e é ainda mais importante en un ambiente en lifia.
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Capitulo 10. Wikis

Este capitulo cobre as destrezas MTC sequintes: 5.8 Wiki

Unha wiki é unha coleccion de paxinas web creadas colaborativamente. Unha wiki comeza cunha
primeira paxina principal. Os estudantes poden editar a paxina ou engadir mais paxinas a wiki
creando ligazons a novas paxinas que non existen ainda. As versions vellas de cada paxina podense
ver indo ao historial da paxina.

A wiki de Moodle estd implementada sobre un sistema wiki madis antigo, ErfurtWiki
(http://erfurtwiki.sourceforge.net/).

En Moodle, as wikis poden ser unha potente ferramenta para o traballo colaborativo. A clase enteira
pode editar un documento conxuntamente, ou podes crear wikis de grupos que sexan editables so
polos membros dun determinado grupo.

10.1. Creando Wikis

Crear unha wiki é relativamente simple e precisa de moitos menos pasos que o modulo leccion. A
maior parte do traballo empregado na creacion de wikis voltase mais facil unha vez comezas a facer
uso delas.

Para crear unha wiki;
1. Preme no botén “Activar edicién”.

2. Selecciona Wiki do menu despregable "Engadir unha actividade...", na seccién do curso na que
queres engadir a wiki.

3. Na paxina "Engadir un novo wiki", que se mostra na Figura 10.1, pon un nome descritivo a wiki.
4. No campo Resumo, describe o proposito da wiki e que contribucions agardas dos alumnos.

5. Selecciona o tipo de wiki: grupos, estudante ou profesor/a. O tipo de wiki interactiia coa
configuracién de grupos do teu curso, resultando en nove opciéns, como se mostra na Taboa 10-
1.

Sen grupos Grupos separados Grupos visibles
Crea unha simple wiki que so
pode editar o profesor. Os Cada grupo ten unha wiki que so Cada grupo ten unha wiki que so
Profesor/a |estudantes poden ver a wiki |pode editar o profesor. Os outros pode editar o profesor. Os outros
mais non poden facer grupos non poden ver a paxina. grupos poden ver a paxina.
cambios.
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Sen grupos Grupos separados Grupos visibles

Hai unha wiki por grupo. Os
estudantes nese grupo poden editar a
wiki. Os outros estudantes non
poden ver a paxina.

Hai unha wiki para toda a
Grupos clase. Tédolos estudantes
poden editar a wiki.

Hai unha wiki por grupo que os
membros do grupo poden editar. Os
outros grupos poden ver a paxina.

Cada estudante ten a stia propia wiki
que poden editar. Os estudantes do
mesmo grupo poden ver a paxina
tamén.

Cada alumno ten a sta propia
Estudante |wiki, que so o profesor e o
alumno poden editar.

Cada estudante ten a stia propia wiki
que pode editar. Tédolos estudantes
no curso poden ver tamén a paxina.

Taboa 10-1. Permisos de grupo nunha Wiki

6. Preme no botén “Mostra avanzada” para mostrar as opcions adicionais seguintes:
Imprimir o nome da wiki en cada paxina

Se seleccionas esta opcion, a cabeceira de cada paxina tera o nome da wiki.
Modo HTML

Hai tres opcions: “Sen HTML”, “HTML seguro”, ou “s6 HTML”. “Sen HTML” mostrara
todalas etiquetas HTML coma etiquetas (por exemplo, unha etiqueta de negraparecera como
unha <b> no canto de facer que a palabra se coconverta NeNegra “HTML seguro” permitira
que se mostren certas etiquetas. “S6 HTML” habilita o editor HTML.

Permitir ficheiros binarios

Os ficheiros binarios son graficos, audio, video, e outros recursos non de texto. Se queres que
os estudantes poidan xuntar ficheiros & wiki, pon esta opcion a “Si”.

Opcions de ligazon automatica da wiki

Podese crear unha nova paxina na wiki editando unha palabra con CamelCase, é dicir, cunha
letra maitiscula ao comezo da palabra e outra letra maidscula nalgin lugar polo medio da
mesma. Chamaselle CamelCase porque as duias letras maitisculas semellan un camelo con
duaas xibas CamelCase combina todalas palabras a ligazon nunha soa palabra. Cada palabra na
ligazon ponse a maitisculas. Cando engadimos unha palabra en CamelCase, a wiki crea
automaticamente unha nova paxina e convirte a palabra nunha ligazon. Podes deshabilitar esta
opcion se queres, para que o Unico xeito de crear unha nova paxina web sexa o de escribir
unha palabra dentro de corchetes.

Opcidns de administracion do/a estudante

Cando os estudantes poden editar unha paxina, podes permitirlles certos privilexios
administrativos na wiki. Falaremos en mais detalle de cada unha destas opciéns na seccién
10.2. Xestionando Wikis, mais adiante neste capitulo.

Nome da paxina

Se queres que a primeira paxina da wiki tefla un nome diferente do nome da wiki, entén
engade un nome de paxina. En caso contrario, deixa este campo baleiro.

7. Selecciona as opciéns comuns para o modulo:
Modo de grupo

Este é outro lugar no que habilitar o modo de grupo para a actividade. Se o modo de grupo xa
esta forzado pola configuracion xeral do curso, enton esta opcion sera ignorada.
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Visible
Isto determina se os estudantes poden ver a actividade ou non.

8. Preme no boton "Gardar modificacions". Con isto irds a vista de edicion da paxina wiki que
acabas de crear.

Xeral
" Deultacién avanzada
Nome™ [ pape introducir aqui un valor.
Resumo™ (3)
Trebuchet L||1(5l"] LII L[ILd.cma x| B I U8 | % x| ™|
== M SiEEE | Tad | — heedde DOQGR| ©| @

Camifio:

Tipo @) IGrupos |

Imprimir o nome dawiki en cada paxina®™ | si =l

Modo HTML™ | s HTML =l

Fermitir ficheiros binarios™ @ INon;I

Opcibns de ligazdn automatica da Wiki' [~ pesactivar ligazéns CamelCase

Opcidns de administrafio;jn dto.f? [~ Permitir 'establecer indicadores de paxina' [ Permitir 'purgar paxinas' I
estudante . ) iy .
Permitir 'eliminar paxinas' [ Permitir 'desfacer modificacions masivas’

Opcional

" Dcultacién avanzada
Mome da paxina” (3 |

Escollerunha paxina inicial ™ (3)

Figura 10-1. Engadindo unha nova wiki

Unha vez que a tia wiki esta cargada e activa, ti e mais os teus alumnos podedes comezar a crear
contido.

10.2. Xestionando Wikis

Despois de ter creado a tia wiki, xa esta dispoiiible para editar. Ti e mais os teus alumnos podedes

crear paxinas wiki, enlazalas todas xuntas, e crear colaborativamente unha colecciéon de paxinas
web.

10.2.1. Creando paxinas Wiki

Despois de ter creado a wiki propiamente dita, Moodle levarache & primeira paxina, como se mostra
na Figura 10-2.
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Wer Editar Ligazans Historial

Editar esta paxina 'A flora en Galicia'

Mon se preocupe do formato, pois pode sermellorado con posterioridade.
ITueb..cI-el Rd] |1{5 P | I Xl Ildncma > B I UK % *° My | e O
M SEEE gl —Dbeede DOQGRE| O

Galicia ten unha grande porcentaxe de [bosque], onde se desenvolven importantes especies forestais
en estado natural, e ben nas Gltimas décadas as caractersticas boscosas estan cambiande debido 3

importacién do [eucalipto] quedande un ndmerc de [fragas] reducido, en particular no centro-norte
da provingia de Luga.

Camifio: body

Gardar I Prever I Cancelar |

Figura 10-2. Editando unha paxina wiki

No centro da paxina veras a area de edicion da tia paxina wiki. Se elixiches o modo “S6 HTML”,
poderas usar o editor HTML como farias con calquera outro documento. Podes engadir imaxes,
taboas, e calquera outro formateo que desexes.

Para engadir outras paxinas wiki a tia wiki, simplemente escribe unha palabra entre dous corchetes.

Se ainda non creaches unha paxina con ese nome, Moodle pora un signo de interrogacién detras da
palabra.

Por exemplo, se escribes a palabra "[bosque]" na paxina, Moodle ird a ver se xa foi creada unha
paxina co nome “bosque”. Se non foi asi, cando vexas a paxina veras a palabra “bosque” en negra
cun signo de interrogacion detras dela, como se mostra na Figura 10.3.

Wer Editar Ligazéns Historial

Cargar de novo esta paxina

A flora en Galicia

Galiciaten unha grande porcentaxe de bosque ?, onde se desenvolven importantes especies forestais en estado natural, se hennas
Ultimas décadas as caracteristicas boscosas estan cambiando dehido 4 importacidn do eucalipto? quedando un nimero de fragas ?
reducido, en particular no centro-norte da provincia de Lugo.

Figura 10-3. Vendo unha paxina wiki

Se premes no signo de interrogacion, iras a vista de edicion da nova paxina wiki. Unha vez que
engadas algun contido e gardes a paxina, esta voltarase activa. Todalas veces que escribas esa
mesma palabra entre corchetes, Moodle creara automaticamente unha ligazon a paxina.

Hai catro separadores enriba da area de edicion: Ver, Editar, Ligazéns e Historial, como se mostra
na Figura 10-2. Cando abres unha wiki, todalas paxinas mostranse en modo “Ver”. Se queres editar
unha paxina, preme no separador “Editar” e veras a area de edicion para esa paxina. O separador
“Ligazons” mostra as paxinas que tefien ligazons apuntando a paxina que estas a ver. Podes usar
isto para ver en que paxinas do resto da wiki se fai referencia a esta paxina.

O separador “Historial” da acceso as diferentes versions ao longo da historia da paxina. Cando
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alguén preme no boton “Gardar”, crea unha nova version da paxina wiki. Moodle mantén todas
estas versions accesibles ata que as purgues (ver a ferramenta “Purgar paxinas” no menu
administracion na seccion seguinte). A Figura 10-4 mostra a paxina de historial para a primeira
paxina da nosa wiki.

Historial de: 'A flora en Galicia’

Versién: 3 (Explorar Traer de volta Dif)
Autor: [8)] Rafael Avila Coya

Creado: Meércores, 30 de Xaneiro de 2008, 02:42
Ultima modificacion: Mércores, 30 de Xaneiro de 2008, 02:49

Referencias: bosque?, eucalipto? fragas?, gando?,
incendios?

Versién: 2 (Explorar Traer de volta Dif)
Autor: [Z8) Rafael Avila Coya

Creado: Mércores, 30 de Xaneiro de 2008, 02:42
Ultima modificacion: Mércores, 30 de Xaneiro de 2008, 02: 48
Referencias: bosque, eucalipto, fragas, gando

Versién: 1 (Explorar Traer de volta Dif)
Autor: [ Rafael Avila Coya

Creado: Meércores, 30 de Xaneiro de 2008, 02:42
Ultima modificacion: Mércores, 30 de Xaneiro de 2008, 02:42
Referencias: bosque, eucalipto, fragas

Figura 10-4. Unha paxina de historial dunha wiki

Cada version ten tres ferramentas que podes usar:
Explorar

Podes ver cada version dunha paxina.
Traer de volta

Isto trae de volta unha version vella da paxina para ser editada. Unha vez que gardes as tuas
modificaciéns, a nova paxina pasard a ser a version mais actual da paxina.

Dif
Isto destacara as diferenzas entre dias versions consecutivas da paxina. Os engadidos tefien

un simbolo '+' proximo a eles. O que tefiamos borrado tera un simbolo '-' ao seu carén. Unha
simple paxina dif moéstrase na Figura 10-5.
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Diferenzas entre a version 2 e 1 de A flora en
Galicia.

Galiciaten unha grande porcentaxe de [bosgue], onde se desenvalven
importantes especies forestais en estado natural, se ben nas Ultimas
décadas as caracteristicas boscosas estan cambiando debido 8
impartacian do [eucalipta] quedando un ndmero de [fragas] reducida, en
particular no centro-narte da provincia de Lugo. +

cultivos, pero respecto 4 cantidade de terra dedicada compiten cos
pastos debido & presion do aproveitamento econdmico do [ganda].

Figura 10-5. Un dif dunha versién

Durante a elaboracién da vosa wiki, ti e mailos teus alumnos podedes usar estas ferramentas tan
simples para crear un espazo de informacién moi sofisticado.

10.2.2. Como administrar unha Wiki

Baixo a barra de navegacion de Moodle hai tres ferramentas: “Procurar na wiki”, “Escoller ligazéns
wiki” e “Administracion”. O boton “Procurar na wiki” permiteche procurar termos chave na wiki.
Moodle devolvera todalas paxinas que contefian o termo buscado.

O ment despregable “Escoller ligazéns wiki” ofréceche distintas ferramentas para ver a tda wiki de
diferentes xeitos. Entre estas ferramentas incliiense as seguintes:

Mapa do sitio

Unha vista xerarquica das paxinas e das ligazons que hai na wiki, comezando pola primeira
paxina.

Indice da paxina

Unbha lista alfabética de tédalas paxinas da wiki.
Paxinas mais recentes

Unha lista das paxinas creadas mais recentemente.
Paxinas mais visitadas

Unha lista das paxinas con mais visitas.
Paxinas modificadas mais a miudo

Unbha lista das paxinas editadas mais frecuentemente.
Péxinas actualizadas

Unha lista de todalas paxinas na wiki ordenadas por data e hora da ultima edicion.
Paxinas orfas

Unha lista de tédalas paxinas que foron creadas e das que se eliminaron tédalas ligazons que
habia a elas.
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Paxinas desexadas
Unha paxina wiki onde a xente pode listar paxinas que desexaria ver na coleccion.
Exportar paxinas

Podes empaquetar tédalas tias paxinas wiki e exportalas en formato HTML a un ficheiro en
formato comprimido ZIP, para a descarga ou a un directorio de Moodle.

Descargar ficheiro
Descarga de ficheiros binarios que forman parte de paxinas wiki como anexos.

O mend despregable “Administracion” fornece unhas ferramentas que che permiten manter a tda
wiki en bo estado de execucion. A medida que ti e a tia clase xeredes contidos e paxinas na wiki,
algunhas péaxinas poden quedar orfas ou pode ser que tefias que xestionar as contribuciéns dos teus
alumnos.

Establecer indicadores de paxina

Os indicadores de paxina son propiedades que podes fixar a nivel de paxina. Cada péaxina
pode ser fixada con diferentes permisos:

TXT

Indica se unha paxina pode conter texto ou non.
BIN

Indicador para permitir contidos binarios (graficos).
OFF

Do inglés "offline". A paxina esta ainda onde estaba; simplemente non pode ser lida por
calquera que non tefia permisos de edicion.

HTM
Permite contido HTML no canto de texto wiki.
RO

Do inglés "read-only." Ti e mailos teus estudantes so podedes ler o ficheiro, mais non
podedes introducir modificaciéns.

WR

Do inglés “writable”. Este indicador permite facer modificaciéns ao documento a
calquera que estea inscrito no curso.
Eliminar paxinas

A maquina wiki leva un control automatico das paxinas que non reciben ligazéns de ningtin
outro lugar (foron creadas e logo o a ligazén foi borrada) e das paxinas baleiras. Esta
ferramenta permitenos eliminar estas paxinas wiki orfas, as cales non se pode chegar através
da interface wiki ordinaria.

Purgar paxinas

Mentres a maquina wiki leva un control dos cambios, vai almacenando as versions antigas na
base de datos. Para limpar os datos, pode ser que ocasionalmente queiras eliminar todalas
versions antigas e manter s a mais nova.
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Desfacer modificacions masivas

Usa esta ferramenta para desfacer as modificacions feitas en tddalas paxinas se un autor
concreto ten provocado un caos en moitas paxinas da wiki.

10.3. As Habilidades Wiki

As Habilidades Wiki capacitanche para permitir aos teus usuarios participar na wiki de moitas
formas diferentes. Hai 3 habilidades especificas da wiki:

Editar paxinas wiki

Isto permite a un usuario engadir ou borrar contido de paxinas da wiki. Os estudantes tefien
esta habilidade permitida por defecto, pero poderias usala para restrinxir a ediciéon despois
dunha determinada data.

Xestion das configuraciéns wiki

Isto permite a un usuario editar a configuracion dunha wiki (t6dalas opcions que temos
descrito arriba).

Ignorar paxinas bloqueadas

Cando alguén edita unha paxina, a wiki bloquea a paxina para impedir que mais xente edite a
mesma paxina ao mesmo tempo (o cal significaria que a dltima persoa en gardar os cambios
sobrescribiria o traballo da primeira persoa). As veces, sen embargo, un estudante abrira unha
paxina para editar, mais esquecera de gardar os cambios. Isto mantera a paxina bloqueada
para outros estudantes por unha cantidade de tempo non razoable. Un usuario que tefia esta
habilidade pode ignorar o bloqueo, liberando a paxina para a sua edicion por calquera outro
participante.

©

Se tes proxectos wiki en grupo, considera a posibilidade de asignar a habilidade "Ignorar pdxinas
bloqueadas" aos estudantes, para que asi poidan xestionar as suas propias wikis.

10.4. Usos efectivos con wikis

As wikis estan gafiando popularidade como unha ferramenta colaborativa en moitos contornos.
Hoxe en dia hai varias empresas que ofrecen wikis para a colaboracién en grupo dentro de
ambientes corporativos. Moitos sitios web sociais tefien tamén wikis para permitir aos seus
membros colaborar en documentos. As practicas efectivas de xestion son a chave para o éxito dunha
wiki. Teras que pensar acerca da politica de edicion da tda wiki, asi coma dos seus obxectivos
educativos.

10.4.1. Principios basicos das wikis

Unha wiki e unha ferramenta simple e flexible de colaboracion. Poden ser usadas para todo, desde
simples listados de ligazons web ata escribir enciclopedias enteiras. A Wikipedia é a maior wiki do
mundo (http://www.wikipedia.org). En Agosto de 2007, a Wikipedia contifia, s6 en inglés, mais de
2.000.000 de artigos, sobre calquera tema desde topoloxia xeral a infinitivos verbais. A totalidade da
web da Wikipedia esta escrita por voluntarios de todo o mundo. Alguén cun interese nun tema
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concreto comeza un artigo, e logo calquera membro da comunidade pode engadir contido, editar o
traballo de outra xente, ou engadir unha paxina sobre un subtdpico. Tense volto tan grande e tan
frecuentemente usada, que hai xa un vivo debate sobre como pode ser de autoritativo un traballo
colaborativo sen un editor central.

Naturalmente, as wikis na tda aula non van ser tan extensas. Mais é importante ter un plan para a
tia wiki antes de publicala para a sia edicion na tia clase. Os estudantes precisan cofiecer o
proposito da wiki e que lugar ocupa dentro da aula. Se é unha wiki persoal, seran calificados por
ela? E simplemente un area para un traballo en grupo que sera presentado mais tarde? Os estudantes
precisan sabelo para facer un traballo axeitado a eses propdésitos. Unha wiki tipo “treboada de ideas”
é moi diferente dunha wiki que sera presentada como traballo para ser calificado.

Teras tamén que decidir sobre a politica de edicion. Levaras a edicion centralizada da wiki? Ou
permitiras aos alumnos que sexan completamente responsables do traballo? Como abordaras a
posibilidade de que se incluan contidos ofensivos?

Na meirande parte das circunstancias, veras que podes confiar nos estudantes. Pero na rara ocasién
na que un estudante fai algo ofensivo, deberas ter preparadas as medidas pertinentes para abordar
esta situacién. Desfards as modificacions feitas por ese autor? Ou creards unha nova version,
borrando o seu contido? Crear unha nova version deixa un trazo que poderas usar mais tarde como
evidencia, mais tamén fai que o seu autor o tefia mais facil 4 hora de restituir os seus comentarios.

10.4.2. Usos Creativos con wikis

A natureza colaborativa e libre de formalidades das wikis fainas faciles de aplicar de xeitos
creativos. Calquera tipo de proceso que implique o traballo en grupo pode ser facilitado usando
unha wiki.

10.4.2.1. Apuntes dunha leccién en grupo

Habitualmente, tomar apuntes durante unha leccion é unha actividade solitaria. Pero unha persoa
pode perderse un punto importante durante unha leccién, sexa por sofar desperto ou por estar
tentando entender un punto anterior.

Os alumnos poden tamén ter dificultade en decidir que informacién é importante é cal é
circunstancial ou simplemente un exemplo. Crear unha wiki para apuntes en grupo dunha leccién da
aos alumnos a posibilidade de combinar todolos seus apuntes. Aqueles que se perderon informacion
poden obtela dos seus compafieiros. O grupo tamén pode decidir que informacion é critica, e darlle
o énfase apropiado.

Podemos confeccionar os apuntes de clase en grupo coa clase enteira, se é suficientemente pequena,
ou en pequenos grupos. Estes grupos poden tamén comparar os seus apuntes cos apuntes dos outros
grupos para unha posterior discusion e refinamento dos mesmos.

10.4.2.2. Xestion dun proxecto en grupo

O uso mais directo dunha wiki é como ferramenta de colaboracién en grupo para crear proxectos en
grupo. Se asignas a un grupo un proxecto, dalle aos alumnos un lugar para traballar creando unha
wiki co modo de grupo habilitado. Isto lle dara a cada grupo o seu propio espazo para arquivar as
stas investigacions, crear esquemas, e incluso editar o produto final. Pode ser que queiras incluso
crear unha data de entrega, chegada a cal desactivarias as posibilidades de edicién para os alumnos
e logo calificar os proxectos finais. Despois disto, podes considerar a posibilidade de facer visibles
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os traballos a tddolos grupos, co que todos poden ver os traballos presentados por cada un.

10.4.2.3. Treboada de ideas (Brainstorming)

Unha treboada de ideas é un proceso creativo no cal un grupo vai expondo ideas sobre un tema
concreto. Nunha reunién cara a cara, 0 moderador da treboada de ideas ponse en fronte dunha folla
grande de papel e vai recollendo as ideas de tddolos participantes que hai na sala. Ti podes usar a
wiki para crear unha version en lifia deste proceso. Abre unha wiki para a clase enteira, ou para
grupos de alumnos, e pide aos participantes que aporte ideas arredor dun tema apropiado para unha
treboada de ideas. Os participantes poden engadir ideas asi como lles vefian a cabeza é engadir
ligazons a outras paxinas para unha posterior elaboracion.

10.4.2.4. Contribuir noutras wikis

Considera a posibilidade de asignar a tda clase a tarefa de contribuir coa Wikipedia, ou con calquera
outra wiki na Internet, sobre un tema da tta clase. Divide os teus alumnos en grupos (ou fai o
proxecto Unico para toda a clase, se esta é suficientemente pequena e o tema suficientemente xeral)
e desafialles a que creen colaborativamente un artigo sobre o que se sentirdn con confianza
suficiente a hora de publicalo nun espazo publico de informacion. Os teus estudantes usaran a wiki
do curso para crear borradores do artigo que faran ptblico & comunidade ao finalizar o semestre.

Este tipo de traballo ten unha serie de beneficios:

* Da aos estudantes unha motivacién adicional para que o fagan o mellor do que son capaces,
posto que saben que o seu traballo sera visto e exposto a critica polo publico en xeral no
canto do seu profesor.

¢ Pode actuar como actividade de resumo final dun semestre enteiro cheo de material
interesante.

* Os alumnos saben que o seu traballo sera usado por outra xente, e non simplemente
calificado e arquivado.
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